
Aktuální znění k datu: 13.10.2020

Přehled agend zpracovávajících osobní údaje v obcích III. stupně

Odbor 

úřadu

Název agendy - účel zpracování Právní titul Zákonný předpis Kategorie 

subjektů

Subjekty údajů Kategorie OÚ Zpracovávané OÚ Zpracovatelé Kategorie příjemců Lhůty zpracování

Všechny odbory 
Odbor 

kancelář 

tajemníka 

Odbor 

sociálních 

věcí Odbor 

rozvoje 

města a 

investic 

Centrální evidence smluv Plnění právních povinností

Plnění smluvních povinností

28/2000 Sb., - Zákon o obcích,

89/2012 Sb., - Občanský zákoník,

250/2000 Sb., - Zákon o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů,

134/2016 Sb., - Zákon o zadávání veřejných zakázek, 

340/2015 Sb., - Zákon o zvláštních podmínkách účinnosti některých smluv, uveřejňování těchto smluv a o 

registru smluv (Zákon o registru smluv).

Občané Fyzické a právnické osoby 

(dodavatelé, odběratelé) PO – 

účastníci smlouvy

Kontaktní údaje

Adresní údaje

Identifikační údaje

Bankovní údaje

Finanční údaje

Jméno, příjmení, titul, datum narození, trvalé bydliště, kontaktní adresa, email, telefon, 

datová schránka, bankovní spojení, IČO/DIČ, podpis, smlouva, objednávka, faktura,

Ne Referent odboru zajišťující příslušnou 

smluvní agendu, odbor FIN

Doba uchování dle Spisového a 

skartačního plánu (příloha k 

organizační směrnici Řád spisové 

služby Městského úřadu Boskovice)

 Zajištění činnosti Porady vedoucích, 

Rady města a Zastupitelstva města:

Příprava příslušných materiálů Materiály k 

jednání rady a zastupitelstva. Hlavní 

garant je OKT.

Plnění právních povinností 128/2000 Sb., - Zákon o obcích,

89/2012 Sb. - Občanský zákoník,

250/2000 Sb. - rozpočtová pravidla.

Občané

Zaměstnanci

Členové volených 

orgánů

Občané

Zaměstnanci

Členové volených orgánů

Kontaktní údaje

Adresní údaje

Identifikační údaje

Finanční údaje

Jméno, příjmení, titul, datum narození/ rodné číslo, trvalé bydliště, předmět podkladu 

pro jednání RM/ZM

Ne zaměstnanci města, členové RM a 

ZM, zástupci Města Boskovice v 

obchodních společnostech s účastí 

města, zaměstnanci příspěvkových 

organizací zřízených Městem 

Boskovice, oprávnění žadatelé

Doba uchování dle Spisového a 

skartačního plánu (příloha k 

organizační směrnici Řád spisové 

služby Městského úřadu Boskovice)

 Žádosti o informace podle zákona č. 

106/1999 Sb. o svobodném přístupu k 

informacím

- vyřizování žádostí o informace

Plnění právních povinností 106/1999 Sb. - Zákon o svobodném přístupu k informacím,

128/2000 Sb., - Zákon o obcích (obecní zřízení),

500/2004 Sb., - správní řád.

Občané

Žadatelé

Zmocněnci

Fyzické osoby, podnikající fyzické 

osoby, nebo fyzické osoby 

jednající jménem právnické 

osoby a jejich zmocněnci a kteří 

žádají o poskytnutí informace, 

nebo se jejich osobní údaje jinak 

objevují v dokumentech 

správního orgánu.

(žadatelé o informace) 

Kontaktní údaje

Adresní údaje

Identifikační údaje

Titul, jméno, příjmení, datum narození, adresa trvalého pobytu, doručovací adresa, 

rodné číslo, podpis, IČO, DIČ, telefon, e-mail, datová schránka

Ne zaměstnanci vyřizující žádost

odvolací orgán

Doba uchování dle Spisového a 

skartačního plánu (příloha k 

organizační směrnici Řád spisové 

služby Městského úřadu Boskovice)

 Evidence došlé a odeslané pošty Plnění právních povinností 499/2004 Sb., - Zákon o archivnictví a spisové službě. Občané fyzická osoba (adresát, 

odesílatel)

Kontaktní údaje

Adresní údaje

Identifikační údaje

jméno, popř. jména a příjmení odesílatele a adresáta, adresa trvalého pobytu 

odesílatele a adresáta popř. adresa k doručování písemností, rodné číslo, popř. 

datum narození odesílatele a adresáta

Ne - Podací deník vytištěný z programu 

GINIS je uložen v archivu Městského 

úřadu Boskovice po dobu 5 let a poté 

předán do státního oblastního 

archivu.
 Emailová a telefonická komunikace s 

občany

Plnění právních povinností

Plnění smluvních povinností
128/2000 Sb., - Zákon o obcích, Občané Občané (obyvatelé) Kontaktní údaje

Adresní údaje

Identifikační údaje

Jméno, příjmení, titul, datum narození, trvalé bydliště, doručovací adresa, telefon, e-

mail, datová schránka, předmět sdělení, podpis,

Ne - Doba uchování dle Spisového a 

skartačního plánu (příloha k 

organizační směrnici Řád spisové 

služby Městského úřadu Boskovice)

 Stížnosti a petice Plnění právních povinností 128/2000 Sb., Zákon o obcích,

85/1990 Sb., o právu petičním.

Občané podatelé stížností, fyzické osoby, 

jichž se stížnosti týkajíc

Kontaktní údaje

Adresní údaje

Identifikační údaje

jméno, příjmení, datum narození, adresa, e-mail, telefon Ne zaměstnanci vyřizující stížnost nebo 

petici, tajemník, starosta, členové 

RM, členové ZM

Doba uchování dle Spisového a 

skartačního plánu (příloha k 

organizační směrnici Řád spisové 

služby Městského úřadu Boskovice)


