JEDNACI RAD ZASTUPITELSTVA OBCE KELNIKY

Zastupitelstvo obce Kelniky se usneslo dne 21. 03. 2019 podle ustanoveni § 96 zdkona ¢. 128/2000
Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpis na tomto jednacim fadu:
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I
Uvodni ustanoveni
Jednaci fad zastupitelstva upravuje pfipravu, svolani, pribéh a pravidla jedndani, usnaseni a
kontrolu plnéni usneseni zastupitelstva, jakoz i dalSi otazky souvisejici s organizaci a vlast-
nim prabéhem jednani zastupitelstva obce.
O otazkach neupravenych timto jednacim fadem, popf. o dalSich zasadach svého jednani,
rozhoduje zastupitelstvo hlasovanim v mezich danych pravnimi piedpisy.

1.
Pravomoci zastupitelstva

Zastupitelstvo rozhoduje ve vécech, které mu jsou vyhrazeny zdkonem o obcich, pfip. dal-

Simi zakony.

Zastupitelstvo si muzZe vyhradit dalsi pravomoci v samostatné plsobnosti mimo pravomoci

vyhrazené jinému organu obce.

1l.
Svolani zasedani zastupitelstva

Zasedani svolava v souladu se zakonem starosta pisemné a se sdélenim navrieného

programu jednani, a to podle potieby, nejméné vSak jednou za 3 mésice. Pozvanka

obsahuje den, hodinu, misto konani a ndvrh programu jednani zastupitelstva. Distribuce
navrhll a podkladd, stejné jako svolavani zastupitelstva je provadéno elektronicky.

Zasedani zastupitelstva jsou fadna a mimoradna.
Starosta svolava radné zasedani zastupitelstva tak, aby Clenové zastupitelstva obdrzeli
pozvanku nejméné 7 kalendarnich dnu predem. V pfipadé preruseného jednani starosta
svolavd pokracovani zasedani zastupitelstva tak, aby clenové zastupitelstva obdrzeli
pozvanku nejméné 3 kalendarni dny predem. Materidly navrzené k projednani Clenové
zastupitelstva obdrzi nejméné 3 kalendarni dny predem.

Starosta je povinen svolat mimoradné zasedani na zakladé

a) pisemné Zadosti alespon jedné tretiny vSech Clenl zastupitelstva; Zadost musi
obsahovat predmét jednani,

b) pisemné Zadosti, podepsané nejméné 0,5 % obcanl obce; vtomto pfipadé musi byt
zastupitelstvo svoldno nejdéle do 60 dnl od obdrzeni Zadosti s poZzadavkem projednani
urcité zaleZitosti v oblasti samostatné plisobnosti,

c) Zadosti hejtmana kraje

d) Zadosti feditele krajského Gfadu na zakladé § 55 odst. 4 zékona 491/2001 Sb., o volbach
do zastupitelstev obci

Starosta svolavda mimoradné zasedani zastupitelstva tak, aby Clenové zastupitelstva

obdrzeli pozvanku a nezbytné materidly k projednani nejméné 4 kalendarni dny predem.

Materialy pristupné verejnosti jsou také zverejnény na internetovych strankach obce.

V dobé vyhlaseni krizového stavu se informace o misté, dobé a navrzeném programu
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pripravovaného zasedani zastupitelstva zvefejni na Ufedni desce obecniho ufadu alespon
po dobu 2 dnu pred zaseddnim zastupitelstva obce. Materidly k projednani, které se tykaji
krizového stavu, budou zastupitelim doruceny, jakmile je to moZné. ZalezZitosti, které se
netykaji vyhlaseného krizového stavu, mohou byt na tomto zasedani projednavany pouze
tehdy, jestlize byla informace zvefejnéna nejméné 10 dnl pred zasedanim zastupitelstva
obce.

Zasedani zastupitelstva je verejné.

Urad informuje ob&any o mist&, dob& a navrzeném programu pfipravovaného fadného
zasedani zastupitelstva na uredni desce obce, na internetovych strankach obce a pfipadné
dals$im vhodnym zplsobem v misté obvyklym, a to nejméné 7 kalendainich dni pied jeho
konanim. V pripadé preruseného nebo odlozeného zasedani Urad informuje obcany obce
stejnym zplsobem, a to nejméné 3 kalendarni dny pred jeho konanim.

Zasedani zastupitelstva je svolavano do prostor vhodnych pro jednani za ucasti verejnosti v
dobre dostupné lokalité tak, aby byla umoznéna ucast verejnosti.

10) Ustavujici zasedani nové zvoleného zastupitelstva svolavd dosavadni starosta, popfipadé
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dosavadni mistostarosta po uplynuti lhGty pro podéni navrhu soudu na neplatnost voleb
nebo neplatnost hlasovani tak, aby se konalo do 15 dnl ode dne uplynuti této lhity, a
jestlize byl navrh na neplatnost voleb nebo neplatnost hlasovéni podan, do 15 dnl ode dne
pravni moci rozhodnuti soudu o poslednim z podanych nédvrh(, pokud Zzadnému z podanych
navrhi nebylo vyhovéno.

V.

Priprava zasedani zastupitelstva obce
Pfipravu zaseddni zastupitelstva fidi starosta, ktery stanovi dobu a misto jednani,
rozhoduje, které materialy je tfeba projednat s oblany, a zplsob tohoto projednéni a
stanovi odpovédnost za zpracovani a predloZzeni odbornych podkladd pro zasedani
zastupitelstva.
Navrhy a materidly mlze zastupitelstvu predlozit ¢len zastupitelstva, vybor zastupitelstva,
nebo starosta. Dale mizZe navrh predlozit hejtman ¢i feditel krajského uradu, je-li schlze
svolana na jeho Zadost. Navrhy lze predkladat Ustné ¢i pisemné.
Pozada-li jedna tfetina vSech ¢lenl zastupitelstva ¢i 0,5 % obcanl obce pisemné o zafazeni
konkrétniho bodu na program, zafadi starosta tento bod na porad nejblizSiho zasedani za-
stupitelstva.
Materialy pro jednani zastupitelstva se predkladaji prostfednictvim obecniho Ufadu nejmé-
né 7 dnu pred zasedanim, na kterém maji byt projednany. Predkladané materialy musi byt
zpracovany tak, aby umoznily ¢lenim zastupitelstva komplexné posoudit problematiku a
pfijmout rozhodnuti v dané véci.
V odlvodnénych pfipadech Ize materidly predlozit i Ustné & vjiné podobé.
V odlvodnénych pripadech Ize také predlozZit material po stanovené lhuté, pfipadné pfimo
na jednani zastupitelstva.
Materialy a dokumenty, k jejichZ platnosti zdkon vyzaduje schvéleni zastupitelstvem obce,
mohou byt predloZeny pouze v pisemné podobé a jejich predlozeni po Ihité podle
odstavce 6 Ize pripustit jen ve vyjimecnych odlvodnénych pfipadech.
Zasedani zastupitelstva se Cisluji vzestupnymi poradovymi Cisly po celé funkéni obdobi.
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V.

Ucast ¢lent zastupitelstva na zasedani
Clen zastupitelstva je povinen se zG&astfiovat zasedani zastupitelstva. V pfipadé netéasti je
povinen se pisemné omluvit starostovi s uvedenim divodu. Pozdni pfichod nebo pred¢asny
odchod omlouva predsedajici.
Uéast na zasedani potvrzuji ¢lenové zastupitelstva pfi pfichodu podpisem do prezenéni lis-
tiny. Cas pozdniho pfichodu a pfed¢asného odchodu se zaznamenava v prezenéni listiné.
Clen zastupitelstva je povinen héjit zajmy ob&an( obce a jednat a vystupovat tak, aby neby-
la ohroZena vaznost jeho funkce. Clen zastupitelstva obce vykonava svilj mandat osobné a
v souladu se svym slibem a neni pfitom vazan zadnymi pfikazy.

VI.

Ugast dal3ich osob na zasedani zastupitelstva
Starosta obece zajisti podle potifeb a na Zadost zastupitell obce Géast dalSich osob, &len(
organ( (hajny, myslivci, hasici apod.).
Osoby uvedené v odst. 1 odpovidaji na dotazy, pfipominky a podnéty, které na né vznesli
¢lenové zastupitelstva. Jinak mohou do pribéhu zasedani zasahovat jen pfi uplatnéni prava
obc¢ant obce.
Na zasedani mohou byt podle povahy projednavanych materidl( pfizvédni pfedstavitelé
statnich organd, prip. fyzické a pravnické osoby sidlici na izemi obce.

VII.

Zahdajeni zasedani
Zasedani zastupitelstva Fidi starosta nebo v jeho nepfitomnosti mistostarosta & povéfeny
¢len zastupitelstva obce (déle jen pfedsedajici). Ustavujicimu zasedani pfedseda zpravidla
dosavadni starosta, pfipadné nejstarsi ¢len zastupitelstva obce do doby, neZ je zvolen sta-
rosta nebo mistostarosta. .
Pfedsedajici fidi rozpravu a hlasovani, zjistuje a vyhlasuje jeho vysledek, vyhlasuje prestav-
ku, pferuduje a ukoncuje zasedani a dba na to, aby zaseddni mélo pracovni charakter a
vécny priabéh.
Neni-li pfi zahdjeni zaseddni pfitomna nadpolovi¢ni vétSina viech ¢lenl zastupitelstva, vy-
hlasi pfedsedajici pfestavku na dobu podle svého uvazeni. Pokud ani poté neni pfitomna
nadpolovi¢ni vétsina viech ¢lend, ukonci predsedajici zasedani a svold ndhradni zasedani
zastupitelstva k témuz programu, a to do 15 dn( od jeho kondani.
Na zacatku zasedani predsedaijici:

a. prohlasi, Ze zastupitelstvo bylo radné svolano a Ze je usnasenischopné,

b. navrhne zapisovatele a ovéfovatele, o jejich uréeni necha hlasovat,

c. necha schvalit program predlozeny zastupitelstvem obce,

d. sdéli, zda byl uréenymi ovérovateli ovéren zépis z pfedchoziho zasedani zastupitel-
stva obce, kde byl vyloZen k nahlédnuti a zda, pfipadné jaké, namitky byly proti jeho
obsahu podany. Zapis, proti némuz nebyly namitky podany, se pokldda za schvale-
ny. Pokud proti zépisu byly ndmitky uplatnény, musi o nich rozhodnut po vyjadfeni
ovérovatell zastupitelstvo obce.

Clen zastupitelstva, u ného? skuteénosti nasvédéuji, ze by jeho podil na projednavani a
rozhodovani urcité =zdleZitosti, kterou ma zastupitelstvo projedndvat vsamostatné
pGsobnosti, mohl znamenat vyhodu nebo 3kodu pro néj samotného nebo pro osobu



blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zdkona nebo
plné moci, je povinen sdélit tuto skuteCnost pred zahdjenim jedndni zastupitelstva,
nejpozdéji vSak pfi zahdjeni projednavani konkrétniho bodu. Ozndmeni je vidy soucasti
zapisu z jednani.

6) Predsedajici predlozi navrh programu. Program vidy obsahuje Ustni informace o praci za-
stupitelstva za uplynulé obdobi a dotazy, pfipominky a podnéty ¢lenl zastupitelstva a ob-
¢an(. Tyto body nelze z programu vypustit.

7) Clenové zastupitelstva mohou s kratkym od(ivodnénim piedlozeny navrh programu jednani
doplnit svymi ndvrhy. Odlvodnéni navrhu nesmi pfesahnout 2 minuty, béhem zdGvodrio-
vani ndvrhu nesmi byt ¢len zastupitelstva prerusovan. O navrhu na zafazeni nového bodu
se hlasuje bez rozpravy.

8) Po hlasovani o jednotlivych ndvrzich se hlasuje o programu jednani jako o celku.

9) Zastupitelstvo mGZe na navrh ¢lena zastupitelstva ¢i obcana schvalit tzv. pevny bod
programu, ktery se uskutecni v konkrétnim case.

10)O zafazeni navrhi dalSich bodl programu, pfednesenych vpribéhu zasedani
zastupitelstva, rozhodne zastupitelstvo hlasovanim.

11) Nedojde-li ke schvaleni programu, zastupitelstvo projednd body, jejichz projednani
vyzaduje zakon (napf. ndmitky proti zapisu) a predsedajici zasedani ukonéi.

VIIIL.
Pribéh zasedani, rozprava

1) K jednotlivym bodim programu musi byt zafazena rozprava, v niz bude umoznéno &lentim
zastupitelstva a dalSim osobam vyjadfit se k projednavané véci.

2) Zastupitelstvo mizZe na navrh clena zastupitelstva v prib&hu zasedani hlasovanim bez
rozpravy body programu presunout, omezit fe¢nickou dobu (nejméné vsak na 20 minut na
osobu) nebo sloucit rozpravu ke dvéma nebo i vice bodim.

3) O ndvrzich tykajicich se zplsobu projednéni se hlasuje pfed projedndnim véci.

4) Clenové zastupitelstva se do rozpravy hldsi zvednutim ruky. Ob&ané a ostatni osoby se do
rozpravy hlasi zvednutim ruky.

5) Reénici vystupuji v rozpravé v tomto poradi:

a. Navrhovatel, délka jeho vystoupeni je omezena na 10 minut.

Z3astupce vyboru, ktery prednese stanovisko vyboru.

Clenové zastupitelstva v pofadi, ve kterém se pfihlasili.

Obcané obce starsi 18 let Ci fyzické osoby starsi 18 let vlastnici na Uzemi obce ne-

movitost a dalsi osoby, jimZ toto pravo zajistuje zakon ¢i mezinarodni smlouva. Je-

jich vystoupeni je omezeno na 5 minut a ke stejné véci mohou vystoupit nejvyse
dvakrat.
e. Po vystoupeni viech fe¢nikQ udéli predsedajici predkladateli zavéreéné slovo. Jeho
délka je omezena na 10 minut.
Pokud pfihlaSeny neni pfitomen v jednacim sale v okamziku udéleni slova, pofadi ztraci.
Chce-li se do rozpravy zapojit predsedajici, pfeda fizeni zasedani a pfihldsi se do rozpravy.
Po vystoupeni vSech fecnik(l predsedajici rozpravu ukonéi.

6) Mimo pofadi je umoZnéno promluvit tomu, kdo namitd poruseni zékona &i jednaciho Fadu,
a dale osobam, o nichz to stanovi zakon.

7) Pravidla rozpravy a pofadkova opatfeni:

ooo
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Rozpravu je nutno vést vécné a sludné. Nikdo nesmi rusit pfedsedajiciho ani jiného fe¢-
nika, kterému bylo udéleno slovo, pfi jeho projevu.
V ramci projevi neni povoleno hanobit ¢leny zastupitelstva.
Reénik nesmi byt pfi rozpravé nikym prerudovan. Pokud se viak odchyluje v rozpravé od
projednavané véci nebo prekrodi-li stanovenou fe&nickou dobu, upozorni jej pfedseda-
jici na tuto skutecnost.
Rusi-li néktery Elen zastupitelstva pribéh zasedani, urdzi-li ostatni ¢i jinak se nepfistoj-
né chova, mlze mu predsedajici udélit napomenuti, které se uvede i do zapisu.
Rusi-li nékdo z vefejnosti Ci Clend zastupitelstva zasedani, vyzve jej predsedajici k po-
Fadku. Clena veFejnosti Ize takté? vykazat z jednaci mistnosti. Pokud neni porddku dosa-
zeno, prerusi pfedsedajici jednani na 10 minut. Pokud ani poté nenf poradku dosazeno,
piedsedajici prerusi zasedani s tim, Zze bude v souladu s § 2 svolano do 15 dnd. Pokud
kdokoli z ¢lend zastupitelstva s pierusenim nesouhlasi, rozhodne o preruseni zastupitel-
stvo hlasovanim.
IX.
PFiprava usneseni

Zastupitelstvo pfijima usneseni ke kazdému projednavanému bodu zvlait. Navrh usneseni
musi byt formulovén jednoznaéné a srozumitelné s adresnou odpovédnosti za splnéni a
terminy.

Po ukonceni rozpravy predsedajici pfednese navrh usneseni. Pfedsedajici pfednese navrh
usneseni, vychazi z pfedlozeného materialu, z rozpravy a z pfijatych pozménovacich navrha.

X.
Hlasovani

1) O usneseni se hlasuje zpravidla na zavér kazdého bodu.
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Clen zastupitelstva mize podat ndmitku proti ndvrhu hlasovani. Ndmitka musi byt stru¢né
odivodnéna a musi obsahovat navrh jiného hlasovani. O této namitce rozhodne
zastupitelstvo ihned a bez rozpravy.

Pfedkladatel je opravnén se vyslovit, zda navrh vzesly z rozpravy podporuje, ¢i nikoliv.
Hlasovaéni je zpravidla vefejné. Hlasuje se dohodnutym zplsobem. O kazdém vefejném hla-
sovani se vede zapis, ze kterého je patrné, jak ktery zastupitel hlasoval.

Tajné hlasovani je mozné jen vyjime&né. O tajném hlasovani rozhodne zastupitelstvo. Tajné
hlasovéani probiha pomoci hlasovacich listkd. S&itani hlasovacich listké se Gcastni nejméné
dvou osob, které uréi zastupitelstvo.

Kazdy zastupitel je povinen hlasovat osobné, hlasovani v zastoupeni neni pfipustné. Zastupi-
tel hlasuje pro navrh, proti ndvrhu, nebo se hlasovani zdrii. K pfijeti usneseni je tfeba sou-
hlasu nadpolovicni vétsiny viech &len zastupitelstva, nestanovi-li zakon jinak.

Po ukonceni hlasovéni vyhlési piedsedajici vysledek hlasovani a pocet ¢len( zastupitelstva,
ktefi hlasovali pro usneseni, proti usneseni a ktefi se zdrzeli.

Kazdy Clen zastupitelstva je opravnén podat namitku proti hlasovani. Namitka musi byt po-
dana bezprostifedné po hlasovéni a musi byt struéné odévodnéna. O namitce rozhodne za-
stupitelstvo ihned a bez rozpravy. Je-li ndmitce vyhovéno, hlasovéni se bez odkladu opakuje.
Neni-li pfijato Zddné usneseni, prelozi se bod na dalii zasedani zastupitelstva obce.

XI.
Usneseni
Usneseni zastupitelstva se ozna&uji rokem a &islem usneseni v daném roce.
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2) Usneseni jsou nedilnou sou¢asti zapisu.

XIl.
Preruseni a ukonéeni zasedani
Prestavky:
a. Prestavky vyhladuje predsedajici, na navrh &lena zastupitelstva nebo z vlastni inicia-
tivy.

b. Proti rozhodnuti pfedsedajiciho o vyhlaseni & nevyhlaseni prestavky mize podat
Clen zastupitelstva namitku, o které se hlasuje ihned a bez rozpravy.

c. KaZdy len zastupitelstva mize po ukon&eni rozpravy pred hlasovanim pozadat o
prestavku v délce nejvyse 5 minut. PFedsedajici tuto prestavku udéli a namitka proti
tomuto rozhodnuti neni pfipustna.

Pokud nebyl vy¢erpan program a pocdet pfitomnych zastupiteld klesl pod nadpoloviéni vét-
Sinu, prerusi predsedajici zasedani. Proti tomuto rozhodnuti neni namitka pfipustna.
Pfedsedajici prerusi zasedani zejména pro znaénou délku jednani, nemoznost distojného a
neruseného jednani.

Byl-li program vycerpan, pfedsedajici prohldsi zasedani za ukoné&ené.

Xl

Dotazy obcant a ¢len(i zastupitelstva
Povinnym bodem kazdého fadného zasedani zastupitelstva jsou dotazy ¢lenl zastupitelstva
na starostu. Clenové zastupitelstva mohou své dotazy predkladat pisemné prostiednictvim
obecniho Ufadu nebo Ustné na zasedani zastupitelstva. Clenové zastupitelstva mohou klast
dotazy i zaméstnanciim obce &i obci zfizenych pravnickych osob a pfispévkovych organiza-
ci, jsou-li pfitomni na zasedéni zastupitelstva.
Starosta Ci len rady odpovi zpravidla okamZit&. Neni-li to mozné, odpovi pisemné bez zby-
te¢ného odkladu, nejpozdé&iji do 30 dn.
Povinnym bodem kazdého fadného zasedéni zastupitelstva jsou dotazy obcan( na ¢leny za-
stupitelstva. ObZané obce, osoby vlastnici na Gzemi obce nemovitost & ob&ané EU
s trvalym pobytem na tGizemi obce mohou své dotazy predkladat pisemné prostiednictvim
obecniho Gfadu nebo Ustné na zasedéni zastupitelstva. Ustni dotaz nesmi svou délkou pre-
kro€it 5 minut. Ustni i pisemny dotaz musi obsahovat jméno ob&ana.
Pfedsedajici odebere tazateli slovo, pokud je zjevné, ze jeho vystoupeni neni dotazem nebo
prekracuje stanovenou délku.

XIV.
Zapis ze zasedani

O prabéhu jednéni zastupitelstva obce se pofizuje zépis, za jehoZ vyhotoveni odpovida ur-
¢eny zapisovatel a obecni Grad.
Schvaleny zépis dosvédEuje priibéh jednani a obsah usneseni. Sou&asti zapis jsou:

a. vlastnoru¢né podepsand listina pfitomnych,

b. seznam omluvenych a neomluvenych zastupiteld,

c. navrhy a dotazy podané pfi zasedani pisemné, a materialy pisemné na jednéni pfed-

lozené a zastupitelstvem obce projednané a schvéleng,
d. den a misto zaseddni, hodina zahajeni a ukonéeni, hodina a délka preruseni,
e. jména predsedajicich,



jména zapisovatele a uréenych ovérovatel( zapisu,
schvdleny program jednani,
pribéh rozpravy se jmény feénikd,
podané navrhy a dotazy,
schvélené znéni usneseni,
vysledek hlasovani a informaci, jak kdo hlasoval,
oznameni €lend zastupitelstva o stietu zajmd,
. dalsi skute¢nosti, které by se podle rozhodnuti ¢lenl zastupitelstva mély stat sou-
Casti zapisu,
n. pokud ¢len zastupitelstva pozada o vyslovné zaznamenani svého stanoviska, je mu
vyhovéno.

3) Zapis se vyhotovuje do 10 dni po skonéeni zasedani zastupitelstva obce a podepisuji jej
starosta Ci mistostarosta, uréeni ovéfovatelé a zapisovatel. Musi byt uloZen na obecnim
Ufadé k nahlédnuti. Po uplynuti 5 let se piedava k archivaci.

4) Zapis se nezvefejfiuje, na Ufedni desce ani na internetovych strankéch obce, zverejriuje se
vysledek projednani zastupitelstva obce véetné pfijatych usneseni.

5) O namitkéch ¢lena zastupitelstva obce proti zapisu rozhodne zastupitelstvo obce na nej-
blizSim zaseddni. Ndmitka musi byt podéna pisemné nejpozdéji 10 dndi pred zasedanim za-
stupitelstva obce prostfednictvim obecniho Gfadu.
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XV.
PInéni usneseni zastupitelstva
Za plnéni usneseni zastupitelstva odpovida starosta a zastupitelstvo.

XVI.
Dalsi ustanoveni
1) Obecni urad vede seznam &len(i zastupitelstva s uvedenim jejich akademického titulu, jmé-
na, pfijmeni, adresy a telefonniho &isla; seznam slouzi pouze pro potfebu ¢lend zastupitelstva a
vnitfni potfebu obecniho Gfadu.

2) Obecni ufad pfijima pro &leny zastupitelstva pisemnosti a zajistuje jejich doruceni adresa-
tovi.

XVII.
Zavéreéna ustanoveni

Tento jednaci Fad schvalilo zastupitelstvo obce Kelniky dne 21. 03. 2019 svym usnesenim

¢.
2/2019/07. Timto se rusi pfedchozi jednaci f4d zastupitelstva ze dne 04. 02. 2003. Zmény a doplii-
ky tohoto jednaciho Fadu schvaluje zastupitelstvo.

OBEC KELNIKY

...........................................

Anna Bartosikova
mistostarostka

Lukas Horensky
starosta




