
Sazebník úhrad nákladů za poskytování informací 
 

Obec Choteč v souladu s § 17 zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, 
ve znění pozdějších předpisů, a nařízením vlády č. 173/2006 Sb., o zásadách stanovení úhrad 
a licenčních odměn za poskytování informací podle zákona o svobodném přístupu k 
informacím, stanoví tento sazebník úhrad za poskytování informací. Ceny jsou uvedeny 
včetně DP¨H. 

Čl. 1 

Náklady na pořízení kopií 

1. Sazba za pořízení jednostranné černobílé kopie formátu A4 činí 3 Kč. 
2. Sazba za pořízení jednostranné barevné kopie formátu A4 činí 6 Kč. 
3. Sazba za pořízení oboustranné černobílé kopie formátu A4 činí 4 Kč. 
4. Sazba za pořízení oboustranné barevné kopie formátu A4 činí 8 Kč. 
5. Sazba za pořízení jednostranné kopie formátu A3 činí 6 Kč. 
6. Sazba za pořízení oboustranné kopie formátu A3 činí 8 Kč. 
7. Za poskytnutí kopie v jiném formátu se účtuje cena za pořízení kopie u komerčního 

poskytovatele kopírovacích služeb, která byla za pořízení kopie nebo tisku u tohoto 
poskytovatele zaplacena. 

8. Pořízením kopie se pro účely tohoto sazebníku rozumí i pořízení výtisku. 
9. Za pořízení elektronické kopie listinného dokumentu (naskenování a vytvoření digitálního 

souboru) bude účtováno 75 % sazby za pořízení kopie. 
Čl. 2 

Náklady na opatření technických nosičů dat 

1. Sazba za opatření 1 ks CD ROM, pokud žadatel vyžaduje poskytnutí na tomto nosiči dat, 
činí 20 Kč. 

2. Sazba za opatření 1 ks DVD ROM, pokud žadatel vyžaduje poskytnutí na tomto nosiči dat, 
činí 25 Kč. 

3. V případě použití jiného technického nosiče dat se náklady stanoví ve výši jeho pořizovací 
ceny. 

Čl. 3 

Náklady na odeslání informací žadateli 

1. Náklady na poštovní služby budou vyčísleny dle ceníku České pošty s.p. 
2. Náklady na balné jsou účtovány částkou ve výši 20,- Kč za jednu poštovní zásilku. 
3. V případě osobního odběru požadovaných informací nebude úhrada nákladů na odeslání 

informací žadateli uplatňována. 
 



 

 

Čl. 4 

Náklady  na mimořádně rozsáhlé vyhledání informací 

1. Přesáhne-li doba zpracování a vyhledávání informace jednu hodinu, je za každou další 
započatou hodinu účtována žadateli částka ve výši 250 Kč, která je odvozena od ročních 
nákladů zaměstnance obce za předchozí účetní období. 

2. V případě mimořádně rozsáhlého vyhledávání informací více pracovníky bude úhrada 
dána součtem částek připadajících na každého pracovníka. 

3. Vzniknou-li při vyhledávání informací jiné osobní náklady (např. náklady na jízdné), budou 
tyto účtovány na základě individuální kalkulace. 

4. Do vyhledávání se zahrne s ohledem na konkrétnost formulace žádosti pouze vyhledání, 
ve kterém dokumentu se požadovaná informace nachází (např. v evidenci, spisové 
službě), vyhledání samotného dokumentu (např. ve spisovně, v počítači), vyhledání 
požadovaných informací v dokumentu, přenesení informací do sdělení žadateli (výpisem 
nebo kopírováním v počítači). Omezeně lze zahrnout čas nutný na anonymizaci 
chráněných údajů. Ostatní činnosti spojené s vyřízením žádosti, včetně právního 
posouzení, se nezapočítávají. Nezapočte se ani čas kopírování listinných dokumentů, 
který je již vyjádřen jednotkovou sazbou za kopii. 

 

Čl. 5 

Ostatní ustanovení 

1. Celková výše úhrady je dána součtem jednotlivých nákladů spojených s poskytnutím 
požadovaných informací. 

2. Úhradu za poskytnutí informace provede žadatel na základě předběžného vyúčtování 
hotově v kanceláři Obecního úřadu, nebo bezhotovostní platbou na účet obce Choteč 
č. 10626111/0100 před podáním informace, a to na základě výzvy zpracovatele 
informace. Uhrazení nákladů předem je podmínkou a předpokladem poskytnutí 
požadované informace. 

3. Poskytnutí informace je, podle odstavce 3 § 17 zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném 
přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů, podmíněno zaplacením požadované 
úhrady. Pokud žadatel do 60 dnů ode dne oznámení výše požadované úhrady úhradu 
nezaplatí, povinný subjekt žádost odloží.  

4. Sazebník byl schválen zastupitelstvem obce Choteč dne 25. 5. 2022 usnesením  
č. 5/3/2022. 
 


