Mésto Hostivice
Husovo nameésti 13
253 01 Hostivice

Mesto Hostivice
Méstsky urad Hostivice
tajemnice mestskeho uradu

¢j.: 12439/25/KVM/VKo V Hostivici dne 1. 10. 2025

OZNAMENI O VYHLASENI
VYBEROVEHO RIZENI

Mésto Hostivice, Méstsky ufad, Husovo namésti 13, 253 01, Hostivice,
zastoupené tajemnici ufadu, vyhladuje v souladu s ustanovenim zakona &.
312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich samospravnych celku, vybérové
fizeni na obsazeni pracovniho mista:

REFERENT/KA ODBORU SPRAVNICH AGEND

Predpoklady stanovené dle § 4 zakona €. 312/2002 Sb., o Gfednicich

uzemnich samospravnych celkii a o zméné nékterych zakont, ve

znéni pozdéjsich predpis:
e statni obsan Ceské republiky, ob&an jiného &lenského statu Evropské unie
nebo obc¢an statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském
hospodarském prostoru, popfipadé fyzicka osoba, ktera je cizincemamav
CR povolen trvaly pobyt,
e minimalné 18 let véku,

plna svépravnost,

bezuhonnost,

ovlada Cesky jazyk a

spliuje dalSi pfedpoklady pro vykon spravnich Cinnosti stanovené

zvlastnim pravnim predpisem.

Pozadujeme:

o vysokoSkolské vzdélani v magisterském nebo bakalarském studijnim
programu v oboru pravo a pravni véda, pravo nebo bezpeénostné
pravni studia na vysoké $kole v Ceské republice nebo

e zkousku ze zvlastni odborné zpusobilosti pfi pfestupkovém fizeni ve
véci pofadku ve statni sprave, poradku v uzemni samosprave,
vefejného poradku, ob&anského souziti a majetku

o pokud uchaze¢ nebude mit pozadovanou ZOZ splnénou,
bude na ni do 6 mésict od nastupu na MéU Hostivice
pfihlasen

dobra znalost prace s vypocetni technikou

analytické mysleni a smysl pro tymovou praci, dobré komunikacni a
organizaéni schopnosti

presnost, spolehlivost, samostatnost a flexibilitu

fidi€sky prukaz skupiny B — aktivni fidi¢/ka
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Vyhodou:
e praxe ve vefejné spravé
e znalost legislativy k vykonavanym €innostem

Nabizime:
e prilezitost k dalSimu profesnimu rozvoji a vzdélavani

e zazemi stabilni organizace
e pracovni pomér na dobu neuréitou
e plny pracovni uvazek
e pFedpokladany termin zahajeni pracovniho poméru dohodou
e platové zafazeni do 10. platové tFidy dle nafizeni vlady €. 341/2017
Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve verejnych sluzbach a
spravé, ve znéni pozdéjSich predpisu - slozky platu:
1. zakladni tarif v rozpéti 24.790 K& — 35.770 K¢ (dle praxe a
vzdélani)
2. osobni ohodnoceni az do vySe 50 % zakladniho tarifu
(pfiplatek dle schopnosti, vykonu a specializace)
3. pfipadné kvartalni mimoradné odmény (dle dosazenych
vysledku)
e misto vykonu prace StfedoCesky kraj, pracovisté Hostivice
e osobni rust a podporu k zapracovani
e vstficné pracovni podminky
e Cerpani zaméstnaneckych benefitl, napf.

o 5 tydnud dovolené a navic 6 dnl pracovniho volna
o prispévek na stravovani

o pfispévek na sport, kulturu a volny ¢as

o moznost jazykového vzdélavani a dalsi

Charakteristika vykonavané ¢innosti:

agenda prestupku

pfiprava podkladu pro jednani rady mésta a zastupitelstva mésta
spoluprace s organy ¢innymi v trestnim fizeni

zajisStovani koordinagnich €innosti v oblasti svobodného pfistupu k
informacim

e zajiStovani koordinagnich €innosti v oblasti voleb

Uchazeci predlozi pisemnou pfihlasku, ktera musi obsahovat:

jméno, pfijmeni a titul,

datum a misto narozeni,

statni pfislusnost,

misto trvalého pobytu

adresa pro zasilani pisemnosti, pokud neni shodna s mistem

trvalého pobytu

e druh a Cislo dokladu prokazujiciho totoZnost a statni ob¢anstvi a,
je- li uchaze€em cizinec, ktery neni obCanem ¢&lenského statu
Evropské unie nebo obanem statu, ktery je smluvnim statem
Evropského hospodarského prostoru, téz €islo dokladu
0 povoleni k trvalému pobytu,
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e kontaktni telefon,
e e-mail a
e datum a podpis uchazece.

Vzor pfihladky, pfipadné daldi dokumenty naleznete na www.hostivice.eu ->
Zajima mé -> Pracovni prilezitosti -> Vybérova fizeni na pracovni mista
vypsana méstem Hostivice -> FORMULARE pro vyb&rova fizeni na volna
pracovni mista.

K pfihlasce uchazec¢ pfripoji:
¢ Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich
a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich
¢innosti

e original vypisu z evidence Rejstriku tresttl ne starsi nez

3 mésice, &i jeho ovéfenou kopii (pfi podani pfihlasky jej Ize nahradit
Cestnym prohlaSenim o bezuhonnostit); u cizincl téZ obdobny
doklad osvédcujici bezuhonnost vydany domovskym statem ne
star$i nez 3 mésice; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava,
dolozi se bezuhonnost Cestnym prohlasenim,

¢ ovérenou kopii dokladu o nejvy§Sim dosazeném vzdélani (Ize
pfi podani pfihlasky pfipojit v prosté kopiiz)

e pfipadné osvédceni o relevantnich absolvovanych kurzech a
Skolenich.

Misto, zplisob a Ihata podani prihlasky:

Prihlasku s pozadovanymi doklady je nutno dorucit v zalepené obalce
nejpozdéji do 21. 10. 2025 do 12 hodin do podatelny na adresu:
Méstsky ufad Hostivice, Husovo namésti 13, 253 01 Hostivice.

Pfrihlasku lze podat i prostrednictvim datové schranky Uradu: cdrb236

Obalku oznacte slovy ~NEOTEVIRAT“ a VR — REFERENT/KA ODBORU
SPRAVNICH AGEND*“.

Prilohy pfihlasky se uchaze€im nevraci, je vS8ak mozné si je osobné do
30 dnli po skon&eni vybérového fizeni vyzvednout v sidle organizace. Po
této Ihaté budou nevyzvednuté pfilohy pfihlasky skartovany.

Mésto Hostivice — Méstsky urad si vyhrazuje pravo prodlouzit ¢i zrusit
vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu, divody neprijeti se
neoznamuji a taktéz si vyhrazuje pravo misto neobsadit.

Dovolujeme si upozornit, Ze naklady na pofizeni dokumentt do vybérového
fizeni nese uchazec.

1 Vybrany uchaze¢ predlozi original vypisu z Rejstfiku trestli nejpozdéji pred
uzavienim pracovni smlouvy.

2 Vybrany uchaze¢ predlozi ovéfenou kopii dokladu o nejvy$§Sim dosazeném
vzdélani nejpozdéji pfed uzavienim pracovni smlouvy.
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Dalsi informace k nabizené pracovni pozici Vam poskytne:
¢ Mgr. Jan Klecka, vedouci odboru spravnich agend,
tel.: 220 397 132, e-mail: klecka@hostivice.eu.

Informace k organizaci vybérového fizeni Vam poskytne:
¢ Bc. Veronika Kottova, DiS., personalistka, tel.: 220 397 149,
e- mail: kottova@hostivice.eu.

Ing. Katefina Bryndova
2025.10.01 14:35:54

Signer:

CN=Ing. Katefina Bryndova
c=Cz

O=Meésto Hostivice
2.5.4.97=NTRCZ-00241237

Public key:
RSA/4096 bits

Ing. Katefina Bryndova, MPA
tajemnice
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