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MKSH, p.o.

Pravidla vydávání 
Hostivického měsíčníku
ze dne 28. 11. 2024

Základní ustanovení

1. MKSH, příspěvková organizace (dále „MKSH“), vydává časopis Hostivický měsíčník 
(dále „HM“) a zajišťuje veškeré činnosti s tím související.

2. Tato pravidla upravují povinnosti a postupy MKSH, redakční rady a orgánů města 
Hostivice a způsob financování HM.

3. Redakční rada schvaluje všechny návrhy na zásadní změny formátu a grafiky HM. 
4. Vedení města a městského úřadu má možnost s dostatečným časovým předstihem před 

vydáním HM vidět kompletní vydání v náhledu a navrhnout redakční radě případné 
úpravy zejména spojené s faktickými připomínkami a komentáři. 

5. Uzávěrka vydání je k 10. dni v měsíci, redakce může toto datum s ohledem na přípravu 
HM upravit, informuje o tom vždy v tiráži předchozího vydání HM. 

Obsahové zaměření Hostivického měsíčníku

6. Hostivický měsíčník je určen k informování občanů města Hostivice o dění ve městě, 
o aktivitách organizací zřizovaných městem, dalších místních organizací a sdružení, 
včetně pozvánek na akce. Otiskovány jsou rovněž další informace se vztahem
k Hostivici, přispívat do redakční části mohou rovněž spolky, seskupení a sami občané 
Hostivic. Takové příspěvky mohou být redakčně kráceny, nikoliv obsahově upraveny. 

7. V základní struktuře vydání nechybí tyto části: 

a) Obsah
b) Informace z činnosti rady města a zastupitelstva města
c) Informace o aktuálním dění ve městě (městský úřad, komise, činnost 

příspěvkových organizací) 
d) Městská policie
e) Hasiči, volnočasové organizace, spolky, seskupení podporující rozvoj komunitního dění 

ve městě 
f) Rozhovory s přímou návazností na aktuální dění ve městě nebo na plánované akce, 

události
g) Volný čas, kultura, sport 
h) Příspěvky občanů, názory
i) Prostor pro politické subjekty 
j) Ostatní (křížovky, stránka pro děti, vzpomínky,…) dle aktuálního naplnění předchozích 

částí HM
k) Inzerce

Prostor pro politické subjekty 
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1. Politické subjekty zastoupené v zastupitelstvu města mají nárok na prostor v každém 
vydání HM

2. Vždy nejpozději do 20. dne měsíce předcházejícího závěrce daného čísla obdrží od 
redakce otázku, na kterou mohou odpovědět a vyjádřit svůj názor 

3. Odpovědi musí být zaslané nejpozději do data uzávěrky daného vydání

4. Odpovědi nesmí přesáhnout rozsah 2 000 znaků a nemohou být doplněny obrazovým 
materiálem. Vždy musí být uveden autor daného příspěvku. 

Rozsah vydávání Hostivického měsíčníku

1. Hostivický měsíčník vychází zpravidla 11× ročně, tj. jednou měsíčně s výjimkou 
července – srpna, kdy je vydáváno prázdninové dvojčíslo v rozsahu běžného čísla, 
s nákladem 4 800 výtisků.

2. HM dostávají bezplatně občané města do svých poštovních schránek, inzerenti,  
adresáti tzv. povinných výtisků relevantní cestou doručení. HM je adresně 
distrubován na dalších minimálně 50 míst v blízkém okolí Hostivice. 

Úkoly MKSH

1. MKSH zodpovídá za uvedení všech zákonem požadovaných údajů v tiráži každého
čísla HM.

2. MKSH zajišťuje tyto činnosti:

a) příjem příspěvků
b) příjem inzerátů 
c) za grafické zpracování inzerce odpovídá inzerent, při zpracování ze strany MKSH může 

být účtován poplatek 
d) fakturace za zveřejněnou inzerci
e) zajištění tisku a distribuce HM do schránek a dalších určených míst (radnice, PO) 

zpravidla do 4. dne, ve výjimečných případech do 6. dne v daném měsíci
f) zveřejnění HM v elektronické podobě 
g) korektura sazby
h) koordinaci redakční rady HM
i) rozeslání povinných výtisků

3. Ředitel MKSH v rámci organizaci zajišťuje chod redakce 

Financování Hostivického měsíčníku

1. Vydávání Hostivického měsíčníku zajišťuje MKSH z příjmů za inzerci a z příspěvku 
města poskytovaného z rozpočtu města.

2. Ředitel MKSH před projednáváním rozpočtu města na příslušný rok zpracuje kalkulaci 
předpokládaných příjmů z inzerce, nákladů na tisk a distribuci jednotlivých čísel HM.

3. Na základě této kalkulace město Hostivice stanoví ve svém rozpočtu výši příspěvku 
určeného na vydávání HM, která je součástí celkového finančního příspěvku na 
činnost MKSH. 

Inzerce v Hostivickém měsíčníku

1. Ceník inzerce v HM schvaluje na základě návrhu ředitele MKSH Rada města Hostivice.

2. Příspěvky všech právnických osob budou považovány za inzertní sdělení 
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a zpoplatněny dle platného ceníku s výjimkou:

a) informačních sdělení města Hostivice a Městského úřadu Hostivice
b) informačních sdělení příspěvkových organizací města Hostivice
c) informačních sdělení školských zařízení 
d) informačních sdělení organizací, sdružení a spolků podporujících rozvoj dětí a 

mládeže, kulturního a komunitního života v Hostivici, rozsah nad rámec ½ strany 
HM může být zpoplatněn dle ceníku s 50% slevou. V případě předem graficky 
upravených podkladů je tyto třeba předat ve formátu ¼ strany, případně 
adekvátně ve formátu na šířku. 

e) informačních sdělení okolních měst a obcí mající kulturní, sportovní či vzdělávací 
charakter, avšak se souhlasem redakční rady

3. Inzerce politických stran, hnutí je zpoplatněna dle platného ceníku. Její 
zpracování a obsah musí odpovídat všem zákonným pravidlům a požadavkům, 

Redakční rada Hostivického měsíčníku

1. Redakční rada (RR) Hostivického měsíčníku je tříčlenná a je poradním orgánem 
redakce. Členy RR na návrh ředitele MKSH jmenuje a odvolává Rada města 
Hostivice. Předsedu redakční rady si volí její členové. Funkce člena redakční rady je 
čestná a nezastupitelná, je s ní spojena povinnost účastnit se všech jejích činností. 
Členem redakční rady nemůže být člen Zastupitelstva města Hostivice. 

2. Působnost RR vychází z výše uvedených pravidel, nad jejich rámec stanovuje způsob 
posuzování příspěvků.  Finální rozhodnutí o otištění či neotištění příspěvků  přísluší 
řediteli MKSH, nebo jím pověřenému pracovníkovi. 

3. Jednání redakční rady je svoláváno vždy před uzávěrkou podkladů pro dané vydání 
HM. Redakční rada rozhoduje nadpoloviční většinou přítomných členů, v případě 
rovnosti hlasů rozhoduje hlas předsedy.

4. Jednání RR je možné distančně, mailovou komunikací nebo on-line hovorem. 
Přesnou formu určí předseda RR na základě možností a preferencí členů RR. 
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Závěrečná ustanovení

1. Tato pravidla schválila Rada města Hostivice dne 28. listopadu 2024 usnesením č. RM-
37/2024-7. 

2. Pravidla platí na dobu neurčitou a postupuje se podle nich ode dne jejich schválení.

Ing. Josef Juránek. 

starosta

Mgr. Ladislav Pavlík

Ředitel MKSH
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