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Jednaci fad
Zastupitelstva mesta Hostivice

CAST PRVNI
UVODNIi USTANOVENI

Cl. 1.

Jednaci fad zastupitelstva mésta Hostivice (dale jen ,ZM*) upravuje pfipravu, svolani
a prubéh zasedani, zplsob usnaseni, zpusob plnéni jeho usneseni a zabezpedceni ukoll
a dale zpusob jednani vyboru, které jsou iniciativnimi a kontrolnimi organy zastupitelstva,
ve smyslu zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen
,zakon o obcich“). Na konani ustavujiciho zasedani ZM se nevztahuji Cl. 3 (kromé
odstavc 1) a 10)), Cl. 6, CI. 7, Cl. 8 a Cl. 9 tohoto jednaciho Fadu.

CAST DRUHA
ZASEDANI zm

Cl. 2. Plan zasedani a svolani zasedani ZM

Rada mésta Hostivice (dale jen ,RM®) schvaluje plan zasedani ZM na nasledujici
kalendarni rok. Plan musi byt schvalen tak, aby se jednotlivd zasedani ZM konala
nejméné jednou za tfi mésice. Rada mésta je opravnéna plan zasedani v pribéhu
kalendainiho roku upravit.

ZM bere roCni plan zasedani ZM na védomi zpravidla na poslednim zasedani ZM

v pfedchazejicim roce. ZM bere upravy ro¢niho planu zasedani ZM na védomi na
nejbliz§im zasedani ZM po schvaleni zmény.

Starosta mlze v naléhavém pfipadu rozhodnout o zméné terminu planovaného zasedani
ZM, pficemz termin nesmi byt posunut tak, aby od pfedchoziho zasedani uplynula delSi
doba nez tfi mésice. O zméné terminu vyrozumi ¢leny ZM telefonicky, mailem nebo jinym
vhodnym zpusobem Kancelar vedeni mésta (dale jen ,KVM®).

Zasedani ZM v terminech stanovenych ro¢nim planem zasedani ZM svolava starosta.

Starosta dale svola zasedani ZM, pozada-li o to alespon jedna tfetina ¢lend zastupitelstva
mésta nebo hejtman kraje, a to tak, aby se konalo nejpozdéji do 21 dnu ode dne, kdy byla
Zadost doru¢ena méstskému uradu.

Starosta mésta mize svolat zasedani ZM neuvedené v roénim planu zasedani, pokud je
tfeba projednat nékteré naléhavé zalezitosti pfed nejblizSim planovanym terminem.

Svolani ustavujiciho zasedani nové zvoleného ZM upravuje § 91 zakona o obcich.
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Cl. 3. Priprava zasedani

Pripravu zasedani ZM koordinuje starosta mésta v soucinnosti s RM. Pisemné pozvanky
se dorucuji ¢leniim ZM nejpozdéji 7 dnu pfed zasedanim, ve kterych se stanovi zejména
doba zahgjeni a misto zasedani a navrhovany program. Za doruCeni pozvanky se
zejména povazuje jeji odeslani do e-mailové schranky, ktera je pro ¢leny ZM zfizena. Za
doruceni pozvanky na ustavujici zasedani nové zvoleného ZM se povaZzuje jeji predani
do postovni schranky v misté trvalého pobytu ¢lena ZM, stejny postup se uplatni u &lena
ZM, jemuz mandat vznikne v pribéhu volebniho obdobi.

Do programu jednani ZM musi byt zafazeny tyto ivodni a zavérecné body:
a) zahajeni zasedani,

b) dvodni diskuse ob&and,

c) kontrola zapisu z minulého zasedani ZM,

d) kontrola pInéni usneseni ze zasedani ZM,

e) zprava o ¢innosti RM,

f) interpelace ¢lent ZM,

g) zpravy o ¢innosti vybord,

h) zavérecna diskuse ¢lenld ZM a ob&anu (v zavérecné Casti zasedani ZM),
i)  ukonceni zasedani.

Navrhy ¢lent ZM, vyborl, komisi nebo obanl mésta Hostivice na zafazeni bodu do
programu jednani se podavaji starostovi prostfednictvim podatelny Méstského ufadu
Hostivice (dale jen ,MU*) priib&zné&. Pisemné navrhy musi obsahovat navrh na usneseni
v€etné termind a odpovédnosti. Navrh, ktery nebude obsahovat navrh usneseni, bude
odmitnut.

Starosta do programu nejblizSiho zasedani ZM zafadi body podle odst. 2 a vS8echny
navrhy RM a dale rozhodne o zafazeni navrhi podanych podle odst. 3. Nevyhovi-li navrhu
na zafazeni bodu do programu nejbliz§iho zasedani ZM, musi navrhovateli sdélit davod
nezarazeni jeho navrhu. Trva-li navrhovatel pfesto na jeho zafazeni do programu,
rozhodne o tom ZM pfimo na svém zasedani. Nezafazeny navrh obéant mésta mize byt
projednan az v ramci zavérecné diskuse. O zafazeni navrhu podaného az po rozeslani
pisemné pozvanky na zasedani ZM rozhoduje ZM.

Ke kazdému bodu programu kromé& uvodnich a zavéreCnych dle odstavce 2 se
zpracovava piedem pisemny podkladovy material. Pisemné materidly urCené pro
zasedani ZM musi navrhovatel pfedlozit KVM nejpozdéji 10 dnli pfede dnem zasedani
ZM.

Podklady pro jednotlivé body pro jednani ZM pfipravuje navrhovatel. RM nebo ¢len ZM
mohou pozadat o soudinnost pfi jejich zpracovani tajemnika MU. Pro body zafazované
do programu z podnétu RM se podkladovy material zpracovava jiz pfed pfedlozenim k
projednani v RM v souladu s jednacim fadem RM.

Predkladané materialy musi byt zpracovany tak, aby umoznovaly ¢lenim ZM komplexné
posoudit problematiku a pfijmout u¢inna opatfeni. Podklady musi obsahovat:

a) nazev materialu (odpovida nazvu bodu v programu jednani),

b) jméno pfedkladatele a zpracovatele,
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c) zhodnoceni dosavadniho stavu, odlvodnéni navrhovanych opatfeni, vyhodnoceni
jejich pfipadného ekonomického dopadu a zhodnoceni souladu navrhovanych
opatfeni s Programem rozvoje mésta Hostivice,

d) navrh usneseni,

e) kompletni znéni dokumentu, ktery ma byt vzat na védomi nebo schvalen (zprava,
navrh vyjadreni i stanoviska, navrh obecné zavazné vyhlasky, navrh rozpoctu, navrh
smlouvy apod.).

K navrhum ¢lent ZM, vybor(, komisi RM a ob¢anl muize pfipojit své stanovisko RM.

KVM zajisti nejpozdéji do 12:00 hodin 5 dnu pfede dnem zasedani zafazeni vSech
podkladovych materiald do nevefejného ulozisté mésta, kde je maji ¢lenové ZM k
dispozici pomoci pfidéleného uzivatelského jména a hesla. V zavaznych pfipadech, kdy
naléhavy zajem vyZaduje doplnit daldi podklad pozdé&ji, zafadi jej KVM dodateéné k
ostatnim podkladim a ¢leny ZM vyrozumi e-mailem na kontaktni adresu.

Nejpozdéji 7 dnti pted zasedanim ZM informuje MU obg&any o jeho konani, mist&, dobé a
navrzeném programu, a to vyvé$enim na Gfedni desce MU, zvefejnénim na internetovych
strankach mésta, popfipadé téz jinym vhodnym zplsobem. V dobé vyhlaseni krizového
stavu podle pfisluSnych predpislti se lhuta mlze zkratit na 2 dny pred zasedanim ZM;
zalezZitosti, které se netykaji vyhlaSeného krizového stavu, mohou byt na tomto zasedani
projednavany pouze tehdy, jestlize byla informace zvefejnéna nejméné 7 dnl pred
zasedanim ZM.

Nejpozdé&ji 3 dny pred zasedanim ZM zvefejni MU zplisobem umozfiujicim dalkovy
pfistup mésta podkladové materidly pro zasedani ZM v upravené podobé zajistujici
ochranu osobnich a jinych zakonem chranénych udaji. Nezverejnuji se podklady, jejichz
zvefejnéni by mohlo poskodit zajmy mésta (napf. podklad s popisem postupu mésta v
soudnim sporu).

Cl. 4. Uc¢ast na zasedani ZM

Ugast na zasedani ZM stvrzuiji jeho &lenové podpisem do listiny pfitomnych, ktera se pak
stava pfilohou zapisu z jednani. Pfipadna neulast na zasedani, pozdni pfichod nebo
pred€asny odchod musi byt omluveny. Omluva se hlasi pfimo nebo prostfednictvim KVM
starostovi mésta, ktery ji uvede do listiny pfitomnych.

Clen ZM se mGze zasedani Ugastnit distanénim zplisobem za podminky, Ze oznami tento
zameér pisemnou formou na sekretariat@hostivice.eu KVM alespon 3 pracovni dny pred
zasedanim. Vyjimkou je pouze situace, kdy po uvedeném terminu bude clenovi ZM
nafizena karanténa nebo izolace nebo bude mit nahlé zavazné zdravotni obtize.
V takovém pfipadé oznami Clen ZM zajem ucastnit se distancné bez zbytecného odkladu
a distancni u€ast mu bude umoznéna, bude-li to technicky mozné.

Distanéni udast na zasedani ZM vyznadi zaméstnanec MU v prezenéni listing slovem
»online“ na misté podpisu po uspésném pfipojeni lena ZM, coz tento Clen pisemné stvrdi
svym vlastnoru€nim podpisem na prezenéni listinu nejpozdéji na nejbliz§im zasedani ZM,
jehoz se osobné ucastni. Predsedajici pfi zahajeni uvede, kolik ¢lent ZM je pfitomno
celkem a kolik z toho osobné a kolik distan¢né, distancné pfitomné uvede i jmenovité.

Podrobnéjsi technické informace k pfipojeni a odkaz na pfenos k distanCni ucasti
na zasedani ZM poskytne KVM. Je nutné se pfipojit 15 minut pfed zahajenim zasedani,
aby bylo mozné odladit technickou stranku pfipojeni. Clen ZM pFitomny distanéné pi
pfihlaseni uvede své jméno a pfijmeni a po celou dobu zasedani musi mit zapnutou
kameru, na niz je vidét (pozadi mlze byt rozmazano). Musi byt dostate¢né osvétlen, aby
byl vidét jeho oblicej. Obrazovka se ¢leny ZM pfitomnymi distanéné bude v misté
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zasedani promitana na platno. Clen ZM pFitomny distanéné ma vypnuty mikrofon a v
pfipadé zajmu o vystoupeni se pfihlasi zdvizenim ruky; zapnout mikrofon a vystoupit
muze az po udéleni slova pfedsedajicim. Pokud ¢len ZM pfitomny distanéné ma zapnuty
mikrofon, aniz by dostal slovo, vypne mu mikrofon pracovnik zajistujici distancni ucast.

Pokud se néktery Clen ZM acastni zasedani distanéné a dojde k vypadku pfenosu
z dlvodll na strané mésta, prfedsedajici prerusi zasedani do odstranéni zavady. V
pfipadé vypadku na strané ¢lena ZM bude situace ovéfena telefonicky a o pfipadném
preruseni zasedani do odstranéni zavady rozhodne ZM. Pokud technické podminky na
strané ¢lena ZM znemozni jeho uc€ast a ZM rozhodne o pokraovani zasedani, je tento
¢len zastupitelstva omluven.

Kratkodobou nepfitomnost na zasedani (vzdaleni se od pocitace zajistujiciho distancni
uCast) oznami distan¢né pfitomny ¢len ZM do chatu, stejné jako navrat.

Cl. 5. Zahajeni zasedani ZM

Zasedani zahajuje starosta, v jeho nepfitomnosti mistostarosta €i uréeny ¢len ZM (dale
jen ,predsedajici“). V zahajovaci &asti zasedani se pfedsedajici ujisti, zda bylo jednani
fadné svolano a vyhlaSeno a zda je pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢&lenl ZM,
o ¢emz informuje pfitomné. Pfedsedajici upozorni pfitomné, ze je pofizovan zvukovy
zadznam a videozaznam, pfipadné probiha online videopfenos zasedani ZM.

Pokud se zasedani ZM ucastni poprvé novy Clen ZM, slozi na vyzvu pfedsedajiciho
pfedepsany slib.

Pfedsedaijici jmenuje zapisovatele zejména z fad pracovnikii MU a uréi z fad élend ZM
skrutatora (skrutatory). Dale navrhne dva ovéfovatele zapisu a necha o nich hlasovat.

Poté pfedsedajici seznami Cleny ZM i pritomné hosty s navrhem programu tak, jak byl
uveden na pozvance. Dale pozada o pfipadné doplnéni navrhu programu (at' jiz pisemné,
nebo ustni). O kazdém takto podaném navrhu k zafazeni do programu jednani ZM se
hlasuje zvlast. Nové body programu se zafazuji zpravidla pfed body programu podle Cl.
3 odst. 2) pism. h) a i), které se tim automaticky pFecisluji. V pfipadé zafazeni nového
bodu programu mezi jiné body programu se doplnény bod oznaci Cislem pfedchoziho
bodu s doplhkovym pismenem podle abecedy a dalSi body se nepfecisluiji.

V prfipadé, Ze jsou k projednani navrhu zafazeného na program zasedani ZM pozvani
hosté, mize na navrh ¢lena ZM hlasovanim zaradit projednavani tohoto navrhu na
konkrétni Cas (dale jen ,navrh pevné zarazeny“). V takovém pfipadé v tento Cas
predsedajici prerusi projednavani pravé projednavaného navrhu, pokud nelze v kratkém
Case pfistoupit k hlasovani, a projedna se navrh pevné zafazeny. Po projednani pevné
zafazeného navrhu se ZM vrati k projednavani bodu, jehoz projednavani bylo pferuseno.
Po skonéeném hlasovani o navrZzenych bodech programu seznami pfedsedajici pfitomné

s upravenym programem jednani ZM (to Ize ucinit i promitnutim schvaleného programu
zasedani) a necha hlasovat o jeho schvaleni.

Pfedsedajici je opravnén vyhlasit prfestavku, a to na dobu, kterou oznami spolu
s vyhlaSenim prestavky. Predsedajici je povinen vyhlasit prestavku, pfijme-li ZM
proceduralni navrh na vyhlaseni pfestavky, ktery musi obsahovat navrh délky prestavky,
nadpolovi¢ni vétSinou svych ¢lend.

Cl.6. Kontrola zapisu z minulého zasedani ZM

Zapis z minulého zasedani je i s doru¢enymi namitkami k nahlédnuti pfed jednanim ZM
i v jeho prabéhu v misté jednani.

4/13



2)

3)
4)

1)

2)

3)
4)

1)

2)

3)

1)

2)

3)

1)

2)

3)

Pfedsedajici uvede, kdo byli ovéfovatelé minulého zapisu, a oznami, zda a jaké byly
k tomuto zapisu uplatnény namitky. O opravnénosti namitek rozhodne ZM hlasovanim.

Po rozhodnuti o pfipadnych namitkach ZM zapis z minulého zasedani schvali.

Na zasedani nasledujicim po ustavujicim zasedani ZM se schvaluje posledni zapis
Z predchoziho volebniho obdobi i zapis z ustavujiciho zasedani.

Cl. 7. Kontrola pInéni usneseni

Zpravu o kontrole pInéni usneseni ze zasedani ZM a RM pfednasi pfedseda kontrolniho
vyboru. Zprava obsahuje informaci o plnéni uloZzenych Ukoll i o realizaci schvalenych
usneseni. Ukoly se sleduji az do jejich Gpiného splnéni nebo do pfijeti usneseni ZM, ze
ukol se dale plnit nebude.

Zpravu predklada prfedseda kontrolniho vyboru ustné. Jeji pisemné vyhotoveni se
priklada k dokumentaci o zasedani ZM ulozené u MU stejné jako jiné podkladové
materialy, nejpozdéji na zasedani ZM na kterém je predkladana.

Pfednesenou zpravu ZM schvaluje.

MU poskytuje pfedsedovi kontrolniho vyboru s dostateénym predstihem pied terminem
zasedani ZM prehled plnéni usneseni ZM a RM jako podklad pro vypracovani zpravy.

Cl. 8. Zprava o ¢innosti rady mésta

Zpravu o cinnosti rady mésta prednasi starosta, ktery timto Ukolem muze povérit
mistostarostu nebo ¢lena RM.

Zprava se predklada ustné a jeji pisemné vyhotoveni se nejpozdéji na zasedani ZM
priklada k dokumentaci o zasedani ZM ulozené u MU stejné jako jiné podkladové
materialy.

Pfednesenou zpravu ZM po rozpravé schvaluje.
Cl.9. Zpravy o éinnosti vybort

Zpravy o ¢innosti vyborl predkladaji jejich pfedsedové pisemné. Jako zprava muize byt
predlozen i zapis z jednani vyboru.

Pokud pfedseda vyboru informuje o spInéni kontrolniho uUkolu uloZeného mu
zastupitelstvem, zajisti, aby ¢lenové ZM obdrzeli pfedem postupem podle ¢lanku 3 odst.
5 a 9 zpravu o kontrole v€etné vyjadfeni kontrolované osoby.

Prednesené zpravy, resp. zapisy z jednani vybor(, ZM schvaluje. Pokud se vybor od
pfedchoziho zasedani ZM neses$el na zadné schizi, tato informace se uvede v zapisu a o
zpravé se nehlasuje.

Cl. 10. Jednani o dalSich bodech programu

Uvodni slovo k jednotlivym bodim prednasi predkladatel. Predkladatelem material(
pripravovanych MU pro radu mésta je RM, navrh pfednasi uréeny &len RM.

Po dvodnim slovu nasleduje rozprava. Do rozpravy se pfihlasuji ¢lenové ZM i obané
zvednutim ruky. Pfed zahajenim rozpravy pozada pfedsedajici jeji uCastniky z fad
vefejnosti, aby se predstauvili.

Clen ZM, u néhoz skute&nosti nasvédéuii, Ze by jeho podil na projednavani a rozhodovani
urcité zalezitosti v ZM mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro néj samotného nebo osobu
blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zakona nebo
plné moci (stfet zajmu), je povinen podle § 83 odst. 2 zakona o obcich sdélit tuto
skute&nost pred zahajenim jednani ZM, ktery méa danou zaleZitost projednavat. Clen ZM,
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ktery je vefejnym funkcionafem podle § 8 zakona &€. 159/2006 Sb., o stfetu zajmu, ve
znéni pozdéjSich predpisU, je povinen oznamit pfi vystoupeni v rozpravé, nejpozdéji vSak
pred hlasovanim svlj pomér k projednavané véci, jestlize se zfetelem k vysledku
projednani véci by mu mohla vzniknout osobni vyhoda nebo ujma anebo ma-li na véci jiny
osobni zajem; to neplati, jde-li jinak o prospéch nebo zajem obecné ziejmy ve
vztahu k neomezenému okruhu adresatu. Oznameni o stietu zajmu je vzdy soucasti
zapisu z jednani.

Bez ohledu na pofadi pfihlaSenych do rozpravy musi byt udéleno slovo tomu ¢lenovi ZM,
ktery symbolem rukou T uplatni technickou pfipominku, nap¥. nedodrzeni jednaciho fadu
ZM nebo platnych pravnich predpisa.

Pozada-li o slovo osoba uvedena v § 93 odst. 3 zakona o obcich (Clen vlady nebo jim
urCeny zastupce, senator, poslanec nebo zastupce organu kraje), bude ji udéleno
prfednostné.

Pfedkladatel ma pravo po udéleni slova reagovat na naméty a pripominky
pfednesené v rozprave.

ZM muze v prabéhu jednani hlasovanim na navrh ¢lena ZM pfesunout nebo sloudit
rozpravu ke dvéma i vice bodim programu jednani.

Navrh na ukon&eni rozpravy muze podat kterykoliv €len ZM, o jeho navrhu se hlasuje bez
rozpravy.

Jednani k pfislusnému bodu programu je ukoneno hlasovanim o navrhu usneseni,
pfipadné navrzich usneseni podle ¢&l. 14, staZzenim bodu pfedkladatelem nebo
proceduralnim odlozenim bodu na dal$i zasedani ZM.

Cl. 11. Diskuse, Interpelace a Dotazy

Uvodni diskusi, interpelace &lend ZM a zavéreénou diskusi zahajuje, fidi a ukonduje
predsedajici. Slovo udéluje v porfadi tak, jak se u€astnici zasedani ZM hlasi do diskuse
nebo interpelace.

Uvodni diskuse slouzi ke struénym dotazim ob&aniim stim, Ze je &asové omezena
na maximalné 30 minut, kdy po dovrseni limitu dojde k dokon&eni odpovédi obCanovi
a skonéeni bodu. Obcéan, kterému bude udéleno slovo v Uvodni diskusi, ma maximalné 2
minuty na pfedneseni dotazu, kdy pfi dosazeni limitu bude upozornén, aby svuj dotaz
neprodlené dokoncil. Pfedsedajici nebo &len ZM, jehoz se dotaz tyka, ma na odpovéd
maximalné 2 minuty. Ob¢an muze vystoupit opakované v uvodni diskusi jen pokud nema
dotaz jiny ob&an. Dotazy, které se nepodafi zodpovédét v uvodni diskusi, budou
zodpovézeny prednostné v zavérecné diskuzi, nebo pisemné do 30 dnl stim, ze
odpovédi budou zvefejnény zplisobem umoziiujicim dalkovy pfistup do doby, nez budou
zvetejnény podklady pro nasledujici zasedani ZM. Neni-li vy€erpan ¢asovy limit a nejsou-
li dotazy ze strany ob¢an(, muze byt ivodni diskuse ukoncéena pred uplynutim ¢asového
limitu.

Interpelace ¢lent ZM slouzi ke struénym dotazim ¢lent ZM s tim, Ze je Casové omezena
na maximalné 20 minut, kdy po dovrSeni limitu dojde k dokon&eni odpovédi ¢lenu ZM
a skonéeni bodu. Clen ZM, kterému bude udéleno slovo pfi interpelacich ¢lentt ZM, ma
maximalné 1 minutu na pfedneseni dotazu, kdy pfi dosazeni limitu bude upozornén,
aby svuj dotaz neprodlené dokoncil. Pfedsedajici nebo ¢len ZM, jehoz se dotaz tyka, ma
na odpovéd maximalné 1 minutu. Clen ZM muzZe vystoupit opakované pfi interpelacich
¢lend ZM jen pokud nema dotaz jiny ¢len ZM. Dotazy, které se nepodafi zodpoveédét
interpelacich ¢lend ZM, budou zodpovézeny prednostné v zavérecné diskuzi
po zodpovézeni dotazl z uvodni diskuse, nebo pisemné do 30 dna s tim, ze odpovédi
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budou zaslany tazateli e-mailem. Neni-li vyCerpan ¢asovy limit a nejsou-li dotazy ze strany
¢lend ZM, mohou byt interpelace ¢lentt ZM ukon&eny pred uplynutim ¢asového limitu.

Casovy limit pro Gvodni diskusi nebo interpelace &lend ZM muizZe byt hlasovanim
0 proceduralnim navrhu ¢lena ZM prodlouzen.

V prabéhu zavérecné diskuse mohou clenové ZM podavat dalSi navrhy na usneseni.
O navrzich rozhoduje ZM hlasovanim ihned po ukonceni diskuse k danému tématu.

Dotazy na ZM, které jsou zasilany pisemné v takové formé&, ktera neumoznuje identifikaci
tazatele jako obCana mésta s pravem dotazy klast, predsedajici pfednese v ramci
zavéreCné diskuse pouze, pokud se tykaji pusobnosti ZM. Predsedajici zejména
neprednese dotaz, ktery se tyka pfenesené plsobnosti, kterou nevykonava ZM nebo RM.
Pfedneseny dotaz ZM se zodpovi bud pfimo na zasedani ZM, je-li to mozné, nebo
pisemné do 30 dnu stim, Ze odpovédi budou zaslany tazateli e-mailem a zvefejnény
zpusobem umoznujici dalkovy pfistup do doby, nez budou zvefejnény podklady pro
nasledujici zasedani ZM. Na zodpovézeni dotazu podle tohoto odstavce neni pravni
narok a jeho zafazeni do diskuse ZM je zcela na uvazeni pfedsedajiciho.

Trva-li zavérecna diskuse déle nez 60 minut, mohou ¢&lenové ZM na navrh kteréhokoliv
¢lena ZM odhlasovanim diskusi ukongit.

Cl. 12. Ukonéeni zasedani
Pokud byl program jednani vyCerpan, pfedsedajici prohlasi zasedani za ukoncené.

Pfedsedajici prohlasi zasedani za ukonlené téz v pfipadé, Ze zasedani neni
usnasenischopné, nebo z jinych zavaznych dlvodl narusujicich jednani. V téchto
pfipadech svola starosta nové zasedani do 15 dnu.

Cl. 13. Neruseny prabéh zasedani, omezujici opatfeni

Do rozpravy nebo diskuse se mohou ¢lenové ZM a ob&ané pfihlasit jenom pred jejich
ukonéenim.

Komu predsedajici neudélil slovo, nemuze se ho sam ujmout.
ZM se muze podle prabéhu jednani usnést na omezujicich opatfenich, napr.
a) nikdo kromé predkladatele nemuze vystoupit k témuz bodu vice nez tfikrat,

b) doba diskusniho vystoupeni v rozpravé se omezuje na tfi minuty a u pfedkladatele
navrhu na pét minut,

c) technické pfipominky ,T“ se omezuji na tfi minuty.

Nikdo nesmi rusSit prab&h zasedani ZM. Pfedsedajici muze vykazat nebo nechat vyvést
ruSitele.

Nemluvi-li Fe¢nik k véci nebo prekrodi-li stanoveny ¢asovy limit, odejme mu predsedajici
slovo.

Cl. 14. Hlasovani
Hlasovani fidi pfedsedajici.

V odGvodnénych pfipadech si ZM muze hlasovanim vyhradit €as na prostudovani navrha.
Navrh k tomu muaze podat kterykoliv ¢len ZM. Predsedajici vyhlasi preruseni
jednani s urCenim délky pfestavky. O vyhrazeni Casu se nehlasuje, pokud o to pozada
predkladatel kvlli potfebé& upravit navrh usneseni a preruseni nepfesahne 10 minut.

V pfipadé, ze predkladatel pfedlozil navrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje
zastupitelstvo nejprve o doporucené varianté. Pokud ¢len ZM uplatni protinavrh, hlasuje
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se nejprve o ném. Protinavrh musi byt jednozna¢né formulovan a zaznamenan a hlasuje
se 0 ném hned po jeho pfedneseni. Schvalenim jedné varianty se o ostatnich variantach
nehlasuje a povaZuji se za neschvalené.

Pokud je pfedlozen obsahly dokument, ke kterému jsou uplatnény navrhy na dilci zménu
(napfiklad zména polozky v navrhu rozpoc¢tu & zména formulace v navrhu obecné
zavazné vyhlasky), hlasuje se nejprve o téchto dil€ich zménach a poté o celém navrhu
ve znéni vSech pfijatych dilich zmén.

Pfedsedajici muze nechat hlasovat o vice navrzenych usneseni k jednomu bodu
programu najednou, pokud se proti tomu néktery €len ZM neohradi. Takto pfijata
usneseni se vSak nadale povazuji za samostatna usneseni.

Pokud se néktery ¢len ZM ucastni zasedani distan¢né, jmenuje pifedsedajici pfi zahajeni
dva skrutatory z ¢lent ZM pfitomnych v misté zasedani osobné. Jeden skrutator bude
sCitat hlasovani ¢lent ZM pfitomnych v misté zasedani osobné&, druhy pak hlasy ¢lenu
ZM pfitomnych distan¢né.

Clen ZM hlasuje vefejné zdvizenim ruky pro navrh nebo proti névrhu, & se mize zdrzet
hlasovani. Clenové ZM pfitomni distanéné hlasuji tim, Ze zvednou ruku tak, aby byla
zfetelné vidét na zaznamu. Pfedsedajici secte pocty hlas nahlasené skrutatory a vyhlasi
vysledek hlasovani. Pfi pochybnostech o spravnosti poc¢tu hlast se hlasovani opakuje.
Pokud soucet hlast ,pro“, ,proti“ a ,zdrzel se* neodpovida celkovému poctu pfitomnych
¢lent ZM, je hlasovani neplatné a opakuje se.

Navrh byl schvalen, pokud pro néj hlasovala nadpolovi¢ni vétSina vSech &lend ZM.
Pozada-li o to néktery Clen ZM pfed hlasovanim, musi byt zaznamenan vysledek
hlasovani jmenovité. Pfi jmenovitém hlasovani musi ¢len zastupitelstva pfitomny
distanéné pronést své hlasovani do zapnutého mikrofonu svého pocitace tak, aby bylo
slySet v misté zasedani.

Jestlize Zzadny protinavrh ani predlozeny navrh neziskal pfi hlasovani potfebnou vétsinu,
muze se ZM na navrh predsedajiciho hlasovanim usnést na dohodovacim fizeni.
Pfedsedajici vyzve predstavitele jednotlivych volebnich stran v ZM, aby jmenovali
po jednom zastupci na toto fizeni. Dohodovaci fizeni fidi pfedsedajici, ktery je zaroven
zastupcem své strany v dohodovacim Fizeni. Dojde-li k dohodg&, ktera nasvédéuje tomu,
Ze upraveny navrh ziska potfebnou vétSinu, obnovi pfedsedajici jednani, pfednese
upraveny navrh a necha o ném hlasovat. Neziska-li upraveny navrh potfebnou vétsinu,
prohlasi pfedsedajici navrh za nepfijaty.

Pfi volbé aklamaci se hlasuje postupné o navrZzenych kandidatech v abecednim poradi
nebo v pofadi, v jakém byly pfedneseny. Zvolen je ten, kdo ziskal nadpolovi¢ni vétSinu
hlast vSech ¢lent ZM. Hlasovani je ukonéeno v okamziku, kdy byl zvolen potfebny pocet
osob; ostatni kandidati se povazuji za nezvolené.

Pokud se ZM usnese na tajné volbé&, zvoli pfed ni aklamaci tficlennou volebni komisi,
ktera fidi pribéh tajné volby, vyhodnoti odevzdané hlasovaci listky a vyhlasi vysledek
volby. Zvolen je ten, kdo ziskal nadpolovi¢ni vétSinu hlastd vSech ¢lenu ZM. Pokud neni
timto zpisobem zvolen potifebny po€et osob, kona se hned dalsi kolo volby, nejvysSe vSak
probéhnou tfi kola volby. ZM pfed prvnim kolem volby stanovi, zda do dalSiho kola
kandidaty z pfedchoziho kola. Na zakladé tajné volby vznika usneseni s vysledkem volby,
o0 némz se jiz dale nehlasuje.
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Cl.15. Usneseni

PFijetim navrhu na doplnéni programu podle Cl. 5 odst. 4), navrhu na diléi zmé&nu podle
Cl. 14 odst. 4) nebo proceduralniho navrhu (napf. preruseni zasedani podle Cl. 14 odst.
2)) nevznika usneseni.

O navrhu usneseni k projednavanému bodu programu se hlasuje ihned po ukonceni
rozpravy.

Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkim jednani. Zavéry, opatfeni a zplsob
kontroly musi byt v usneseni formulovany stru¢né, adresnég, s terminy a odpovédnosti
za splnéni ukladanych ukolu.

Usnesenim ZM se ukladaji ukoly v otdzkach samostatné plsobnosti starostovi mésta,
radé meésta, vyborim, c&lenim ZM, tajemnikovi MU a odboru, ktery zpracoval
projednavany podkladovy material.

Pfijata usneseni se v zapise oznacuji Cislem ve tvaru ZM-A/B-C, kde A znaci pofadové
Cislo zasedani zastupitelstva, B kalendarni rok a C pofadové Cislo usneseni pfijatého
na tomto zasedani. Zastupitelstva se Cisluji pribézné po celé volebni obdobi s tim,
Ze ustavujici zasedani ma ¢. 1.

RM projedna na své nejbliz§i schlzi usneseni, kterymi ZM ulozilo ukol RM, a stanovi
odpovédnost za jejich splnéni.

Cl. 16. Zaznamenani pribéhu zasedani

Ze zasedani se pofizuje videozaznam, ktery muze byt vysilan jako online videopfenos
prostfednictvim sité internet. Kamera primarné zachycuje prostor se zastupiteli, nikoliv
prostor pro verejnost.

Videozaznam se zvefejiiuje a archivuje. Pfed vstupem do zasedaci mistnosti, ve které se
kona zasedani ZM, se vyvésuje informace o tom, Ze:

a) ze zasedani ZM je pofizovan videozaznam, ktery se zverejiuje,

b) osoby, kterym bude udéleno slovo pfedsedajicim tak budou pfi svém vystoupeni
zaznamenany, pficemz pfihladenim se o slovo davaji najevo své srozuméni s tim, ze
bude pofizen zaznam jejich vystoupeni v zalezZitosti vefejného zajmu a tento zaznam
bude zverejnén,

c) osoby, které vejdou do prostoru snimaného kamerou, davaji souhlas se zvefejnénim
zaznamu sveé podobizny,

d) osoby, které si nepfeji, aby jejich projev byl zaznamenan a zvefejnén, se mohou na
ZM obratit pisemné, a to i béhem zasedani na e-mailovy kontakt pro zasedani.

Ze zasedani se pofizuje zvukovy zaznam, ktery slouzi jako pomucka k sestaveni zapisu
a podklad k pfipadné kontrole spravnosti zapisu. Audiozaznam se po schvaleni zapisu ze
zasedani Cleny ZM likviduje.

Cl. 17. Zapis ze zasedani ZM
Zapis ze zasedani ZM dosvédC&uje prabéh jednani a obsah usneseni.
Zapis musi obsahovat:
a) den a misto jednani,
b) hodinu zah3ajeni a skonceni,
c) dobu a dlvod preruseni jednani,

d) jména urCenych ovéfovatell zapisu,
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e) jména pfitomnych, distanéné pfitomnych, omluvenych a neomluvenych &lend ZM,
pfipadné ¢lent ZM, ktefi pfisli nebo opustili zasedani v jeho prabéhu, véetné ¢asu,

f)  schvaleny program jednani,

g) strucné shrnuti rozpravy se jmény fecnika,

h) podané navrhy usneseni,

i)  vysledky hlasovani, v€etné udaje o kratkodobé nepfitomnych &lenech ZM,

i)  schvalené znéni vSech usneseni ZM.

Zapisovatel musi do zapisu zapsat doslovnou formulaci pfipominky ¢lena ZM, pokud o to

tento pozada.

Za vyhotoveni zapisu ze zasedani odpovida tajemnik MU.

Zapis vCetné usneseni vyhotovi zapisovatel do 12 dnl po skonéeni zasedani ZM a vyzve

ovéfovatele, aby ho ovéfili do 15 dnu po skon&eni zastupitelstva. Ovéfeny zapis
podepisuji starosta a mistostarosta.

Cl. 18. Ukladani a zvefejiiovani dokumentace ze zasedani ZM

Zapis musi byt ulozen na MU k nahlédnuti. U MU se ukladaji rovnéz pozvanka
s uvedenym programem zasedani, vSechny podkladové materidly, vlastnoru¢né
podepsana listina pfitomnych, navrhy a dotazy podané pfi zasedani pisemné
a v elektronické podobé videozaznam priibéhu zasedani.

Archivace a skartace dokumentl uvedenych v odstavci 1 se fidi podle spisového
a skarta¢niho fadu MU.

Upravena verze zapisu ze zasedani zajistujici ochranu osobnich udaju se zvefejiuje
na internetovych strankach mésta Hostivice a po dobu nejméné 15 dnu se rovnéz vyvési
na Ufedni desce MU, pFipadné i jinym vhodnym zptisobem. Za spravnost upravené verze
odpovida tajemnik MU.

Upravené verze zapisu nebo usneseni zajistujici ochranu osobnich Udaji mohou byt
zverejnény také v Hostivickém mési¢niku nebo jinym vhodnym zplasobem.

CAST TRETI
VYBORY ZM

Cl.19. Ustaveni vybort, napli ¢innosti

ZM podle potfeby zfizuje a rudi vybory a jmenuje a odvolava jejich pfedsedy a Cleny.
Pfedsedou vyboru mize byt jen ¢len ZM. Pocet €lenl vyboru je vZdy lichy a stanovuje ho
ZM.

ZM vzdy zfizuje finanéni vybor a kontrolni vybor. Cleny té&chto vyborti nemohou byt
starosta, mistostarosta, tajemnik MU ani osoby zabezpedujici rozpo&tové a Gcetni prace
na MU. P¥i zFizeni jiného vyboru neZ finanéniho a kontrolniho ZM stanovi rovnéz napli
(oblast) jeho Cinnosti.

Vybory jsou iniciativnimi a kontrolnimi organy ZM. Vybory se ze své Cinnosti zodpovidaji
ZM. Navrhy vybor( slouzi jako podklad pro rozhodovani ZM.
Vybory plni ukoly dané zakonem o obcich. Finanéni vybor provadi kontrolu hospodareni

s majetkem a finanCnimi prostfedky meésta, vyjadfuje se k navrhim rozpoctu,
rozpoctovych opatfeni a zavére¢ného UCtu a plni dalSi dkoly, jimiz jej povéfilo ZM.
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Kontrolni vybor kontroluje plnéni usneseni ZM a RM, kontroluje dodrzovani pravnich
predpis(i ostatnimi vybory a MU na Gseku samostatné pGsobnosti a pIni dalsi kontrolni
ukoly, jimiz jej povéfilo ZM. Ukoly uklada ZM vyboru usnesenim. Vybory mohou
predkladat ZM stanoviska a naméty z oblasti jejich €innosti.

Cl. 20. Jednani vyboru
Vybory se schazeji podle potfeby.

Schuzi vyboru svolava jeho predseda, pfipadné jim povéreny ¢len vyboru. Vybor si muze
dohodnout podrobnéjsi pravidla svolavani vyboru, napf. zplsob svolani €i navrzeni
programu jednani v pozvance. Pfedseda vyboru zaroven oznami svolani vyboru KVM.

Ugastnici jednani vyboru se podepisi do prezenéni listiny, ktera se stane pfilohou zapisu
z jednani. Vybor muze jednat jen tehdy, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lenu.
Jednani vyboru fidi pfedseda, vyjimecné pfi nepfitomnosti pfedsedy jim povéfeny ¢len
vyboru. Vybory pfijimaji sva usneseni (obvykle doporuéeni nebo navrhy pro ZM) vétdinou
hlast vSech svych ¢lend.

Pokud s tim souhlasi ¢lenové vyboru, mlze jednani vyboru probéhnout ¢astecné nebo
zcela pomoci online konference. V takovém pfipadé musi kazdy ¢len vyboru, ktery neni
fyzicky pfitomen, mit moznost v realném Case se zapojit do jednani a vyjadfovat své
nazory a hlasovat. Do prezencni listiny se uvede, Ze €len byl pfitomen online. Hlasovani
per rollam (rozeslani podkladu s Zadosti o hlasovani do stanoveného terminu) je
nepfipustné.

Jednani vyborl jsou nevefejna. Vybor mize ke svému jednani pozvat pracovnika MU
zabyvajiciho se problematikou feSenou vyborem a ke konkrétnim projednavanym boddm
i dal$i osoby, napf. pravnika, odbornika ¢i zastupce vedeni mésta.

Clenové vyboru jsou povinni zachovévat migenlivost o v8ech skutednostech, o nichz se
dozvi v souvislosti s vykonem své funkce. Tato mi€enlivost se nevztahuje na skute¢nosti
obecné a vefejné znameé a na skutecnosti z jednani vyboru projednané na zasedani ZM.

Cl. 21. Zapis z jednani vyboru

Z jednani vyboru se vyhotovuje zéapis. Za jeho vyhotoveni odpovida pfedseda vyboru,
ktery ho podepisuje. Doporucuje se vyhotoveny zapis pfed podpisem rozeslat ¢leniim
vyboru e-mailem ke kontrole, Ze zapis plné odpovida prubéhu jednani. Zapis musi byt
doruéen pres podatelnu MU a uklada se v KVM a v pfipadé finanéniho vyboru ina
finanénim odboru MU.

Zapis musi obsahovat tyto udaje:

a) datum, ¢as a misto schuze, jeji pofadové Cislo v pFislusSném kalendainim roce,

b) jména pfitomnych u€astnikd schiize, pfipadné dobu, po kterou se ucastnili schize,
c) jména omluvenych i neomluvenych ¢lend vyboru,

d) stru¢né vystizeny pribéh jednani (projednavané body),

e) prijata usneseni vCetné vysledku hlasovani o nich,

f)  souhrn schvalenych doporuceni vyboru pro ZM (v pfipadé, kdy se vybor vyjadfuje ke
zpracovanému materialu) a navrhi formulovanych pfimo jako navrhy usneseni ZM
(pokud vybor sam navrhuje néjaké jednani).

Zapis z jednani vyboru se zafazuje do podkladu pro zasedani ZM a po projednani v ZM
se zvefejiiuje na internetovych strankach mésta v podobé zajistujici ochranu osobnich
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a jinych zakonem chranénych udaju; nezverejiiuji se ¢asti zapisu, jejichz zverejnéni by
mohlo poSkodit zajmy mésta.
Cl. 22. Kontrola provadéna vybory

Vybory provadéji kontroly v ramci svych opravnéni podle zakona o obcich, ktera jsou
uvedena v Cl. 19 odst. 4) tohoto jednaciho fadu. Postup dle tohoto &lanku se nevztahuje
na kontrolu plnéni usneseni ZM a RM kontrolnim vyborem, kterou upravuje Cl. 7 tohoto
jednaciho Fadu, s vyjimkou pfipadného podrobné&jsiho Setfeni vyboru u MU & méstem
zfizovanych organizaci, zda a jak bylo usneseni ZM nebo RM naplnéno.

Na zakladé zmocnéni ze zakona o obcich nebo uloZeni kontrolniho ukolu se vybor
usnese, zda kontrolu provede cely vybor, nebo kontrolni skupina tvofena nékterymi ¢leny
vyboru. V pfipadé planovani kontroly na zakladé zmocnéni dle zakona o obcich vybor
stanovi pfedmét kontroly v souladu s timto zakonem.

Na zakladé rozhodnuti podle pfedchoziho odstavce vyda predseda vyboru ¢lenim vyboru
¢i kontrolni skupiny (kontrolujicim) povéreni k provedeni kontroly. Pfedseda vyboru pfeda
povéifeni KVM k pfidéleni C&isla jednaciho nejpozdéji po jeho prvnim pfedlozeni
kontrolovanému pfi zahajeni kontroly. Povéfenim se kontrolujici prokazi pfi kontrole
kontrolovanému. Pfed vydanim povéfeni jsou kontrolujici povinni podepsat prohlaseni
o mi¢enlivosti a o ochrané osobnich Udaji obdobné jako v pfipadé kontroly provadéné
podle predpist o finanéni kontrole.

Pfedseda vyboru v pfipadé kontroly provadéné celym vyborem nebo vedouci kontrolni
skupiny oznami provadéni kontroly kontrolovanému nejpozdé&ji pfi zahajeni kontroly
i s vymezenim zakladnich dokumentd, které jsou tfeba k provedeni kontroly. Na zakladé
poznatkl z probihajici kontroly mohou byt vyzadany dal$i dokumenty.

Kontrolujici jsou opravnéni nahlizet do vSech podkladl tykajicich se probihajici kontroly,
pozadovat od kontrolovaného vysvétleni k témto materialim v prabéhu kontroly a toto
vysvétleni zaznamenat a pozadovat poskytnuti kopii dokumentu Ci elektronickych
dokumentu.

Pokud jsou kontrolujicimu poskytnuty kopie dokumentu €i elektronické dokumenty, musi
o tom byt sepsan pisemny zapis s pfesnym oznacenim poskytnutych materiall. Toto se
netyka dokumentl zvefejnénych ¢&i jinak bézné dostupnych. Nesmi byt poskytnuty
dokumenty obsahujici osobni nebo jiné zakonem chranéné udaje bez anonymizace
téchto udaju (do neanonymizovanych dokumentu jsou kontrolujici opravnéni jen nahlizet).
Kontrolujici, ktery pfevezme kopie dokumentl &i elektronické dokumenty, zodpovida
za zajisténi jejich ochrany prfed zvefejnénim €i jinym zneuzitim.

O provedené kontrole vybor pofidi zapis, ktery obsahuje, co bylo kontrolovano (véetné
vyCtu kontrolovanych dokumentll), jaké nedostatky byly zjiStény (rozli§i se zjisténa
porusSeni zakona a doporuceni ke zlepSeni), a navrhy opatfeni sméfujici k odstranéni
nedostatkd. Zapis podepisuji kontrolujici a kontrolovany, z nichZ kazdy pfevezme jeden
stejnopis. Organ, pfipadné zaméstnanci, jichz se kontrola tykala, maji pravo se
k vysledkiim kontroly a navrzenym opatfenim vyjadfit do 15 dna od prevzeti stejnopisu
zapisu.

Zapis o kontrole v€etné vyjadfeni kontrolovaného projedna vybor, pfijme k nému
doporuceni, a pfedlozi ho ZM k projednani. Vybor neni opravnén ukladat jakakoliv
napravna opatieni, o jejich pfijeti na zakladé zapisu o kontrole, vyjadieni kontrolovaného
a usneseni vyboru rozhoduje ZM.
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CAST CTVRTA
ZAVERECNA A ZRUSOVACI USTANOVENI

Cl. 23. Zavéreéna ustanoveni

1) Zmény a dopliky jednaciho fadu ZM mize navrhnout kazdy ¢len ZM pisemné RM.
2) RM projedna navrh na zménu jednaciho fadu a pfi nejbliz§im zasedani ZM k nému vyda
sveé stanovisko. RM rovnéz muaze navrhnout vydani nového jednaciho fadu ZM.
3) O zméné nebo novém vydani jednaciho Fadu rozhodne ZM hlasovanim.
Cl. 24. ZruSovaci ustanoveni
1) ZruSuje se jednaci fad schvaleny dne 15. ¢ervna 2020.
2) Tento jednaci fad nabyva ucinnosti dnem 18. zafi 2024.
Ing. Josef Juranek Mgr. Pfemysl Sanovec
starosta mistostarosta

otisk uredniho razitka
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