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Sazebník úhrad za poskytnuté 
informace na rok 2024 
 

dle § 17 zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších 
předpisů (dále jen: zákon o svobodném přístupu k informacím), zveřejněný v souladu 
s ustanovením § 5 odst. 1 písm. e) zákona o svobodném přístupu k informacím 

 
Čl. 1 
Úvodní ustanovení 
 

1) Město Hostivice, respektive Městský úřad Hostivice, jsou ve smyslu § 17 odst. 1 
zákona o svobodném přístupu k informacím jako povinné subjekty oprávněni žádat 
úhradu nákladů souvisejících s poskytnutím informací podle zákona o svobodném 
přístupu k informacím. 

2) Výše úhrady podle čl. 1 odst. 1 se stanoví jako součet dílčích částek odvozených 
z přímých nákladů na: 
- Pořízení kopií  
- Opatření technických nosičů dat  
- Odeslání informací žadateli  
- Mimořádně rozsáhlé vyhledávání informací  

3) Městský úřad (jako povinný subjekt a orgán města Hostivice pověřený výkonem 
působnosti v oblasti zákona o svobodném přístupu k informacím) stanoví výši úhrady 
na základě jednotkových sazeb, pokud je to možné. V ostatních případech stanoví výši 
úhrady jiným prokazatelným způsobem, zejména na základě kalkulace nákladů. 

Čl. 2 
Jednotkové sazby 
 
1) Náklady na kopírování nebo tisk dokumentů: 

- A4 černobílé, jednostranně – 3 Kč 
- A4 černobílé, oboustranně – 5 Kč 
- A4 černobílé, jednostranně – 6 Kč 
- A4 černobílé, jednostranně – 10 Kč 
- barevné trojnásobek sazby za černobílé kopírování 
- jiné formáty dle ceníku reprografické firmy 

2) Náklady na kopírování na datové nosiče: 
- CD a DVD nosič – 40 Kč (POZN.: používají se pouze nosiče pořízené úřadem) 

3) Náklady za odeslání dokumentů: 
- Balné za jednu zásilku – 15 Kč 
- Odeslání poskytovatelem poštovních služeb dle platného sazebníku poskytovatele 

4) Náklady na mimořádně rozsáhlé vyhledání informací: 
- 15 minut výkonu při zpracování informací - 50 Kč  
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Čl. 3 
Výkladová a závěrečná ustanovení 
 
1) Mimořádně rozsáhlým vyhledáváním informací ke zpracování podkladů pro vyřízení 

žádosti o informace se rozumí zejména: 
- činnost, která jde nad rámec běžného vyhledávání informací nebo při níž dochází ke 

zvýšenému vytížení zaměstnanců Městského úřadu Hostivice, a to na úkor plnění 
ostatních pracovních povinností, 

- situace, kdy se požadované informace vztahují k rozsáhlému časovému období, 
náleží do věcné působnosti více než jednoho odboru nebo kdy je nutné informace 
dohledávat ve spisovně či vyžádat od příspěvkové organizace města 

- situace, kdy je nutná konzultace s jiným povinným subjektem, který má závažný 
zájem na rozhodnutí o žádosti, nebo mezi dvěma či více odbory, které mají závažný 
zájem na předmětu žádosti. 

2) Hrazení nákladů podle tohoto sazebníku je požadováno pouze tehdy, přesáhnou-li 
náklady na poskytnutí informace podle čl. 2 mimo nákladů na odeslání poskytovatelem 
poštovních služeb v souhrnu částku 100 Kč. 

3) Výzvou k úhradě nákladů za poskytnutí informací dochází k přerušení běhu lhůty pro 
poskytnutí informace a poskytnutí informací je podmíněno zaplacením požadované 
úhrady (§ 17 odst. 5 zákona o svobodném přístupu k informacím). 

4) Pokud žadatel do 60 dnů ode dne oznámení výše požadované úhrady nákladů úhradu 
nezaplatí, Městský úřad Hostivice žádost odloží. 

 
Čl. 4 
Účinnost 
 
Tento sazebník je účinný ode dne 1. 1. 2024 do 31. 12. 2024. 
 
 
 
 
 
Ing. Kateřina Bryndová, v. r. 
Tajemnice Městského úřadu Hostivice 

 


