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schvaleny Radou mésta Hostivice

dne 14. ledna 2019



Rada meésta Hostivice schvalila dne 14. ledna 2019 usnesenim ¢. RM-2/2019-3 podle § 101 odst. 4
zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpisl, vydani tohoto svého jednaciho

radu:
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~ CASTPRVNL
UVODNi USTANOVENI

Cl.1

Jednaci fad Rady mésta Hostivice (dale jen ,RM") upravuje pfipravu, svolani schiize, priibéh
jednani, usnaseni a kontrolu plnéni usneseni, jakoz i Ukoly méstského Uradu (dale jen ,MU")
pri zabezpeceni Cinnosti RM. Podle treti ¢asti jednaciho fadu RM se fidi cinnost komisi
zfizenych RM.

O otazkach upravenych timto fadem, popt. o dalSich zasadach svého jednani, rozhoduje RM
kolektivné v ramci zakona.

Cl. 2
Pravomoci RM

RM rozhoduje o vSech otazkach uvedenych v § 102 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, ve
znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon o obcich"), jakoz i v mezich pravomoci danych
zvlastnimi pravnimi predpisy.

RM je vykonnym organem mésta v samostatné pUsobnosti. Pfi vykonu samostatné
plsobnosti odpovidd RM Zastupitelstvu mésta Hostivice. V oblasti prenesené plsobnosti
prislusi RM rozhodovat, jen stanovi-li to zakon.

CAST DRUHA
SCHUZE RM

] C.3
Ucastnici schiizi RM
Schlizi RM se Gcastni s hlasem rozhodujicim starosta, mistostarosta a radni mésta.

Schiizi RM se déle tcastni tajemnik MU s hlasem poradnim a zapisovatel.

RM mdiZze pfizvat k jednotlivym bodlm svého jednani dalSiho Clena zastupitelstva mésta
nebo jiné osoby, zejména odborniky v dané problematice, pfipadné zpracovatele jednotlivych
podkladl. Ucast dalSich osob na schlizi RM je mozna pouze se souhlasem RM.

Jednani RM je neverejné.

Cl. 4
Svolani schiize RM

RM se schazi ke svym schlizim podle potieby, zpravidla jednou za 14 dn(.
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Termin nasledujici schlize RM se uvadi v zapise z predchazejici schlize, ¢imz se schlize
povazuje za svolanou.

Starosta svola schlizi RM, resp. zméni termin uvedeny v zapise z predchazejici schiize,
vyZaduiji-li to okolnosti nebo poZadaiji-li o to alespon dva clenové RM. Nesvola-li ji do 5 dn{
ode dne, kdy mu byla dorucena takova zadost, ucini tak neprodlené mistostarosta.

Pokud nejde o pripad podle odstavce 2, schiizi RM svolava starosta pisemnym, osobnim nebo
telefonickym vyrozuménim vSech Ucastnik(. Pozdéji nez 48 hodin pred zacatkem lze schiizi
RM svolat jen v mimoradném pripade, pokud navrzeny program nesnese odkladu.

¢l..5
Priprava jednani RM

Pfipravu jednani RM organizuje tajemnik MU, ktery stanovi odpovédnost zaméstnancd MU za
zpracovani a pripravu odbornych podkladd a zprav pro jednani RM (dale jen ,podklady")
vyplyvajicich z pozadavkd pravnich predpisli, naplfiujicich usneseni zastupitelstva mésta Ci
RM, nutnych k odpovédi na doslé dokumenty (zadosti apod.) nebo vyzadanych ¢leny RM. Na

vV

které zastupitelstvo mésta ulozilo radé mésta.
Navrhy ¢lend RM a komisi se predkladaiji zpravidla pisemné.

Podklady predklada zpracovatel v jednom tisténém podepsaném vyhotoveni a v elektronickeé
podobé tak, aby je MU mohl dorucit stalym Gcastnikiim schiize RM (Gc¢astnikdim podle ¢l. 3
odst. 1 a 2) nejpozdéji 48 hodin pred jejim zahajenim. V odlvodnénych pfipadech mlze byt
podklad predlozen pozdéji, RM vsak mlize odmitnout jeho projednani.

Podklady obsahuiji:

a) nazev materidlu (stru¢né vystizeni reSené problematiky),

b) zhodnoceni dosavadniho stavu, odfvodnéni navrhovanych opatteni, vyhodnoceni jejich
pripadného ekonomického dopadu a zhodnoceni souladu opatfeni s Programem rozvoje
mésta Hostivice, pripadné s usnesenimi ZM,

c) navrh usneseni v¢etné predpokladaného terminu a odpovédnosti za jeho spinéni,

d) kompletni znéni dokumentu, ktery ma byt vzat na védomi nebo schvalen (zprava, navrh
vyjadreni i stanoviska, navrh smlouvy apod.) nebo ktery je nezbytny k posouzeni
problematiky (zprava vybérové komise, navrh na vyrazeni majetku apod.),

e) jméno a podpis zpracovatele podkladu vcetné funkce (nazvu odboru) a odsouhlaseni
vedoucim odboru.

Pokud je projednavano doporuceni RM k navrhu, ktery RM bude predkladat zastupitelstvu
mésta, predklada se pracovni verze podkladu pro zasedani zastupitelstva s privodnim
podkladem pro RM, na kterém je uveden zpracovatel, odkaz na podklad pro zasedani
zastupitelstva a navrh usneseni RM.

Povéfeny zaméstnanec MU zajisti nejpozd&ji 48 hodin pred zacatkem schiize RM zafazeni
vsech podkladovych materialll do neverejné Casti webovych stranek mésta, kde je maji stali
Ucastnici schizi RM k dispozici pomoci pridéleného uzivatelského jména a hesla. Stejnym
zplsobem se zarazuiji i pfipadné pozdéji predloZzené podklady.
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€. 6
Ucast clend RM na jednani, vylouceni z projednavani a rozhodovani

Clenové RM jsou povinni se z(castnit kazdé schiize, jinak jsou povinni omluvit se s uvedenim
d@vodu osobng, telefonicky ¢i e-mailem starostovi a v kopii sekretaridtu starosty,
mistostarosty a tajemnika.

Clen RM je povinen pii jednani oznémit podle § 8 zakona ¢. 159/2006 Sb., o stietu zajmd, ve
znéni pozdéjsSich predpisl, svlj pomér k projednavané véci, jestlize se zietelem k vysledku
projednani véci by mu mohla vzniknout osobni vyhoda nebo Ujma anebo ma-li na véci jiny
osobni zajem; to neplati, jde-li jinak o prospéch nebo zajem obecné zfejmy. Toto oznameni
se Cini Ustné pred hlasovanim o navrhu usneseni a musi byt uvedeno v zapisu z jednani.

€. 7
Program schiize

Program schiize RM tvofi tyto body:

a) zahajeni (véetné schvaleni programu a schvaleni zapisu z predchoziho jednani),
b) kontrola pInéni usneseni,

c) projednani predlozenych podkladd,

d) stanoveni terminu dalsi schiize a ukonceni.

RM mize do programu zaradit i dalSi body, napf. projednani nékterého bodu s pozvanym
hostem.

Cl. 8
Pribéh jednani RM

Schiizi RM fidi zpravidla starosta. Pfi nepfitomnosti starosty jej zastupuje mistostarosta.
Neni-li pritomen starosta ani mistostarosta, fidi jednani nejstarsi radni.

Predsedaijici fidi hlasovani, jehoz vysledek zjiStuje a vyhlasuje, prerusuje a ukoncuje schiizi
a dba o to, aby méla pracovni charakter a vécny priibéh. Neni-li pfi zahajeni schlize pfitomna
nadpolovicni vétsina vsech clenll RM, predsedaijici ji ukonci. Do 5 dnli se kond nahradni
schlize RM k témuz programu schiize.

Pfi zahdjeni schlize potvrdi vSichni Ucastnici svou pritomnost podpisem do prezencni listiny.
Po svém prichodu se do prezencni listiny podepisi také dalSi Ucastnici pfizvani k jednotlivym
bod@m jednani podle ¢l. 3 odst. 3.

V zahajovaci ¢asti jednani predsedaijici prohlasi, Zze schlize RM byla fadné svolana podle dl. 4,
a konstatuje pritomnost nadpolovicni vétsiny ¢lenl. Pokud neni navrhovano zarazeni dalSiho
bodu programu, povazuje se program schiize dle ¢l. 7 odst. 1 za schvaleny.

Predsedajici poté zjisti, zda néktery ¢len RM nema namitky proti zapisu z minulé schiize,
a pripadné o nich necha rozhodnout hlasovanim. Pfijaté namitky budou uvedeny v zapise
z této schlize. Zapis, proti némuz nebyly namitky podany, se poklada za schvaleny.

Zapis z predchoziho jednani je pfi schizi RM vylozen k nahlédnuti.

O stavu pInéni jednotlivych usneseni z predchozich schiizi informuje tajemnik MU.
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Jednotlivé podklady zpracované MU a navrhy komisi predstavuje tajemnik MU. Navrhy ¢lend
RM predstavuje navrhovatel.

Navrhovatel, resp. tajemnik v pfipadé podkladd zpracovanych MU, méze podklad stahnout
z jednani; o stazeni se nehlasuje.

Do rozpravy k jednotlivym bodlm pofadu a podkladim se ucastnici schlze pfrihlasuji
zvednutim ruky. Bez ohledu na poradi prihlasek do rozpravy musi byt udéleno slovo tomu
Ucastnikovi schlize, ktery namitd nedodrzeni jednaciho fadu nebo platnych pravnich
predpisu.

Do rozpravy se mohou Ucastnici schiize prihlasit jenom pred jejim ukoncenim.

Navrh na ukonceni rozpravy mlize podat kterykoliv clen RM, o jeho navrhu se hlasuje bez
rozpravy.

Byl-li vyCerpan program a nikdo se jiz nehlasi o slovo, stanovi predsedajici termin pristi
schlize a poté prohlasi schlizi za ukonéenou. Predsedajici rovnéZz prohlasi schizi za
ukoncenou, klesl-li pocet pritomnych ¢lend RM pod nadpolovi¢ni vétSinu, nebo z jinych
zavaznych dlvodl, zejména nastaly-li skutecnosti znemoziujici nerusené jednani. V téchto
pripadech svola schiizi ke zbyvajicimu poradu jednani tak, aby se konala do 5 dnd.

Cl.9
Péce o neruseny priibéh schiize

mdZe mu predsedajici odejmout slovo.

Nikdo nesmi rusit pribéh schlize RM, predsedajici miZe vykazat ze zasedaci mistnosti
rusitele jednani.

Cl. 10
Hlasovani

RM je schopna se usnaset, je-li pfitomna nadpolovicni vétSina vsech jejich clend.

VyZaduje-li povaha usneseni, aby RM hlasovala o jednotlivych ¢astech navrzeného usneseni,
stanovi jejich poradi pro postupné hlasovani predsedajici.

Byly-li uplatnény pozménujici navrhy k ndvrhu usneseni ¢i schvalovaného dokumentu, da
predsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach a poté o pripadné zménéném navrhu jako
celku.

V pripadé uplatnéni protindvrhu se hlasuje nejdfrive o tomto protindvrhu. Schvalenim jedné
varianty se povaZzuji ostatni varianty za neprijaté.

Nepfijme-li RM navrzené usneseni nebo zadnou z jeho predlozenych variant, prohlasi
predsedajici navrh za odmitnuty.

Hlasuje se zdvizenim ruky pro navrh nebo proti navrhu nebo se lze hlasovani zdrzet.
Hlasovat je mozno téz hlasitym vyslovenim stanoviska ,pro“, ,proti* nebo ,zdrzuji se".
Usneseni je prijato, hlasuje-li pro navrh nadpolovicni vétsSina vsech ¢lend RM.
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Clen RM mé pravo na to, aby jeho odligné stanovisko k prisluénému podkladu bylo uvedeno
v zapise, pokud o to pozada.

ClL 11
Usneseni

O navrhu usneseni k projednavanému bodu programu ¢i podkladu se hlasuje ihned po
ukonceni rozpravy.

Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkdm jednani. Zavéry, opatreni a zplsob kontroly
musi byt v usneseni formulovany stru¢né, adresné, sterminy a odpovédnosti za splnéni
ukladanych ukold.

Usnesenim RM se ukladaji Ukoly v otdzkach samostatné plsobnosti starostovi mésta,
ostatnim ¢lendm RM, komisim, tajemnikovi MU, vedoucim odborli MU nebo feditelim
prispévkovych organizaci zfizovanych méstem a organizacnich slozek mésta.

Prijata usneseni se v zapise oznacuji Cislem ve tvaru RM-A/B-C, kde A znaci poradové Cislo
schiize RM, B kalendarni rok a C poradové Cislo usneseni prijatého na této schiizi. Schiize se
Cisluji pribézné po cely kalendaini rok bez ohledu na volebni obdobi s tim, ze prvni schlize
v kalendarnim roce ma ¢. 1.

Pokud ma starosta za to, Ze usneseni RM ve vécech samostatné plsobnosti je nespravné,
pozastavi jeho vykon a predlozi véc k projednani nejblizSimu zasedani zastupitelstva mésta.

€l. 12
Zapis z jednani RM

O priibéhu schiize RM se pofizuje zapis, ktery dosvédcuje prlibéh jednani a obsah usneseni.
Za jeho vyhotoveni odpovida tajemnik MU.

V zapisu se uvadi:

a) datum a Cas schiize, jeji poradové Cislo,

b) jména pfitomnych Ucastnikd schiize, pfipadné dobu, po kterou se Gcastnili schlize,
c) jména omluvenych i neomluvenych cleni RM,

d) schvaleny program schiize,

e) prdbéh a vysledek hlasovani,

f)  prijata usneseni,

g) dalSi skutecnosti, o kterych RM rozhodla, ze maji byt v zapise uvedeny.

Zapis se porizuje do 7 dnl od konani schlize RM.
Zapis podepisuiji starosta spolu s mistostarostou, pripadné jinym ¢lenem RM.

Po podepsani zapisu zajisti povéreny zaméstnanec MU jeho zvefejnéni v nevefejné Easti
webovych stranek mésta, kde ho maji k dispozici pomoci pfidéleného uZivatelského jména
a hesla stali ucastnici schdzi RM, zaméstnanci MU, feditelé pfispévkovych organizaci
zfizovanych méstem a vedouci (Feditelé) organizacnich slozek mésta.

O namitkach ¢lena RM proti zapisu rozhodne RM na nejblizsi schlizi postupem podle ¢l. 8
odst. 5.
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¢l 13
Ukladani a zverejiiovani dokumentace ze schiize RM

Zapis z jednani RM musi byt ulozen na MU k nahlédnuti ¢lenm ZM. U MU se ukladaji rovnéz
prezencni listina, vSechny podkladové materidly a navrhy a dotazy podané pti jednani
pisemné.

Archivace a skartace dokumentd uvedenych vodstavci 1 se fidi podle spisového
a skartac¢niho fadu MU.

Upravend verze zapisu z jednani RM zajistujici ochranu osobnich Udajli se zvefejriuje na
internetovych strankach meésta Hostivice a po dobu nejméné 15 dnl se rovnéz vyvési na
ufedni desce MU, pfipadné i na informacnich tabulich mésta. Za zvefejnéni upravené verze
odpovida povéreny zaméstnanec MU.

Informace o jednani RM a dlleZitych pfijatych usnesenich se zverejnuji také v Hostivickém
mésicniku, pripadné jinym vhodnym zptsobem.

Za informovani Zadatele o vysledku projednani jeho Zadosti v RM odpovida zpracovatel
podkladu predloZzeného na schiizi RM.

CAST TRETI_
KOMISE RADY MESTA

Cl. 14
Ustaveni komisi, napli c¢innosti

RM podle potieby zfizuje a rusi komise a jmenuje a odvolava jejich predsedy a cleny.

Komise jsou poradnimi organy RM. RM pfi jejich zfizeni stanovi rovnéz napln (oblast) jejich
c¢innosti. Oblast ¢innosti mdze byt uréena nazvem komise.

Komise plni Ukoly, které jim uloZi RM. Komise mohou predkladat RM stanoviska a naméty
z oblasti jejich Cinnosti.

Cl. 15
Jednani komise

Komise se schazeji podle potreby.

Schiizi komise svolava jeji predseda, pfipadné jim povéreny clen komise. Komise si mlze
dohodnout podrobnéjsi pravidla svolavani komise, napf. zplisob svolani ¢i navrzeni programu
jednani v pozvance. Pfedseda komise zarovefi oznami svolani komise sekretariatu starosty,
mistostarosty a tajemnika MU.

Komise mize jednat jen tehdy, je-li pfitomna nadpolovicni vétSina vSech clend. Komise
prijimaji sva usneseni vétsinou hlast vsech svych clend.

Jednani komise jsou nevefejna, ale mohou se jich (Castnit Clenové ZM. Komise mize ke
svému jednani pozvat pracovnika MU zabyvajiciho se problematikou feSenou komisi a ke
konkrétnim projednavanym bod{m i dalsi osoby.
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Cl. 16
Zapis z jednani komise

(1) Zjednani komise se vyhotovuje zapis. Za jeho vyhotoveni odpovida predseda komise. Zapis
se uklada na sekretariatu starosty, mistostarosty a tajemnika.

(2) Zapis musi obsahovat tyto Udaje:
a) datum, Cas a misto schlize, jeji pofadové Cislo v prislusném kalendainim roce,
b) jména pfitomnych Ucastnikd schiize, pfipadné dobu, po kterou se Gcastnili schlize,
c) jména omluvenych i neomluvenych clent komise,
d) strucné vystizeny priibéh jednani (projednavané body),
f)  schvalena doporuceni a navrhy pro RM formulované jako navrhy usneseni RM.

(3) Zapisy z jednani komisi se zverejiuji na internetovych strankach mésta v podobé zajist'ujici
ochranu osobnich Udajt obvykle do 30 dnl od vypracovani zapisu.

___ _ CASTCTVRTA ]
ZAVERECNA A ZRUSOVACI USTANOVENI

Cl. 17
Zavérecna ustanoveni

(1) Tento jednaci Fad se povazuje za verejny dokument. MU zajisti jeho zvefejnéni na webovych
strankach mésta do 15 dnd ode dne schvaleni.

(2) Zmény a dopliky tohoto jednaciho fadu mdze navrhnout pisemné kazdy clen RM. O jeho
zméné ¢i novém vydani rozhodne RM hlasovanim.

] Cl. 18
Ucinnost a zrusovaci ustanoveni

(1) Tento jednaci fad se poprvé pouZije pro pfipravu nejblizsi schiize RM nasledujici po jeho
schvaleni.

(2) Zrusuje se jednaci rad Rady mésta Hostivice ze dne 26. ledna 2015.

Ing. arch. Klara Capova Ing. Jifi Kucera
starostka mésta Hostivice mistostarosta mésta Hostivice
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