Platnost od: 15.02.2023
Platnost do:

Meésto Hostinné

SMERNICE
Rady mésta Hostinné
¢. 1/2017

o postupu p¥i poskytovani informaci podle zakona o svobodném pristupu k informacim

CL 1
Zakladni ustanoveni

Tato smérnice upravuje zpisob poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobod-
ném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisii (dale jen ,,InfZ*) u mésta Hostinné
a jeho organt.

CL.2
Zakladni pojmy

1. Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podobé€, zaznamenany
na jakémkoliv nosi€i, zejména obsah pisemného zdznamu na listing, zdznamu uloZeného
v elektronické podobé nebo zdznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho.
Informaci podle tohoto zdkona neni pocitacovy program.

2. Povinnym subjektem podle InfZ se rozumi mésto Hostinné a jeho organy (dale téZ jako
»poskytovatel).

3. Me¢éstem Hostinné se rozumi vefejnopravni korporace se sidlem Namésti 69,
543 71 Hostinné, ICO 00277908.

4. Organy mésta jsou Zastupitelstvo mésta Hostinné, Rada mésta Hostinng, starosta mésta,
Meéstsky tfad Hostinné, Méstska policie Hostinné a povodiiova komise mésta.

CL3
Odpovédnost za poskytovani informaci

1. Za informovani vefejnosti o ¢innosti mésta Hostinné odpovida dle § 103 odst. 4 pism. e)
zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ztizeni), ve znéni pozdéjsich predpisi (déle jen
»Zakon o obcich®) starosta mésta.
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Za spravny postup pii vyfizovani zadosti o informace zodpovida ve smyslu § 110 odst. 2
ve spojeni s § 110 odst. 4 pism. b) zdkona o obcich tajemnik M¢stského uradu Hostinné
(déle jen ,,tajemnik®).

Cl.4
Subjekty povérené k vyrizovani Zadosti a postup pri vyFizovani Zadosti

Zadost, ktera je uréena povinnému subjektu, vyfizuje Méstsky urad Hostinné (dale jen
»arad®).

Urad vyfizuje 1 zadosti adresované¢ organizacnim slozkdm meésta, kterymi jsou
FrantiSkéansky klaster, sklddajici se z muzea, méstské knihovny a galerie antického uméni,
a jednotka sboru dobrovolnych hasici.

Zadosti o informace vyfizuje tajemnik, a to ve spolupraci s organy mésta uvedené v ¢l. 2
odst. 4, resp. jednotlivymi odbory ufadu podle jejich vykonavané ¢innosti.

Sméfuje-li Zadost k takové informaci, kterou pfislusny odbor Gfadu nema aktudlné
k dispozici, ackoliv zakon o obcich uklada takové informace mit, je povinnosti piislusného
odboru ufadu udaje neprodlené doplnit a informaci poskytnout.

Rada mésta Hostinné je organem, ktery je pfisluSny k rozhodovani o stiznostech
a odvolanich podanych dle InfZ vici postupu piispeévkovych organizaci mésta, kterymi
jsou Zakladni Skola Karla Kli¢e Hostinné, Matetska Skola Hostinné, Zakladni umélecka
Skola, Hostinné a Technické sluzby mésta Hostinné, p. o., a vii¢i obchodni spolecnosti
100% vlastnéné méstem, kterou je Méstska sprava Hostinné, s. r. o.

CLS
Postup pri vyFizovani Zadosti o informace
Z4dost o poskytnuti informace se podava ustné nebo pisemns.

Ustni zadost se vyfizuje nejjednodussim zpiisobem, a to Gistni odpovédi. Pokud Zadatel
nepovazuje ustni odpoveéd’ za dostacujici, je vyzvan k podani pisemné Zadosti, ptip. je
s zadatelem sepsan zaznam o podédni Zadosti o informace. Ve vyjimecném piipade
je mozno na Ustni Zadost, kde je poskytnuti pisemné informace z hlediska ptipravy snadné
a z hlediska domluvy s Zadatelem efektivnéjsi, zaslat Zadateli pozadované informace

pisemné nebo elektronicky.

Pisemna zadost (dale jen ,,zddost*) se dorucuje osobné, postou nebo prostrednictvim sité
nebo sluzby elektronickych komunikaci; zadost ucinéné elektronicky musi byt podana
prostfednictvim ePodatelny nebo datové schranky, jinak neni Zadosti ve smyslu InfZ.

Ze 7adosti musi byt ziejmé, komu je urCena a ze jde o poskytnuti informace ve smyslu
InfZ;

a) fyzické osoba uvede jméno a pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu
nebo bydlisté a adresu pro dorucovani, 1isi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo
bydliste,

b) prévnicka osoba uvede nazev, identifikacni ¢islo, adresu sidla a adresu pro dorucovani,
lisi-1i se od adresy sidla;

adresou pro dorucovani se rozumi téz elektronicka adresa.
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10.

11.

V piipadé, Ze pozadovana informace se nevztahuje k plisobnosti povinného subjektu, ufad
zadost odlozi a tuto skute¢nost s odiivodnénim sd¢€li zadateli do 7 dnd ode dne doruceni
zadosti.

Bréani-li nedostatek udajli o zadateli vytizeni zZadosti, ufad zadatele ve lhité 7 dnt ode dne

doruceni zadosti vyzve, aby zadost doplnil, a pokud této vyzvé nevyhovi do 30 dnti ode
dne jejiho doruceni, zadost odlozi.

V ptipadé¢, Ze je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jakd informace je pozadovana, nebo
je formulovana pftili§ obecné, Gifad vyzve zadatele ve 1hiité do 7 dni ode dne podani zadosti,
aby zadost uptesnil. Pokud zadatel zadost do 30 dnii ode dne doruceni vyzvy neupiesni,
ufad vydé rozhodnuti o odmitnuti zadosti.

Pokud zadost o poskytnuti informace sméiuje k poskytnuti zveiejnéné informace, urad
co nejdiive, nejpozdéji vSak do 7 dnli, misto poskytnuti informace sdé€li zadateli udaje
umoznujici vyhledani a ziskdni zvefejnéné informace, zejména odkaz na internetovou
stranku, kde se informace nachéazi. Pokud zadatel trva na pfimém poskytnuti zvetejnéné
informace, ufad mu ji poskytne; to neplati, pokud byla Zddost o poskytnuti informace
podana elektronicky a pokud je pozadovana informace zvefejnéna zpisobem umoziujicim
dalkovy pfistup a zadateli byl sd¢len odkaz na internetovou stranku, kde se informace
nachazi.

Bréni-li poskytnuti informace diivody pro jejich odepteni dle ¢l. 6, Gifad vyd4 o odmitnuti

7w

zadosti nebo jeji ¢asti rozhodnuti.

Pokud neni diivod postupovat podle odst. 5 az 9 tohoto ¢lanku, Gfad Zadost vytidi tim,
zedo 15 dni ode dne obdrzeni Zzadosti poskytne pozadované informace. Lhutu
pro poskytnuti informace lze prodlouzit ze zavaznych divodl, nejvyse vSak o 10 dni,
a to za podminek stanovenych v § 14 odst. 7 InfZ. Zadatel musi byt v takovém piipadé
informovan o prodlouZeni lhity i o jeho diivodech do 15 dni ode dne obdrZeni Zadosti
o informace.

Poskytovatel je v pfipad€ poskytnuti poZzadované informace opravnén zadat uhradu
ve vyS$i, ktera nesmi presahnout naklady spojené s potizenim kopii, opatfenim technickych
nosicl dat a s odeslanim informaci Zadateli; mize vyzadat i thradu za mimotadné rozsahlé
vyhledani informaci. Utad postupuje v takovém piipadé podle § 17 InfZ a podle &l. 9 této
smérnice.

CL6
Omezeni prava na informace

Omezeni prava na informace, opravnéné neposkytnuti informace a podminky omezeni
jsou uvedeny v ustanovenich § 7 az § 12 InfZ.

Povinnost poskytovat informace se netykd dotazii na néazory, budouci rozhodnuti
a vytvareni novych informaci.

V fizeni pfestupkovém, spravnim atd., odbory ufadu poskytuji pouze informace obecného
charakteru (napi. administrativni povahy), nikoliv informace vznikajici pifi rozhodovaci
¢innosti.

Stranka 3z 8



A

CL7
Poskytovani informaci zvefejnénim

Zvetejnénou informaci se rozumi takova informace, ktera mtize byt vzdy znovu vyhledana
a ziskana, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosici dat umoziujicim zapis a uchovani
informace, vystavend na ufedni desce, s moznosti dalkového pfistupu nebo umisténa
v knihovné poskytujici vefejné knihovnické a informacni sluzby podle zakona
¢.257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vetejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb (knihovni zakon).

Poskytovatel poskytuje informace zvetejnénim jednak na uiedni desce Gradu (umisténé
na Nameésti), a jednak zpiisobem umoziujicim dalkovy pristup (na internetové strance
mésta http://hostinne.info/). Za v€asné zvefejnovani informaci na ufedni desce zodpovidaji
jednotlivi vedouci odborti trfadu. V ptipadé udélenych ptistupovych prav na vkladani
informaci na elektronickou ufedni desku zodpovidaji jednotlivi zaméstnanci ufadu.
Zvetejnovani informaci zpisobem umoziujicim dalkovy pfistup zajistuji podle své
pusobnosti jednotlivé odbory ufadu, organizacni slozky mésta a tajemnik.

ClL 8
Vedeni evidence Zadosti
Evidenci zadosti vede tajemnik.
Eviduji se pouze zadosti pisemné.
Prvotni zaevidovani zadosti podléhd spisovému a skartacnimu fadu.
Z4dost je podana dnem, kdy byla doruéena.

Soucasti evidence Zadosti je zaznam o zplsobu vyfizeni (vyznaceni data doruceni Zadosti,
jména Zadatele, obsah Zadosti, datum vyfizeni zadosti a datum zvefejnéni poskytnuté
informace zptisobem umoziujicim dalkovy pfistup).

CL9
Pravidla pro uhradu nakladi za poskytovani informaci

Poskytovatel je opravnén poZadovat uhradu ndkladl za poskytovani informaci, a to dle
sazebniku, ktery tvoii ptilohu €. 1 této smérnice.

Uhrada naklad?i je p¥ijmem mésta. Jestlize celkova vyse uhrady nakladi neptesahne 50 K&,
nebude thrada pozadovana.

V ptipadé, Ze bude vyzadovana uhrada nakladii za poskytovani informaci, ufad tuto
skutecnost pisemné ozndmi spolu s vysi thrady zadateli pfed poskytnutim informace,
atodo 15 dnli ode dne doruceni zadosti o informace. Pfi nesplnéni této oznamovaci
povinnosti ztraci poskytovatel narok na thradu nakladi.

Nezaplati-li Zzadatel pozadovanou thradu do 60 dnii ode dne ozndmeni jeji vyse,
poskytovatel zadost odloZi. Je-1i vSak podana stiznost proti vysi pozadované uhrady, lhita
podle predchozi véty nebézi.
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CL. 10
Opravné prostredky
1. Opravné prostfedky se podavaji nadfizenému organu, a to prostfednictvim turadu.

2. 'V pripad¢, ze neni zadatel spokojen s vyfizenim své zadosti, ma pravo podat si stiznost,
pokud

a) nesouhlasi s vyfizenim zadosti,
b) nebyla poskytnuta informace a nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti,
c) nesouhlasi se stanovenim vyse thrady.

3. Stiznost je nutno podat do 30 dnii od vyfizeni zadosti, resp. uplynuti lhity k jejimu vytizeni.
Utad mtize piehodnotit své dosavadni tikony a zadosti vyhovét v plném rozsahu, jinak musi
ptedlozit stiZznost spolu se spisovym materialem a svym stanoviskem nadfizenému organu,
ato do 7 dnii od doruceni stiznosti.

4. Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace mize Zadatel podat odvolani.

Odvolani je nutno podat do 15 dnti ode dne doru¢eni rozhodnuti. Ufad musi odvolani spolu
se spisovym materidlem a svym stanoviskem nadiizenému organu piedloZit, a to do 15 dnti
od doruceni odvoléni.

CL 11
Zabezpeceni dalSich povinnosti stanovenych InfZ

1. Prévni predpisy meésta, vCetné jejich evidence, jsou dostupné v elektronické podobé
na http://hostinne.info/ v sekci ,,Obcan a ufad* — ,,Dokumenty** — ,,Pravni piedpisy mésta*!
a v listinné podobé v ufednich hodinach v kancelafi €. 28.

2. Hlavni dokumenty mésta, zejména koncepc¢ni, strategické a programové povahy,
zptistupiiuji jednotlivé odbory ttadu dle jejich vykonavané Cinnosti, a to tak, aby do nich
mohl kazdy nahlédnout a pofidit si opis, vypis nebo kopii.

3. Tajemnik neprodlené po poskytnuti informace, nejpozdéji do 15 dnt, zvefejni
na internetové strance mésta http://hostinne.info/ v sekci ,,Ob¢an a urad“ — ,,Povinné
informace® — ,,Poskytnuté informace*? jak poskytnutou informaci, tak i zadost zadatele,
a to po anonymizovani osobnich udaj.

4. Tajemnik na zaklad¢ evidence zadosti ve smyslu €l. 8 zpracuje vyrocni zpravu o ¢innosti
v oblasti poskytovani informaci podle InfZ a zajisti jeji zvefejnéni v souboru povinné
zvetejiiovanych informaci na http://hostinne.info/ v sekci ,,ObCan a ufad* — ,,Povinné
informace* — ,,Povinné zvefejiované informace*> nejpozd&ji do 28. tinora nasledujiciho
kalendainiho roku.

1 Vizte http://hostinne.info/pravni%2Dpredpisy%2Dmesta/ds-1219/p1=13341.
2 Vizte http://hostinne.info/poskytnute%2Dinformace/ds-1048/p1=11877.
3 Vizte http://hostinne.info/povinne%2Dzverejnovane%2Dinformace/d-7215/p1=13304.
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CL 12
Zavéreéna ustanoveni

1. Zrusuje se smérnice Rady mésta Hostinné upravujici postup pii poskytovani informaci
podle zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
predpisi, piijata dne 22.02.2012 usnesenim ¢. 428/31/12.

2. Tuto smérnici lze ménit pouze rozhodnutim Rady mésta Hostinné, vyjma piilohy €. 1,
kterou je opravnén dle aktudlni potfeby ménit tajemnik.

3. Tato smérnice byla schvalena Radou mésta Hostinné na jeji 84. schizi konané dne
17.05.2017 usnesenim ¢. 1295/84/RM/2017-1.

4. Tato smérnice nabyva platnosti dnem schvaleni Radou mésta Hostinné a uc¢innosti dnem
01.06.2017.

Ing. Dagmar Sahankova v.r. Petr BartoS v.r.
starostka mésta mistostarosta mesta

Tato smérnice byla zménéna
1. usnesenim RM €. 150/6/RM/2023 ze dne 14.02.2023 (aktualizace sazebniku thrad).
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Piiloha ¢. 1 smérnice ¢. 1/2017

Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

CL1
Naklady na porizeni kopii
Za potizeni jedné Cernobilé kopie formatu A4:
a) jednostranna 4 K¢
b) oboustranna 6 K¢

Za potizeni jedné Cernobilé kopie formatu A3:

a) jednostranna 7 K¢
b) oboustranna 10 K¢
Za potizeni barevné kopie:

a) jedna stranka A4 15 K¢
b) jedna stranka A3 30 K¢

V ptipadé oboustranné barevné kopie se uctuje dvojnasobek ceny jednostranné kopie

poZzadovaného formatu.

Za sken 1 stranky (manipulaéni poplatek) 4 K¢

Za poskytnuti kopie nebo tisku v jiném formatu nebo barvé bude uctovana skutecna cena
za pofizeni kopie u komeréniho poskytovatele kopirovacich sluZzeb, kterou meésto

za potizeni kopie nebo tisku bude u tohoto poskytovatele povinno uhradit.

V ptipadé informaci obsaZenych v publikacich a tiskovinach vydavanych méstem se vyse
uhrady stanovi ve vysi ceny za prislusny vytisk, poskytuje-li se informace formou prodeje

tohoto vytisku.
CL1I
Naklady na opatieni technickych nosic¢a dat
1 ks CD 10 K¢
1 ks DVD 15 K¢
Jiny technicky nosi¢ dat podle pofizovaci ceny

Pokud Zadatel poskytne vlastni technicky nosi¢ dat, na ktery bude mozné pozadované

informace zaznamenat, nebude thrada tohoto nékladu uplatiiovana.
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ClL 111
Naklady na odeslani informaci Zadateli
Néklady na postovni sluzby budou vyé&isleny dle ceniku Ceské posty, s. p.
Naklady na balné uctovany nebudou.

V piipadé osobniho odbéru pozadovanych informaci nebude thrada nakladi na odeslani
informaci Zadateli uplatiovana.

CL1IV
Niéklady na mimoradné rozsahlé vyhledani informaci

V ptipad¢ mimotadné rozsahlého vyhledani informaci se stanovi sazba uhrady za kazdou
1 zapocatou hodinu vyhledavani jednim zaméstnancem ve vysi 250 K¢, ktera je odvozena
od ro¢nich nakladi na platy zaméstnancli mésta zatfazenych do méstského uradu.

V piipad¢ mimotadné rozsdhlého vyhledani informaci vice zaméstnanci bude tthrada dana
souctem c¢astek ptipadajicich na kazdého zaméstnance.

Vzniknou-li pii mimotadné rozsahlém vyhledani informaci jiné osobni naklady (napf.
naklady na jizdné), budou tyto uctovany na zakladé individualni kalkulace.

CLV
Ostatni ustanoveni

Celkova vyse uhrady je dana souctem jednotlivych nakladt spojenych s poskytnutim
pozadovanych informaci. Jestlize celkova vySe thrady nakladl nepfesdhne 50 K¢, nebude
uhrada pozadovéna.

Z divodu hodnych zvlastniho zfetele mize tajemnik od tthrady nakladii zcela nebo z¢asti
upustit na zaklad¢ Zadosti Zadatele.

Ceny jsou uvedeny véetné DPH.

Zadatel mize Ghradu provést bud’ v hotovosti v pokladné méstského ufadu v tfednich
hodinach nebo ptfevodem na bankovni Gcet mésta ¢. 1303699319/0800.
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