Meésto Hostinné

SMERNICE
Zastupitelstva mésta Hostinné
¢. 30/2016

o zasadach pro poskytovani cestovnich nahrad ¢leniim zastupitelstva mésta

ClL 1
Zakladni ustanoveni a vyklad pojmii

Pti vykladu souvisejiciho pojmoslovi, napt. ,,pracovni cesta® a ,,cestovni ndhrady*, bude
analogicky vychéazeno ze zékona €. 262/2006 Sb., zdkonik prace, ve znéni pozd&jsich
predpist (dale jen ,,ZP*).

Pracovni cestou (§ 42 ZP) je jednak tuzemska pracovni cesta konana na uzemi Ceské
republiky, a jednak zahraniéni pracovni cesta konana mimo uzemi Ceské republiky (§ 154
ZP). Pracovni cestou se rozumi vyslani ¢lena Zastupitelstva mésta Hostinné (dale jen ,,Clen
ZM*) mimo sjednané misto vykonu prace k plnéni ukold, uloZzenych mu piislusSnym
organem mésta (zpravidla zastupitelstvem mésta, radou mésta), piipadné starostou
v souladu s €l. 2 do jiného mista, v€etn¢ vykonu funkce (prace) v tomto misté, do doby
navratu ¢lena ZM z této cesty.

Uvolnénym a neuvolnénym ¢lenlim ZM naleZi v souvislosti s vykonem jejich funkei pfi
pracovnich cestdch cestovni nahrady ve vySi aza podminek stanovenych pravnimi
pfedpisy platnymi pro zaméstnance v pracovnim poméru, tedy dle ¢asti sedmé ZP.

Za pravidelné pracovisté pro Ucely cestovnich nahrad se povazuje izemi mésta Hostinné,
tj. katastralni izemi Hostinné.

Cl.2
Povolovani pracovnich cest a podepisovani cestovnich prikazii
O vyslani ¢lena ZM na tuzemskou pracovni cestu rozhoduje starosta mésta a v jeho

nepifitomnosti mistostarosta, piipadné¢ samo zastupitelstvo mésta. O vyslani starosty
na tuzemskou pracovni cestu rozhoduje starosta sam.

O vyslani ¢lena ZM (vc¢etné starosty) na zahrani¢ni pracovni cestu rozhoduje zastupitelstvo
mésta nebo rada mésta.

Clentim ZM podepisuje cestovni piikaz jako osoba opravnéna ke schvéleni cesty (tim
nejsou dotceny rozhodovaci pravomoci dle €l. 2 odst. 1 a 2) starosta a v jeho nepfitomnosti
mistostarosta, a to vzdy vyjma vlastnich cestovnich ptikazl, kdy v ptipad€ pracovni cesty
starosty se jako osoba opravnéna ke schvéleni cesty podepisuje mistostarosta a v piipadé
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pracovni cesty mistostarosty se jako osoba opravnéna ke schvaleni cesty podepisuje
starosta.

4. Starosta a mistostarosta, kteti podepisuji cestovni piikazy ¢lentt ZM v souladu s ¢l. 2 odst.
3 jako osoby opravnéné ke schvaleni cesty, pfed nastupem ¢lena ZM na pracovni cestu
potvrdi svym podpisem na cestovnim piikazu datum a misto nastupu na pracovni cestu,
ucel pracovni cesty, dobu trvani, zptisob dopravy a datum a misto ukonceni pracovni cesty.

5. Starosta a mistostarosta, ktei'i podepisuji cestovni piikazy clenii ZM v souladu s €l. 2 odst.
3 jako osoby opravnéné ke schvaleni cesty, zaroven provadi ptredbéznou fidici kontrolu
v pusobnosti piikazce operace, coz potvrdi svymi podpisy na pfisluSnych mistech
cestovniho ptikazu, a to jak pfed ndstupem na pracovni cestu, tak i po jejim vyuctovani.

CL3
Stravné pri tuzemské pracovni cesté

1. Clenovi ZM piislusi stravné dle ZP obdobnym zptisobem, jako zaméstnanctim mésta dle
platné smérnice o cestovnich nahradach.! P¥i pracovni cesté kratsi nez 5 hodin se stravné
neposkytuje.

2. Bylo-li ¢lenovi ZM béhem pracovni cesty poskytnuto bezplatné jidlo, které ma charakter
snidané, obéda nebo vecete, na které ¢len ZM nepfispiva, piislusi clenovi ZM stravné
sniZzené o hodnotu

a) 70 % — trva-li pracovni cesta 5—12 hodin,

b) 35 % — trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejdéle vSak 18 hodin,
c) 25 % — trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin,

a to za kazdé bezplatné poskytnuté jidlo.

3. Stravné v souladu s § 176 odst. 4 ZP c¢lenovi ZM nepfislusi, pokud mu béhem pracovni
cesty, ktera trva

a) 5 az 12 hodin, byla poskytnuta 2 bezplatn4 jidla,
b) 12 az 18 hodin, byla poskytnuta 3 bezplatna jidla.

ClL4
Stravné p¥i zahrani¢ni pracovni cesté

1. Clenovi ZM za kazdy kalendarni den zahrani¢ni pracovni cesty pfislusi zahranicni stravné
ve vysi zakladni sazby zahrani¢niho stravného stanoveného provadécim pravnim
predpisem vydanym podle § 189 ZP.

2. Clenovi ZM piislusi zahraniéni stravné ve vysi zakladni sazby dle &l. 4 odst. 1, jestlize
doba stravena mimo tizemi Ceské republiky trva v kalendainim dni déle nez 18 hodin.
Trvé-li tato doba déle nez 12 hodin, nejvyse vSak 18 hodin, ptislusi clenovi ZM zahrani¢ni
stravné ve vysi dvou tretin této sazby zahrani¢niho stravného. Trva-li doba stradvend mimo
tizemi Ceské republiky 12 hodin a méng, aviak alespon 1 hodinu, nebo déle nez 5 hodin,
pokud &lenovi ZM vznikne za cestu na uzemi Ceské republiky pravo na stravné dle ¢l. 3,
piislusi €lenovi ZM zahrani¢ni stravné ve vySi jedné tretiny této sazby zahrani¢niho

! Smérnice Rady mésta Hostinné &. 12/2016, o poskytovani a uétovani cestovnich nahrad.
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stravného. Trva-li doba stravend mimo tzemi Ceské republiky méné nez 1 hodinu,
zahrani¢ni stravné se neposkytuje (§ 170 ZP).

3. Doby stravené mimo tzemi Ceské republiky, které trvaji 1 hodinu a déle pii vice
zahrani¢nich pracovnich cestdch v jednom kalendainim dni, se pro ucely zahrani¢niho
stravného scitaji. Doby, za které nevznikne ¢lenovi ZM pravo na zahrani¢ni stravné, se
ptipocitavaji k dobé rozhodné pro poskytnuti stravného dle ¢l. 3.

4. Bylo-li béhem zahranicni pracovni cesty poskytnuto jidlo, které ma charakter snidang,
obéda nebo vecete, na které ¢len ZM neptispiva, piislusi ¢lenovi ZM zahranicni stravné
snizené o hodnoty

a) 70 % - trva-li pracovni cesta 6 hodin a mén¢, avsak alespont 1 hodinu, nebo déle nez
5 hodin, pokud c¢lenovi ZM vznikne za cestu na Gzemi Ceské republiky pravo
na stravné pfi tuzemské pracovni cesté dle ¢l. 3,

b) 35 % - trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejdéle vSak 18 hodin,
c) 25 % - trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin,
a to za kazdé bezplatné poskytnuté jidlo.

5. Zahrani¢ni stravné ¢lenovi ZM nepfislusi, pokud mu béhem zahrani¢ni pracovni cesty,
ktera trva

a) 5 az 12 hodin, byla poskytnuta 2 bezplatna jidla,
b) 12 az 18 hodin, byla poskytnuta 3 bezplatn4 jidla.

CLS
Zalohy na cestovni nahrady

Clen ZM muize pozadat o poskytnuti zalohy na nahrady cestovnich vydaji pii tuzemské nebo
zahrani¢ni pracovni cesté. Souhlas s vyplacenim zalohy udéluji starosta a mistostarosta, kteti
podepisuji cestovni piikazy cleni ZM v souladu s¢l. 2 odst. 3 jako osoby opravnéné
ke schvaleni cesty.

CL 6
Spole¢na ustanoveni

1. Proucely poskytovani cestovnich nahrad je stanovena pevna pracovni doba, a to od 07.00 h
do 15:00 h, s tficetiminutovou pfestavkou (¢ast ctvrta, hlava III. ZP).

2. Pokud tato smérnice nestanovi jinak, postupuje se u dalSich druhli cestovnich nahrad
obdobné jako u zaméstnancti mésta Hostinné, tedy za pouZiti ¢asti sedmé ZP a piislusného
vnitiniho predpisu mésta Hostinné.

ClL7
Zavéreéna ustanoveni

1. Tato smérnice je zavazna pro vSechny Cleny ZM a zaméstnance mésta. Postupuje podle ni
zejména Odbor financni a vnitini kontrola.

2. Tuto smérnici 1ze ménit pouze rozhodnutim Zastupitelstva mésta Hostinne.
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Tato smérnice byla schvalena Zastupitelstvem meésta Hostinné na jeho 12. zasedani
konaném dne 20.06.2016 usnesenim ¢. 199/12/ZM/2016 na zakladé ustanoveni § 84 odst.
2 pism. t) a k provedeni § 78 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni
pozd¢jsich predpist a v souladu se zdkonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpoctl, ve pozd¢jsich predpisi.

Tato smérnice nabyva platnosti dnem schvaleni Zastupitelstvem mésta Hostinné
a ucinnosti dnem 01.07.2016.

Ing. Dagmar Sahankova Mgr. Petr Kesner

starostka mésta mistostarosta meésta
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