Platnost od: 05.05.2021
Platnost do:

Meésto Hostinné

SMERNICE
Rady mésta Hostinné
¢. 2/2015

o zadavani verejnych zakiazek malého rozsahu

ClL 1
Zakladni ustanoveni

1. Tato smérnice upravuje zasady a postupy pii zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu
(déle téz jako ,,VZMR*) ve smyslu zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek
(dale jen ,,ZVZ*) a upfesiiuje uzavirani smluvnich vztahi mésta Hostinné jako vetejného
zadavatele (dale jen ,,zadavatel) s dodavateli stavebnich praci, dodavek a sluzeb (dale jen
,dodavatel).

2. Smérnice stanovuje postup zadavani VZMR na zakladé¢ vySe piredpoklddané hodnoty
zakazky. Zadavatel nepostupuje u VZMR dle ZVZ!, aviak je povinen dodrzet zasady
uvedené v ustanoveni § 6 ZVZ (transparentnost, pfiméienost, rovné zachazeni, zakaz
diskriminace?, socialng a environmentalné odpovédné zadavani a inovace®) a § 4 zdkona &.
320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spraveé a o zméné nékterych zakont, ve znéni
pozd¢jsich predpisi — hospodarné, efektivni a ticelné nakladdani s vetfejnymi finan¢nimi
prostredky.

3. Vefejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi vefejnd zakazka, jejiz predpokladana
hodnota neptfesahne v ptipad¢ veiejné zakazky

1§31 ZVZ.

2 Zadavatel nesmi omezovat G¢ast v zadavacim fizeni tém dodavatelm, ktefi maji sidlo v ¢lenském staté Evropské
unie, Evropského hospodatského prostoru nebo Svycarské konfederaci, nebo jiném staté, ktery ma s Ceskou
republikou nebo s Evropskou unii uzavienu mezinarodni smlouvu zarucujici piistup dodavatelim z té€chto statt
k zadavané vetejné zakazce.

3 Zadavatel je pti postupu podle tohoto zakona, a to pfi vytvafeni zadavacich podminek, hodnoceni nabidek a
vybéru dodavatele, povinen za piedpokladu, ze to bude vzhledem k povaze a smyslu zakazky mozné, dodrzovat
zasady socialn€¢ odpovédného zadévani, environmentalné odpovédného zadévani a inovaci ve smyslu tohoto
zakona. Sviij postup je zadavatel povinen fadné odGvodnit.

Stranka 1z 6



a) na dodavky 2.000.000 K¢ bez dan¢ z ptidané hodnoty,
b) na sluzby 2.000.000 K¢ bez dan¢ z ptidané hodnoty,
¢) na stavebni prace 6.000.000 K¢ bez dan¢ z piidané hodnoty.

4. Predpokladanou hodnotou zakazky se rozumi zadavatelem ptedpoklddand vyse uplaty
za plnéni vetfejné zakazky vyjadiena v penézich. Do predpokladané hodnoty vetejné
zakazky se nezahrnuje dan z ptidané hodnoty.

Cl.2

Kategorie verejnych zakazek malého rozsahu

Vetejné zakazky malého rozsahu jsou podle vyse predpokladané hodnoty a predmétu plnéni
dale ¢lenény na tyto kategorie (finan¢ni limity jsou uvedeny bez DPH):

Kategorie | VySe predpokladané hodnoty zakazKky | Predmét plnéni zakazky

L. 0Od 0 K¢ do 99.999 K¢ dodavky, sluzby a stavebni prace
II. 0d 100.000 K¢ do 299.999 K¢ dodavky, sluzby a stavebni prace
1. 0d 300.000 K¢ do 499.999 K¢ dodévky a sluzby

0d 300.000 K& do 999.999 K¢ stavebni prace
IV. 0d 500.000 K¢ do 1.999.999 K¢ dodévky a sluzby

0d 1.000.000 K¢ do 5.999.999 K¢ stavebni prace

CL3

Zadavani zakazek I. kategorie

Zadavatel zadava zakazku piimo bez vybérového fizeni Gstni nebo pisemnou objednavkou,
popt. smlouvou. Tyto zakazky schvaluje starosta, mistostarosta nebo tajemnice méstského
ufadu.

Je nutné dodrzet zejména zdsadu hospodarnosti, coz znamena, Ze bude piihlédnuto k vysi
ceny obvyklé.

Cl. 4
Zadavani zakazek II. kategorie

Zadavatel zadava zakazku piimo bez vybérového fizeni Gstni nebo pisemnou objednavkou,
popi. smlouvou. Tyto zakazky schvaluje starosta nebo mistostarosta na navrh odborného
referenta.

Ustanoveni ¢l. 3 odst. 2 této smeérnice se pouzije obdobné.

Zadavatel muze také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakazky dle ¢l. 5 této
smeérnice.
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CLS
Zadavani zakazek II1. kategorie

1. Zadavatel zadava zakazku uskuteCnénim vybérového fizeni, v némz pisemné oslovi
minimalné 3 potencialni dodavatele. Osloveni dodavateld mize byt provedeno tak, ze

a) zadavatel oslovi dodavatele jednoduchou Zadosti o zpracovéani cenové nabidky, bez
organizace vybérového fizeni specifikované¢ho v odst. b) a bez zaddvaci dokumentace
(tj. formou vyzvy pro podéani nabidek), nebo

b) zadavatel oslovi dodavatele vyzvou pro podani nabidky. Soucasti vyzvy bude zadavaci
dokumentace, ktera bude obsahovat zejména: predmét plnéni, misto a dobu plnéni,
pozadavky na prokazani kvalifikace, hodnotici kritéria, obchodni a platebni podminky,
termin odevzdani nabidek a dal§i pozadavky pfedem urcené a stanovené zadavatelem.
Vyzvu veetné zadavaci dokumentace schvaluje starosta nebo mistostarosta a uvetejituje
se na internetové strance mésta a na Ufedni desce. Nabidky museji byt zadavateli
dorudeny/zaslany v zalepenych obalkiach s oznaéenim ,NEOTVIRAT — VZMR
»nazev<, bude ustanovena komise pro otevirani obalek a hodnoceni nabidek, aby tak
byl zajistén transparentni zplusob zaddvaciho fizeni. Otevirani obalek se uskutecni
bezprostiedné poté, co skoncila lhiita pro podani nabidek.

2. Rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky pfislusi starostovi na zakladé
protokolarniho vyhodnoceni podanych nabidek odbornym referentem. Objednavku, popt.
smlouvu s vybranym uchaze¢em podepisuje starosta, ktery o uzaviené smlouveé informuje
radu mésta.

CL6
Zadavani zakazek IV. kategorie

1. Zadavatel uskutecni vybérové fizeni, v némz prokazatelné oslovi minimalné 3 dodavatele.
Tyto zakazky schvaluje rada mésta.

2. Osloveni dodavatelli bude vzdy provedeno formou vyzvy pro podani nabidky. Soucasti
vyzvy bude zadavaci dokumentace, ktera bude obsahovat zejména: predmét plnéni, misto
a dobu plnéni, poZzadavky na prokdzani kvalifikace, hodnotici kritéria, obchodni a platebni
podminky, termin odevzdani nabidek a dal§i pozadavky pfedem urcené a stanovené
zadavatelem (napf. navrh smlouvy). Vyzvu véetné zadavaci dokumentace schvaluje rada
meésta a uveiejnuje se na internetové strance meésta a na ufedni desce. Nabidky museji byt
zadavateli doru¢eny/zaslany v zalepenych obalkich s oznatenim ,NEOTVIRAT —
VZMR ,,nazev*““, bude ustanovena komise pro otevirani obalek a hodnoceni nabidek, aby
tak byl zajiStén transparentni zpisob zadavaciho fizeni. Otevirani obélek se uskutecni
bezprostifedné poté, co skoncila lhiita pro podéani nabidek.

3. Lhuta pro podéani nabidek je minimalné 10 dni ode dne doruceni zadosti o zpracovani
cenové nabidky nebo doruceni vyzvy pro podani nabidek.
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CL7
Komise pro otevirani obalek a hodnoceni nabidek

V ptipadé, Ze je touto smérnici vyzadovano otevirani a hodnoceni nabidek prostfednictvim
komise, zadavatel ustanovi komisi pro otevirani a hodnoceni nabidek (dale jen ,,komise®),
ktera musi mit nejméné 3 Cleny.

V piipad¢ zakazek III. kategorie jmenuje Cleny a nahradniky komise starosta nebo
mistostarosta, v piipadé zakazek IV. kategorie jmenuje Cleny a nédhradniky komise rada
meésta.

Clenové komise pisemné stvrdi (formou cCestného prohldseni), ze nejsou podjati vici
uchazeclim, ze nejsou ve stietu zajmi a budou zachovéavat ml€enlivost o skute¢nostech
souvisejicich s jednanim ve vybérovém fizeni, zejména vici uchaze¢lim navzajem.

Komise provede vyhodnoceni nabidek podle pfedem stanovenych hodnoticich kritérii
apofidi protokol o otevirdni obédlek a hodnoceni nabidek s odivodnénim vybéru
nejvyhodnéjsi nabidky, pfip. nevybere zadnou z nabidek. Protokol podepisuji vSichni
pritomni Clenové komise. Komise doporuci zadavateli (starostovi nebo rad¢ meésta)
na zéklad¢é pisemného protokolu nejvyhodnéjsi nabidku.

Uchaze¢i maji pravo byt pfitomni procesu otevirani obélek, jedna-li se o zakazku
IV. kategorie.

Névrh smlouvy s vybranym dodavatelem predkladé4 zadavatel ke schvéleni rad€ mésta.

CL 8
Spole¢na ustanoveni
Je-1i vefejna zakazka zadavana formou vyzvy pro podavani nabidek (bez ohledu na jeji

hodnotu), zadavatel zvetejni vyzvu k podavani nabidek na svém profilu a na elektronické
ufedni desce.

Ve vyzvé k podani nabidky VZMR musi byt uvedeno, ze zadavatel si vyhrazuje pravo
zru$it vybérové tizeni VZMR bez udani ditvodu.

Uchaze¢ o zakazku IV. kategorie musi dolozit, Ze je pojiStén pro piipad vzniku Skody
zpusobené vykonem jeho Cinnosti.
Nabidky od uchazecli o zakdzku zadavané formou vyzvy pro podavani nabidek budou

pfijimany pies podatelnu méstského tfadu. Tento pozadavek musi byt uveden ve vyzvé
k podani nabidky.

Uchaze¢ je opravnén pozadovat na zadavateli dodate¢né informace k vetejné zakazce.
Dodatecné informace budou odeslany eMailem nebo posStou vSem uchazeclm, ktefi si
pozadali o zadavaci dokumentaci k vetejné zakézce i vyzvanym uchazecim.

Prohlidku mista budouciho plnéni je mozné sjednat s odbornym referentem, ktery zakazku
zabezpecuje.

Zadavatel, ptipadné komise, je opravnén po uchazecich pozadovat doplnéni nebo objasnéni
nabidek.

Smlouvu o dilo, jedna-li se o zakazky III. a IV. kategorie, je starosta opravnén podepsat
nejdiive v den odeslani oznameni o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky.
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10.

11.

12.

13.

14.

1.

Dodatky ke smlouvé, jde-li o prodlouzeni terminu realizace dila, upfesnéni technickych
podminek smlouvy o dilo nebo viceprace do 99.999 K¢, je povéien uzavirat starosta nebo
mistostarosta na navrh odborného referenta.

Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele (véetné poptavkového fizeni
auzavien¢ smlouvy) musi byt archivovany po dobu minimalné¢ 5 let u pfisluSného
zadavatele. Je-li pfedmét vefejné zakazky financovan z dotacniho programu, nebo
poskytovatel urcil lhitu delsi, musi byt dodrzeny podminky a lhiity archivace stanovené
poskytovatelem dotace. Original smluv je uloZzen v archivu smluv*. Ostatni pisemnosti jsou
ulozeny na Odboru investic a majetku mésta.

U vetejnych zakazek III. a IV. kategorie musi byt pii prvnim tkonu do spisu zaloZen
harmonogram realizace zakéazky.

Vedouci Odboru investic a majetku mésta vede evidenci zadanych vybérovych fizeni
vetejnych zakazek III. a I'V. kategorie.

Touto smérnici neni dot¢ena povinnost zverejnit uzavienou smlouvu véetné jejich zmén

a dodatkti do 15 dnii ode dne jejich uzavieni®.

Pokud stanovuje pravni predpis nebo interni predpis® jiny postup, pouziji se tyto piedpisy
prednostné.

CL9
Vyjimky
V odivodnénych piipadech mlze pii zadavani verejnych zakazek malého rozsahu organ
ptisluSny k zadani vefejné zakazky dle jeji kategorie rozhodnout o tom, Ze pii vybéru
dodavatele nebudou uZita ustanoveni této smérnice. Povinnost postupovat podle ¢l. 1 odst.
2 této smérnice tim neni dotéena.

Jedna-li se o VZMR, kterd bude spolufinancovana nebo u niZ se predpoklada
spolufinancovani z dotacniho nebo obdobného programu, a poskytovatel dotace stanovi
zvlastni pravidla pro zadavani vetejnych zakéazek, je zadavatel povinen postupovat
piednostné podle téchto zvlastnich pravidel.

CL 10

Piechodné a zruSovaci ustanoveni

. Vefejné zakazky malého rozsahu, jejichz realizace byly zahijeny ptede dnem nabyti

ucinnosti této smérnice, se dokonci podle dosavadni smérnice Rady mésta Hostinné
¢. 1/2014, ve znéni dodatku ¢. 1.

ZruSuje se smérnice Rady mésta Hostinné ¢. 1/2014, vcetné pozdéjsich dodatkd.

4 Smérnice Rady mésta Hostinné ¢. 1/2015, o uvefejiovani smluv v registru smluv.
5§ 219 odst. 1 ZVZ.
Smérnice Rady mésta Hostinné ¢. 1/2015, o uvefejiiovani smluv v registru smluv.
¢ Smérnice ¢. 19/2016. o obghu G&etnich dokladt, smérnice &. 20/2016, o finanéni kontrole.
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CL 11
Platnost a ucinnost

1. Tuto smérnici 1ze ménit pouze rozhodnutim Rady mésta Hostinné, vyjma piiloh, které je
opravnéna meénit tajemnice méstského uradu.

2. Tato smérnice byla schvalena Radou meésta Hostinné na jeji 41. schlizi konané dne
16.12.2015 usnesenim ¢. 571/41/RM/2015.

3. Tato smérnice nabyva platnosti dnem schvaleni Radou mésta Hostinné a ucinnosti dnem
01.01.2016.

Ing. Dagmar Sahankova Petr Bartos
starostka mésta mistostarosta meésta

Prilohy

Vyzva a zadavaci dokumentace k podani nabidky

Jmenovani ¢lenem komise pro otevirani a hodnoceni nabidek

Jmenovani nahradnikem za ¢lena komise pro otevirani a hodnoceni nabidek
Cestné prohlaseni ¢lena/nahradnika komise pro otevirani a hodnoceni nabidek
Protokol o otevirani obalek s nabidkami

Protokol o hodnoceni nabidek

Nk W=

Oznameni o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky

Tato smérnice byla zménéna

1. usnesenim RM ¢. 1220/80/RM/2017-11 ze dne 22.03.2017
2. usnesenim RM ¢&. 764/49/RM/2020 ze dne 13.10.2020

3. usnesenim RM ¢. 1025/64/RM/2021 ze dne 04.05.2021
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