Platnost od: 23.03.2017
Platnost do:

Meésto Hostinné

SMERNICE
Rady mésta Hostinné
¢. 1/2015

0 uvefejiiovani smluv v registru smluv

CL1
Zakladni ustanoveni

Tato smérnice upravuje povinné uvefejiiovani smluv, jejichz smluvni stranou je mésto
Hostinné, a to v registru smluv dostupném na https://smlouvy.gov.cz/ (dale jen ,,registr).

Cl.2
Zakladni pojmy

1. Registrem se rozumi informaéni systém vetejné spravy, ktery slouzi k uvetejiovani smluv
podle zdkona o registru smluv’.

2. Uvetejnénim smlouvy se rozumi vloZeni elektronického obrazu textového obsahu smlouvy
prostfednictvim registru v otevieném a strojové ¢itelném formatu a rovnéZ metadat podle
§ 5 odst. 5 zakona o registru smluv.

3. Otevienym a strojové Citelnym formatem se rozumi takovy datovy format, ktery musi
zajistit moznost fulltextového vyhledavani v celém textu uvetejiiovanych smluv. V registru
neni mozné uvetejnit smlouvu jako naskenovany obraz, ktery by neumoznoval fulltextové
vyhledéavani.

4. Metadaty se rozumi data, ktera poskytuji informaci o zakladnich tdajich obsazenych
Vv uveiejnénych smlouvach. Jsou jimi

a) identifikace smluvnich stran,
b) vymezeni predmétu smlouvy,

c) cena, a pokud ji smlouva neobsahuje, hodnota pfedmétu smlouvy, 1ze-li ji urcit,

1 Zéakon ¢&. 340/2015 Sb.
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d) datum uzavieni smlouvy.

5. Pfislusnym odborem se rozumi odbor M¢stského ufadu Hostinné odpovédny podle
organiza¢niho fadu za vyhotoveni a uzavieni smlouvy, jez ma byt uvetejnéna v registru.

6. Povéfenym zameéstnancem se rozumi zaméstnanec mesta zafazeny do Méstského tradu
Hostinné, ktery zodpovida za uvetejnéni smlouvy v registru.

CL3
Povinnost uverejnéni

1. Vregistru se povinné uvefejiiuji veskeré pisemné uzaviené smlouvy? jejichz smluvni
stranou je mesto Hostinné a na jejichz zakladé ma dojit, nebo miize dojit k pInéni alespon
v hodnoté¢ 50.000 K¢ bez dan¢ z ptidané hodnoty.

Smlouvy se uvetejnuji véetné ptiloh a dodatk.
3. Neuveftejiuji se

a) pracovni smlouvy, jiné dohody o vykonu zavislé prace a jina smluvni ujednani
uzaviena podle zakoniku prace ¢i zadkona o ufednicich uzemnich samospravnych
celkuy,

b) smlouvy o pronajmu hrobového mista,

) jiné smlouvy s fyzickou osobou, ktera jedna mimo ramec své podnikatelské ¢innosti
s vyjimkou smluv, kterymi je uskute¢novan pievod vlastnického prava k hmotné
nemovité veci,

d) technické ptedlohy, navody, vykresy, projektové dokumentace, modely, zptsob
vypoc¢tu jednotkovych cen, vzory a vypoéty apod.,

e) smlouvy, jejichZ uvefejnéni na jiném misté vyzaduji obecné zavazné pravni predpisy?,

f) smlouvy, které jsou uzavieny S autorem nebo vykonnym umélcem v souvislosti
s autorskym dilem nebo uméleckym vykonem,

g) smlouvy, jejichZ plnéni je provadéno pievazné mimo uzemi Ceské republiky,

h) smlouvy uzaviené adheznim zptisobem, kdy smluvni podminky stanovi jedna smluvni
strana a druha ma pouze moznost je pfijmout nebo nepiijmout, v niz jednou smluvni
stranou je vetfejna vyzkumna instituce nebo vefejna vysoka Skola, statni nebo narodni
podnik nebo zdravotni pojiStovna, s vyjimkou smluv uzavienych na zéikladé
zadavaciho fizeni podle zdkona o zaddvani vetejnych zakazek,

i) smlouvy uzaviené na komoditni burze, na regulovaném trhu nebo evropském
regulovaném trhu, v drazb¢€ nebo aukci anebo jinym obdobnym postupem, s nimz je
spojen zvlastni zpiisob ptfechodu nebo pievodu vlastnického prava,

j) smlouvy o poskytovani a uhradé zdravotnich sluzeb hrazenych z vetejného
zdravotniho pojiSténi a smlouvy o thradé 1écivych piipravki obsahujicich ockovaci
latky pro pravidelné ockovani podle antigenniho sloZeni ockovacich latek stanoveného
Ministerstvem zdravotnictvi podle zakona o ochrané vetejného zdravi,

k) smlouvy nebo jejich ¢asti, o jejichZ neuvetejnéni rozhodli starosta mésta nebo tajemnik
méstského tradu, jsou-li pro jejich neuvetejnéni ditvody zvlastniho zfetele hodné.

2 Soukromopravni i vefejnopravni.
3 Napf. na internetovych strankdch mésta nebo na profilu zadavatele.
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Cl 4
Zpusob uverejnéni
1. 'V registru se uvefejiiuje opis uzaviené smlouvy.

2. Pfislusny odbor doplni do souboru *.doc nebo *.docx datum podpisu smlouvy, pokud
nebylo uvedeno pred podpisem smlouvy, a zkratku ,,v. r.“ za jména podepsanych zastupct
smluvnich stran, pfipadn¢ anonymizuje osobni a citlivé 0idaje, k jejichz uvetejnéni nedala
smluvni strana souhlas a 0 jejichz neuvefejnéni rozhodli starosta mésta nebo tajemnik
meéstského tradu.

3. Referent piislusného odboru, ktery ma smluvni vztah na starosti, zasle elektronickou verzi
smlouvy povéfenému zaméstnanci na eMailovou adresu: asistentka@muhostinne.cz bez
zbytecného odkladu poté, co je smlouva uzaviena.

4. Povéfeny zaméstnanec zajisti uvefejnéni smlouvy V registru, ato spoleéné¢ s metadaty,
do 30 dnti od uzavieni smlouvy.

5. Smlouva je zaslana spravci registru, pokud jsou vyplnéna v elektronickém formulari
na portalu vetfejné spravy metadata a pfilozen elektronicky obraz textového obsahu
smlouvy v otevieném a strojove itelném formatu.

6. Povéfeny zaméstnanec zodpovida za to, Ze metadata odeslana v elektronickém formulafi
a uvetejnéna smlouva piesné odpovidaji metadatim a obsahu smlouvy, které mu byly
zaslany ptivodcem smlouvy.

7. Bude-li uvetejnovana ptiloha nebo dodatek k jiz uzaviené smlouvé, povéieny zaméstnanec
musi provazat tuto pfilohu nebo tento dodatek s ID zaznamem smlouvy, ke které je
uvefejnovana, a to prostiednictvim formuldfe dostupném na portalu vefejné spravy.

CL5
Ujednani ve smlouvé

Ptislusny odbor zabezpecujici vyhotoveni smlouvy, na kterou dopadé tato smérnice, zajisti, aby
soucasti smlouvy bylo téZ ujednani o souhlasu s uvefejnénim celého jejiho obsahu
na internetové strance, a to pfed jejim schvalenim pfislusnym organem mésta.

CL6
Ochrana osobnich tidaji a obchodniho tajemstvi

1. U smluv uzaviranych s fyzickymi osobami pfi jejich nepodnikatelské ¢innosti (napf. kupni
smlouvy, najjemni smlouvy, darovaci smlouvy, smlouvy o vyptijcce, smlouvy o ziizeni
vécnych bfemen) se nezvefejiiuji osobni udaje téchto osob (jméno a pfijmeni, adresa
bydlisté, datum narozeni, rodné ¢islo, telefonni ¢islo, eMail, ¢islo uétu, podpis apod.),
a to ve vSech ¢astech dokumentu. VySe uvedené tidaje je nutné anonymizovat.

2. U smluv uzaviranych s fyzickymi osobami pii jejich podnikatelské Cinnosti se zvetejnuji
osobni udaje v rozsahu: jméno a ptijmeni nebo obchodni nazev (firma), adresa nebo misto
podnikéni, ICO. Ostatni Gidaje je tieba anonymizovat (napf. tel. ¢islo, eMail, &islo uétu,
podpis).

3. U smluv, ve kterych je smluvni stranou pravnicka osoba, je mozné tidaje o nazvu pravnické
osoby a kontaktni udaje, v¢. ¢isla Gctu, a udaje o €lenovi statutarniho organu zvetejnit.
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V piipade¢, ze se ve smlouve vyskytuji osobni udaje jinych fyzickych osob, je tfeba i takové
udaje anonymizovat.

V pfipadé, ze jsou nékterd ustanoveni smluv obchodnim tajemstvim, jsou takova
ustanoveni pfed zvetejnénim smlouvy rovnéz anonymizovana.

ClL7
Zména uverejnéni smlouvy nebo metadat
Ptislusny odbor je povinen bezodkladné pisemné ozndmit povéfenému zameéstnanci
kazdou zménu smlouvy nebo metadat, k niz doSlo po uvefejnéni smlouvy, a zaslat

povéfenému zaméstnanci postupem podle ¢l. 4 opravena metadata nebo opravenou
smlouvu.

Povéteny zaméstnanec je povinen bez zbyte¢ného odkladu po obdrzeni informace piivodné
uveiejnénd data v registru opravit, a to zasldanim opravené smlouvy a metadat spravci
registru k uvetejnéni.

CL 8
Uverejnéni smluv uzavicenych pred nabytim Gcinnosti smérnice

Byla-li smlouva, na niz se vztahuje povinnost uvefejnéni prostiednictvim registru,
uzaviena piede dnem ucinnosti této smernice a po nabyti ucinnosti této smérnice byla
uzaviena smlouva nebo dodatek smlouvy, kterou se ptivodni smlouva dopliuje, méni,
nahrazuje nebo rusi, je piivodce zmény smlouvy povinen spolu s ptislusSnym dodatkem
nebo zménou smlouvy pievést do otevieného a strojové Citelného formatu i pivodni
smlouvu a spolu s pozadovanymi metadaty ji zaslat postupem podle ¢l. 4 odst. 2 a 3
poveéienému zaméstnanci.

Pro postup povefeného zaméstnance v pripadé obdrzeni smlouvy podle odstavce 1 se
ustanoveni €l. 4 odst. 4 aZ 7 smérnice pouZiji obdobné.

CL9
Evidence a uchovavani smluv

Ptislusny odbor poté, co zabezpeci podpis smlouvy smluvnimi stranami a u¢ini kroky podle
¢l. 4 odst. 2 a 3 této smérnice, sken smlouvy ulozi na intranetu a original pieda bez
zbyte¢ného odkladu povétenému zaméstnanci.

Povéteny zameéstnanec zapiSe do evidence smluv vSechny podstatné nélezitosti smlouvy
a original smlouvy uloZi na ur¢eném misté.

Kryci list (kosilka) s ¢islem eviden¢nim je po podepsani smlouvy starostou mésta nebo
mistostarostou mésta ponechdn na sekretariatu. Cislo eviden¢ni se miize lisit od cisla
smlouvy.

C1. 10
Platnost a a¢innost

Tuto smérnici 1ze ménit pouze rozhodnutim Rady mésta Hostinné.
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2. Tato smérnice byla schvilena Radou mésta Hostinné na jeji 33. schiizi konané dne
04.11.2015 usnesenim ¢. 485/33/RM/2015.

3. Tato smérnice nabyva platnosti dnem schvaleni Radou mésta Hostinné a ucinnosti dnem
01.01.2016.

,, otisk razitka mesta

Ing. Dagmar Sahankova v. r. Mgr. Petr Kesner v. r.
starostka mésta mistostarosta mesta

Tato smérnice byla zménéna
1. usnesenim RM ¢. 1220/80/RM/2017-1 ze dne 22.03.2017
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