
Pravidla pro psaní příspěvků do Holýšovského zpravodaje 

 

- struktura článku: Titulek, Perex (není podmínkou) a Text; Titulky psát poutavé, 

srozumitelné a logické, dynamické, bez interpunkce, obsahující podmět a přísudek 

- článek psát jako souvislý text, odrážky a tabulky používat jen v nevyhnutelných 

případech 

- nepoužívat zkratky (ne všichni čtenáři znají význam zkratek a zpravodaj se dává též na 

internetové stránky města, kde je funkce automatické čtení, a automat neví, co 

jednotlivé zkratky znamenají a neumí číst zkratky), výjimku tvoří usnesení rady či 

zastupitelstva, kde je připojen seznam zkratek, a to z důvodu úspory místa 

- uvádět plné jméno autora bez zkratek 

- uvádět funkci, která se týká pozice, z níž autor vystupuje 

- neuvádět tituly s výjimkou tak zvaných „medailonků“ 

- čísla pod 10 psát písmem, vyšší číslovkou 

- nepoužívat trpný rod, klišé („třešnička dortu,“ „dělají to všichni“…) 

- nepoužívat nejednoznačnosti (jaksi, značně, zůstává otázkou…) 

- neuvádět nic, čemu autor sám nerozumí (!) 

- neopisovat z jiných médií (nebo jasně uvést zdroj) 

- ilustrace k článku musí být k tématu, zachycují ideálně osoby (zepředu) a děj (akce, 

emoce, tváře), statické objekty fotit z neobvyklých úhlů nebo s lidmi v popředí, 

nepoužívat strojené fotky (pózování) raději momentky, ilustrace nikdy není (nebo 

nejsou dohromady) větší než článek sám, vždy doplnit popiskem a podpisem autora 

nebo zdrojem, pozor na autorská práva, fotografie min. 300 dpi, fotografie na titulní 

stranu min. 2 MB 

- fotografie v inzerci min. 300 dpi a ve CMYK (CMYK je barevný model založený na 

subtraktivním míchání barev /mícháním od sebe barvy odčítáme, tedy omezujeme 

barevné spektrum, které se odráží od povrchu/. CMYK se používá především u 

reprodukčních zařízení, která barvy tvoří mícháním pigmentů např. inkoustová tiskárna). 

- délka článků musí odpovídat možnostem tisku a rozsahu rubrik 

- příspěvek je možné odmítnout, vrátit k přepracování, upravit, pokud je urážející, 

prokazatelně lže, obsahuje vulgarismy, je nepřiměřeně dlouhý, obsahuje příliš mnoho 

pravopisných chyb, jedná se o reklamu, nesouvisí s obcí, je nesrozumitelný, další článek 

k jednomu tématu, psal jej anonym 

- články se odevzdávají hotové, zkontrolované a obsahující všechny náležitosti; redakce 

není od toho, aby kontrolovala, opravovala či doplňovala 

 

V Holýšově dne 1. 8. 2016 

Kamil Šefl, šéfredaktor Holýšovského zpravodaje 

 


