Priloha ¢. 2
Organizacniho fadu Méstského Uradu HolySov

NAPLNE PRACE

JEDNOTLIVYCH UTVARU MESTSKEHO URADU HOLYSOV

Uvodem: Cinnosti jsou vykonavany ve prospéch nebo jménem mésta Holysova, neni-li
uvedeno jinak.

STAROSTKA

Ndpln prdce vyplyvajici ze zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zrizen):

O

zastupuje mesto navenek

jmenuje a odvolava se souhlasem feditele krajského Uradu tajemnika meéstského Ura-
du a stanovi jeho plat podle zvlastnich predpisd

odpovida za vcasné objednani prezkoumani hospodareni meésta za uplynuly kalen-
darni rok

mUze po projednani s feditelem krajského Ufadu sverit komisi vykon prenesené pl-
sobnosti v urcitych vecech

mze pozadovat po Policii Ceské republiky spolupréci pfi zabezpeceni mistnich zale-
Zitosti verejného poradku

odpovida za informovani verejnosti o ¢innosti mésta

rozhoduje o zéleZitostech samostatné plsobnosti mésta svéfenych ji radou mésta

pIni dalsi Ukoly stanovené zakonem . 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni),
a zvlastnimi zakony

plni obdobné Ukoly jako statutarni organ zameéstnavatele podle zvlastnich pravnich
predpist vici uvolnéenym cleniim zastupitelstva mésta a tajemnikovi mestského Uradu
svolava a zpravidla fidi zasedani zastupitelstva mésta a schlize rady mésta, podepisuje
spolu s overovateli zapis ze zasedani zastupitelstva mesta a zapis ze schlize rady mes-
ta

Naplri prace stanovend radou mesta:

O 0000 O

predseda Krizovemu stabu, Komisi pro strategicky rozvoj

resSi majetkopravni zalezitosti mesta vcetné zastupovani v pravnich sporech
spolupracuje s Policif CR pfi udrzovani vefejného poradku

zabezpecuje prijeti navstev zastupci mesta

zabezpecuje Ukoly na Useku obrany statu a civilni obrany

zabezpecuje Ukoly pozarni ochrany a cinnosti sboru dobrovolnych hasicl na Uzemi
mesta
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zastupuje mesto ve vecech majetkopravnich pred statnfm zastupitelstvim, soudem,
rozhoddi, policii apod.

zajistuje kontrolu cinnosti a hospodareni pravnickych osob a organizacnich slozek, kte-
ré mesto zaklada

zodpovida za cinnost mésta HolySova v oblasti

»  rozpoctu mesta

= investic a majetku — stavby

= Strategického rozvoje meésta

» dopravy a dopravni obsluznosti

»  bezpecnosti

spolupracuje s Oddélenim majetku a investic Mestského Uradu Holysov v oblasti dotacnich
programd

dozird na c¢innost komisf rady mésta a vyborl zastupitelstva mesta

zastupuje mesto v DSO Svazek Domazlicko

je clenem Dozorcf rady spolecnosti Méstské technické a bytove stiedisko Holysov, s. r. o.

MISTOSTAROSTKA BC. HANA VALACHOVICOVA

Naplri prace vyplyvajici ze zakona c. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni):

a

zastupuje starostku v dobé jeji nepritomnosti nebo v dobé, kdy starostka nevykonéva
funkci (§ 73 odst. 3 a § 79 odst. 1)

Ndpln prdce stanovend radou mesta:

0O 0 0 0 O

vykonava dozor na ¢innost prispevkovych organizaci mesta HolySova
= Zakladni skoly HolySov

= Materské skoly Holysov

= Zakladni umélecke skoly Holysov

= Mestského kulturniho strediska Holysov

vykonava dozor nad socialni oblasti

vede agendy:

= bytoveho hospodarstvi

» Fondu rozvoje bydleni na Uzemi mesta HolySova

zodpovida za Bytovou koncepci mesta HolySova

predseda Bytové a socialni komisi

zastupuje mesto v DSO Vodohospodarsky svazek obci Domazlicka
zastupuje mesto ve spolecnosti Chodské vodarny a kanalizace, a. s.
zastupuje mesto v DSO Lazce

2


aspi://module='ASPI'&link='128/2000%20Sb.%252373'&ucin-k-dni='30.12.9999'
aspi://module='ASPI'&link='128/2000%20Sb.%252379'&ucin-k-dni='30.12.9999'

a

Priloha ¢. 2
Organizacniho fadu Méstského Uradu HolySov

odpovida za informovani vefejnosti o Cinnosti mesta

MISTOSTAROSTA MGR. LIBOR SCHROPFER

Ndplri prace vyplyvajici ze zakona c. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni):

a

zastupuje starostku v dobe jeji nepfitomnosti nebo v dobe, kdy starostka nevykonava
funkci (§ 73 odst. 3 a § 79 odst. 1)

Ndplri prace stanovend radou mésta:

Y R A

vede agendy:

= najemnich smluv nebytovych prostor

= verejného opatrovnictvi

= Programu pro poskytovani dotaci z rozpoctu mesta Holysova
predseda Dotacni komisi

spolupracuje s partnerskymi mesty

odpovida za informovani vefejnosti o Cinnosti mesta (facebook)
zastupuje mesto ve spolecnosti Zapadoceské komunalni sluzby, a. s.
zastupuje mesto v DSO Mikroregion Radbuza

zastupuje mesto v MAS Radbuza

zastupuje mésto v Destinacnf spolecnosti Cesky les, z. s.

TAJEMNIK

Naplri prace vyplyvajici ze zakona c. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni):

pInf Ukoly statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich predpist vaci
zaméstnancim obce zafazenym do méstského Uradu

odpovida za plnenf Ukold méstského Ufadu v samostatné pldsobnosti i pfenesené pU-
sobnosti starostovi

plni Ukoly ulozené mu zastupitelstvem meésta, radou mesta nebo starostkou

stanovi podle zvlastnich pravnich predpist platy viéem zaméstnancim mésta zafaze-
nym do mestského Uradu

vydava spisovy fad, skartacni rad a pracovni rad mestského uradu a dalsi vnitfni smer-
nice mestského Uradu, nevydava-li je rada meésta

zUcCastnuje se zasedanf zastupitelstva mesta a schlizi rady mesta s hlasem poradnim
zajistuje vykon pfenesené pusobnosti s vyjimkou veci, které jsou zakonem svefeny
rade mesta nebo zvlastnimu organu mesta
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Ndplri prdce stanovend radou mésta:

o odpovidad za radny stav zarizeni vypocetni, reprografické, spojové, audiovizualni

a podobné techniky a zajistuje jejich nakupy a Udrzbu pro potfeby mestskeho Uradu

sestavuje rozpocet socialniho fondu a kontroluje hospodareni s timto fondem

zabezpecuje mzdovou agendu mestskeho Uradu

zabezpecuje personalni agendu meéstského Uradu

zabezpecuje Ukoly souvisejici s cinnosti zastupitelstva mésta a rady mesta

zajistuje zpracovani a vydavani obecne zavaznych vyhlasek, nafizeni, pland, pravidel,

rada, smernic, vnitfnich predpisd a vyrocnich zprav

zajiStuje pripravu verejnopravnich smluv

zajistuje pripravu a prdbéh voleb

Q  zajiStuje sepsani hmotnée zodpovednosti se zamestnanci mestskeho Uradu, ktefi hos-
podari s peneznimi hotovostmi a ceninami

O 0 0 0 O

KANCELAR STAROSTY

Oblast administrativn{

o plni Ukoly sekretariatu starostky a mistostarostt

o pripravuje podklady k jednani starosty a mistostarostek s verejnosti

a vyhotovuje zapisy z jednani vedeni mesta

o pripravuje podklady a koordinuje cinnost pri sestavovani smluv

o spolupracuje s Probacni a media¢ni sluzbou CR a eviduje vykony trestd obecné pro-
spesnych pracf

0 zabezpecuje agendu ztat a nalezU

Q zabezpecuje vykon archivni sluzby

o provadi dohled nad spisovou sluzbou a nad vyrazovanim pisemnosti (skartacni fizen)

o provadi kontrolu dodrzovani povinnosti na useku archivnictvi a vykonu spisové sluzby
a dohledu nad vyfazovanim dokument(

o vede evidenci kronik, v souvislosti se zakladanim mestskych kronik spolupracuje
s okresnim archivem

o vede evidenci petic a stiznosti a jejich vyfizovani podle pfislusnych predpist

o vede seznam zadatel( o najem bytu a o smény vSech méstskych bytl

o vede evidenci kupnich smluv méstskych bytd

o vede evidenci najemnich smluv na nebytoveé prostory ve vlastnictvi mésta Holysova

o vede evidenci razitek

o zajistuje informace pro obcany — vyveska, mestsky rozhlas

o zajiStuje a zabezpecuje zasoby kancelarskych potreb, spotrebniho materialu a uklido-

vych prostfedkd
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zajistuje dalsi dil¢i agendy podle potfeb zameéstnavatele

FINANCNI ODBOR

Oblast rozpoctu mesta

0O 0 0 0 O

metodicky ridi, organizuje a sestavuje rozpocCet meésta

provadi financni vyporadani s krajskym Uradem

provadi kontrolu Ucetnich dokladl po strance dodrzovani paragrafl, polozek a organi-
zacnich jednotek — ve stanovenych terminech predklada statnfim organim a Uverujicim
organizacim vysledky hospodareni mésta

predklada ve stanovenych terminech pfislusnym organim mésta HolySova rozbory
financniho hospodareni s navrhy na zmény rozpoctu

sestavuje ve spolupraci s ostatnimi Utvary podrobny rozpocet

sleduje a hodnoti plnéni schvaleného rozpoctu mesta

spolupracuje s auditorem pfi overovani rocni Ucetni zaverky

spravuje financni prostifedky u penéznich Ustavl

zajistuje financni hospodareni mésta

Oblast kontrolni a revizni cinnosti

hodnotf na zékladé pfedlozenych vysledk( finan¢ni hospodafeni organizacnich sloZek
kontroluje dodrzovani rozpoctovych zasad ve smyslu zakona ¢. 250/2000 Sb., o roz-
poctovych pravidlech Uzemnich rozpoctd organizacnich slozek

provadi ve spolupraci s financnim vyborem revize a kontroly hospodareni mesta
a organizacnich slozek, navrhuje napravna opatreni

kontroluje hospodareni organizaci zfizenych a zalozenych mestem

Oblast dani a poplatki (zajistuje spravu mistnich poplatkd do 30.06.2024)

O 0000 o

provadi spravu dani a poplatkU

pripravuje podklady pro navrhy soudnich vymahani

vymaha zaplacenf dluznych castek

vyfizuje u pfislusnych poplatkl a danf jejich preplatky a nedoplatky
zajistuje vymahani pokut ulozenych ostatnimi odbory

zodpovida za zpracovani veskerych danovych priznani
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Oblast ucetnictvi

o vede Ucetnictvi podle jednotné osnovy v souladu s rozpoctovou skladbou a dalSimi
prislusnymi pokyny a predpisy

o kontroluje prvotni Ucetni a pokladni doklady organizacnich slozek

o kontroluje Uhradu najemného z bytovych a nebytovych prostor

o provadi kontrolu cestovnich prikazl zamestnancl meéstského Uradu, organizacnich
slozek a funkcionard

o provadi predkontaci prijmd a vydaji organizacnich slozek

o provadi vypocet vyse vyplaty, zajistovani vyplaty, zictovani platu, nahrad platu, zajisto-
vani predani podkladd pro narok na vyplatu davek nemocenského pojisteni na prislus-
nou spravu socialniho zabezpecenti a dalSich plnéni poskytovanych zaméstnanctim, vy-
pocet srazek z platu, zajisteni dane z prijmu ze zavislé cinnosti

o provadi vyuctovani zaloh na sluzby u pronajatych nebytovych prostor

o vede evidenci a provadi likvidaci prijatych a vydanych faktur organizacnich slozek

o vede evidenci finan¢nich pohledavek a zavazk( a zajistuje jejich pInéni

o zajistuje platebni a zUctovaci styk

o zpracovava podklady pro zakonné pojisteni odpovednosti pfi pracovnim Urazu

O zpracovava rocnf ucetni zaverky

o zpracovava vykazy podle zakona ¢. 89/1995 Sb., o statni statisticke sluzbé

Ostatni cinnost

o provadi kontroly vecné a cenove spravnosti a faktur

o sleduje Cerpani poskytnutych dotaci

o spolupracuje pfi zpracovani a uplatnovani zadosti o financni prostredky z dotaci

o spravuje financni prostredky — terminované vklady, podilové listy, akcie

o vede evidenci hrbitovnich mist, valecnych hrobl vcetné vybirani plateb za najem
a sluzby spojené s najmem hrobového mista

o vede evidenci objednavek

o vede evidenci smluv o prondjmu pozemkd

o vede evidenci psd

o zabezpecuje uzavirani smluv o najmu hroboveho mista a vede jejich evidenci

o zajistuje pojisteni majetku a odpovednosti véetné spoluprace s pojistovnou pfi likvidaci
pojistnych udalosti

o zajistuje kontrolu pokladny

o zajiStuje administrativné — organizacni ¢innost spojenou s poskytovanim puljcek z roz-
poctu nebo fondd
zpracovava Ucetné a eviduje splatky Uverl véetné jejich prislusenstvi
vydava povoleni k umisténi herniho prostoru dle zakona ¢. 186/2016 Sb., o hazardnich
hrach, ve zneni pozdéjsich zmen a doplneni
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vede evidenci majetku
zpracovava inventarizaCni seznamy a overuje souladu fyzického a Ucetniho stavu ma-

jetku

SPRAVNI ODBOR

Kancelar tajemnika

Oblast administrativy

a
a
a
a
a
a
a
a
a

0O 0 0 O

zabezpecuje vykon spisoveé sluzby

zpracovava agendu podatelny

zpracovava agendu elektronické podatelny

zpracovava agendu pokladny

zabezpecuje stravenky pro zamestnance a vede jgjich evidenci

plni Ukoly sekretariatu tajemnika

zajiStuje pfipravu pro zasedani zastupitelstva mésta (podklady, zapis, dopisy)

zajistuje pfipravu pro schize rady meésta (podklady, dopisy)

vede evidenci clenl zastupitelstva mésta, vybor( zastupitelstva méesta a komisi rady
mesta

zajistuje agendu Evidence smluv — zodpovida za vcasny a spravny zapis vsech smluv
mesta Holysova do Evidence smluv

vede evidenci klicd

vede evidenci obecné zévaznych vyhlasek, nafizeni, pland, pravidel, fadd, smérnic,
vnitfnich predpist a vyrocnich zprav

zabezpecuje archivaci usneseni, zapist a priloh zastupitelstva mésta a rady mésta
zajiStuje agendu voleb

zajistuje provoz sluzebnich vozidel

zpracovava charakteristiky a zpravy o poveésti obcand pro policii, soudy, advokatni
kancelare a statni zastupitelstvi

zajistuje dalsi dil¢i agendy podle potfeb zamestnavatele

Oblast informacnich a komunikacnich technologi(

a

zajiStuje spravu (administrovani) systému vypocetni techniky (Metodicke usmermovani
uZivatell, definovani jejich problém( a jejich fesenf se viemi Ucastniky spravy systému,
napriklad se spravou operacnich system( databazi, sitoveho prostredi, pfipadné s do-
davateli.)

definuje vazby mezi aplikacemi systém( vypocetni techniky a zajiStuje moduly pro
jejich propojovani
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zajistuje nové nastaveni systémd pfi zménach projektu, fesenf pristupovych prav kon-
krétnich uzivatell pro vstup do aplikaci systémU vypocetni techniky

zajistuje provoz pfi zmeénach projektl informacnich a komunikacnich systéemd nebo
programového vybaveni, zpracovavani plani, norem a postupl zmén provozu
a Udrzby, provozni testovani, priprava a realizace modifikaci a zajistovani jejich integri-
ty a poskytovani podpory uZivatellim

navrhuje optimalizace databazi vcetné jejich ochrany a udrzby, vytvareni novych mo-
dull a novych verzi, feSeni nestandardnich problém{ s dodavateli, aplikace aktualizaci
a zmen

zajistuje vystavbu, administraci a provoz siti LAN a vytvareni uzivatelskych aplikaci pro
tyto sité a pro jednotlivé pracovni stanice

zajistuje spravu internetovych stranek mésta, sprava a udrzba domén

zajiStuje spravu socialnich siti mesta

zajiStuje spravu a udrzbu elektronického zabezpecovaciho systemu

navrhuje nastaveni maximalniho zabezpeceni softwaru a hardwaru zaméstnavatele,
ochranu Udajd a databazi zaméstnavatele proti neopravnénému Utoku 3. osob
zajistuje kompletni spravu hardwarového a softwarového vybaveni ve vlastnictvi mésta
HolySova

Oblast mistnich poplatki (zajistuje spravu mistnich poplatkd od 01.07.2024)

O 0 0 O

provadi spravu mistnich poplatk

pripravuje podklady pro navrhy soudnich vymahani
vymaha zaplacenf dluznych castek

vyfizuje u pfislusnych poplatkl jejich preplatky a nedoplatky

Oddéleni majetku a investic

Oblast samospravy a statni spravy

dohlizi na dodrzovani urbanisticko — architektonickych koncepci vyjadrenych schvale-
nymi prostorovymi nebo Uzemnimi plany

informuje pravidelné organy mesta o aktualnich problémech rozvoje a vystavby
podava stavebnimu Uradu a Utvaru zivotniho prostredi podnety k prestupkovym fize-
nim

seznamuje verejnost s problémy a tendencemi vystavby a prestavby mésta a jeho okoli
spolupracuje na vytvarenf funkéni, prostorové a vytvarné koncepce formovani fyzicke
struktury mésta

spolupracuje s organem pamatkové péce
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spolupracuje s organy Uzemniho planovani regionalniho rozvoje okresu za Ucelem
koordinace meéstskych a regionalnich prostorové — Uzemnich vazeb

spolupdsobi jako poradni organ stavebniho Ufadu pfi urcovani architektonického
vzhledu objektl

zastupuje mesto jako Ucastnika spravnich fizeni vedenych stavebnim Uradem

zastupuje mesto jako stavebnika pri spravnich fizenich vedenych stavebnim Uradem

Oblast investic

0O 0 0O O

zajistuje podani zadosti o dotace ze statniho rozpoctu, statnich fondl a fondd EU
a vede jgjich evidenci

zodpovida za fadné vyuctovani poskytnutych investicnich dotaci

projednava dokumentaci stavby s prislusSnymi organy ci jednotlivci v ramci uzemniho
a stavebniho rizenf

organizuje vyberova fizeni, konkurzy nebo soutéze pro vybér projektanta verejnych
a vyznamnych staveb

sleduje pribézne proces realizace staveb ve mesté s cilem dosahovat souladu vystavby
se schvalenou Uzemne — planovaci a projektovou dokumentaci

sleduje realizaci investicnich akci mesta, zucastnuje se vyrobnich porad a vyberu
na predmétné akce, o nichz podava zpravy organim mesta

spolupracuje pfi provadeni prlzkumnych a meéficskych pracich v terénu, projektové
prace vcetné zhotovovani a pfipravy mapovych podkladd a reprodukéni prace
spolupracuje s uzivatelem pri uvedeni stavby do provozu

Ucastni se vybérl stavenisté, zaujima k nim stanoviska a stanovuje vstupni podminky
uplatiuje prava u dodavatele po dobu zarucni Ihity na zakladé oznameni uzivatele
uplatiuje prava ze zavazkovych vztahl v rozsahu vykonavané cinnosti v pribéhu pfi-
pravy a realizace stavby

zabezpecuje kolaudacni rozhodnuti, pfip. povoleni na predmeétné nebo docasné uzi-
vani stavby

zabezpecuje pfipravu pozemkU pro zahajeni stavby

zabezpecuje ve spolupraci s ostatnimi odbory projektovou pripravu investicnich akci
mesta vcetneé oprav budov v majetku mésta

zabezpecuje v souladu se zékonem o vefejnych zakazkach vybér dodavatell projekc-
nich, stavebnich a jinych praci

zajistuje dil¢i odbornou agendu — lokalniho informacniho systému o Uzemf

zajistuje vyhotoveni nezbytnych podkladd a prizkumd v souvislosti s projektovou pfi-
pravou staveb

zajistuje podklady a zpracovava pro organy mesta stanoviska k investicnim zamerdim
a k projektové dokumentaci staveb verejnych a vyznamnych

zajistuje podklady pro stavebni a kolaudacni fizeni investicnich akci
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Oblast udrzby

zpracovava navrhy planu oprav nemovitého majetku na zékladé pozadavkd ostatnich
Utvard spravujicich nemovity majetek
ridfi udrzbu verejnych prostranstvi a vysadbu zelene

Oblast majetkova

0O 0 0 0 D

zajistuje podklady pro majetkopravni jednani

zajistuje podklady pro predani staveb budoucim uZivateldm
zajistuje v plném rozsahu provoz budovy mestského uradu
zajistuje vykon agendy spojené s vyfizovanim restitucnich narokd
spolupracuje s odbornou firmou na zajisteni BOZP

Oblast komunikac(

O 0 o0 O

0O 0 0O O

povoluje pfekopy mistnich komunikacf a dohliZi na konecnou Upravu povrchi
rozhoduje o uzavirkach na mistnich komunikacich a jejich zvlastnim uzivani

rozhoduje o zarazeni Ucelové komunikace nebo jeji casti do mistni komunikace

resi stiznosti na Useku dopravy, provadi spravni fizeni a vykon statni spravy ve veci
mistnich a Ucelovych komunikaci

resi prestupky za provedeni zasahu do mistni komunikace bez povoleni anebo nad-
merné znecisteni komunikace

spolupracuje se vSemi organy pri koordinaci rozvoje a vzajemné navaznosti vsech dru-
hd vefejné dopravy

spravuje mosty, lavky a schody odpovidajici charakteru mistnich komunikaci

vydava povoleni k umistent jinych zarizenf v télese komunikace

vykonava dozor nad verejnymi ucelovymi komunikacemi

zabezpecuje ve spolupréci s Dopravnim inspektoratem Policie CR zfizovani zastavek
verejné dopravy a zajistuje jejich udrzbu

zabezpecuje Udrzbu mistnich komunikaci, odpovida za jejich rozvoj a stav

Oddeleni matriky a evidence obyvatel

Oblast matriky

vede matricni knihy narozeni, manzelstvi a umrti

vydava vypisy o matricnich udalostech z knihy narozeni, manzelstvi a dmrti

vede sbirku listin a po skonceni bézného roku ji pfedavéa Uradu s rozsifenou plsobnosti
vystavuje matricni doklady

vyhotovuje matricni doklady pro pouziti v cizine

O 00 0 DO
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Priloha ¢. 2
Organizacniho fadu Méstského Uradu HolySov

vyhotowvuje podklady pro zapis matri¢nich udalosti obcand CR, ke kterym doslo v cizing,
pro Zvlastni matriku Brno

provadi zapisy o urceni otcovstvi souhlasnym prohlasenim rodicd

pIni oznamovaci povinnost podle zakona o matrikach

Zpracovava statistické vykazy o matri¢nich udalostech pro Cesky statisticky Ufad

vede zapisy matricnich udalosti pomoci vypocetni techniky v souladu se Smeérnici MV
k jednotnému postupu matricniho Uradu pro soubézné vedeni matricnich knih

prijima zadosti o uzavieni manzelstvi

nabira zadosti a vydava osvedceni k uzavreni cirkevniho snatku

nabira zadosti a vydava vysvedceni o pravni zpUsobilosti k uzavieni manzelstvi

zajistuje prabeh svatebnich obradl

povoluje uzavift manzelstvi na jiném vhodném misté ve svém spravnim obvodu

vydava rozhodnuti 0 zmene jména a prijmeni

prijima oznameni o znovuprijeti predchoziho prijmeni po rozvodu manzelstvi

prijima prohlaseni o uzivani dvou jmen

prijima zadosti o zprostredkovani kontaktu

provadi oveéfovani shody opisti nebo kopie s listihnou a ovefovani pravosti podpisu
podle platnych predpisd

pfipravuje a zajistuje priibéh obfadu vitani novych obcankl do Zivota

pfipravuje a zajistuje gratulace a darky pro cinnost Komise pro zalezitosti obcan(
zajiStuje blahoprani a darkove balicky k vyrodi svateb

vede kroniky vyroci svateb a vitani obcank

zajistuje provoz sluzby Czech Point

zajistuje zapisovani udaji do ISUI

Oblast evidence obyvatel

000000000 0D 0D O

prihlasuje k trvalému pobytu a zapisuje Udaje 0 zmene mista TP do AISEO
zapisuje Udaje o dorucovaci adrese do AISEO

oznamuje Vlastnikdm nemovitosti zmeny v poctu prihlasenych osob

vede spravni fizeni o zruseni trvalého pobytu

poskytuje Udaje z informacniho systému

vede evidenci osob s omezenou zpUsobilosti k pravnim Ukondm

zajistuje vedent stalého seznamu volicd

zajistuje plneni dalsich Ukolt vyplyvajicich ze zakona o volbach

vede evidenci Cisel popisnych a evidencnich objektd v aglomeraci mésta
pridéluje nova Cisla popisna a evidencni

vede evidenci oznaceni ulic

zverejnuje dokumenty na Uredni desce a vede jgjich evidenci

zajistuje vyveseni statnich viajek pfi pfilezitosti statnich svatk( a jinych vyznamnych
udalostech

1



Priloha ¢. 2
Organizacniho fadu Méstského Uradu HolySov

o zajistuje provoz sluzby Czech Point

o provadi zapisovani prostrednictvim Informacniho systému Uzemni identifikace (ISUI)
dat do registru Uzemni identifikace, adres a nemovitosti pro stavebni Urady

O zpracovava prestupkovou agendu

o4

Oddéleni socialni péce

O

0O 0 0 O

vykonava socialni setrenf

zabezpecuje socialni agendy vcetné fesSeni socialnich problému, odborné socialni po-
radenstvi

zajistuje analytickou, metodickou a koncepcni cinnost v socialni oblasti

zajistuje odborné cinnosti v oblasti socialnf prace

zajistuje depistazni Cinnost, socialni poradenstvi a socialni prevenci

spolupracuje s Centrem pecovatelskych a osetfovatelskych sluzeb Mesta Touskov pro
zajisténi pecovatelské sluzby

spolupracuje s neziskovymi organizacemi — pomoc lidem v tizivych zivotnich situacich

Oddéleni spravy a udrzby

a

zajistuje domovnické cinnosti u objektl, které spravuje nebo uziva mésto

STAVEBNI ODBOR

Oblast uzemniho planovani pro katastralni tzemi Holysov a Dolni Kamenici

vykonava cinnost porizovatele Uzemniho planu pro mesto Holysov vcetne casti Dolni
Kamenice

porizuje Uzemnf studie pro mesto Holysov vcetné casti Dolni Kamenice

porizuje regulacni plany pro mesto HolysSov vcetne casti Dolni Kamenice

vede evidenci Uzemné planovaci cinnosti, ukladani Uzemniho a regulacniho planu

Oblast uzemniho rozhodovani pro katastralni uzemi Holysov a Dolni Kamenici

a

rozhoduje o umistéeni staveb (vymezeni stavebniho pozemku, umisteni navrhované
stavby, stanovuje jeji druh a Ucel, podminky pro zpracovani projektové dokumentace
pro vydavani stavebnich povoleni nebo ohlaseni, podminky pro napojeni na verejnou
dopravni a technickou infrastrukturu)

rozhoduje o umisténi staveb v oblasti speciélnich stavebnich Ufadd — oblast vodniho,
silnicniho, drazniho a leteckého hospodarstvi

rozhoduje 0 zméne vyuzitl Uzemf
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Oblast stavebniho radu pro katastrdlni tuzemi Holysov a Dolni Kamenice vcetné vsech obcl

Priloha ¢. 2
Organizacniho fadu Méstského Uradu HolySov

rozhoduje o vlivu uzfvani stavby na Uzemi

rozhoduje o déleni a scelovani pozemkl formou Uzemniho souhlasu, rozhodnuti
v rezimu zjednoduseného Uzemniho fizeni, tzemniho rozhodnuti, pripadnée verejno-
pravni smlouvou nebo opatfeni obecné povahy

vyhlasuje ochranna pasma

vydava Uzemni opatfeni o stavebni uzavére a asanaci Uzemi (odstranéni dopadl Zi-
velnych pohrom a havarii)

spravniho obvodu

o vykonava funkci povéfeného stavebniho Ufadu, a to formou ohlaseni, stavebniho po-
voleni, verejnopravni smlouvy a overeni dokumentace skutecného provedeni stavby

o projednava zmeny stavby pred dokoncenim, uzivani dokoncené stavby, kolaudacni
souhlas, prfedcasné uzivani stavby, zkusebni provoz, zménu Ucelu uzivani stavby, od-
stranovani staveb, vstupy na pozemky a do staveb, poradkové pokuty, spravni delikty
v oblasti stavebniho prava, prestupky v oblasti stavebniho prava, vybirani a vymahani
ulozenych pokut,

o provadi kontrolni prohlidky staveb, neodkladné odstraneni staveb a zabezpecovaci
prace, nezbytné Upravy, kontrolu Udrzby staveb, vyklizeni staveb, opatfeni na soused-
nim pozemku nebo stavbe

o provadi kontroly cinnosti stavebnika, stavbyvedouciho a stavebnich dozorl, vedeni
stavebniho denikuy,
resi stiznosti tykajici se pravomoci obecniho stavebniho Uradu
zajiStuje vodopravni evidenci vodnich del a nakladani s vodami

Oblast statni spravy

o provadi zapisovani prostrednictvim Informacniho systému Uzemni identifikace (ISUI)
dat do registru Uzemni identifikace, adres a nemovitosti pro stavebnf Urady

o Zjituje a pfedava statistické udaje pro CSU
zajistuje soucinnost s ostatnimi organy statni spravy véetné Policie CR a soudd
zajistuje sluzby obcanim podle aktualnich pozadavkd (spravni fad, moznosti ziskani
stavebnich mist atd.)

Oblast samospravy

o spolupracuje s oddelenim majetku a investic pfi priprave a provadeéni investicnich sta-
veb mésta

o zajiStuje legislativni proces pfi sluzbé obcanim — Fond rozvoje bydleni — véetné né-

sledné kontroly rozestavenosti a faktur
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Priloha ¢. 2
Organizacniho fadu Méstského Uradu HolySov

poskytuje sluzby Czech Point
spolupracuje pfi zajistovani podkladd pro zasedanf zastupitelstva mésta a schizi rady
mesta

Oblast zivotniho prostredi(

a

zajistuje vykon statnf spravy v rozsahu stanoveném zakonem o ochrane pfirody a kra-
jiny pro katastralni tzemi mesta HolySov a Dolni Kamenice

povoluje kaceni drevin a je opravnen k pozastaveni, omezeni Ci zakazu kaceni drevin,
uklada nahradni vysadbu a vede prehled pozemk( vhodnych k nahradni vysadbé
vydava souhlasy ke zfizovani nebo ruseni verejne pristupnych Ucelovych komunikadi,
stezek a pesin mimo zastavéné Uzemi obce

zajiStuje vykon statni spravy v rozsahu stanovenem zakonem o odpadech

vede a zpracovava evidenci hlasenf o produkci a nakladani s odpady

kontroluje, zda pravnické a fyzické osoby opravnené k podnikani maji zajisteno vyuziti
nebo odstraneni odpadu v souladu se zékonem o odpadech

zajistuje vykon statni spravy v rozsahu stanoveném v zakoné o ochrané ovzdusi
zajiStuje vykon statni spravy v rozsahu stanoveném v zakone o rybarstvi — vydava ry-
barské listky

Zpracovala: tajemnice Mgr. Jana Stenglové
Aktualizace dne 22.01.2024
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