Obec Drnovice
Drnovice 102, PSC: 679 76

Drnovice

Starostka obce Drnovice vyhlaSuje:
VYBEROVE RiZENI
na pozici

UCETNI OBCE, ADMINISTRATIVNI PRACOVNIK
Nazev zaméstnavatele: Obec Drnovice, Drnovice 102, 67976

Napli prace:

» komplexni vedeni ucetnictvi obce

» komplexni vedeni rozpoctu obce

* daniova agenda

* evidence majetku, pfiprava inventarizace majetku
* evidence zavazki a pohledavek obce

* zpracovani statistickych vykaza

» zajist'ovani platebniho styku s bankou

+ finan¢ni administrace dotacnich titult

* evidence obyvatel

» obsluha Czech Point

« archivace dokladt

* dal$i administrativni prace na ufad¢ dle pokynt starosty
* zastup za referentku v dobé jeji nepfitomnosti

Misto vykonu:
* OU Drnovice (moZna ¢astené prace z domu)

Podminky:

* nastup 1. 11. 2022 nebo dle dohody

* pracovni pomé&r na plny Gvazek

* pracovni pomé&r na dobu neurcitou se zkusebni dobou 3 mésice

* platové zatazeni dle natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb. s ohledem na praxi a dosazené vzdélani,
osobni pfiplatek

* 5 tydnil dovolené, zaméstnanecké benefity, pribézné vzdélani

Pozadavky:

* minimaln¢ stfedoskolské uplné vzdélani ekonomického smeru

» znalost podvojného Ucetnictvi a ucetnictvi obci

* dobra znalost prace s PC (Word, MS Office, Excel, Outllook...)
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* ramcova znalost zakona o Ucetnictvi, zdkona o obcich, rozpoctovych pravidlech tzemnich
celktl, spravniho fadu a zdkoniku prace

* prokazani zvlastni odborné zptisobilosti, podle vyhlasky ¢. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné
zpusobilosti tfednikd izemnich samospravnych celkll, ve znéni pozd¢jsich predpist,
nejpozdeji 24 mésict od nastupu

* vysoka mira osobni odpovédnosti, samostatnost, peclivost, ochota dale se vzdélavat

Vyhody:
* praxe v oboru a v ramci Gcetnictvi obce
» znalost programu SW GORDIC

Piedpoklady uchazece:

« statni obéanstvi CR nebo cizi statni ob&anstvi a trvaly pobyt v CR
* vék minimalné 19 let

* zpusobilost k pravnim ukoniim

* bezthonnost

NalezZitosti pisemné prihlasky:

* jméno, piijmeni, titul, datum narozeni, bydliste, telefonni a emailovy kontakt, datum a
podpis uchazece

Ptilohy k prihlasce:

» strukturovany Zivotopis s udaji o dosaZzeném vzdélani a praxi s dirazem na dosazené
dovednosti a schopnosti tykajici se poZadovanych ¢innosti

» ¢islo OP nebo ¢islo dokladu o povoleni k trvalému pobytu

* ov€fena kopie o nejvyssim vzdélani

* vypis z evidence Rejstiiku trestd

* souhlas se zpracovanim osobnich udaji dle zdkona ¢.101/2000 Sb.

Piihlasku dorudte osobné nebo postou v obalce oznalené ,, Vybérové iizeni-UCETNI,
Adresa: Obec Drnovice, Drnovice 102, 67976

Doruceni prihlasek nejpozdéji do 9. 9. 2022 15:00h.

Budete vyzvani k pohovoru.

V Drnovicich dne 19. 8. 2022
Kontaktni osoba: Mgr. Lenka Ruzi¢kova, tel: 737260905, email. starosta@drnovice.cz

Vyvéseno dne:

Sejmuto dne: Mar. gtine
podepsal Mgr.
Len ka Lenka Razi¢kova
o vew , Datum: 2022.08.19
RUzickova 10:43:48 +0200
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