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1. Uvod

Reditel $koly vydava tento Vnitfni fad SD jako sou&ast Organizaéniho fadu $koly. Uréuje
pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni
funkci pro rodi¢e. Prokazatelné seznameni rodiétl s timto fadem provedou vychovatelky SD
pfi zapisu déti do SD.

Skolni druzina je sougasti 1. stupné& ZS a spada do kompetence Feditelky $koly, ktera
kontroluje ¢innost SD. Ve §kolni druzing je vychovatelka, ktera vyfizuje naméty a stiznosti ze
strany rodi&u, Fidi SD po strance metodické, zodpovida za vypracovani roéniho planu &innosti
SD a za vedeni povinné dokumentace oddé&leni SD.

Poslani skolni druziny

SD jsou zfizovany podle zakona &. 567/2004 Sb. o $kolskych zafizenich, ve znéni pozdéjsich
predpist a vyhlasky MSMT &. 74/2004 Sb., o zajmovém vzdélavani.

Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyucovani mezistupefi mezi vyukou ve $kole

a vychovou v rodiné. SD neni pokragovanim $kolniho vyugovani, ma sva specifika, ktera ji
odliuji od $kolniho vyugovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace zaku, ¢aste¢né také dohledu nad zaky.

2.Prava a povinnosti zakl a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah( se vSemi
zaméstnanci Skoly
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Prava zaka vychazeji z Umluvy o pravech ditéte, ktera byla vyhlasena Valnym
shroméazdénim OSN 20. listopadu 1989 v New Yorku a ratifikovana Ceskou a Slovenskou
Federativni Republikou dne 7. ledna 1991.
Umluva o pravech ditéte je zaloZena na &tyfech zakladnich principech:
Pravo na preziti — zaucCujici zachovani zivota a uspokojeni zakladnich potfeb ditéte.
Pravo na rozvoj — umoznuje harmonicky rozvoj ditéte v€etné prava na vzdélani, volny ¢as
a na svobodu mysleni a vyznani.
Pravo na ochranu — chrani dité pfed nasilim, vSemi druhy zneuzivani a zanedbavani.
Pravo na uc€ast — dava ditéti moznost vyjadfit svlj nazor ve v8ech zalezitostech, které se
ho tykaji.

2.1. Prava zaku:

a) Na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich
zajistovanych Skolni druzinou.

b) Na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek.

c) Vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy

a vzdélavani, pricemz jejich vyjadrenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku
a stupni vyvoje. Zak ma pravo sdélit sviij nazor vychovatelce SD, vedouci vychovatelce SD
nebo feditelce $koly. Zak musi sv(j nazor vyjadfit pfiméfenou formou, ktera neodporuje
zasadam slusnosti.

d) Na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, jakoz i na svobodnou
ucast v fizenych zajmovych €innostech; odpoledne maji zaci travit v klidné, pohodove

a pratelské atmosfére.

e) Zaci maji pravo na zajiténi bezpednosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém
Zivotnim prostfedi.

f) Na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahim do soukromého
Zivota a poskozovani poveésti a cti.

g) Byt seznameni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a €innosti ve Skolni
druziné.

2.2. Zaci jsou povinni:

a) dodrzovat vnitfni  fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi

a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

b) plnit pokyny pedagogickych pracovniku Skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy

a vnitfnim fadem Skolni druziny, dbat pokynU provoznich pracovniku, chovat se tak, aby
neohrozili zdravi svoje ani jinych osob,

c) své chovani a jednani ve $kolni druziné a na akcich poradanych SD usmérfiovat tak, aby
nesnizovali dustojnost svou, svych spoluzaku, zaméstnancu Skoly a lidi, se kterymi pfijdou
do styku,

d) zjisti-li ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlasit vychovatelce
Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté i poskozeni doslo

e) chodit do Skolni druZiny podle zapisového listku a ucastnit se €innosti organizovanych
Skolni druzinou

f) zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrné, udrZzovat své misto i ostatni prostory skolni
druziny v Cistoté a pofadku, chranit majetek pfed poSkozenim

g) pfezouvat se a prezuvky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi



Zak je povinen chovat se ve $kolni druziné tak, aby neohrozoval spoluzaky ani
vyucéujiciho. PFi zadvazném a opakované porusovani vnitiniho radu skolni druziny maze
byt rozhodnutim feditelky Skoly zak ze SD vylouéen.

2.3. Zakam neni dovoleno:

a) nosit do Skolni druzZiny cenné véci, penize nechavat v odlozeném odévu ani v aktovkach
b) nosit do $kolni druziny pfedméty, které nesouvisi s &innosti SD a mohly by ohrozit

zdravi a bezpecnost zaka nebo jinych osob.

c) pofizovat nahravky (video, audio, foto) spoluzakl, zaméstnancu Skoly ani zafizeni Skoly
d) pfed ukonéenim pobytu ve Skolni druziné z bezpecénostnich dlivodu opoustét Skolu a Skolni
aredl bez védomi vychovatelky SD

e) pouzivat mezi sebou a vic&i dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického

a fyzického nasili, hrubé_slovni a umysiné psychické a fyzické utoky zaka vuci

jinému zakovi €i vuci pracovnikim Skoly se vzdy povazuji za zavazné poruseni
povinnosti stanovenych timto fadem a Zak bude za toto provinéni ze SD vylougen,

f) v prostorach $kolni druziny a pfi akcich souvisejicich s ginnosti SD Zaci nesmi pozivat
alkoholické napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, pfechovavat, Sifit, propagovat a uzivat
omamné psychotropni latky. PoruSeni tohoto zakazu je vzdy zavaznym poruSenim vnitfniho
Fadu $kolni druziny a zak bude za toto provinéni ze SD vylougen.

g) konzumovat po dobu pobytu v SD energetické napoje.

h) Jestlize zak hrubym zpGsobem porusuje vnitini fad SD nebo nezaplati prisp&vek na pobyt
ve SD, bude s rodi¢i zahajeno jednani. Pokud nedojde v dohodnuté dobé k odstranéni
nedostatk(l, bude Zzakovi ukonéena dochazka do SD.

2.4. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zafizeni ze strany zaku

a) Zaci jsou povinni zachazet s vybavenim $kolni druziny $etrné.

b) Mistnost Skolni druziny i své misto udrzovat své misto udrzuji v Cistoté a pofadku.

c) Majetek skolni druziny chrani pfed poskozenim.

d) Majetek Skolni druziny nesméji zaci odnaset domda.

e) V pfipadé umysiného poskozeni majetku Skolni druziny budou rodice vyzvani k jednani
o0 nahradé zplusobené sSkody.

3.Prava a povinnosti zakonnych zastupct zaku a pravidla o vzajemnych vztazich
zakonnych zastupcu zaka s pedagogickymi pracovniky

a) O prijeti ditéte do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.

b) Na zapisnim listku rodite stanovi dobu pobytu Zaka ve $kolni druziné. Odchod zaka ze SD
V_jinou dobu, nez je na zapisnim listku, je mozny pouze pri predlozeni pisemné zadosti
rodic¢d s datem, hodinou odchodu, informaci, zda jde zdk sam nebo v doprovodu

a podpisem rodic.

c) Pro vychovatelku je zdvazny odchod Zzaka uvedeny v zapisnim listku. Zmény

je nutné vcéas vzdy pisemné oznamit.

d) Rodi€e jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich Cisel pro pfipad nemoci Zaka
a na pfihlasce upozornit na zdravotni omezeni Zaka a na pravidelné uzivané léky.




e) Pfi vyzvednuti ditéte ze Skolni druziny pouziji rodi¢e ditéte telefon u vchodu.

Po telefonickém spojeni s vychovatelkou odchazi dité samostatné do Satny a pak

s doprovodem domd.

f) VeSkeré pfipominky k praci Skolni druziny vyfizuje vedouci vychovatelka nebo feditelka
Skoly.

i) S timto vnitfnim fadem SD jsou rodiée i Zaci seznameni na zagatku dochazky do SD

a rodice svym podpisem souhlasi s jeho dodrzovanim.

j) Pokud rodice zjisti, ze si nestihnou vyzvednout dité ze SD do konce provozu SD,
véas kontaktuji vychovatelku na tel. ¢islo 721 038 305.

Po domluvé s rodi€i pocka vychovatelka s ditétem ve Skole, dokud si ho rodiCe nevyzvednou.
k) Rodige zakt maji pravo informovat se na ginnost SD, nahlizet do SVP SD a vnitiniho fadu
SD.

h) Rodi¢e maiji pravo na informace ohledné chovani svych déti.

4.Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

a) Po skonceni vyu€ovani (dle rozvrhu hodin) pfeda ucitelka vychovatelce.

b) Dochazka pfihlasenych zaku je povinna. Nepfitomnost Zaka zapiSe vychovatelka

do Prehledu vychovné vzdélavaci prace. Denné je vedena dochazka s pfehledem
pritomnych zaku a €asu jejich odchodu. Mimofadny odchod (na zakladé pisemné zadosti,
ktera obsahuje datum, hodinu, informaci, zda jde zak sam nebo v doprovodu a podpis) se
zaklada.

c) Déti maji u svych mobilnich telefontl a ,chytrych hodinek® po dobu pobytu v SD vypnuté
vyzvanéni, aby nerusily rezim SD. Zaroveri z nich po dobu pobytu v SD nebudou telefonovat,
posilat zpravy, pouzivat socialni sité ani jiné mobilni aplikace. Za tyto osobni véci
vychovatelky b&hem provozu SD neruéi.

d) Pedagogicti pracovnici dbaji, aby eticka a pravni vychova, vychova ke zdravému zivotnimu
stylu a preventivni vychova byla vyu€ovana v souladu se Skolnim vzdélavacim programem.
e) VSichni pedagogicti pracovnici, zejména Skolni metodik prevence, pribézné sleduji
konkrétni podminky a situaci ve Skole z hlediska vyskytu socialné patologickych jevd,
uplatiuji rdzné formy a metody umoznujici v€asné zachyceni ohrozenych zaku.

5.Ramcovy rezim dne SD

6:15 — 7:30 hod. Pfiprava na vyucovani.
11:05 - 12:45 hod. Konec dopoledniho vyu€ovani, pfechod ze Skoly do Skolni
druziny

obéd, hygiena, odpocinkové €innosti (hromadné nebo jiné
dle individualniho

pFani).

12:45 - 14:00 hod. Rekreacni a zajmova ¢innost, zajmové krouzky
(13:00 - 15:00), hygiena, odchody zakau.

14:00 — 16:15 hod. Pobyt venku, vychazka, svacina, hygiena.

Didaktické hry — pfiprava zaku na vyuc€ovani,
Individualni odpocinkové Cinnosti.
Odchody zaku.



Vychovatelka pfi vybéru zaméstnani pfihlizi k po¢asi, muze pfihlédnout i k zajmu déti a zakua
v oddéleni. VZdy vSak pfedevSim vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu a z jeho
rozpracovani do konkrétnich vzdélavacich plana.

6.Platba za skolni druzinu

Platby za Skolni druzinu probihaji pouze hotové vychovatelce skolni druziny, ktera
prijeti potvrdi do notysku zaka.
Vychovatelka SD zaijistuje pfihlasovani a odhlagovani zakd a vybirani poplatka.
O zarazeni déti do SD rozhoduje Feditelka $koly.
Za pobyt déti v SD je vybiran poplatek a &ini 160,-/80,- K& mé&siéné. Poplatek se plati
2x rocné vzdy v zafi za 1. pololeti a v unoru za 2.pololeti Skolniho roku.
V individualnich pfipadech je mozné po dohodé s vychovatelkou hradit i mésicni splatky
160,-/80,- K¢ vzdy k 5. dni daného mésice.
PFi odhlaseni zaka ze SD se zaplacené poplatky za mésic, ve kterém Zak navstévoval
SD nevraceji.
VySe poplatkd na celé pololeti je stanovena takto:
- 800,-K¢ pfi pravidelné dochazce (ranni i odpoledni dochazka)
- 400,-K¢ pfi zkracené dochazce (pouze ranni nebo nepravidelna odpoledni dochazka)
Pokud neni za Zaka poplatek uhrazen, feditelka $koly rozhodne o jeho vyfazeni ze SD.
Rodi€e nebo jini zakonni zastupci Zaka pfihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdéli
druziné rozsah dochazky zaka a zpUsob odchodu zaka z druziny. Tyto udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku a nemély by se liSit od skuteného odchodu zaka z druziny.
Omluvu nepfitomnosti Zaka v druzingé, odchylky od pravidelné dochazky nebo pokud ma zak
odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, nez je uvedeno v zapisnim listku, sdé&li rodiée druziné
pisemné. Na jina nez pisemna sdéleni nebude bran zfetel.
PFihladovani a odhladovani zaka ze SD je provadéno na zakladé pisemnych zadosti rodi&u.

7.0rganizace &innosti SD
a) Oddéleni SD se naplfiuje nejvySe do po&tu 30 Zaku (vyhl. 74/2005 Sb. v platném znéni).

b) Provozni doba SD je od 6:15 hod do 16:15 hod.

c) Odchody zaku ze Skolni druziny
Zak odchazi ze SD na zakladé&: - zapisniho listku do SD / pravidelng /
- jednorazové pisemné zadosti rodicl s datem,
hodinou odchodu, jménem doprovodu a podpisem
rodica.

Casy odchodti zaku:
e Dle zapisového listku (Aby nebyla naruSovana €innost oddéleni pro odchody déti je
nevhodna doba od 13:00 hod do 14:00 hod.).



e Jednou tydné (vétSinou ve stfedu) jsou Zaci v dobé od 14:00-16:00 mimo oddéleni SD,
a proto neni mozné v tuto dobu predat zaka rodic¢am.

d) Cinnost SD probiha v prostorach vyhrazenych pro oddéleni SD, v prostorach tfid,

)

K)

v pocitaCové ucebné, v keramické dilné, v sokolovné, pfed budovou Skoly, na Skolni
zahradé a v blizkém okoli Skoly.

Vychazky se mlze ucastnit pouze 25 Zaku na jednu vychovatelku.

Zaky, ktefi maji podle rozvrhu vyuéovani do 11:25 hodin, prebira ve tfidach
vychovatelka a odvadi je do SD nebo na obé&d.

Zaky, ktefi maji podle rozvrhu vyuéovani do 12:20 hodin, odvadi do $kolni jidelny
vyucujici. Do Skolni druziny pfechazeji Zaci po obédé sami. Vychovatelky Cekaji na zaky
v prostorach SD.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ginnosti stanovuje feditel koly.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyu€ovani, zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych &innosti; umoznuje zakim pfipravu na
vyucovani.

e Odpocdinkové &innosti — maji odstranit unavu, zafazuji se nej¢astéji po obédé, popf.
rano pro zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové
hry a klidné zajmové Cinnosti, poslechové €innosti apod.

¢ Rekreacni Cinnosti — slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni

e Zajmoveé cinnosti — rozvijeji osobnost Zaka, umoznuji zakiim seberealizaci i
kompenzaci moznych Skolnich neuspécht i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti
a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost organizovanou nebo
spontanni aktivitu.

e Pfiprava na vyuCovani zahrnuje okruh €innosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to véak povinna &innost SD. MuZe jit o vypracovavani doméacich ukold
(pouze se souhlasem rodi¢u, nikoliv pfed 15.30 hod, vychovatelka zakim ukoly
neopravuje), nebo zabavné procvicovani uciva formou didaktickych her a upevnovani
Skolnich poznatkl v praxi pfi vychazkach, exkurzich apod.

Rodice a dal$i navstévnici do prostor SD nevstupuji, zvoni u vstupnich dvefi  a zaky si
prebiraji u Saten.

Rozsah denniho provozu projednava feditel se zfizovatelem. Reditel schvaluje podpisem
na uvodni strance pfehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani,
ktera obsahuje Cinnosti odpocCinkové, zajmove a rekreacCni, pobyt venku a dalSi aktivity.
SD muze provozovat dalsi &innost i mimo stanovenou provozni dobu SD, napfiklad
vylety, exkurze.

Z&ci, ktefi b&hem svého pobytu v SD navstévuji zajmové krouzky, si ze SD vyzvedava
vedouci zajmoveého krouzku, tim za Zaka prebira plnou zodpovédnost po dobu trvani
zajmového krouzku. Kongi-li v dobé trvani zajmového krouzku doba pobytu Zzaka v SD
(udaje v evidenénim listku), zak se do Skolni druziny jiz nevraci a domu odchazi po
skoné&eni zajmového krouzku dle pokynti vedouci zajmového krouzku. Zaci, ktefi se
vraceji do SD, preda vedouci zajmového krouzku vychovatelce, ktera po prevzeti zaku
za né nese opét zodpoveédnost.



m) Stravovani v SD: Vychovatelka vede déti k dodrzovani hygieny pred jidlem,

zajisti ukaznény nastup a odchod celého oddéleni do jidelny i z jidelny, vede

zaky ke kultufe stolovani a pomaha s utuzovanim spravnych stravovacich

navykl zaku.

Pitny rezim je zajiStén napoji ze Skolni jidelny a je hrazen rodi¢i Castkou 100,-KC

rocné.

0) Na vychazky do okoli $koly nebo pobyt na zahradé pod budovou Skoly Ci
sportovnim hfisti se déti pfeviéknou do obleCeni ureného pro tyto ucely (fadné
podepsané), které je ulozeno v latkovém sacku nebo tasce a je povéseno

v Satné.

p) Za pFinesené vlastni hraéky do SD vychovatelky neruéi.

8. Dokumentace

V druZiné se vede tato dokumentace:
e zapisni listky
prehled vychovné vzdélavaci prace,
dochazkove listy,
SVP pro SD
fad SD

V Dolni Kalné dne 1.9.2025 Mgr. Jifina Svml’doyé
feditelka ZS a MS



