Zakladni a Materska skola Dolni Kalna

Dolni Kalnad 7, 543 74

C.j.30/18

Vypracovala: Romana Fischerova — zastupce feditele Skoly

Pedagogicka rada projednala dne: 30. 08.2018

Nabyva ucinnosti dne: 1. 09.2018

Aktualizovano dne: 30. 08. 2020, 30. 08. 2021, 30. 08. 2022, 30. 08. 2023, 16. 01. 2024,

SKOLNI RAD MATERSKE SKOLY
1. Prava a povinnosti ucastnikl predskolni vychovy a vzdélavani

1.1. Zakladni cile materské skoly pti zabezpecovani predskolni vychovy a vzdélavani

Matefiska sSkola v ramci predskolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,vzdélavani“):

* podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku

* podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji

* podili se na osvojovani zdkladnich pravidel chovani

* podporuje ziskavani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztaha

* vytvafi zakladni predpoklady pro pokracovani ve vzdélavani

* napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do zdkladniho
vzdélavani

* poskytuje specidlni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potfebami
* Skolni vzdélavaci program upresfiuje cile, zaméreni, formy a obsah vzdélavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v materské skole

* pfi plnéni zakladnich cilG vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu materska skola
postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zakona a fidi se
platnymi pravnimi predpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zakona a
ustanovenimi vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdélavani (dale jen , Vyhlaska o
MS“), ve znéni pozdéjsich prepis.

2. Organizace predskolniho vzdélavani:
2.1. Prijimaci fizeni do mateirské skoly:

* do materské Skoly jsou prijimany déti ve véku od 3 do zpravidla 6 let

* predskolni vzdélavani je povinné pro déti, které dosahly od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje
po dni, patého roku

* do materské Skoly ztizené obci nebo svazkem obci se pfednostné pfijimaji déti, které pred



zacdtkem skolniho roku dosdhnou nejméné tretiho roku véku ditéte, pokud maji misto trvalého
pobytu, v pripadé cizincl misto pobytu, v pfislusném skolském obvodu (§ 179 odst. 3) nebo jsou
umisténé v tomto obvodu v détském domové, a to do vySe povoleného poctu déti uvedeného ve
Skolském rejstfiku

* prijimani déti do materské skoly se provadi formou zapisu k predskolnimu vzdélavani

* termin a misto zapisu stanovi feditelka materské sSkoly po dohodé se zfizovatelem

(od 2. kvétna do 16. kvétna) a zvefejni je na vefejné pfistupnych mistech MS ( na webu 3koly, na
nasténce u vstupu do materské skoly), verejnost je informovéana prostrednictvim

obecniho tisku , Kalensko”

* feditelka se zastupkyni Skoly stanovi pro zdpis déti do materské skoly kritéria, ktera jsou zvefejnéna
soucasneé se zvefejnénim terminu a mista zapisu

* Zadosti o pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani jsou podavany osobné na feditelstvi

Skoly nebo distanc¢né, dle zverejnénych informaci o zplsobu podani Zadosti vydanych

zastupkyni skoly

* o pfijeti ¢i nepfijeti ditéte do MS jsou zakonni zastupci informovani ve spravnim fizeni

* Reditelka $koly m@iZe pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim, ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemuzZe ockovani podrobit

pro trvalou kontraindikaci. Tato informace bude potvrzena oSettujicim lékafem na

zadosti o prijeti k predskolnimu vzdélavani. Potvrzeni o ockovani se nevztahuje na déti,

pro které je prislusny Skolni rok povinny.

* k predskolnimu vzdélavani se piijimaji déti, které jsou statnimi ob&any CR nebo se

statni prislusnosti jiného ¢lenského statu Evropské unie. K pfedskolnimu vzdélavani se

pfijimaji také déti, které nejsou statnimi ob&any CR ani jiného &lenského statu Evropské

unie, pokud pobyvaji na Gzemi CR opravnéné podle § 20 zakona — doklad o

opravnénosti pobytu ditéte na Gzemi CR je zakonny zastupce ditéte povinen predloZit

pfi zapisu ditéte do MS.

* po vyrozuméni se zakonni zastupci pFijatych déti dostavi do MS na informaéni schlizku, kde si
vyzvednou dal$i dokumenty k vyplnéni a dostanou od zastupkyné Feditelky informace o provozu MS
* pfi prvotnim vstupu ditéte do materské Skoly nabizime individualné adaptacni rezim,

ktery zajisti postupné seznameni ditéte s prostfedim a pozvolné navazovani novych kontaktd. Délku a
potiebnost adaptacniho procesu dohodne ucitelka se zdkonnym zastupcem na zakladé podminek a
predevsim potieb ditéte

* pri prijeti ditéte do materské skoly zastupkyné skoly, po dohodé se zakonnymi zastupci

ditéte, dohodne rozsah jeho stravovani po dobu pobytu v materské Skole

* déti mohou byt do materské skoly pfijimany i v prabéhu Skolniho roku, pokud to

dovoluje kapacita Skoly

* informace o détech jsou disledné vyuzivany pouze pro vnitfni Géely Skoly, opravnéné

organy statni spravy, samospravy a pro potfebu uplatnéni zakona ¢. 106/1999 Sbh., o

svobodném pristupu k informacim

2.2. Povinné predskolni vzdélavani:

* povinné predskolni vzdélavani se vztahuje na statni obéany CR, ktefi pobyvaji na Gzemi déle nez 90
dn(, a na obcany jiného ¢lenského statu evropské unie, ktefi na izemi Ceské republiky pobyvaji déle
nez 90 dn(. Déle se povinné predskolni vzdélavani vztahuje na jiné cizince, ktefi jsou opravnéni
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pobyvat na Uzemi CR trvale nebo piechodné po dobu delsi nez 90 dndl, a na Gcastniky fizeni o
udéleni mezindrodni ochrany.

* zdkonny zastupce ditéte je povinen prihlasit dité k zapisu k predskolnimu vzdélavani v
kalendarnim roce, ve kterém zacina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte (§ 34 a

odst. 2). Pokud nepfihlasi zakonny zastupce dité k povinnému predskolnimu

vzdélavani, dopusti se prestupku podle § 182 a skolského zdkona (§ 182 a)

* zdkonny zastupce je povinen zajistit povinné predskolni vzdélavani formu pravidelné

denni dochazky v pracovnich dnech. Rozsah povinného predskolniho vzdélavani je

stanoven na 4 hodiny denné. Zacatek vzdélavani stanovi zastupkyné feditele skoly. (§ 1c vyhlasky ¢.
14/2005 Sb.).

Zacatek povinného predskolniho vzdélavani stanovuje zastupkyné reditele na 7,45 hodin. Toto je
nejpozdéjsi doba prichodu ditéte do tfidy materské skoly.
* povinnost predskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pripadaji na obdobi
Skolnich prazdnin. Zlstava, ale pravo ditéte vzdélavat se v materské skole po celou
dobu provozu, v némz je vzdélavano (§ 34 a odst. 3).
* zdkonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné predskolni
vzdélavani, dochazelo fadné do skoly. Zanedbava-li péci o povinné predskolni
vzdélavani, dopusti se tim pFestupku podle §182a Skolského zékon.

2.3. Omlouvani a uvolfiovani déti plnici povinné predskolni vzdélavani:

* nepfitomné dité omlouva nebo zada o uvolnéni zakonny zastupce ditéte

* Feditelstvi materské skoly je opravnéno pozadovat doloZeni dlivod( nepfitomnosti

ditéte

* zdkonny zastupce je povinen doloZit divody nepfitomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dnl

od nepfitomnosti ditéte v MS

* ozndmeni nepfitomnosti ditéte je mozné provést:

a) pres web $koly, poslanim zpravy vedouci SJ, kde se odhladuje strava ditéte

b) telefonicky nebo sms na telefon: 737 460 781

* zastupkyné feditele eviduje nepfitomnost ditéte ve své tfidé do omluvného listu spolecné

s rodici (uvadéji dlivod nepfitomnosti ditéte). V pripadé neomluvené absence nebo zvysené
omluvené absence informuje tfidni ucitel zastupkyni feditele Skoly, kterd poskytnuté informace
vyhodnocuje.

* neomluvenou absenci ditéte fesi zastupkyné reditele Skoly pohovorem, na ktery je zdkonny
zastupce pozvan doporucenym dopisem. Pfi pokracujici absenci feditelka Skoly zasle

oznameni o pokracujici nepfitomnosti ditéte organu socialné-pravni ochrany déti (§ 34

a odst. 4),

* uvolnéni z predskolniho vzdélavani na dobu delsi nez 14 dn( (rodinné ¢i jiné dlivody,

kromé nemoci), povoli zastupkyné feditele Skoly na zakladé pisemné Zadosti zdkonnych zastupcl
s uvedenim dlvodu

2.4. Distancni vzdélavani

* V pripadé distan¢niho vzdélavani bude zdkonny zastupce ditéte informovan prostfednictvim webu
$koly, telefonicky nebo e-mailem o dal$im postupu predskolniho vzdélavani. Skola poskytuje
vzdélavani distanénim zplGsobem, pokud je v dlsledku krizovych nebo mimoradnych opatreni
(napfiklad mimoradnym opatfenim KHS nebo plosnym opatfenim MZd) nebo z divodu nafizeni
karantény znemoznéna osobni pfitomnost déti ve Skole. Prezencni vyuka déti prechazi na vyuku
distancni v off-line podobé. Tydenni tematicky zamérené aktivity jsou rodi¢lim jednou tydné
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vkladdny na web Skoly nebo osobné v urcitém ¢asovém rozmezi predavany v papirové podobé ve
Skole. Zpétna vazba od déti a rodicl je pres aplikaci WhatsApp, e-mailem rodica.

2.5. Individualni vzdélavani:

* zdkonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani formou
individualniho vzdélavani ditéte, je povinen oznamit tuto skutecnost zastupkyni reditele spadové
matefrské skoly nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku, kterym zacind povinnost
predskolniho vzdélavani ditéte (§ 34 a odst. 4)

* skutec€nost, zda dité ma byt individudIné vzdélavano, zavisi na rozhodnuti zdkonného

zastupce ditéte. Vidy by se vsak mélo jednat o odGvodnéné pfipady, pro které bude dité vzdélavano
individudlnim zpGsobem.

* ozndmeni zakonného zastupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:

1. Jméno, popfipadé jména a prijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte,

v pfipadé cizince misto pobytu ditéte.

2. Obdobi, ve kterém ma byt dité individudlné vzdélavano.

3. Dlvody pro individuaini vzdélavani ditéte (§ 34 b odst. 2).

* zastupkyné reditele materské skoly doporuci zakonnému zastupci ditéte, které je individualné
vzdélavano, oblasti, v nich? ma byt dité vzdélavano (§ 34 b odst. 3). Tyto oblasti vychazi ze Skolniho
vzdélavaciho programu materské skoly.

Zastupce materské Skoly dohodne se zakonnym zastupcem ditéte:

* zplsob ovéreni (pfezkouseni ditéte v materské skole)

* terminy ovéreni, véetné nahradnich termin( (ovéreni se musi uskutecnit v obdobi
od 3. do 4. mésice od zacatku Skolniho roku).

* termin ovéreni: 21. listopadu

* ndhradni termin: 5. prosince

* zdkonny zastupce ditéte je povinen zajistit Ucast ditéte u ovéreni (§ 34 b odst. 3)

* zastupkyné reditele materské skoly ukondi individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce
ditéte nezajistil Ucast ditéte u ovéreni, a to ani v nahradnim terminu (§ 34 b odst. 4)

* vydaje spojené s individudlnim vzdélavanim ditéte hradi zakonny zastupce ditéte, s
vyjimkou specialnich kompenzacnich pomucek a vydaji na ¢innost materské skoly, do
niz bylo dité pfijato k predskolnimu vzdélavani (§ 34 b odst. 7)

3. Prava a povinnosti tGc¢astnikt pfedskolni vychovy a vzdélavani

3.1. Podrobnosti k vykonu prav déti:

* na kvalitni predskolni vzdélavani a vychovu, zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a
rozvoj jeho osobnosti s maximalnim respektem jeho individuality (§ 33 Skolského zakona)
* pravo vzdélavat se v materské Skole po celou dobu provozu, v némz je vzdélavano

* na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pti pobytu v matefské skole v souladu s § 29
Skolského zakona.

* vyrlstat v rodinném prostredi v atmosfére lasky a porozuméni, rodi¢e maji prvotni
odpovédnost za vychovu, vyvoj a vzdélani ditéte

* pravo na svobodu projevu v mezich vefejné moralky, poradku, ochrany zdravi

* ochrana pred jakoukoli formou diskriminace, nasili, zneuzivani, zanedbdvani vychovy a
pred vlivem socialné patologickych jevi

* rovny pfistup, byt prvoradym hlediskem pfi jakékoli ¢innosti, ktera se ho tyka
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* na zvlastni péci a vychovu v ptipadé postizeni a na podminky odpovidajici jeho
individualnim potfebdm a mit moznost nejvyssiho mozného rozvoje

* byt vyslySeno v kazdém soudnim, spravnim nebo jiném tizeni, ma pravo na pravni nebo
jinou odpovidajici pomoc

* aby mu nemohlo byt zasahovano do jeho soukromého Zivota, domova, rodiny, osobni
korespondence

* nebyt jakymkoli zplsobem vykofistovano

* byt chranéno pred vsemi formami diskriminace (podle rasy, barvy pleti, politického
nebo jiného smysleni a naboZenstvi)

* na poskytnuti viech prav, ktera jim zaru€uje Listina lidskych prav a svobod a Umluva o
pravech ditéte

3.2. Povinnosti déti:

* dité ma povinnost dodriovat stanovend pravidla souZiti v MS

* dbat pokyn( ucitell a ostatnich zaméstnanct Skoly

* dodrzovat skolni rad, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz bylo seznameno
* Setrné zachdazet s hrackami a uéebnimi pomulckami

* dité ma povinnost oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanctim skoly jakékoliv nasili — télesné,
dusevni a jedndni odliSné od dohodnutych pravidel

3.3. Podrobnosti k vykonu prav zakonnych zastupca:

* na diskrétni informace o ditéti, tykajicich se jejich osobniho Zivota
konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s p. ucitelkou, s p. zastupkyni feditelky nebo s
. feditelkou Skoly
projevit pfipominky k provozu MS, p. utitelce, p. zastupkyni feditelky nebo p. Feditelce $koly
na poradenskou pomoc materské Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni
prabézné ziskavat informace o vysledcich predskolniho vzdélavani ditéte
na seznameni se s obsahem Skolniho programu
na v€asnou informaci o zménach provozu nebo mimoradnych akcich v MS i mimo $kolu
na Gcast pfi rznych akcich pofddanych MS
rodi¢e maji moznost s ditétem pfijit az do tfidy

*

¥ ¥ ¥ ¥ % ¥ O

*

3.4. Povinnosti zakonnych zastupca:

* je povinen prihlasit dité k zapisu k pfedskolnimu vzdélavani (§ 34 ods.2) v kalendarnim roce, ve
kterém zacina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte

* zajistit, aby dité dochazelo do materské skoly vhodné a Cisté obleceno a upraveno

* osobné predat dité ucitelce

* na vyzvani zastupkyné reditele Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich

se vzdélavani ditéte

* informovat zastupkyni ¢i ucitelku o zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo o jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani ditéte

* dokladat divody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi skolnim radem

* oznamit Skole Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 Skolského zakona a dalsi Udaje, které jsou podstatné pro
prabéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zmény v téchto Udajich, pf. (zejména misto trvalého
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pobytu a telefon, ktery je kdykoliv dostupny pro potieby nahlého onemocnéni ditéte), zménu
zdravotni pojistovny

* pokud pecuje o dité pouze jeden ze zdkonnych zastupcl, doloZi dokument, ktery je dokladem
stanoveni jeho péce

* jestlize soud svéfril nezletilé dité do vychovy pouze jednoho z rodicl a soucasné neomezil
rodi¢ovskou zodpovédnost druhého rodice ani pravo na styk s ditétem, je matetska skola povinna
predat dité kterémukoli ze zakonnych zastupcu ditéte podle dohody o dochazce ditéte do materské
Skoly

* do MS mohou rodice pfivést pouze zdravé dité, bez Zadnych pfiznakd nemoci &i infekce,

/ti. trvaly kasel, ryma, zvraceni, stfevni potize ¢i jiné infekéni onemocnéni/, uéitelky maji pravo v
zajmu zachovani zdravi ostatnich déti, ale i ucitelek, déti s nachlazenim do matefské skoly
nepfijmout. Vyskyt kazdého infekéniho onemocnéni v rodiné oznami rodice ihned zastupkyni
feditele nebo ucitelce ( tj. neStovice, spala, Zloutenka, vyskyt vsi a jiné onemocnéni), jestlize je
ditéti diagnostikovana alergicka ryma nebo alergie pfinese zakonny zastupce ditéte potvrzeni od
Iékare.

* dokladat dlivody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi skolnim fadem

/ SMS, telefonem, emailem /

* u déti s povinnou skolni dochazkou dokladat diivod nepfitomnosti — podepsanim omluvného listu u
zastupkyné reditelky

* rodi¢ je povinen zajistit ditéti Fadné preziivky s pevnou patou (ne pantofle ani

protiskluzové ponozky)

*vyzvednout dité nejpozdéji do konce provozni doby matefské skoly, pokud si zakonny zastupce
nebo jim povérena osoba nevyzvedne dité ve stanovené dobé, ucitelka setrva s ditétem v materské
Skole a zakonné zastupce a povérené osoby kontaktuje telefonicky, informuje telefonicky zastupkyni
reditele Skoly a postupuje podle jejich pokyn(, kontaktuje organ péce o dité a pozada o zajisténi
neodkladné péce o dité ve smyslu zdkona ¢. 359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané déti, v platném
znéni. PFipadné se obréti na Policii CR. Uhradu nakladi spojenych se zajisténim péce o dité v téchto
mimofradnych situacich skola vyZaduje od zdkonnych zastupctl ditéte.

* platit stravné a Uplatu za predskolni vzdélavani

3.5. Systém péce o déti s pfiznanymi podplirnymi opatfenimi
Podpirna opatreni tietiho az patého stupné:

* podminkou pro uplatnéni podplrného opatreni 3. az 5. stupné je doporuceni
Skolského poradenského zafizeni s informovanym souhlasem zdkonného zastupce
ditéte. K poskytnuti poradenské pomoci skolského poradenského zafizeni dojde na
zakladé vlastniho uvazeni zakonného zastupce, doporuceni reditele materské skoly
nebo OSPOD
* feditelstvi a tFidni ucitel jsou odpovédni za spolupréci se skolskym poradenskym
zafizenim v souvislosti s doporuc¢enim podpurnych opatreni ditéti se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami (§ 11 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.)
* Skola zahdji poskytovani podplrnych opatreni 3. az 5. stupné bezodkladné po
obdrzeni doporuceni Skolského poradenského zatizeni a ziskani informovaného
souhlasu zakonného zastupce, pokud mu to provoz MS dovoli. SPZ vyda zpravu a
doporuceni, které doruci zdkonnému zastupci a doporucéeni poskytne i materské skole
* zastupkyné feditele Skoly a tfidni ucitelé prabézné vyhodnocuji poskytovani podpurnych
opatteni, nejméné vsak jeden krat rocné, v pripadé souvisejicich okolnosti ¢astéji.
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K ukonceni poskytovani podplirného opatreni 3. az 5. stupné dochazi, je-li z doporuceni
Skolského poradenského zafizeni zfejmé, ze podpUlrna opatreni 3. az 5. stupné jiz
nejsou potreba. V takovém pfipadé se nevyzaduje informovany souhlas zakonného
zastupce (§ 16 odst. 4 skolského zakona a § 11, § 12 a § 16 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.)

* zékladni postupy pred a pfi poskytovani podplrnych opatfeni 3. aZ 5. stupné, stejné
tak i ukonceni jejich poskytovani, jsou uvedeny ve Skolském zdkoné a ve vyhldsce ¢.
27/2016 Sh. ve znéni pozdéjsich predpisli a nelze se od nich odklonit.

3.6. Vzdélavani déti nadanych:

* matefska sSkola vytvafi ve svém Skolnim vzdélavacim programu a pfi jeho realizaci
podminky k co nejvétsimu vyuZziti potencidlu kazdého ditéte s ohledem na jeho
individuaIni moznosti. To plati v plné mite i pro vzdélavani déti nadanych

* materska Skola je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podpUrnych opatfeni pro
podporu nadani podle individualnich vzdélavacich potieb déti v rozsahu tietiho az
patého stupné podpory

3.7. Ochrana osobnosti ve Skole (ucitel, dité):

* pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat mlicenlivost a chranit pred zneuzZitim
osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni a $kolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisli do styku

* pravo zakonnych zastupcl déti na pfistup k osobnim udajim, na opravu a vymaz
osobnich Udaji a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udajd

4. Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht se zaméstnanci ve skole:

* dodrZuji stanovenou organizaci provozu mateiské skoly a vnitfni rezim materské skoly

* Fidi se Skolnim radem materské Skoly

* dodrZuji pfi vzajemném styku se zaméstnanci matefské skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do
matefrské skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci déti pravidla slusnosti a vzajemné ohleduplnosti

5. Provoz mateiské skoly a rezim dne:

Provoz je od pondéli do patku od 6,30 do 16.00 hodin. Doporuéena doba nejpozdé;jsiho prichodu
ditéte do MS je do 7,50 hodin - rano, pozd&jsi pravidelné i nepravidelné p¥ichody déti hlasi zakonni
zastupci ucitelkdm ve tfidé. Odchod déti po obédé je v 11. 30 — 12.00 hodin. Pfedat dité povérené
osobé Ize jen na zakladé pisemného zmocnéni, které se vyplfiuje na zacatku Skolniho roku, vyplnéno
zakonnym zastupcem ditéte. Predat dité povérené osobé po ustni nebo telefonické Zadosti rodica
neni mozné. Veskeré informace o pfipravovanych akcich v MS jsou vidy véas oznamovany na
nasténkach, webovych strankach skoly, v planech akci na mésic a na tfidnich schlzkach.
Doporucujeme rodi¢lim pravidelné sledovat webové stranky i nasténky. K pobytu venku a hram na
zahradé se doporucuje starsi obleceni, v zimnim obdobi také nahradni pradlo. Doporucujeme na
podzimni obdobi holinky, vSe podepsané.



Rezim dne
6,30- 9,15 Ranni blok

vs s

( pfichody déti, ranni Gkol, vitdni, ranni hry dle volby a pfani déti, uplatriujeme vidy hravou
formou, zamérné i spontanni uceni — skupinové, individualni, grafomotorické cviky, IP, cviceni,
relaxace a pohybové hry, svacina, hygiena, komunikativni kruh, centra aktivit, hodnotici kruh,
pfiprava na pobyt venku)

9,15-11,15 Pobyt venku
11,15-11,45 Hygiena aobéd
11,45 - 13,40 Odpoledni odpocinek - hygiena, ¢teni pohadky, spanek, nespaci aktivity.

- déti, které do 12,30 nespi, nabidnuta aktivita u stoleCku — pracovni listy, grafomotorické cviky,
prohliZzeni knih a encyklopedii, nabidka aktivit.

Predskolaci odpocdivaji dole ve tfidé. Po odpocinku probiha ptiprava predskoldka v budouciho
Skoldka. Pfiprava je pozvolna, ale efektivni. Spociva v rovnomérném a harmonickém rozvoji
schopnosti déti, které jim pozdéji zajisti ispésnost pFi osvojovani si zakladu ¢teni, psani a pocitani.

14,00 - 14,20 Hygiena a svacina
14,20 - 16,00 Odpoledni blok

(odpoledni zajmové cinnosti, individualni péce, individualni a skupinové Cinnosti, grafomotorické
cviky, rozchazeni déti)

Pitny reZim je zaji$tén ve tiidé MS po celou dobu pobytu ditéte v mateiské $kole.

5.2. Pferuseni nebo omezeni provozu MS:

* provoz MS Ize ze zédvaZnych davodd a po projednani se zfizovatelem omezit nebo

prerusit i v jiném obdobi nez v mésici cervenci a srpnu. Za zavazné dlvody se povazuji

organizacni Ci technické pfriciny, které znemoznuji radné poskytovani predskolniho

vzdélavani

* omezit nebo prerusit provoz MS Ize i na zakladé doporuéeni & nafizeni MSMT, MZCR

nebo Krajské hygienické stanice. Informaci o omezeni nebo pferuseni provozu zverejni

feditelka MS na pfistupném misté ve $kole neprodlené poté, co o omezeni nebo

preruseni provozu rozhodne

* Omezeni nebo preruseni provozu MS v mésici ¢ervenci a srpnu stanovi feditelka se zastupkyni po
dohodé se zfizovatelem. Vysledek oznami zakonnym zastupclm ditéte nejméné dva mésice predem
na pristupném misté ve skole (nasténka pro rodice) a na webovych strankach skoly, dale pak seznami
rodice s jinymi moznostmi predskolniho vzdélavani v dobé uzavieni matefské skoly a s vysi Uplaty.
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5.3. Ukonceni dochazky do mateiské skoly:

Reditelka matefské $koly miiZe po predchozim upozornéni rozhodnout o ukonéeni
predskolniho vzdélavani, jestlize:
* dle § 35 zakon 561/2004 Sb., se dité bez radné omluvy zdkonného zastupce se nepretrzité
neucastni predskolniho vzdélavani po dobu delsi nez 14 dni
* zdkonny zastupce zavaznym zplisobem opakované narusuje provoz matetské skoly a
jednani k napravé byla bezlspésna
* zdkonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani nebo za $kolni stravovani (§ 123) ve
stanoveném terminu a nedohodne se zastupkyni Feditele $koly, popf. vedouci SJ na jiny termin
Uhrady
* ukonceni doporudi v pribéhu pobytu ditéte Iékar nebo Skolské poradenské
zafizeni
Rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani nelze v pripadé ditéte, pro které je pfredskolni
vzdélavani povinné.

5.4. Evidence ditéte — skolni matrika:
* po prijeti ditéte do MS predaji zakonni zastupci zastupkyni reditel $koly vyplnény evidenéni list
ditéte ,Skolni matrika“ a , Pfihlasku ke stravovani“
* informace o détech vedené ve Skolni matrice jsou diisledné vyuzivany pouze pro vnitini potfebu
Skoly, opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro potfebu uplatnéni zakona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim

6. Doba a zpGsob pfedavani a vyzvedavani déti:
* déti se prijimaji v dobé od 06:30 hod do 07: 50 hod v MS Dolni Kalna, vyjime¢né jinak, po dohodé s
tridni ucitelkou podle aktualni potifeby rodicd
* zakonny zastupce se dostane do budovy MS tak, e zazvoni na zvonek své tiidy, ozve se jménem a
identifikuje se. Prosime rodice, aby se vzajemné nepoustéli do budovy mateiské skoly z diivodu
bezpecnosti. Poté je vpustén do budovy a osobné preda, popf. si osobné pfijde pro své dité.
* zdkonny zastupce si musi vyzvednout dité nejpozdéji do konce provozni doby, ktera je
v MS Dolni Kalna v 16:00 hod. Pokud si zdkonny zastupce nebo jim povéfend osoba nevyzvedne dité
ve stanovené dobé, utitelka setrva s ditétem v MS a zdkonné zastupce a povéiené osoby kontaktuje
telefonicky, dale informuje telefonicky zastupkyni reditele Skoly a postupuje podle jejich pokyn,
kontaktuje organ péce o dité a pozada o zajisténi neodkladné péce o dité ve smyslu zakona ¢.
359/1999 Sb., o socidlné pravni ochrané déti, v platném znéni, obrati se na Policii CR.
Uhradu naklad(l spojenych se zajisténim péce o dité v téchto mimoradnych situacich
Skola vyZaduje od zakonnych zastupc ditéte
* déti, které odchazi po obédé, si vyzvedavaji zakonni zastupci mezi 11:30 — 11:45 hod.
Ostatni déti se rozchazeji mezi 14:00 — 16:00 hod., dle provozu matefské skoly.
V ptipadé, Ze si zakonni zastupci ditéte pottfebuji vyjimecné vyzvednout dité v jinou
denni dobu, oznami tuto skutecnost tridni uditelce.



6.1. Zabezpeceni budovy matefské skoly
Budova materské Skoly se otvira v 6:30 hodin a zavird v 16: 00 hodin. Rodi¢ po pfichodu zvoni na

zvonek s komunikatorem a kamerovym systémem pfrislusné tfidy, po vstupu do budovy odchdzi do
Saten, preda své dité p. uditelce a odchazi z budovy matefské $koly. Vstup do MS v rannich hodinéch
probiha za pfitomnosti pracovnikd ZS i v odpolednich hodinach zajistuji kontrolu pracovnici ZS.
Rodi¢e budou sezndmeni s novymi pravidly vstupu do MS a souhlas potvrdi svym podpisem.

Je zakazan volny pohyb rodic¢l i jinych osob po budové materské skoly. Vzhledem k tomu, Ze vstupni
dvere materské skoly jsou opatieny kouli, neni mozny vstup nepovolanym osobam. Rodice ani jiné
osoby se nesmi v zajmu ochrany zdravi déti a osob, vzdjemné poustét do budovy materské Skoly.
Pro viechny zaméstnance plati, zdkaz pousténi cizich osob do budovy. Zaméstnanci SJ zabezpeéi
vstup do budovy béhem predavani dodavky zbozi — osobné dohlizi a kontroluji dovieni dvefi.

7. Omlouvani, odhladovani, pfihlaovani obédd, platby v MS:

Rodi¢e mohou omluvit nepfitomnost ditéte, prihlasit nebo odhlasit obéd:
a) na webu $koly, poslanim zpravy vedouci SJ

b) telefonicky nebo sms : telefon do SJ 739 593 164

c) telefonicky nebo sms: telefon do tfidy MS 737 460 781

* je dano ,,Provoznim a organiza¢nim radem Skolni jidelny”, ktery je vyvésen na informacni nasténce
v prostorach Satny (viz ndsténka stravovani)

* strava je pfihla$ena automaticky, Uplata za $kolni stravovani ditéte v MS je platba, kterd je pro
zakonné zastupce povinna a je nedilnou souéasti rozpoétu MS. Opakované neuhrazeni této platby v
matefrské sSkole je povaZovano za zavazné poruseni a v konec¢ném disledku mize byt divodem pro
ukonéeni dochazky ditéte do materské Skoly

* Uhradu stravného lze provést primarné bankovnim prevodem, pouze vyjimecné

platbou v hotovosti u vedouci S

7.2. Uplata za predskolni vzdélavani, platby v MS:

* Uplata je stanovena reditelkou skoly na obdobi skolniho roku a zakonny zastupce je

s vysi seznamen nejpozdéji do 30. ¢ervna predchazejiciho skolniho roku,

* v pripadé pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani v pribéhu roku je zakonny

zastupce seznamen s vysi Uplaty pfi pfijeti ditéte,

* vzdélani se poskytuje bezuplatné od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni,

kdy dité dosahne patého roku véku

* podrobnosti o Uplaté za predskolni vzdélavani jsou stanoveny v samostatné smérnici o Uplaté
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8. Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki (§ 22a Skolského zdkona):

8.1. Prava pedagogickych pracovniki:

Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické c¢innosti pravo:

* na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na

ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti nebo zdkonnych zastupcl
déti a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve skole

* aby nebylo do jejich primé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy

* na vyuzivani metod, forem a prostfedkl dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami

a cili vzdélavani pfi ptimé vyucovaci, vychovné a specialné-pedagogické ¢innosti

* na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti

8.2. Povinnosti pedagogickych pracovniku:

Pedagogicky pracovnik je povinen:

* vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

* chranit a respektovat prava ditéte,

* chranit bezpedi a zdravi ditéte a predchazet vSsem formam rizikového chovani ve skole,

* svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim prostredi a
podporovat jeho rozvoj,

* zachovavat micenlivost a chranit pred zneuZzitim osobni Gdaje, informace o zdravotnim stavu déti a
vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zafizeni a skolniho poradenského pracovisté,
s nimiz pfiSel do styku,

* poskytovat ditéti nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte informace spojené s vychovou a
vzdélavanim.

10.1. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, jejich ochrany pfed socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili:

* Skola zajituje bezpeénost a ochranu zdravi déti p¥i vzdélavani a vychové, €innostech s
nim primo souvisejicich. K zabezpeceni tohoto ukolu Skola pfijima na zakladé vyhledavani,
posuzovani a zhodnoceni rizik spojenych s ¢innostmi opatfeni k prevenci predpokladanych rizik. Pfi
stanoveni konkrétnich opatteni bere v Uvahu zejména mozné ohrozZeni déti pfi vzdélavani, pfi
presunech déti v ramci Skolniho vzdélavani a pti ucasti déti Skoly na rlznych akcich poradanych
Skolou. Zaroven pftihlizi k véku déti, jejich schopnostem, fyzické a dusevni vyspélosti a zdravotnimu
stavu.

* Za bezpecnost déti v predskolnim zatizeni odpovidaji po celou dobu vychovné prace s détmi
pedagogické pracovnice od doby, kdy dité prevezmou od rodi¢t nebo jimi povérenych zastupci az do
doby, kdy je opét rodi¢im nebo zastupclim predaji na jakémkoliv misté budovy ¢i zahrady Skoly.
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Pfedat dité Ize jen na zakladé pisemného zmocnéni, vystaveného zakonnym zastupcem ditéte na
prislusny skolni rok. Pfeddvaci zénu tvofi vstup z Satny do tfidy. Zdkonny zdstupce zajisti vhodnou a
bezpecnou obuv s pevnou patou pro své dité do matefské skoly.

* Zastupkyné feditele urci pri vyssim poctu déti nebo pfi specifickych ¢innostech (pf. plavani,
lyZarsky kurz, brusleni, bézkovani, vylet) ¢i pti pobytu ndrocném na bezpecnost, dalsi zletilou osobu,
ktera je zpUsobild k pravnim dkon(m zajistujici bezpecnost déti.

* Nedovoli détem nosit do materské skoly nebezpecné predméty nebo hracky. Nesmi odejit od
déti. Pfi zavaznych dlvodech si zajisti dohled jiné pracovnice z materské skoly. Nesmi dat détem bez
nalezitého dohledu nlzky, Stétce, tuzky Ci jiné ostré a Spicaté pomlcky, dale drobné koralky a
stavebnicové tvary, které by si mohly déti strcit do ucha ¢i nosu. Pfi ch(zi po schodech db3, aby se
déti nestrkaly, chodily klidné, drZely se zabradli. Pfi télovychovnych aktivitach dba zvysené pozornosti
0 bezpecnost déti.

* VSichni zaméstnanci dodrzZuji predpisy PO a BOZP, fidi se Vnitfnim pokynem ¢. 32/06.
Ucitelky denné ve tfidach poucuji déti o bezpecnosti. Pfi pofadani akci mimo skolu je
za dodrzovani bezpecnosti odpovédny povéreny pracovnik. Od okamziku predani
ditéte zakonnému zastupci a taktéz do okamziku predani ucitelce musi byt pod stalym
dohledem zakonného zastupce.

DaleZitym prvkem ochrany pred socidlné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci plisobeni na
déti jiz predskolniho véku zamérené na zdravy zpUsob Zivota. V rdmci skolniho vzdélavaciho
programu jsou proto déti nendsilnou formou a pfimérené k jejich véku, schopnostem pochopit a
porozumét dané problematice seznamovani s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu, koureni,
virtualni zavislosti patologického hraéstvi (gamblérstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem
nasilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu. DlleZitym prvkem
prevence v této oblasti je i vytvoreni pfiznivého socidlniho klimatu mezi détmi navzajem, mezi détmi
a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky a zakonnymi zastupci déti. VSichni
zaméstnanci Skoly budou déti chranit pred vSsemi formami Spatného zachazeni, sexualnim nasilim.
Budou dbat, aby neptichazely do styku s materidly a s informacemi pro né nevhodnymi. Zjisti-li, Ze je
dité tyrano, kruté trestano nebo je s nim jinak Spatné zachazeno, spoji se se vSsemi orgdny na pomaoc
ditéti. Pozornost se bude vénovat ochrané pred ndvykovymi latkami.

10.2. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti:

Déti jsou pedagogy a zaméstnanci Skoly vedeny k ochrané majetku Skoly. Po dobu vzdélavani pfi
pobytu ditéte v materské skole zajistuji pedagogiéti pracovnici, vse tak, aby bylo Setrné zachazeno s
uc¢ebnimi pomuckami, hrackami a dal$imi vzdélavacimi potfebami a nedochazelo k poskozovani
ostatniho majetku materské skoly. Pravidla spolec¢ného souziti podporuji Setrné zachazeni s
majetkem skoly. VSichni zaméstnanci materské Skoly jdou détem prikladem v Setrném zachazeni
s majetkem Skoly a v jeho peclivém uklidu. Po dobu pobytu v prostordch mateiské skoly jsou zakonni
zastupci déti se povinni chovat tak, aby neposkozovali majetek materské Skoly a v pripadé, Ze zjisti
jeho poskozeni, nahlasili tuto skute¢nost neprodlené nékterému zaméstnanci skoly, ktery zajisti ve
spolupraci s vedenim Skoly ndpravu. Po dobu pobytu zakonnych zastupcl ditéte v matefské Skole
pred pfedanim nebo po prevzeti od pedagoga dohliZeji na své dité, aby neposkozovalo majetek
matefrské skoly.
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11.1. Povinnosti zdkonnych zastupct pfi zachazeni s majetkem mateiské skoly pf¥i jejich
pobytu v mateiské skole:

* zdkonni zastupci ditéte nedovoli détem svévolné poskozovat Ci nicit majetek Skoly
* u kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly je vyZadovana uhrada od

zakonnych zastupcu ditéte, které poskozeni zpUsobilo

* pfi pobytu v prostorach matefské skoly jsou zakonni zdstupci povinni chovat se tak,
aby neposkozovali majetek materské Skoly a v pfipadé, Ze zjisti jeho poskozeni
nahlasili tuto skute¢nost neprodlené pedagogickému pracovnikovi Skoly

* déti nosi do mateiské skoly pouze véci potfebné ke vzdélavacim ¢innostem, o kterych
jsou rodice informovani, jiné véci do matefrské skoly nepatfi

* ve vSech vnitfnich i vnéjSich prostorach plati pfisny zdkaz koureni, zakaz manipulace s
elektrickymi spotrebici a elektroinstalaci

* zdkonni zastupci pobyvaji v materské Skole jen po dobu nezbytné nutnou pro
prevleceni ditéte do obleceni urécenému ke vzdélavani a predani ditéte pedagogickému
pracovnikovi materské Skoly a pro prevzeti ditéte a prevleceni do satl, v kterych dité
prislo do materské skoly a po dobu jednani s pedagogickymi zaméstnanci skoly
tykajiciho se vzdélavani ditéte, popfipadé po dobu jednéni s vedouci SJ tykajiciho se stravovani ditéte

11.2. Seznameni zaméstnanct a zakonnych zastupci se Skolnim fadem:

(§ 22 odst. 1 pism. b), § 30 odst. 3 skolského zakona)

* S obsahem Skolniho fadu sezndmi zaméstnance zastupkyné feditele $koly. Jeden vytisk Skolniho
fadu je vyvésen v chodbé a v elektronické podobé je vidy po aktualizaci vlozen na

internetové stranky $koly. Zakonni zastupci jsou té7 informovani a sezndmeni o vydani Skolniho
Fadu a jeho aktualizaci na t¥idni schiizce MS, jsou povinni se s nim seznamit a Fidit se jim, svym
podpisem potvrzuji jeho seznameni.

* Pri pozdéjsim nastupu ditéte do materské skoly je zdkonny zdstupce povinen seznamit

se s fadem 3koly nejpozdéji do 14 dnl od doby nastupu ditéte a podepsat, Ze byl seznamen

s obsahem SR.

* Veskeré dodatky, popfipadé zmény mohou byt provedeny pouze pisemnou formou a

pred nabytim jejich G¢innosti zabezpeci zaméstnavatel seznameni vSsech zaméstnancu

MS s obsahem a s jeho dodatky a budou o nich informovani zakonni zastupci déti.

* Skolni fad je zavazny pro viechny déti, jejich zakonné zastupce a viechny zaméstnance
matefské skoly.

Romana Fischerova Mgr. Jifina Smidova

zastupkyné reditelky feditelka skoly
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