Obec Bernartice
é.p. 77
54204 Bernartice

Vnitini smérnice

Smérnice pro zadavani verejnvch zakazek malého rozsahu
v obci Bernartice

ve smyslu § 31 zak. ¢. 134/2016. Sb., o zadavani vetfejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist
(,,dale jen zédkon*)

¢. 1/2018

l.
Uvodni ustanoveni

|. Tato smérnice upravuje postup pii zadavani zakazek malého rozsahu dle zakona o zadavani
vefejnych zakazek obci Bernartice a ji zfizenou pfispévkovou organizaci Zakladni Skolou a
Matetskou skolou, Bernartice, okres Trutnov.

2. Vetejnou zakazkou malého rozsahu dle zakona (dale jen ,,zakdzka*) se rozumi zakazka, jejiz
predpokladana hodnota nedosahne Vv ptipadé zakazky na dodavky nebo sluzby 2.000.000 K¢ bez
DPH a u zakazky na stavebni prace nepresahne 6.000.000 K¢ bez DPH.

3. Zadavatel je povinen pii zadavani zakazky podle této smérnice dodrzovat zasady transparentnosti
a primétenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace v souladu s § 6 zakona za cenu obvyklou
V misté plnéni, pfi¢emz se pod dodrzovanim téchto zasad rozumi:

(1) transparentnost — podstata spociva v tom, ze obec Bernartice, jako zadavatel zakazky
musi zajistit, aby zakazka byla zadana transparentnim zptisobem. Uelem je zajisténi co
nejveétsi  pruhlednosti vybérového fizeni (déale jen ,fizeni*), kterd podstatnou meérou
ptispiva K ptezkoumatelnosti celého tizeni a k moznosti kontroly postupti v fizeni, tj.:

a.) o vSech vyznamnych ukonech souvisejicich s vybérem dodavatele pofizovat a
uchovavat pisemnou dokumentaci, ktera umoZni ukony této obce nezavisle
ptezkoumat,

b.) jasné¢ vymezit podminky a kritéria, podle kterych budou posuzovany a hodnoceny
nabidky vzdy v dostatecném piedstihu pfed vlastnim zahajenim vybérového tizeni

C.) opatfit vSechna rozhodnuti fadnym odiivodnénim,




(2) rovné zachazeni — obec Bernartice je v pribéhu zadavani zakazky povinna piistupovat
stejnym zpuisobem ke vSem dodavatelim, zajemctum nebo uchazec¢tam, ktefi mohou podat
¢i podévaji nabidky,

(3) zakaz diskriminace — obec Bernartice je povinna v prib¢hu zadavani zakazky postupovat
vzdy tak, aby jeho jednanim nedos$lo k diskriminaci zadného z dodavatelt, tj. aby
podminky pro zadani zakazky byly stanoveny vzdy tak, aby zaroven umoziovaly vybér
nejvhodnéjsiho dodavatele, ale na druhé strané neuzaviraly ptistup zddnému dodavateli
do daného ftizeni.

1.
Postup zadavani zakazek a systém hodnoceni zakazek

1. U zadavani zakazek je tfeba postupovat v zavislosti na ptedpoklddaném finanénim objemu u
dan¢ zakazky v K¢ bez DPH, pti¢emz pro stanoveni jeho vyse je rozhodny den odeslani osloveni
resp. vyzvy piislusnym dodavatelim. Pfi stanoveni téchto cen je nutné mit na zfeteli hledisko
hospodarnosti a ptislusné zbozi, dodavky a stavebni prace pofizovat max. za ceny obvyklé v misté
plnéni zakéazky.

2. U zakéazek na dodavky nebo sluzby, a nebo na zakazky na stavebni prace, jejichZ predpokladana
hodnota dosahne maximalné 50.000,-- K¢ bez DPH rozhoduje o dodavateli ptimo odpovédna osoba
(starosta, mistostarosta obce, feditel Skoly nebo jind osoba zmocnéna starostou) na zaklade
informovanosti o aktualni situaci na trhu (vcetné porovnani katalogovych cen jednotlivych firem) a
to formou objednavky nebo jiného pisemného dokladu napt. pokladniho bloku (smlouvu uzavirat

wevr

fizeni.

3. U zakazek na dodavky nebo sluzby a zaroven na zakazky na stavebni préce, jejichZ predpokladana
hodnota piresahne 50.000,-- K¢ bez DPH a zaroven nepiesahne 250.000,-K¢ bez DPH, rozhoduje o
vybéru dodavatele odpovédna osoba (starosta, mistostarosta obce, feditel Skoly resp. jind osoba
zmocnéna starostou). Odpovédna osoba je povinna vyzvat k pfedloZzeni nabidky minimalné tii
ucastniky a poskytnout jim pfimétenou lhiitu pro podani nabidek.

4. U zakazek, jejichz ptredpokladand hodnota presahne 250.000,-- K& bez DPH na dodavky nebo
sluzby a zaroven nepresahne 2 000.000,-- K¢ bez DPH a u zakazek na stavebni prace, jejichz
predpokladana hodnota presahne 250.000,-- K¢ bez DPH a zaroven nepiesahne

6.000.000,-- K¢ bez DPH, je odpovédnd osoba (starosta, mistostarosta obce) povinna vyzvat
oslovenim k ptfedloZeni nabidky minimaln€ 3 dodavatelim a poskytnout jim pfimétenou lhitu pro
podani nabidek. Vybér nejvhodnéjSiho uchazefe a uzavieni smlouvy s timto vybranym
uchazec¢em podléha schvaleni Radou obce.

5. Podle této smérnice se vyzaduje, aby odpovédna osoba resp. osoba k tomu uréena, zajistila
vyzvu k podani nabidky minimaln¢ v tomto rozsahu:

- ndzev zakazky a podrobna specifikace zakazky

- identifikace Zzadatele

- minimalni kvalifika¢ni pfedpoklady uchazece nutné ke splnéni zakazky
- kritéria pro vyhodnoceni nabidky

- lhtta pro podani nabidek

- pozadavky na obsah a zpracovani nabidky




b)

d)

f)

- obchodni podminky (navrh smlouvy) jako ptiloha vyzvy
Odpovédna osoba piedlozi Radé obce seznam clentt hodnotici komise, kterda musi byt
minimaln¢ 3 ¢lennd, ktera je soucasné zmocnéna k otevirani obalek s predloZenymi
nabidkami. Ukony komise se pro G&ely této smérnice pozaduji za ukony zadavatele.

Pted zahajenim jednéni hodnotici komise musi odpovédna osoba informovat ostatni ¢leny
o jejich pravech a povinnostech. Clenové komise musi podepsat prohlaSeni o nepodjatosti
a mlcenlivosti.

Z jednani hodnotici komise se sepisuje zapis o posouzeni a vyhodnoceni nabidek v¢.
protokolu o otevirani obalek. Zapis podepisuji vSichni ¢lenové hodnotici komise. Zapis o
posouzeni a vyhodnoceni nabidek musi vzdy obsahovat strucny slovni popis zptsobu
hodnoceni nabidek dle stanovenych kritérii. Pokud néktery z uchazecu nesplnil podminky
uvedené v zadani k osloveni resp. vyzveé k podéani nabidek (tj. nesplnil nékterou z podminek
stanovenych zadavatelem v zadani zakazky), dand komise déle tuto nabidku nehodnoti a
doporuci zadavateli tohoto uchazece vyloucit. Tato skute¢nost musi byt zaznamenana v
zapise véetn¢ odivodnéni.

Odpovédna osoba ptedlozi Radé obce ke schvaleni vysledek vybérového Fizeni a to
formou ,,Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky* spolu s navrhem textu prislusné
smlouvy. Na zaklad¢ schvaleni Rady obce je odpovédna osoba povinna do péti pracovnich
dntli sezndmit pisemné s vysledkem vybérového fizeni jednotlivé uchazece.

Odpovédna osoba zajisti zaslani vyzvy minimalné 3 dodavatelim a neprodlené zvetfejnéni

vyzvy k podani nabidek na elektronické ufedni desce obce a to po celou dobu trvani vyzvy
k podavani nabidek.

Lhiita pro podani nabidek ¢ini minimalné 10 kalendéinich dnt, pticemz prvni dnem lhity
je den nasledujici po dni odeslani vyzvy k podani nabidek. V odiivodnénych piipadech
muze zadavatel stanovit lhiitu kratsi.

6. Pokud ptesahuje konecné cena vetfejné zakazky ¢astku 500.000,- K¢ bez DPH, odpovédna osoba
je povinna zajistit zvefejnéni podepsané smlouvy o dilo na webovém profilu zadavatele. Povinnost
zvetejnéni se tyka i ptipadnych pozd¢jSich dodatki ke smlouvé a celkové konecné ceny, kterou obec
za realizaci VZ zaplatila.

1.
Ostatni

1. Tato smérnice je zavazna pro Obec Bernartice a ji zfizenou prispévkovou organizaci.

2. O zdivodnénou vyjimku (napf. pii feSeni havarijni situace) z této smérnice zada odpovédna osoba
Radu obce, pred ucinénim osloveni resp. vyzvy k podani nabidek. Vyjimku z této smérnice schvaluje
Rada obce Bernartice.

3. Odpovédna osoba (starosta, mistostarosta obce) zodpovidd za uschovani vSech dokumentd
(archivaci) souvisejicich s danym zadavacim fizenim v souladu s platnymi pravnimi predpisy.




4. Po dokonceni zakazky na stavebni prace sepiSe odpovédna osoba se zhotovitelem protokol o
piedani a prevzeti dila, ve kterém musi byt mimo jiné uvedeny tyto udaje:

- pocatek a konec zaru¢ni doby korespondujici se smlouvou o dilo,

- nedodé¢lky, poptipadé¢ vady dila s uvedenim terminu, do kdy budou odstranény.

5. V pfipad¢, ze neni zvolena Rada obce, nebo pokud neni funk¢ni, ukoly Rady obce plni
Zastupitelstvo obce.

6. Tato smérnice byla schvalena na jednani Zastupitelstva obce Bernartice dne 29. biezna 2018
usnesenim ¢. 2/2/Z20/2018 a nabyva ucinnosti dnem 30.biezna 2018

V Bernarticich dne 29. biezna 2018

starosta obce mistostarostka obce




