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1.

2.

PREDMET SMERNICE A ZAKLADN{i USTANOVENI

1.1.Touto smérnici mésto Valasské Klobouky (ddle jen ,mésto”) stanovuje vnitini pravidla pro za-
jisténi ochrany osobnich udaji a pInéni povinnosti podle Obecnéha nafizeni EU ¢. 2016/679
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdajl jakoZto pfimo G&inné-
ho predpisu EU (dale téZ ,Obecné nafizeni”) a podle zakona o zpracovani osobnich Gdajl
(ddle téi ,,zdkon“), zejména pfi zpracovani osobnich tdaji vykonavanych obci, zejména jejim
obecnim tGfadem (dale jen ,0U") a knihovnou zFizenou obcf.

1.2.Ustanoveni této smérnice jsou zavaznd pro viechny osoby v ramci mésta, zejména pro za-
méstnance mésta (dale jen ,zaméstnanci”). Obdobné jako pro zaméstnance je tato smérnice
zdvazna i pro Cleny orgdn(l mésta, jako jsou Clenové zastupitelstva, komisi a vybor(l (déle jen
,Clenové organt”), pokud se v souvislosti s vykonem své funkce seznamuiji, pripadné zpraco-
vavaji osobni tdaje.

1.3.Jakékoliv smlouvy, podle kterych osobni Udaje zpracovavaji anebo se s nimi seznamuji pfi pl-
néni smlouvy uzaviené s méstem daldi osoby, (ddle jen "zpracovatelé a dalsi smluvni oso-
by"), museji byt pisemné (v€etné elektronické formy) a obsahuji zavazek k dodrZovdni této
smérnice, konkretizaci povinnosti podle smérnice a potvrzeni, Zze smluvni strana se se smér-
nici seznamila.

1.4.Pokud pro mésto zajituje zpracovani osobnich Gdajd v rdmci pInéni smluvnich povinnaosti jiny
subjekt (zpracovatel), pak musi byt v ramci smluvnich vztahl zaru€eno plnéni povinnosti
podle Obecného nafizeni a podle této smérnice a musi byt upravena odpovédnost za tyto
¢innosti vici spravci a vici kontrolnim organim. NaleZitosti smlouvy o zpracovani osobnich
adaji upravuje Obecné nafizeni.

ZAKLADNI POIMY

Zékladni pojmy ochrany osobnich dajl stanovuje Obecné nafizeni a zdkon. V souladu s tim je

2.1.osobnim ddajem jakakoliv informace tykajici se identifikované nebo identifikovatelné fyzické
osoby (ddle jen ,,subjekt idaji”); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzicka osoba, kterou
Ize pfimo ¢&i nepfimo identifikovat, zejména odkazem na ur€ity identifikdtor, napfiklad jmé-
no, identifikaéni ¢islo, lokacni idaje, sitovy identifikdtor nebo na jeden &i vice zvldstnich prv-
ki fyzické, fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo spolecenské identi-
ty této fyzické osoby;

2.2.citlivym osobnim tdajem osobni Gdaj vypovidajici o rasovém ¢i etnickém plvodu, politickych
nazorech, naboZenském vyznani &i filozofickém presvédéeni nebo &lenstvi v odborech, a
zpracovani genetickych Udaji, biometrickych udaji za Géelem jedine&né identifikace fyzické
osoby a udajl o zdravotnim stavu i o sexualnim Zivoté nebo sexudlni orientaci fyzické oso-
by. Osobni tdaje tykajici se rozsudki v trestnich vécech a trestnych ¢&inli se pro Gcel této
smérnice hodnoti obdobné jako citlivé osobni Udaje.

2.3.zpracovanim osobnich udaji jakdkoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi udaji nebo
soubory osobnich Gdajl, ktery je provadén pomoci &i bez pomoci automatizovanych postu-
pd, jako je shromdidéni, zaznamenani, uspofadéni, strukturovéni, ulozeni, pfizplsobeni ne-
bo pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouZiti, zpfistupnéni pfenosem, Sifeni nebo jakékoliv
jiné zpfistupnéni, sefazeni ¢i zkombinovdni, omezeni, vymaz nebo zniteni; za zpracovani
osobnich Udajl se nepovaZuje pofizeni a pouiiti jednotlivych fotografii nebo ¢asové omeze-
ného obrazového zdznamu (schiize, kulturni, spolecenské, sportovni akce), aniz se vytvari
evidence a nejsou kromé bézné identifikace jménem a pfijmenim systematicky pfifazovéany
daldi osobni Gdaje,

2.4.subjektem tdajd fyzicka osoba, k niz se osobni tdaje vztahuji,



2.5.souhlasem subjektu udaji jakykoli svobodny, konkrétni, informovany a jednozna&ny projev
vile, kterym subjekt Udajd davéd prohlaenim &i jinym zjevnym potvrzenim své svoleni ke
zpracovani svych osobnich Udaju.

3. OSOBNI UDAIJE A JEJICH ZPRACOVANI

3.1. ZpUsob zpracovani osobnich (dajd a povérené osoby
3.1.1.0sobni Udaje lze zpracovadvat pouze za podminek stanovenych Obecnym nafizenim,
pfipadné zvlastnimi zdkony, pfiemi je nezbytné dodrZovat ustanoveni této smérnice.
Zpracovévat |ze pouze osobni Udaje ziskané zakonnym zplsobem.
3.1.2.Zpracovévat osobni (idaje a seznamovat se s nimi mohou v rozsahu podle nasledujicich
ustanoveni pouze povéfené osoby, kterymi jsou:
3.1.2.1. zaméstnanec, ktery v souladu se svym pracovnim zafazenim vykonavé agen-
du, jejiz nezbytnou soucasti je zpracovani osobnich udajd,
3.1.2.2. ¢len orgénu, pokud je to nezbytné pro vykon jeho funkce,
3.1.2.3.  osoby, které k tomu maji opravnéni na zakladé uzaviené smlouvy.

3.2.U¢el zpracovéni, zdkonnost a nové zavadéné ucely zpracovani

3.2.1.Veskerd zpracovani osobnich Gdajd probihaji v rdmci jednotlivych agend, tzv. ,GCelech
zpracovani“. Ten, kdo rozhoduje o Cinnosti zpracovédni (ddle ,odpovédny zaméstna-
nec”), pro kazdé zpracovéni (agendu, evidenci) stanovi ucel zpracovani, tedy jeho vy-
stizny a konkrétné vymezujici popis v rozsahu nékolika slov. O ucelu drobnych zpraco-
vani (tj. zpracovani s nizkym rizikem) rozhoduje osoba, do jejiz kompetence spadé tkol,
ktery zpracovani osobnich udajb vyZaduje. V pfipadé, kdy lze pfedpokladat, Ze Ucel
zpracovani zasahuje subjekty osobnich ddajd ve velkém rozsahu, je povinna pfedloZit
stanoveni Gelu k rozhodnuti svému starostovi, tajemnikovi obce, pfipadné svému nad-
fizenému.

3.2.2.Pravni titul ¢&i tituly kaZdého Gcelu zpracovani uréi odpovédny zaméstnanec. V pfipadé,
kdy agenda obsahuje také citlivé osobni Gdaje, uri zaroven pravni titul pro citlivé Gda-
je. K obojimu ur¢i také pravni zaklad, je-li potfebny.

3.2.3.Pfi potfebé nového zpracovani osobnich Gdaji ten, kdo navrhuje jeho Gcel, posoudi
opravnénost Gc¢elu a navrhne nezbytny rozsahu udaji pro dané zpracovani, dobu a zp@-
sob uchovani a zplsob informovani subjekt udajd.

3.2.4.Ke stanoveni Uéelu zpracovani, uréeni pravniho titulu a pfipadné pravniho zakladu si
odpovédny zaméstnanec vyzada posouzeni povérencem.

3.2.5.0 kaZzdém nové zamysleném Gcelu zpracovani je ten, kdo navrhuje jeho Ucel, povinen
informovat povéfence, a to pred jakymkoliv krokem, ktery vyvoldvé zévazek nebo na-
klady obce. Zahajit novou ¢innost zpracovani Ize jen na zékladé doloZitelného posouzeni
povérencem.

3.2.6.PovéFené osoby jsou povinny zpracovavat osobni Udaje pouze ke stanovenému Gcelu, v
rozsahu pracovni naplné a ukold, které jim byly stanoveny jejich nadfizenymi anebo vy-
plyvajicim z jejich funkce, a na mistech k tomu uréenych. Jsou povinny dodrzovat zd-
kladni zasady pfi zpracovani osobnich udaja.

3.2.7.Ustanoveni tohoto ¢lanku se pfiméfené vztahuje i na clena organu pfi vykonu jeho
funkce, ktery spolupracuje s odpovédnym zaméstnancem a povéfencem.

3.3.Z4asady zpracovani osobnich udajd
Zakladni zasady pfi zpracovani osobnich (daj jsou:
3.3.1.zpracovavat osobni Udaje korektnim a transparentnim zplisobem,
3.3.2.pfed zavedenim kaZdého zpracovani osobnich Gdaji stanovit Gcel, pravni titul a pfipad-
né pravni zaklad &i opravnéné dlvody spravce pro toto zpracovani,



3.3.3.zpracovavat osobni Udaje pouze v nezbytném rozsahu a po dobu nezbytnou k danému
Gcelu,

3.3.4.zpracovavat osobni Udaje pfesné a podle potfeby je aktualizovat,

3.3.5.zajistovat néleZité zabezpedeni osobnich udaju.

3.4.Zaznamy o zpracovani a kontrolni seznam
3.4.1.Kaidy odpovédny zaméstnanec vede ve formuldfi, jimZ byla provedena implementace
Obecného nafizeni (déle jen , Kontrolni seznam”),
3.4.1.1. zdznamy o pfislusnych Gcelech zpracovani (dale jen ,,zdznam o zpracovani”)
3.4.1.2. zdznamy o provedenych opatfenich k dosaZeni souladu s Obecnym nafize-
nim, jako je Sifrovani, likvidace & vymaz dat, IhGty pro likvidaci, forma a Ihlty
zalohovani
3.4.1.3. zdznamy o bezpe&nostnich incidentech jako je Unik, ztrata, neopravnény pre-
nos Ci zvefejnéni,
3.4.1.4. daldi udaje potfebné k vyhodnoceni a doloZeni souladu s Obecnym nafizenim
a k informovani subjekt( Gdajd.
3.4.2.Ke kontrolnimu seznamu maji pfistup odpovédni zaméstnanci a povéfenec. O zménach
v kontrolnim seznamu museji odpovédni zaméstnanci vidy informovat povéfence,
napf. sdilenim aktualizované verze.
3.4.3.Starosta nebo jim uréena osoba zajisti pravidelné zalohovani kontrolniho seznamu a
pripadnych souvisejicich dokladd.

DOKLADY O SOULADU S OBECNYM NARIZENiM

4.1.KaZda povérend osoba, pokud to plyne z napiné jeji prace, dba na uchovéni doklad(l, oprav-
fiujicich urcité zpracovani osobnich Gdajd, jako jsou
4.1.1.smlouvy, pro jejichz plnéni se zpracovavaji osobni Udaje,
4.1.2.doklady o informovani subjektd Gdaji v piipadech, kdy nepostauje zvefejnéni na we-
bu,
4.1.3.doklady o vyfizeni Zddosti subjektl Gdajd,
4.1.4.souhlasy se zpracovanim osohbnich udaja,
4.1.5.balancni testy v pfipadé zpracovani na zakladé pravniho titulu oprdvnéného zajmu
spravce nebo tfeti osoby,
4.1.6.evidence kli¢{, je-li potfebnd
4.1.7.evidence pfistupl do pocitacl a pfistupovych prav vinformaénim systému, je-li po-
tfebna
4.1.8.udaje o zpfistupnéni zaznamu kamerového systému &i dalSich specifickych zdznami
osobnich udaja,
4.1.9.daldi obdohné doklady.
4.2.Tyto doklady vede odpovédny zaméstnanec v kontrolnim seznamu, pokud to jejich povaha
umoziiuje, jinak se v kontrolnim seznamu pouze uvede, kde jsou uloZeny.

PRAVA SUBIJEKTU UDAJU

5.1.Informovani subjektd tdajl
5.1.1.0dpovédny zaméstnanec zajisti informovani subjektl udajd, jejichz udaje mésto zpra-
covava, zejména na webu mésta, pfipadné pfi uzavieni smlouvy nebo ziskani souhlasu
se zpracovanim. Zajisti téZ strucny, transparentni, srozumitelny a snadno pfistupny zpG-
sob téchto sdéleni.
5.1.2.0dpovédny zaméstnanec zajisti také doloZitelnost uvedeného informovani. Mdlie
v ramci své kompetence tento Gkol uloZit jinému zaméstnanci.




5.2.Pfistup k osobnim tdajiim

5.2.1.PoZadavky subjektl udajl vyrizuje odpovédny zaméstnanec. MlZe v rdmci své kompe-
tence tento ukol uloZit jinému zaméstnanci. Pro vyfizeni se pfimérené postupuje podle
obecného pfedpisu pro pfistup kinformacim (zédkon ¢. 106/1999 Sb.), neuplatni se
spravni fad.

5.2.2.PoZada-li subjekt Gdajl o sdéleni svych osobnich Gdaji, ovéfi se totoZnost Zadatele a
potvrdi na Zddosti, pfipadné se ovéreni totoZnosti k Zadosti pfiloZi, napf. &islo prikazu,
podle kterého byla ovéfena, ovéieni uzndvaného elektronického podpisu, datové
schranky (dale jen ,,ovéfeni totoznosti®).

5.2.3.BéZné provozni dotazy tykajici se osobnich Udajl (zejm. informace o zpracovéni osob-
nich Gdajd), vyfidi zaméstnanec podle okolnosti co nejdfive.

5.2.4.K vyfizeni ostatnich Zadosti o pfistup k osobnim Udajim (zejm. export Udajd) je pFislus-
ny odpovédny zaméstnanec. Zadost se vyFidi do 30 dn.

5.2.5.V pfipadé potfeby a s ohledem na sloZitost a pocet Zadosti miZe odpovédny zaméstna-
nec prodlouZit IhGtu vyfizeni Zadosti o dalsi dva mésice, pfiemZ o tom informuje sub-
jekt Gdajl do jednoho mésice od obdrZeni Zadosti spolu s divody pro tento odklad.

5.2.6.Jestlize subjekt Udaji podavd Zadost v elektronické formé a je-li to moZné, poskytnou
se informace v elektronické formé&, pokud subjekt Udaji nepoZada o jiny zplsob.

5.3.Prdvo na vymaz, opravu a doplnéni

5.3.1.Povérené osoby jsou povinny dbdt na spravnost zpracovavanych osobnich Gdaj.

5:3.2. Subjekt Gdaji ma
pravo Zadat vymaz, opravu a doplnéni osobnich ddaju, které se ho tykaji. Pfipady, kdy
je pozadavek na vymaz oprdvnény, stanovi €. 17 odst. 1 a 3 Obecného nafizeni. Zadost
vyfidi odpovédny zaméstnanec po ovéfeni totoZnosti a po provéfeni opravnénosti po-
Zadavku ihned, jakmile je to moZné, nejdéle do 30 dnu; ¢l 5.2.5. Smérnice se pouZije
obdobné. Pokud ma ovéfeni opravnénosti pozadavku trvat del$i dobu, zejména by se
osobni Udaje dotéené Zadosti mély zpracovavat ke stanovenému Gcelu zpracovénf
(napf. zaslat pravidelné vyGctovani s chybnym adajem), zajisti jejich vyfazeni ze zpraco-
véni a informuje o tom Zadatele. Ve sloZitych pfipadech si vyZada posouzeni povéren-
cem.

5.3.3.0zndmi-li subjekt adaji (napf. telefonicky nebo emailem), Ze osobni Udaje, které se ho
tykaji, se zménily, a nelze dostatecné ovéfit jeho totoinost s ohledem na zdvaZnost po-
zadované zmény (napf. na zdkladé& osobnfi znalosti hlasu, znalosti e-mailové adresy), vy-
zve ho odpovédny zaméstnanec k postupu, umoZiiujicimu totoZnost ovéfit.

5.3.4.Zjisti-li povéfend osoba pfi své Cinnosti, Ze pffi zpracovani osobnich Gdajd doslo ke zjev-
né chybé v psani (napf. pfeklepu), informuje odpovédného zaméstnance a Gdaj opravi.

POVERENEC PRO OCHRANU OSOBNICH UDAJU

6.1.Pro mésto Valadské Klobouky vykonavaji Ukoly povéfence pro ochranu osobnich udajd: Bc.
Jarmila Sladkova, e-mailova adresa: Jarmila.sladkova@sms-siuzby.cz, telefon: 774 950 005 a
JUDr. Jifi Frajt, e-mailova adresa: akfrajt@volny.cz, telefon: 577 320 727.
6.2.Starosta zajisti zvefejnéni kontaktnich Gdaji povéFence a UFadu pro ochranu osobnich Gdajt
je sdéli véetné jeho identifikace.
6.3.V3echny povérené osoby jsou povinny:
6.3.1.konzultovat s povéfencem viechny zaleZitosti, souvisejici s ochranou osobnich Gdajq,
pokud si nejsou zcela jisty jejich provadénim v souladu s Obecnym nafizenim,
6.3.2.poskytnout povéfenci soucinnost pfi pInéni jeho Ukoll, zejména mu umoZnit plny pfi-
stup k osobnim tdajiim a k operacim zpracovani,




6.3.3.zdriet se jakéhokoli jednani, které by mohlo ohrozit nezavislé posouzeni véci povéren-
cem,
6.3.4.neukladat povérenci Ukoly, které by vedly k jeho stietu zajma.
6.4.Povinnosti povéfence jsou stanoveny ve zvlastni smlouvé.

BEZPECNOST INFORMACI

7.1.0becné postupy pfi zabezpeceni osobnich tdajl
7.1.1.Pfimérené zabezpeleny museji byt zpracovdvané osobni Gdaje i ty, které nejsou syste-
maticky zpracovévané, napfiklad vyskytujici se v jednotlivych nezafazenych dopisech,
sdélenich, e-mailech.
7.1.2.Uroven zabezpedeni lze pfiméFené sniZit u osobnich Gdajl, u nichi je riziko pro subjekty
Gdaji nepatrné nebo jsou bé&iné dostupné vefejnosti, zejména o zaméstnancich a ¢le-
nech organd, dalich osobach
712 na zakladé zakona o svobodném pfistupu k informacim,
7.1.2.2.  jsouvefejné dostupné (napfiklad ve verejné pristupnych registrech),
7.1.2.3.  nepfedstavuji Zddné riziko pro subjekty Gdajd, napfiklad maly pocet nahodi-
lych nevyznamnych informaci.
7.1.3.V pochybnostech je povérena osoba vidy povinna konzultovat potfebu zabezpeceni
s nadfizenym nebo s povérencem.
7.1.4.0sobni Udaje musi byt zabezpeceny pfed neopravnénym nebo nahodilym pfistupem
k nim, proti jejich zméné, znifeni &i ztrdté (zejména dostatecné zalohovani), neoprav-
nénym a nezabezpefenym pfenosim, proti jejich jinému neopravnénému zpracovdni,
jakoz i proti jinému zneuZiti osobnich Gdajl. Zabezpecdeni spociva pfi nepfitomnosti po-
vérenych osob zejména v uchovavani zéznamovych médii (pisemnych i elektronickych),
obsahujicich osobni Gdaje, v uzamcenych skfinich, v uzamykéni kancelafi a jinych mist a
dale v dodrzovani pravidel informaéni bezpecnosti.
7.1.5.Déle jsou povéiené osoby povinny vyvarovat se jakéhokoliv jednani, které by mohlo byt
chépano jako neopravnéné zvefejfiovani osobnich tdajl, nebo vést k neopravnénému
pFistupu tfetich osob k osobnim tGdajiim. Zejména, ale nikoliv pouze:
7.1.5.1. sdélovat jakékoliv osobni Gdaje jiné osobé&, neZ ktera je subjektem Gdajd ne-
bo je jejim zakonnym zastupcem,
7:1.5.2. hlasité sdélovat osobni Udaje ve vefejné pfistupnych prostorach
7.1.5.3.  umoinit nepovolanym osobdm nahliZet do listin, které nesou osobni Gdaje,
nebo na obrazovku monitoru, kde jsou takové Gdaje zobrazeny,
7.1.5.4.  sdélovat komukoliv sva pfistupova hesla do potitace, do informacnich systé-
mu a hesla k zaSifrovanym souborlm nebo zafizenim.

7.2.Zabezpedeni pisemnosti a zaznamovych médii obsahujicich osobni Gdaje
7.2.1.Pisemnosti a digitalni zdznamova média, které obsahuji osobni Udaje, musi byt mimo
dobu, kdy jsou pod dohledem zaméstnanc(, zabezpeleny v uzamé&enych skfinich, popf.
na jinych mistech, zajistujicich jejich ochranu. To plati i pro kopie pisemnosti a digitdIni
zalohy, obsahujici osobni udaje.
7.2.2.Za pInéni povinnosti stanovenych ve vy3e uvedenych odstavcich tohoto ¢lanku jsou od-
povédny povéfené osoby podle rozsahu svych opravnéni.

7.3.Zabezpeceni dat obsahujicich osobni Udaje v osobnich pocitacich a na sitich
7.3.1.Data obsahujici osobni Udaje, ktera jsou uloZena v osobnich pocitacich, musi byt zabez-
pecena pfed volnym piistupem neopravnénych osob, pfed zménau, zni¢enim, ztratou,
neopravnénymi prenosy, jinym neopravnénym zpracovanim, jakoZ i jinym zneuZitim
osobnich udajd.




7.3.2.Pevné pocitale s pfistupem k osobnim udajim museji mit alespori zabezpeceny pfistup
do potitace (pfihlaseni pod heslem) a nastaveno uzamceni obrazovky po dobé neéin-
nosti nejvyse 5 minut.
7.3.3.Vyznamné evidence osobnich udajl (napfiklad mzdova, persondlni agenda, rozsahla
evidence obyvatel s dal$imi, zejména kontaktnimi Udaji typu evidence svozu komunal-
niho odpadu) museji byt zabezpeceny také zvlastnim pfistupem do programového vy-
baveni anebo byt jako soubor Sifrované.
7.3.4.Data s osobnimi Udaji na jakémkoliv pfenosném médiu, jako je notebook, flashdisk,
pfenosny disk, uloZi5té souborli mobilniho telefonu a podobné, museji byt, i kdyZ se
nepiredpoklada jejich vynaseni z objektu alespori:
7.3.4.1.  zajisténa Sifrovanim disku ¢&i jiného uloZisté pomoci Sifrovaciho programu,
7.3.4.2. zajisténa zabezpeCenym pfistupem do programového vybaveni, které data
uklada Sifrované,
7.3.4.3. byt jako soubor Sifrované,
7.3.4.4. je-li to dostatecné s ohledem na riziko pro subjekty osobnich Gdaji, byt do-
state¢né pseudonymizovdna, nebo
7.3.45. pokud pfenosné médium slouZilo jen k pfenosu, bezodkladné po pfenosu
bezpecéné vymazana.
7.3.5.Povérené osoby pravidelné posuzuji Uroven zabezpeleni informacnich systém( véetné
prenosu dat s ohledem na rizika pro subjekty osobnich Gdajl, a v pfipadé potfeby pfiji-
maji vhodna technicka a organizacni opatieni, aby rizika zmirnily.
7.3.6.Povéfené osoby zejména dbaji na dostateénou kvalitu hesel (nejméné 8 znakd, obsahu-
je minimdlné 3 ze 4 poloZek: Velka pismena, mald pismena, isla, symboly jako pomléka
¢i lomitko), pravidelné obmény hesel a je-li to mozné vzhledem k nutné zastupitelnosti,
ddvérnosti pouze pro jednoho uZivatele. V pfipadé potieby ukladaji hesla zabezpedené
a zcela oddélené od pocitacli a médii, na nichz jsou pouZita.
7.3.7.Pfenos soubord s osobnimi Gdaji nezabezpecenou siti Internet (napf. protokol HTTP) a
jejich uloZeni na nezabezpelenych uloZistich (b&Zné e-mailové schranky, prechodnd
uloZité jako Uschovna.cz) je pFipustny jen se zadifrovdnim souboru a piedanim hesla
pfijemci jinou cestou, napfiklad SMS zpravou na ovéfené Eislo telefonu ¢i pomoci jiné
bezpelné aplikace.
7.3.8.Umoznuje-li to programové vybaveni, povéfené osoby vidy vyuZiji moZnosti zaznamu
pfistuptl a ¢innosti (auditniho zaznamu, logu) na pocitadich nebo v informaénim systé-
mu. Zaznamy pravidelné kontroluji. Timto ukolem muze byt povéien uréeny zaméstna-
nec.
7.3.9.Za plInéni povinnosti stanovenych v tomto ¢lanku jsou odpovédny povéfené osoby pod-
le rozsahu svych opravnéni.

PORUSENI{ ZABEZPECENI A MIRA JEHO RIZIKA

8.1.Zjisti-li kdokoliv, Ze doslo k fyzickému nebo elektronickému poruseni zabezpeceni osobnich
udaja, napfiklad uniku, ztraté, zni¢eni, neopravnénému zverejnéni osobnich Udajd (dale jen
»incident”), neprodlené o tom informuje povérence, odpovédného zaméstnance, starostu a
tajemnika.

8.2.0dpovédny zaméstnanec vyhodnoti riziko pro préva a svobody fyzickych osob, a konzultuje s
povérencem. Pokud ve shodé s povéfencem posoudi jako nepravdépodobné, Ze by incident
mél za nasledek riziko pro prava a svobody fyzickych osob (déle jen ,nizké riziko), provede
o incidentu zaznam k pfislusinému uéelu zpracovani v kontrolnim seznamu. Pokud vyhodno-
ti, Ze nejde jen o nizké riziko, ohlési tuto skutenost Ufadu pro ochranu osobnich tdajl




nejpozdéji do 72 hodin od okamziku, kdy se o poruSeni zabezpeceni dozvédél néktery odpo-
védny zaméstnanec.

8.3.Pokud je riziko pro préva a svobody fyzickych osob vysoké, odpovédny zaméstnanec vhod-
nym zplsobem navic informuje subjekty (dajd. Pokud v konzultaci s povéfencem viak vy-
hodnoti, Ze ji existuje i lze pfijmout opatfeni, diky némuzi se vysoké riziko pro subjekty
udajtl neprojevi, anebo by informovani vyZadovalo nepfiméfené usili, pouze zvefejni infor-
maci o incidentu na webu obce na vyrazném misté.

9. ZAVERECNA USTANOVENI

9.1.Kontrola dodrZovéani smérnice
9.1.1.Starosta, pripadné tajemnik zajisti kontrolu pInéni povinnosti vyplyvajicich z ustanoveni
Smérnice pro naklddani s osobnimi tdaji.
9.1.2.Starosta, pfipadné tajemnik zajisti, aby byli s dokumentem Smérnice pro nakladani s
osobnimi Gdaji seznameni viechny povérfené osoby, dalSi zaméstnanci a dodavatelé,
ktefi mohou pfijit jakymkoliv zpGsobem do styku s osobnimi kontakty.

9.2.Revize smérnice
9.2.1.Revize Smérnice pro naklddéni s osobnimi (daji je provedena v pfipadé potfeby, mini-
malné viak jednou za dva roky.
9.2.2.Za zpracovani, Udrzbu a revize Smérnice pro naklddéani s osobnimi udaji odpovida sta-
rosta nebo jim povéfena osoba.
9.2.3.Revize smérnice se provadi na zakladé konzultace s povéfencem pro ochranu osobnich
Gdaja.

9.3.U&nnost smérnice
Smérnice pro nakladani s osobnimi tidaji nabyva ucinnosti a platnosti dnem vydani.

Tato smérnice byla schvdlena radou mésta Valasské Klobouky ¢. 108/394/2018 dne 14. 5. 2018.

Ve Valasskych Kloboukdch 24. 5. 2018

Mgyp! Eliska Ol§akova
mistostarosta starostka

Pfiloha €. 1




Sazebnik Ghrad nakladd za poskytovani informaci

VyZe Uhrady se stanovi jako soudet dilCich ¢astek odvozenych z pfimych nékladi na:

A) Porizeni kopii:

1. Kopirovani na kopirovacich strojich

a) kopirovani cernobilé

- formét A4 jednostranny 1,00 K&/A4
- format A4 oboustranny 2,00 KE/A4
- format A3 jednostranny 2,00 KE/A3
- formdt A3 oboustranny 4,00 K&/A3

b) kopirovani barevné

- forméat A4 jednostranny 2,00 K¢/A4
- format A4 oboustranny 4,00 KE/A4
- format A3 jednostranny 4,00 K&/A3
- formét A3 oboustranny 8,00 KE/A3
- kopirovani atypickych materidl( (vétsi jak A3) individudlni kalkulace nakladt

2. Tisk na tiskarnach PC

a) tisk Cernobily
- forméat A4 jednostranny 1,00 K&/n4
- format A4 oboustranny 2,00 K&/A4

b) tisk barevny
- format A4 jednostranny 3,00 K&/A4
- formét A4 oboustranny 6,00 KE/A4

B) opatfeni technickych nosiél dat

- nenahrané CD dle aktudlni ceny
- nenahrané DVD dle aktudlni ceny

C) odeslani informaci Zadateli

- néklady na postovni sluzby jsou stanoveny podle sazeb platného sazebniku provozovatele postov-
nich sluzeb

-

D) mimofadné rozsahlé vyhledani informaci

- osobni naklady za mimofadné rozsahlé vyhledani informaci, pfesahne-li doba zpracovani a vyhleda-
ni informace | hod. a za kaZdou dalsi zapo¢atou hodinu 150,00 K¢/hod.






