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Posledni revize:




Na zakladé § 102 odst. 3 zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich pred-
pisti, se rada mésta Valadské Klobouky na své schiizi konané dne 3. 5. 2017 usnesla &. 78/428/2017 na
této smérnici:

€1
Uvodni ustanoveni

1. Tato smérnice upravuje postup mésta ValaSské Klobouky a jeho organd (déle jen , poskytova-
tel”) pFi poskytovani informaci podle zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pFistupu k infor-
macim, ve znéni pozdéjSich predpis, (dale jen ,zdkon o informacich”).

2. Nevztahuje se na poskytovdni informaci, které jsou pfedmétem primyslového vlastnictvi a
dalSich informaci, pokud zvla3tni zdkon upravuje jejich poskytovdni, zejména vytizeni zadosti
vletné naleZitosti a zplsobu poddani Zadosti, Ihlt, opravnych prostfedki a zplisobu poskytnu-
ti informaci.

3. Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho &ast v jakékoliv podobé, zaznamenany na ja-
kémkoliv nositi, zejména obsah pisemného zdznamu na listind, zdznamu uloZeného
v elektronické podobé nebo zaznamu zvukového, obrazového nebo audiovizudiniho. Infor-
maci neni pocCitaovy program.

4. Informace podle zakona o informacich (déle jen ,informace”) se Zadateli poskytuji na zdkladg
Zadosti nebo zvefejnénim.

€2
Odpovédnost za poskytovani informaci

1. Zainformovani vefejnosti o ¢innosti mésta Valasské Klobouky odpovidé dle ust. § 103 odst. 4
pism. e) zakona &. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozd&jsich predpist (dale
jen ,zakon o obcich”), starosta mésta.

2. Zadosti o informace ve vztahu k méstu Valagské Klobouky vyfizuje méstsky Urad. V ramci
méstského Gfadu poskytuji informace podle pdsobnosti jednotlivé odbory méstského UFadu,
za které odpovida pfislusny vedouci odboru.

¢l.3
Omezeni prava na informace

1. Omezeni prava na informace, oprdvnéné neposkytnuti informace a podminky omezeni jsou
uvedeny v ustanovenich § 7 aZ § 12 zakona o informacich.

2. Poskytovatel neposkytuje informace, které vznikaji pfi pfipravé rozhodnuti orgdni mésta.
Jedna se o informace, které jsou obsaZeny v dosud neprojednanych materidlech (v navrzich
usneseni, diivodovych zpravéch, pfilohdch materidld, ndvrzich smluv apod.). Povinnost po-
skytovat informace se netyka dotazl na nézory, budouci rozhodnuti a vytvafeni novych in-
formaci.




Cl. 4
Poskytovani informaci zvefejnénim

1. Zvefejnénou informaci je takové informace, kterd mlZe byt vidy znovu vyhleddna a ziskana,
zejména vydand tiskem nebo na nosi¢i dat umoZiujicim zdpis a uchovani informace, umisté-
na na Ufedni desce, s moZnosti délkového pfistupu nebo umisténa v knihovné paskytujici ve-
Fejné knihovnické a informaéni sluzby podle knihovniho zékona.

2. Poskytovatel poskytuje informace zvefejnénim jednak na Ufedni desce méstského Gfadu a
jednak zplsobem umoziujicim dalkovy pfistup (na internetovych strankach mésta). Zvefej-
fovéni informaci na ufedni desce a zvefejiiovani informaci zplisobem umoZiujicim dalkovy
pFistup zajistuje odbor kancelafe tfadu.

3. Na podatelngé méstského Ufadu jsou uloZeny soubory povinné zvefejiovanych informaci
s moZnosti pofizeni jejich kopii, formulafe pro podani pisemné Zadosti o poskytnuti informa-
ce, sazebnik dhrad naklad{ za poskytnuti informaci, vyro€ni zpravy o €innosti v oblasti posky-
tovani informaci.

4, Pokud Zadatel Zada o zvefejnénou informaci, lze nejpozdéji do 7 dnd misto poskytnuti infor-
mace zadateli sdélit Udaje umoznujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace. Pokud v3ak
7adatel trva na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, je povinnosti mu ji poskytnout.

(ol
Zadost o poskytnuti informace

Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné nebo pisemné.
1. ustni Zddost:
a) ustni Zadost se vyfizuje nejjednodudsim zplsobem, Ustni odpovédi,

b) pokud Zadatel nepovaiuje Ustni odpovéd za dostadujici, je vyzvan k podani pisemné
#adosti;

’

2. pisemnd Zadost (dale jen ,Zadost”)

a) se dorucuje osobné, poStou nebo prostfednictvim sité nebo sluzby elektronickych
komunikaci; Zddost ucinéna elektronicky musi byt podana prostfednictvim elektro-
nické podatelny, jinak neni Zadosti ve smyslu zakona o informacich,

b) prvotni zaevidovani Zadosti podléhd spisovému a skartaénimu fadu,
c) je podéna dnem, kdy byla doruéena,

d) ze Zddosti musi byt zfejmé, komu je uréena, a Ze jde o poskytnuti informace ve smys-
lu zédkona o informacich; fyzicka osoba uvede jméno a pfijmeni, datum narozeni, ad-
resu mista trvalého pobytu nebo bydlisté a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy
mista trvalého pobytu nebo bydlisté; pravnicka osoba uvede nazev, identifikacni cis-
lo, adresu sidla a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla; adresou pro doru-
Covani se rozumi téZ elektronickd adresa.



Brani-li nedostatek udajt o Zadateli vyfizeni Zadosti, bude Zadatel ve |h(té 7 dni vyzvén, aby Z4dost
doplnil, a pokud této vyzvé nevyhovi do 30 dn(ll ode dne jejiho doruceni, Zadost se odloZi.
Neobsahuje-li Zddost oznageni toho, komu je uréena, a Ze se Zadatel domdaha poskytnuti informace ve
smyslu zdkona o informacich, a ddle adresu pro doru€ovani, neni Zadosti ve smyslu zakona o infor-
macich.

Cl.6
Vedeni evidence Zadosti
1. Evidenci #adosti vede kancelaF Gradu. Zadost zaeviduji bezodkladné.

2. Kancelar Gfadu vede evidenci odpovédi a zodpovida za jejich vyvé%eni na UFedni desku MéU.

C.7
Postup pfi poskytovani informaci

1. Vedouci odbor( méstského Gfadu:

a) odpovidaji za poskytovani informaci v souladu s pravnimi pfedpisy a vyddvani roz-
hodnuti dle zakona o informacich,

b) odpovidaji za v€asnost a Uplnost zapis do evidence Zadosti,
c) jednaji vici Zadateli o pisemné informace v rozsahu své plsobnosti,

d) odpovidaji za pravidelnou a okamiZitou aktualizaci udajl obsaZenych v souboru po-
vinné zvetejnovanych informaci tykajicich se svéfené plisobnosti,

2. Posouzeni, zda poZadovana informace spada do kompetence poskytovatele:

a) zjisti-li odbor, Ze neni kompetentni k vyfizeni Zadosti, u€ini neprodlené kroky k zji$té-
ni odboru pfisluiného k poskytnuti informace a Zadost mu pfi dodrZeni spisového Fa-
du neprodlené pfedd; v pfipadé kompetengnich spor( u odborl méstského Gfadu
rozhoduje tajemnik méstského UGradu,

b) Zddost musi byt pfedéna pfislusnému odboru (v pfipadé kompetenéniho sporu ta-
jemnikovi méstského Gfadu) v pribéhu pracovniho dne nasledujiciho po dni pfevzeti
Zadosti; za dodrZeni uvedeného postupu odpovida prvni pfijemce Zadosti,

c) sméfuje-li Zadost k takové informaci, kterou odbor nema aktualné k dispozici, ackoliv
zakon o obcich uklada takové Udaje evidovat, je povinnosti odboru tdaje neprodlené
doplnit a informaci poskytnout.

3. Priprava informaci pro Zadatele:

a) v pfipadé, Ze je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakd informace je poZadovana,
nebo je formulovana pfili§ obecné, je Zadatel vyzvan ve |h(té do 7 dni od podani #4a-
dosti, aby Zadost upfesnil; nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do 30 dnd ode dne jejiho
doruéeni, rozhodne se o odmitnuti Zadosti,




b)

d)

e)

f)

v pfipadé, Ze poZadovana informace se nevztahuje k plsobnosti poskytovatele, 7a-
dost se odloZi a tato skutecnost se s odlvodnénim sdéli Zadateli do 7 dnl ode dne
doruceni Zadosti,

v pfipadé, Ze Zadost splfiuje viechny naleZitosti, provede odbor vSechna omezeni
prava na informace tak, Ze vylouéi ty informace, u nichZ to stanovi zakon, a poskytne
poZadované informace v&etné doprovodnych informaci,

ma-li byt poskytnuta informace, u niZ je poskytovatel vykonavatelem autorskych
prév, postupuje se podle autorského zdkona; podminkou poskytnuti informace je
uzavieni licen¢ni smlouvy ve smyslu ustanoveni § 14a zékona o informacich,

pozadovand informace se poskytne ve Ih{ité nejpozdéji do 15 dnl od pfijeti Zadosti
nebo od doplnéni Zadosti podle pismene a), a to pisemné, nahlédnutim do spisu,
vEetné moZnosti pofidit kopii, nebo na pamétovych médiich; je-li zapotfebi licence,
predloZi se Zadateli v této Ih(té konecna licencni nabidka,

je-li to moZné s pfihlédnutim k podané Zadosti a zplsobu zaznamu poZadované in-
formace, poskytne se informace v elektronické podobé.

Lhatu pro poskytnuti informace mlZe poskytovatel prodlouZit ze zdvaznych dlvodd, nejvyse
viak 0 10 dn(. Zavazné divody jsou uvedeny v ust. § 14 odst. 7 zakona o informacich.

Zadatel musi byt o prodlouZeni |hiity i o divodech vidy prokazatelng informovan, a to vias
pred uplynutim |lhity pro poskytnuti informace.

O postupu pfi poskytovani informace se potidi zaznam.

C.8
Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, odvolani, stiznost
na postup pfi vyfizovani Zadosti o informace

Pokud pisemné Zadosti nebylo tfeba jen zEasti vyhovéno, vydd o tom odbor ve Ihté pro vyfi-
zeni Zadosti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, pfip. ¢asti Zadosti.

Nestanovi-li zakon o informacich jinak, pouZzije se sprévni fad:

pro rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, pfip. ¢asti Zadosti,
pro odvolaci fizeni,
v fizeni o stiznosti pro pocitani Ihit, dorucovani a naklady fizeni.

déle se pouiiji ustanoveni spravniho fadu o zdkladnich zasadach ¢innosti spravnich
organd, ustanoveni o ochrané pfed necinnosti a ust. § 178; v ostatnim se spravni fad
nepoufZije.

Odvoléni proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, prip. &asti Zddosti se podava na podatelnu &i
pfimo odboru. Organ, ktery rozhodnuti vydal, mdzZe o odvoldni sam rozhodnout tak, Ze mu v
piném rozsahu vyhovi. Nerozhodne-li v rdmci autoremedury, predloZi odvolani spolu se spi-
sovym materidlem Krajskému Gfadu Zlinského kraje ve IhGté 15 dnd ode dne doruéeni odvo-

lani.




Stiznost na postup poskytovatele pfi vyfizovani Zadosti o informace ve smyslu ust. § 16a z&-
kona o informacich (déle jen ,stiznost”) se poddva na podatelnu. Je-li stiznost podéna Ustné a
nelze ji vyfidit ihned, sepiSe se o ni pisemny zédznam.

StiZnost se spolu se spisovym materialem predlozi Krajskému Gradu Zlinského kraje do 7 dn(
ode dne jejiho podani, pokud v této |hité nebude stiznosti zcela vyhovéno tim, Ze poZadova-
nd informace nebo konelna licencni nabidka bude poskytnuta, nebo nebude-li vyddno roz-
hodnuti o odmitnuti Zadosti, pfip. ¢asti Zadosti.

Cl.9
Pravidla pro uhradu nakladl za poskytovani informaci

Uhrady nékladd jsou pfijmem mésta Valadské Klobouky.

V pfipadé, Ze bude vyZadovana uhrada ndkladi za poskytovéni informaci, musi byt tato sku-
teCnost pisemné oznamena spolu s vys$i Ghrady Zadateli pfed poskytnutim informace. PFi ne-
splnéni této oznamovaci povinnosti ztraci poskytovatel narok na Ghradu ndkladd.

Nezaplati-li Zadatel poZadovanou Uhradu do 60 dnii ode dne ozndmeni jeji vyse, poskytovatel
Zadost odloZi. Je-li v8ak podana stiznost proti vySi poZadované uhrady, Ihita podle pfedchozi
véty nebéii.

Uhradu je moZno zaplatit v hotovosti v pokladné, postovni poukazkou nebo bezhotovostnim
prevodem, a to vidy pfed pfedanim informace, vyjimelné lze informaci dorudit Zadateli na
dobirku.

Vy$i ndkladll stanovi Sazebnik uhrad néklad( za poskytovani informaci, ktery je uveden v pfi-
loze €. 1 této smérnice a je jeji nedilnou soucasti.

€. 10
Vyrocni zprava

Vyroéni zpravu o Cinnosti v oblasti poskytovani informaci za uplynuly kalendafni rok ve smys-
lu & 18 zakona o informacich zpracuje na zékladé evidence vedené podatelnou a kancelafi
Ufadu a musi byt zvefejnéna nejpozdéji do 1. bfezna roku ndsledujiciho po sledovaném ob-
dobi.

d.11
PFistup k pfedpisim

PFistup k pravnim predpisim ohsaZzenym ve Shirce zékon( je kaZzdému umoZnén v Gfednich
hodinach na podatelné méstského Uradu.

Pfistup k obecné zdvaznym vyhlaskam a nafizenim je moZny v OFednich hodindch na podatel-
né méstského uradu.




Cl. 12
Zavérecna ustanoveni

1. Ustanoveni ¢l. 9 této smérnice se pouZije pfimérené také na Ghradu nakladd pfi vyfizovani
74dosti o informace podle zdkona €. 123/1998 Sb., o pravu na informace o Zivotnim prostfe-
di, ve znéni pozdéjsich predpisa.

2. Tato smérnice nabyva uginnosti dnem 4. 5, 2017.

3. Touto smérnici se rusi Vnitfni pokyn €. 7/2014

4. Nedilnou soucdasti této smérnice jsou tyto pfilohy:

Pfiloha €. 1 -- Sazebnik Ghrad naklad( za poskytovani informaci
Pfiloha €. 2 — Formulaf Zadosti

Ve Valasskych Kloboukdach 4. kvétna 2017

Ing. Martin Janik Magr. Eliska OlZdkova
ml’stost#‘rosta starostka

¥




Pfiloha €. 1

Sazebnik uhrad nakladi za poskytovani informaci

Vy3e dhrady se stanovi jako soucet dil¢ich ¢astek odvozenych z pfimych nakladi na:

A) Pofrizeni kopii:

1. Kopirovani na kopirovacich strojich

a) kopirovéni éernobilé

- formét A4 jednostranny
- format A4 oboustranny
- format A3 jednostranny
- format A3 oboustranny

b) kopirovédni barevné

- forméat A4 jednostranny

- format A4 oboustranny

- format A3 jednostranny

- format A3 oboustranny

- kopirovani atypickych material( (vétsi jak A3)

2. Tisk na tiskarnach PC
a) tisk Eernobily

- format A4 jednostranny
- format A4 oboustranny
b) tisk barevny

- format A4 jednostranny
- format A4 oboustranny

B) opatfeni technickych nosi¢l dat

- nenahrané CD
- nenahrané DVD

C) odeslani informaci Zadateli

1,00 K&/Ad
2,00 K&/A4
2,00 K&/A3
4,00 K&/A3

2,00 K&/A4
4,00 K&/A4
4,00 K&/A3
8,00 K&/A3
individudIni kalkulace néklad(

1,00 K&/A4

2,00 K¢/A4

3,00 K¢/A4
6,00 K&/A4

dle aktualni ceny
dle aktualni ceny

- naklady na postovni sluZby jsou stanoveny podle sazeb platného sazebniku provozovatele postov-

nich sluzeb

D) mimoradné rozsahlé vyhledani informaci

- osobni naklady za mimofédné rozséhlé vyhledan informaci, pfesdhne-li doba zpracovéni a vyhleda-

ni informace | hod. a za kaZdou dal$i zapo&atou hodinu

150,00 K&/hod.




Pfiloha €. 2

S A~ A e
MESNTSKY URAD
e . alasské K )
VKLOBS(}%IEKY Masarykovo nam. 89, 766‘01: l§‘?i:\[i. :tiﬁ::::::::;

PROTOKOL

o prijeti Ustni Zadosti o poskytnuti informace

Na Méstsky ufad Valadské Klobouky, odbor
se dostavil/a dne
jméno a pfijmeni

adresa (trvaly pobyt)

kontaktni adresa (pokud je jina nez TP)

telefon popf. e-mail
osobni doklad Zadatele

PFi osobnim jednani uvadi:

Zadatel/ka byl/a sou¢asné poucen/a o zpusobu feSeni uvedené zdleZitosti (jak bude s Zddosti nakld-
ddno) v souladu s pfislusnymi ustanovenimi zdkona ¢ 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu

k informacim.

Zapsal:
podpis podpis Zadatele




