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Odbor dopravy

4

Useky:

1. Dopravné spravni agendy

Evidence tidicu a fidi¢skych opravnéni

Evidence vozidel

Schvalovani technické zptisobilosti vozidel

Zkusebni komisafi zadatelll o fidi¢ské opravnéni

Vykon statni spravy na useku bodového systému fidic¢i

Dopravni agendy SME (stanice méieni emisi), taxi

Projedniavani prestupka proti bezpecnosti a plynulosti provozu
na pozemnich komunikacich, na useku registru vozidel, ostatni
prestupky na useku dopravy, na useku silnicniho hospodarstvi
a prestupky na useku zakona o pojiSténi odpovédnosti za ujmu
zpusobenou provozem vozidla

4. Silni¢ni hospodarstvi

5. Ostatni ¢innosti odboru dopravy

WHN e o o

Odbor dopravy M&U Rokycany a jeho tiseky jsou povéfeny v ramci piisobnosti obecniho
uradu s rozsitenou puisobnosti (ORP) vykonem statni spravy, kterou by mély zabezpecovat na
uzemi vSech obci okresu Rokycany. Na uzemi mésta Rokycany vykonava odbor dopravy

1 vykon statni spravy v pusobnosti obce.

1. Usek dopravné spravnich agend

Dopravné spravni agendy — registr fidicu a fidi¢skych opravnéni

e vede registr fidicl a vydava data z registru fidict

e do evidence zaznamenava podminéni, omezeni a pozastaveni fidi¢skych opravnéni,
nafizeni prezkoumani zdravotni zptsobilosti, odnéti a vraceni fidi¢ského opravnéni

e zpracovava a zasild do Statni tiskarny cenin Zadosti ob¢anil o vydani fidi¢ského prikazu
podle Evropskych spolecenstvi

e vydava centralné zpracované fidi¢ské prikazy podle Evropskych spolecenstvi

e vydava a vyménuje mezindrodni fidi¢ské prikazy a vydava duplikaty mezindrodnich
fidi¢skych prikazi

e vyménuje fidi¢ské prikazy vydané cizim stitem a fidicské prikazy Evropskych
spoleCenstvi

e zapisuje udaje do mezinarodniho fidi¢ského prikazu vydaného cizim statem a oznamuje
je organu ciziho statu, ktery tento mezinarodni fidi¢sky prikaz vydal

e vydava centralné¢ zpracovavané prikazy profesni zpusobilosti fidice a vede jeho
evidenci

e piijim4, kontroluje a odesila Zadosti o vydani pamétovych karet fidice, vozidla
a servisnich pamétovych karet do digitalnich tachografii k jejich vyrobci a predava tyto
karty zadateliim

e vybira spravni poplatky

Dopravné spravni agendy — evidence vozidel
e vykonava samostatné ucelené prace administrativni a odborné povahy v registru vozidel,
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jejich vlastnikl a provozovatelt:

e vede registr silni¢nich vozidel

e provadi zapisy zmén udaji zapisovanych v registru vozidel v¢etné kontroly spravnosti
predlozenych dokladi k registraci vozidel

e piidéluje silniénim motorovym vozidlim registratni znacku a vydava tabulku
s registracni znackou

e vydava osvédceni o registraci vozidla a technicky priikaz silni¢niho vozidla

e provadi vyfazeni silni¢niho vozidla z provozu a nasledné trva-li vyfazeni silni¢niho
vozidla z provozu déle nez 12 po sobé jdoucich kalendainich mésicii zapisuje na zadost
vlastnika adresu mista, kde je vyfazené silnicni vozidlo umisténo a ucel jeho vyuziti

e zapisuje zanik silni¢niho vozidla v¢éetné kontroly dokladii o ekologické likvidaci vozidla

e provadi zapisy udajl v technickém prikazu vozidla

e urCuje a vybird poplatek na podporu sbéru a zpracovani autovraki, nasledné zajistuje
jeho odeslani statnimu fondu Zivotniho prostredi

e zabezpecCuje béznou administrativni praci pracovisté, zpracovava dilci podklady pro
odborna stanoviska

e zpracovava chybové zpravy z centralniho registru vozidel

e vybira spravni poplatky

e poskytuje na zadost Gdaje z registru silnicnich vozidel fyzické nebo pravnické osobé,
ktera prokaze pravni zajem na poskytnuti idajli; pravni zajem neprokazuje vlastnik nebo
provozovatel silni¢niho vozidla, jedna-li se o udaje k tomuto vozidlu a organu vetejné
moci v rozsahu nezbytném k vykonu jeho ptisobnosti

Dopravné spravni agendy — schvalovani technické zpusobilosti vozidel
e vykonava specializované ¢innosti na useku dopravné spravnich agend, zejména v oblasti

schvalovani technické zptsobilosti jednotlivého vozidla k provozu na pozemnich
komunikacich, jejich ptestaveb a vyroby

e zabezpecuje Cinnosti souvisejici se schvalovanim technické zpusobilosti vozidla podle
spravniho fadu — vede spravni fizeni, vypliuje a vydava doklady k vozidlu, zejména
technicky prikaz silni¢niho vozidla

e provadi obnovu VIN, stitkii typu motoru evidovanych vozidel

e registruje vozidla dovezena z ¢lenskych zemi EU

e registruje vozidla na zdkladé COC listl

e provadi zapisy zmén na vozidlech a jejich vybaveé

e vydava duplikaty TP a ORV

e zapisuje udaje o zadrzeni ORV

e vede agendu registracnich znacek pro provoz z mista prodeje do mista registrace

¢ povoluje manipulani provoz a vydava zvlastni registratni znacky a knihu jizd, téz
odnima povoleni manipula¢niho provozu a zvlastni registra¢ni znacky

e vylepuje znamky platnosti TK z ditvodu prodlouZeni platnosti technickych kontrol dle
zakona

e zajiSt'uje objednavani a vydavani registracnich znacek za poskozené registracni znacky,
registrani znacku na piani, registratni znacku na nosné zafizeni ptipojné k silni¢nimu
vozidlu v¢etn¢ spoluprace s CSPD
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e sleduje a objedndva jednotlivé druhy tiskopisi a RZ v agend¢, zajistuje ptidéleni
tiskopist, kontrolnich znamek TK a registracnich znacek jednotlivym pracovnikiim
DSA

e Vede sklad registracnich znacek

e Vybira spravni poplatky a zajistuje odvody vybranych poplatkt za odbor
¢ 0dpovida na dotazy a podnéty vetejnosti

e zajisStuje administrativni, archivacni a skarta¢ni ¢innosti

Dopravné spravni agendy — zkuSebni komisafi zadateld

e provadi vykon statni spravy a statniho dozoru ve vécech ziskévani a zdokonalovani
odborné zpuisobilosti k fizeni motorovych vozidel v rozsahu vymezeném zakonem

e zpracovava podklady pro vydavani a odnéti registrace k provozovani autoSkoly, zmény
technickych podminek k provozovani autoskoly a schvalovani vycvikovych vozidel

e vede evidenci Zadatelli o vyuku a vycvik K ziskani fidi¢ského opravnéni

e zajist'uje zkousky z odborné zplisobilosti zadateli o fidi¢ské opravneni

e provadi prezkusovani fidict po absolvovani kurzu zdokonalovani odborné zpiisobilosti
fidic¢u

e provadi prezkuSovani fidici vramci prokazani odborné zpusobilosti k fizeni
motorovych vozidel po skonceni zdkazu ¢innosti fizeni motorovych vozidel, ktery trval
déle nez 1 rok nebo osob, které nebyly zdravotné zptisobilé déle nez tfi roky

e podavd podnéty k zahajeni spravniho fizeni k odnéti nebo pozastaveni ftidi¢ského
opravnéni z diivodu ztraty odborné zpusobilosti

e provadi prevence v oblasti bezpecnosti provozu na pozemnich komunikacich

e ve spolupraci s BESIPem se podili na dopravni vychové mladdeZze a na dopravnich
soutézich

e provadi proskolovani zaméstnancti ufadu, ktefi vyuzivaji k pracovnim cestdm
sluzebnich motorovych vozidel

e vybira spravni poplatky

Dopravné spravni agendy — bodovy systém (od 1. 7. 2006)

e zodpovida na tiseku dopravné spravni agendy za vykon statni spravy na useku evidence
f1dic¢h bodového systému dle platné legislativy

e v rozsahu plisobnosti statni spravy provadi v registru fidi¢ti zdznamy o poctech bodl
dosazenych fidic¢i v bodovém hodnoceni a o odectu bodi

e v rozsahu pusobnosti statni spravy a platné legislativy informuje fidice vedenych
Vv registru fidi¢ o poctech bodli dosazenych fidi¢i v bodovém hodnoceni a o odectu
bodu

e projedndva namitky a rozhoduje ve véci zdznamu o poctu fidi¢em dosazenych bodl
v bodovém hodnoceni

e provadi podminéni, omezeni a pozastaveni fidi¢ského opravnéni, nafizeni pfezkouSeni
odborné zpusobilosti, odnéti a vraceni fidi¢ského opravnéni

e projednava prestupky v oblasti registru fidict

e provadi kontrolni ¢innost v rozsahu ptlisobnosti statni spravy v oblasti splnéni
jednotlivych podminek vydanych rozhodnuti, v pfipadé neplnéni danych podminek
zabezpecuje jejich napravu

e spolupracuje se zaméstnanci na useku dopravné spravnich agend, kteti vykonavaji
¢innosti tykajici se evidence fidict a ¢innosti zkuSebniho komisate

e spolupracuje s finanénim odborem pii vymahani pohledavek zuloZenych pokut za
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projednané piestupky odborem dopravy

e pfedava financnimu odboru ucetni doklady k uhrazenym pohledavkdm za ulozené
pokuty

e na zakladé¢ Zzadosti fidice vydava vypis registru fidi¢li, zaznamy o poctech bodu
dosazenych tidi¢i v bodovém hodnoceni a o odectu bodii

e vybira spravni poplatky

2. Usek dopravnich agend SME (stanice méFeni emisi), taxisluzba

e zabezpecuje vykon funkce dopravniho ufadu na izemi okresu Rokycany

¢ vydava povoleni k provozovani stanice métfeni emisi

e odnima povoleni k provozovani stanice méfeni emisi

e nejméné jednou za 3 roky provadi u provozovatele stanice méfeni emisi kontrolu
zaméfenou na plnéni jeho povinnosti stanovenych zakonem ¢islo 56/2001 Sb.

e vede rejstiik podnikatelti v silniéni dopravé na useku taxisluzby vcetné vozidel
taxisluzby a fidica taxisluzby

e vydava prukaz o zpusobilosti fidi¢e taxisluzby

e provadi zapis vozidel do evidence vozidel taxisluzby a vydava vypis z evidence vozidel
taxisluzby

e zabezpecuje vykon statnitho odborného dozoru nad dodrzovanim zdkona o silni¢ni
dopravé v ramci taxisluzby

e zabezpecuje vykon statni spravy a statniho odborného dozoru nad stanicemi meéteni
emisi.

3. Usek projednivani piestupkii proti bezpefnosti a plynulosti provozu na
pozemnich Komunikacich, na useku registru vozidel, ostatni piestupky na useku
dopravy, na useku silni¢éniho hospodarstvi a prestupky na useku zakona o pojiSténi
odpovédnosti za ijmu zpiisobenou provozem vozidla

e projednava prestupky dle zakona:
- 0 provozu na pozemnich komunikacich
- 0 pojisténi odpovédnosti za ijmu zpiisobenou provozem vozidla
- 0 podminkéch provozu vozidel na pozemnich komunikacich
- o pozemnich komunikacich
- o ziskavani a zdokonalovani odborné zpusobilosti k fizeni motorovych vozidel
e samostatné posuzuje oznameni o piestupcich z hlediska vylouceni podezieni ze spachani
trestnych ¢inGl v souvislosti s provozem na pozemnich komunikacich a vyhotovuje
podnéty o podezieni ze spachani trestného Cinu vcetné jejich pfedavani statnimu
zastupitelstvi, popfipad¢€ jinému ptislusSnému organu ¢innému v trestnim fizeni
¢ podminiuje, omezuje a pozastavuje fidi¢ska opravnéni, natfizuje prezkoumani zdravotni,
psychické a odborné zptisobilosti, rozhoduje o odnéti a vraceni fidicského opravnéni
e spolupracuje s praktickymi ¢i pracovnépravnimi lékafi ¢i dopravnimi psychology pii
feSeni zdravotni a psychické zplisobilosti fidict
e zabezpeluje uzkou spolupréaci se zdravotnimi a ostatnimi pojistovnami, Ceskou spravou
socialniho zabezpegeni, Ceskou kancelafi pojistitelti a organy statni spravy
e povoluje splatky spravniho trestu pokuty ulozené¢ za ptestupky v dob¢ splatnosti a
spolupracuje s finan¢nim odborem pfi vymahani pohledavek
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4. Usek silni¢niho hospoda¥stvi

podle § 40, odst. 4, zdkona 13/1997 Sb., jako obecni ufad s rozsifenou pusobnosti
vykonava na uzemi okresu Rokycany pro silnice II. a III. tfidy statni spravu a statni
dozor a tuzce spolupracuje se Spravou a udrzbou silnic Rokycany, piispévkovou
organizaci Plzeniského kraje

V ramci izemniho fizeni komplexné posuzuje projektové a jiné dokumentace naro¢nych
staveb a vydava stanovisko, povoluje umisténi inzenyrskych siti do télesa pozemni
komunikace a povoluje komunika¢ni pfipojeni sousednich nemovitosti

zabezpetuje uzkou spolupraci s DI PCR — dopravnim inZzenyrem

provadi vykon statni spravy — silni¢niho spravniho ufadu:

projednava piestupky podle tohoto zakona a dle zvlastnich ptedpist

vydava rozhodnuti na uzavirky a objizd’ky, havarie, dale vydava povoleni k piekoptim,
protlaktim a zvlaStnimu uzivani silnic II. a III. tfidy

povoluje, rusi kiizeni silnice misti komunikace s drahou

povoluje vyjimky pro ¢innosti v ochrannych pasmech

rozhoduje o odstraiovani zdroji ohrozeni silnice

rozhoduje o umistovani a odstranovani pevnych piekazek

provadi kontrolni ¢innost (statni dozor nad silnicemi) v rozsahu ptisobnosti statni spravy
v oblasti splnéni jednotlivych podminek vydanych rozhodnuti, v ptipadé¢ neplnéni
danych podminek zabezpecuje jejich napravu

vydava stanovisko k zatazovani a vyfrazovani silnic do a ze silni¢ni sit¢ okresu

stanovuje mistni a pfechodnou upravu dopravniho znaceni na silnicich II. a III. tfidy
stanovuje mistni a pfechodnou upravu dopravniho znaceni mistnich komunikaci na
celém tzemi okresu Rokycany

vyjadiuje se ke stanoveni vlastnika vefejn¢ ptistupné ucelové komunikace k mistni
a prechodné tpravé dopravniho znaceni

vykonava specialni stavebni Gfad pro silnice II. a III. tfidy, mistni komunikace a Gcelové
vetejné komunikace v ramci celého okresu pro vSechny obce

zvetfejiiuje udaje o uzavirkdch a objizd’kach na silnicich prostfednictvim Centréalni
evidence uzavirek

podle § 40, odst. 5, jako obec vykonava na mistnich komunikacich a vefejné
ptistupnych ucelovych komunikacich statni spravu a statni dozor na tizemi mésta
Rokycany

Vv ramci Uzemniho fizeni komplexné posuzuje projektové a jiné dokumentace staveb
a vydava stanovisko, povoluje umisténi inzenyrskych siti do télesa mistni komunikace
a povoluje komunikaéni ptipojeni sousednich nemovitosti

zabezpeduje uzkou spolupraci s DI PCR - dopravnim inzenyrem

provadi vykon statni spravy — silni¢niho spravniho ufadu:

projednava piestupky podle tohoto zakona a dle zvlastnich predpist

vydava rozhodnuti na uzavirky a objizd’ky, havarie, dale vydava povoleni k piekoplim,
protlaklim a zvlastnimu uzivani mistnich komunikaci

rozhoduje o odstraiiovani zdrojii ohrozeni mistni komunikace

rozhoduje o umist'ovani a odstranovani pevnych prekazek

provadi kontrolni ¢innost (stdtni dozor nad mistnimi komunikacemi) v rozsahu
pusobnosti statni spravy v oblasti splnéni jednotlivych podminek vydanych rozhodnuti,
v ptipad¢ neplnéni danych podminek zabezpecuje jejich napravu

rozhoduje o =zafazeni pozemni komunikace do kategorie mistnich komunikaci,
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a o vyfazovani mistni komunikace z této kategorie
e zpracovava mesicni statisticky vykaz povolenych a zkolaudovanych staveb
e eviduje postu odboru
e zvetejnuje tdaje o uzavirkach a objizd’kach prostrednictvim Centralni evidence uzavirek

5. Ostatni ¢innosti odboru

¢ poskytovani informaci vetejnosti a jinym statnim organtim v rozsahu svych kompetenci

¢ Ucast na plnéni ukolil spojenych s feSenim mimotadnych udalosti

e organizuje a zajiStuje vyuku zakl 3. a 4. tfid zdkladnich Skol okresu Rokycany na
dopravnim htisti v Rokycanech, ul. Jefabinova, v¢etné okresniho kola souté¢ze BESIPu
mladych cyklistl

e vyfizovani petic, stiznosti i podnétl a ozndmeni, které spadaji do jeho kompetence

e zabezpecuje fidici kontrolu jako soucast vnitiniho kontrolniho systému podle zdkona
¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve znéni pozdéjSich ptedpist, vede zdznamy
a pfislusnou dokumentaci

e poskytovani informaci k pozadovanym ukoniim na odboru dopravy, hlavné na DSA
Vv recepci pied odbavenim na konkrétnim pracovisti, pomoc s vyplnénim zadosti

e moznost internetového ptihlasSeni na agendy DSA
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Odbor financni

7

Useky:

W e

N

Rozpoctu

Mistnich poplatkii, pohlediavek, majetku a pokladny
Finan¢ni uétarny

Ostatni ¢innosti odboru

. Usek rozpo&tu

zpracovava rozpoctovy vyhled

ptipravuje navrh rozpoctu na aktualni rok a ptedklada ho ke schvaleni organim mésta
soustfed’uje rozpoctové zmény z jednotlivych odborti a jako rozpocCtova opatieni je
predklada ke schvaleni orgdnim mésta

provadi ctvrtletni vyhodnoceni ¢erpani rozpoctu

sleduje pohyb na jednotlivych fondech mésta

zpracovava rozbory hospodateni, zaveére¢ny ucet mésta

provadi finan¢ni analyzy uc¢elného a hospodarného vynaklddani penéznich prostredkii
spravou bytového fondu mésta

provadi kontrolu dodrzovani piikazni smlouvy v podnikatelské c¢innosti — bytova
sprava - V zaleZitostech tykajicich se ti€etnictvi a ekonomiky

zpracovava pro organy meésta nadvrhy na stanoveni finan¢nich ukazatelti podnikatelské
¢innosti — bytova sprava

sleduje do¢asné€ volné finan¢ni prostfedky mésta a zajist'uje jejich zhodnoceni
zodpovida za rozpoctovani piijatych dotaci

sleduje pohyb finan¢nich prostfedkl na bankovnich uctech

zodpovida za plnéni rozpoctu ve finan¢nich vykazech

provadi finan¢ni analyzy ucelného a hospodarného vynakladani penéznich prostredki
u organizacnich slozek mésta

metodicky fidi a kontroluje organiza¢ni slozky

sleduje plnéni rozpoc¢tu organizacénich slozek mésta

zpracovava zadosti o dotace z rozpoctu mésta (sportovni kluby a ostatni organizace),
pfipravuje podklady pro jednani organi mésta, vypracovavd smlouvy o poskytnuti
dotaci a kontroluje vyuctovani pouziti dotaci

zodpovida za archivaci dokumentli na svéfeném tseku

. Usek mistnich poplatkii, pohlediavek, majetku a pokladny

zajistuje ohlaSovaci povinnost podle zdkona ¢. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich

je spravcem mistnich poplatkt

vede podrobnou evidenci pohledavek po lhité splatnosti

odpovida za spravnost a v€asnost vymahani pohledavek

zajistuje soulad postupu vymdhani jednotlivych pohleddvek s platnymi pravnimi
predpisy

vyuctovava a predepisuje uroky a poplatky z prodleni u pohledavek, které ma ve
sprave



Piiloha ¢. 2 k organizaénimu iddu Méstského uitadu Rokycany — ui¢innost od 1. dubna 2019

vede evidenci odepsanych pohledavek

vede agendu spravy podle zakona ¢. 186/2016 Sb., o hazardnich hrach

zpracovava zadosti o dotace z FRB mésta (pfipravuje podklady pro jednani organa
meésta, vypracovava smlouvy o poskytnuti dotaci a kontroluje vyuctovani pouziti
dotaci)

eviduje postu odboru, provadi kontrolu podaciho deniku

zodpovida za archivaci na tseku poplatkli, pohledavek, majetku a pokladny

vede pokladni denik a zajistuje doplnéni stalé zalohy v pokladné

piijima thradu spravnich poplatkt

pfijima penézni hotovost za vybrané blokové pokuty

pfijima veskeré piijmy v hotovosti

pfijima, pocitd a odvadi do banky hotovost z parkomatt

operativné zajist'uje styk s bankami (dotace pokladny, odvody nadlimitni hotovosti)
vede evidenci cenin pro potieby M&U

zajistuje evidenci a objednavky stravenek pro zaméstnance méestského uradu, méstské
policie a organizacnich sloZzek mésta, spravuje karty SODEXO

provadi vyplaty veskerych vydaji v hotovosti

3. Usek finan¢ni aétarny

vydava a aktualizuje smérnice Ufadu tykajici se finan¢nich zélezitosti (napf. Obéh
ucetnich dokladit)

vydava tctovou osnovu pro aktudlni rok a béhem roku zodpovida za jeji aktualizaci
zodpovida za spravnost finan¢nich a ucetnich vykazt

Zpracovava statistické vykazy

vede ucetnictvi, uctuje veskeré platby a ptedpisy jednotlivych odbort, kontroluje
spravnost zauctovani

zodpovida za zauctovani pohledavek a zavazkd mésta

zodpovida za spravnost uctovani na fondech mésta

uctuje zafazovani majetku z investic v pofizeni

zodpovida za archivaci pisemnosti na tseku uctarny a ostatnich dokladl celého odboru
vede evidenci doslych a vydanych faktur

provadi veskeré platby z uctl mésta

obstarava bankovni dispozice a zodpovida za jejich aktualizaci

sleduje platnost dispozic¢nich opravnéni a podpisovych vzorli a zodpovida za jejich
aktualizaci

vede agendu nahrad cestovnich vydaju

vede evidenci DPH na vstupu a vystupu, zpracovava ptiznani k DPH a kontrolni
hlaseni, sleduje zmény v oblasti DPH

vede evidenci pokutovych blokt

kontroluje vytctovani piijatych dotaci

zajist'uje aktualizaci Odpisového planu

zabezpecuje pojisténi majetku mésta a funkci tajemnika Skodni komise

zodpovida za inventarizaci majetku mésta

navrhuje feSeni schodkii a Skod na majetku, zjisténych v prabéhu roku nebo pii
inventarizaci

kontroluje, zda evidence majetku je v souladu s platnymi pravnimi piedpisy
a vnitinimi smérnicemi mésta
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zajistuje, aby vnitini smérnice mésta, tykajici se majetku, jeho evidence
a inventarizace byly v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a usnesenimi organu
meésta

4, Ostatni ¢innosti odboru

zabezpecuje fidici kontrolu jako soucast vnitiniho kontrolniho systému

zajistuje spolupraci s danovym poradcem, auditorem

predklada doklady kontrolnim pracovnikiim

vyfizovani petic, stiznosti, podnétii a oznameni, které spadaji do jeho kompetence
vykonavé funkei spravce rozpoctu pro kapitoly 11, 12, 13,14, 20, 55, 58, 60, 70, 80

10
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Odbor rozvoje mésta

4

Useky:
1. Oblast rozvoje mésta
e Uzemni rozvoj
Investice a vystavba
Urbanisticka a architektonicka koncepce
Oblast dopravy
Inzenyrské sité a technologicka zatizeni
Fakturace a inventarizace
Provoz sluzeb
Rozpocet a financovani
. Usek komunalnich sluZeb
Oblast odpadového hospodarstvi
Oblast spravy a udrzby zelené
Uklid mésta
Tvorba obecné zavaznych vyhldsek a natizeni obce
3. Usek spravy majetku
e Sprava majetku
e Ostatni ¢innosti odboru
4. Oblast krizového Fizeni

e O o0 o0 ) o o o

Oddéleni:
Oddéleni majetkopravni

4

Usek

L

1. Usek oblasti rozvoje mésta

Odbor rozvoje mésta zabezpecuje €innosti spojené s Uzemnim rozvojem mésta, vlastni
investi¢ni vystavbou ve spravnim tzemi Rokycany a Borek u Rokycan a se spravou
obecnich nemovitosti. Spravu nemovitosti vykonava ve spravnich tuzemich obci, ve
kterych vlastni mésto Rokycany nemovity majetek. Odbor rozvoje meésta vystupuje
jménem mésta Rokycany jako Ucastnik fizeni v pfipadech stanovenych zdkonem a je
opravnén podavat jménem meésta Rokycany vyjadieni, ndzory a stanoviska v zaleZitostech
tykajicich se majetku mésta Rokycan. Odbor rozvoje meésta provadi kontrolu podle
kontrolniho tadu.

Uzemni rozvoj:

e pripravuje dlouhodobou koncepci vystavby a rozvoje mésta

pofizuje izemné planovaci dokumentaci mésta

zajiStuje doplilovani a aktualizaci izemniho planu a regula¢nich plana

zajistuje projednani tizemniho planu vcetné jeho zmén a doplitka

predklada zastupitelstvu mésta ke schvaleni uzemni plan mésta a navrhy na pofizeni
jeho zmeén

11
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Investice a vystavba:

e vypracovava technickoekonomickou koncepci komunalni vystavby
vykonava funkei investora pro komunalni vystavbu

zajistuje vypracovani ptipravné a projektové dokumentace
zajistuje obnovu a rekonstrukci pamatek

organizuje vefejné zakazky pfti realizaci vetejnych investic

sleduje akce realizované podle rozpoctu bytového hospodaistvi

Urbanistickd a architektonicka koncepce:

e posuzuje urbanistické a stavebni zdméry jinych investorti ve spravnim tizemi mésta
e uklada regulacni podminky investoram

e vypracovava stanoviska pro izemni a stavebni fizeni

e podle moznosti vypracovava koncepci feSeni n¢kterych zaméra

V oblasti dopravy zajiStuje:

e dopravni feseni (sit, znaCeni)

e spolupraci pfi zajiStovani pravidelné autobusové dopravy
e provoz méstské hromadné dopravy
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]

koncepci parkovani ve mésté

vydava povoleni k vjezdu a poplatky do schvalenych parkovacich mist

spoluprace s dopravnim inspektoratem Policie CR a Méstskou policii

planovani a realizace drzby méstskych komunikaci

spravuje cesty pro pési v Husovych sadech, Kalvarii, Borecké strani, Klabavské strani
a v parcich

Inzenyrské sité a technologicka zatizeni:
e spolupracuje se spravci a provozovateli inzenyrskych siti a zafizeni infrastruktury
e dba o spravu a udrzbu téchto objektt ve vlastnictvi mésta

Fakturace a inventarizace:

je spravcem kapitoly 30, 45, 46, 91, 92 a 94

vyhodnocuje rozpocet odboru vcetné rozboru hospodateni
zajist'uje fakturaci odboru

provadi inventarizaci majetku mésta

vede evidenci majetku mésta v¢etné odpist

provadi kontrolu DPH pied jeho uplatnénim

ptipravuje podklady pro stanoveni ucetni hodnoty majetku

Provoz sluzeb:

e organizuje vefejné zakazky, uzavird smlouvy o zaji§téni sluzeb, provadi kontrolu
jejich kvality

e 7zajiStuje dopravni znaleni, informacni znaceni, vefejné osvétleni, vefejné WC,
meéstsky hibitov, vyvazeni odpadkovych kost, pojmenovani a oznaceni ulic, vede
oficialni seznam ulic a vefejnych prostranstvi v Rokycanech

e prostfednictvim odborné osoby zajistuje provoz kanaliza¢ni a vodovodni sité

e zabezpecuje dalsi soucinnost s organizacemi, které komunalni sluzby zajistuji

e zajistuje udrzbu, provoz, budovani a rekonstrukce hiist' (v€etné détskych), udrzovani
a dopliiovani lavicek a odpadkovych kost

12
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pripravuje podklady pro fizeni ve vécech mistniho poplatku za uzivani vefejného
prostranstvi — Vykonava spravce tohoto poplatku

zabezpecuje realizaci "Zasad bytové politiky mésta"

vede evidenci byt mésta a zadatell o byt mésta

vykonavé spravu mistniho poplatku za uzivani vetejného prostranstvi

vydava souhlas vlastnika komunikaci ke zvlastnimu uzivani mistnich komunikaci
spolupracuje se spravcem bytového fondu

Rozpocet a financovani:

zabezpeCovani agendy spojené s dota¢nimi tituly vyhlaSovanymi jednotlivymi
poskytovateli

zajistuje komplexné agendu spojenou s vytipovanim, ziskdvanim, c¢erpanim
a vyuctovanim dotaci poskytovateli dotace

zajistuje vesSkerou agendu spojenou s dotacemi do kone¢ného vytctovani a prevedeni
do majetku

projektové fizeni investi¢nich projektd spolufinancovanych z dotace

2. Usek komunalnich sluZeb

Oblast odpadového hospodaistvi (na uzemi mésta Rokycany):

zabezpeCuje plnéni vSech povinnosti meésta Rokycany vyplyvajici ze zakona
o odpadech ¢. 185/2001 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpisti, zejména povinnosti mésta
Rokycany jakozto piivodce odpadi

Zabezpecuje systém nakladani s komunalnim odpadem (déle jen ”KO”), zejména:

svoz a zneSkodnéni KO

separovany sbér vybranych slozek KO (zejména papiru, plasti a skla)

provoz sbérnych dvorti

svoz vybranych slozek KO (zejména nebezpecnych odpadi)

odklizeni starych zatézi (u kterych neni znam plivodce) na pozemcich mésta
zabezpecuje plnéni dalSich povinnosti mésta Rokycany vyplyvajicich ze smluvnich
zavazkli mésta v oblasti nakladani s odpady, s obaly a v oblasti zpétného odbéru
vyrobkili

Oblast spravy a udrzby zelené:

zajiSt'uje rekonstrukce vybranych ploch zelené

zajiStuje zakladani novych ploch zelené a stromotadi, rozvojovou péci o vysazené
dfeviny

vyjadfovani ke spravnim fizenim z hlediska zelené

vyjadiovani k uvazovanym zasahim do mimolesni zelené¢ v majetku mésta Rokycany
vyfizovani zadosti tykajicich se dievin (rostoucich mimo les) v majetku mésta
Rokycany

zajistuje udrzbu dfevin rostoucich mimo les na pozemcich ve vlastnictvi mésta
Rokycany (v€etné hibitova, koupalisté a porostd Husovych sadl, Kalvarie, Klabavské
a Borecké strang), pfip. na dalSich pozemcich, na kterych se mésto Rokycany smluvné
zavazalo provadét udrzbu dievin

zajistuje péci o travnaté plochy ve vlastnictvi mésta (pfebirani travnatych ploch,
upravu, udrzbu)

zajistuje udrzbu mobilni zelen€, kvétinovych zdhont

13
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Uklid mésta
e 7zajistuje Cistotu mistnich komunikaci, uklid vetfejnych prostranstvi

e zajistuje uklid mésta, koordinaci pracovnikli uklidu mésta, drobné opravy a tdrzbu
majetku mésta

Tvorba obecné zdvaznych vyhlasek a nafizeni obce

Odbor rozvoje mésta zpracovava navrhy vyhlasek a nafizeni obce tykajici se Cinnosti
odboru rozvoje meésta (napt. odpadového hospodafstvi, zelené¢, mistniho poplatku za
uzivani vetejného prostranstvi).

3. Usek spravy majetku
Odbor rozvoje mésta zabezpecuje €innosti spojené se spravou movitého a nemovitého
majetku mésta. Vykonava spravu détskych hiist’ a spravu parkovist’ na izemi mésta.

Sprava majetku:

e hospodaii s majetkem mésta (vécna bfemena, smlouvy o pouziti pozemki),
vypracovava smlouvy véetné zajisténi podkladi ke smlouvam

e zabezpecuje spravu nemovitého a movitého majetku meésta, jeho opravy a udrzbu

e vede evidenci majetku, zajistuje jeho inventarizaci

e zajiStuje fakturaci, kontroluje nalezitosti vydanych a piijatych faktur, provadi rozbory
hospodaieni

e sleduje vécna plnéni uzavienych smluv

e provefuje zadvady ozndmené obcCany, podili se na jejich odstranéni, fesi Skody na
majetku

e zajiStuje pofadani trhl a stankového prodeje na pozemcich mésta

Ostatni ¢innosti odboru:

e Vv pfipad¢, ze mésto Rokycany je ucastnikem spravniho fizeni, kdyZ jeho postaveni
ucastnika vyplyva pfimo ze zdkona, jednd jménem mésta odbor rozvoje mésta

o predklada materidly na jednani rady mésta a zastupitelstva mésta

e je opravnén povéfit v pripad¢ potfeby jednanim jménem mésta jiny odbor na zékladé
pisemného povéieni

e zabezpecuje fidici kontrolu jako soucast vnitiniho kontrolniho systému podle zdkona
¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve znéni pozdéjsich predpisl, vede zdznamy
a ptislusnou dokumentaci

e vyfizovani petic, stiznosti 1 podnétl a ozndmeni, které spadaji do jeho kompetence

e spravuje Fond Zivotniho prostfedi mésta Rokycany v souladu s jeho statutem

e spolupracuje s prestupkovou komisi, institucemi a organizacemi pusobicimi v oblasti
zivotniho prostiedi

e podili se na ekologické vychove a osvéte

e zajiStuje Cinnost tajemnika komise zivotniho prostiedi

4. Oblast krizového Fizeni

e zajiStuje piipravu realizace a koordinace stanovenych opatfeni za stavu ohroZeni statu
a vale¢ného stavu

e zpracovava dil¢i plan obrany obce s rozsifenou plisobnosti

e zajituje vykon statni spravy pfi zajistovani obrany CR

14
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zajiStuje koordinaci Cinnosti odborti meésta pfi feSeni mimofadnych udélosti a
krizovych situaci, vyhlaSeni stavu nouze nebo stavu nebezpeci, vCetné zpracovani
dokumentace krizového $tabu obce s rozsifenou pisobnosti

zabezpecuje pripravenost spravniho uzemi obce s rozSifenou pusobnosti na feSeni
mimotadnych udalosti a krizovych situaci v souinnosti se slozkami Integrovaného
zachranného systému

zajistuje vykon statni spravy v oblasti hospodaiské mobilizace, vyhlasovani
regulacnich opatieni

Oddéleni:

Oddéleni majetkopravni

Majetkopravni oddéleni odboru rozvoje mésta zabezpecuje €innosti spojené se spravou
movitého a nemovitého majetku mésta (nebytové prostory a pozemky). Zajistuje vykon
funkce organu pozarni ochrany a organu BOZP mé&stského ufadu.

hospodaii s majetkem mésta (koupé, prodej, bezuplatny ptevod, prondjem a vypijcka
nemovit¢tho a movitého majetku mésta), vypracovava smlouvy vcetné zajiSténi
podkladt ke smlouvam

zabezpecuje spravu nemovitého a movitého majetku mésta, jeho opravy a adrzbu

vede evidenci majetku, zajiSt'uje jeho inventarizaci

vede evidenci najemnich smluv a smluv o vypuajckach

zpracovava danova ptiznani

zajist'uje preventivni prohlidky majetku, pozarni prohlidky a potiebné revize

zajist'uje fakturaci, kontroluje nalezitosti vydanych a pfijatych faktur, provadi rozbory
hospodateni

sleduje vécna plnéni uzavienych smluv

provéiuje zavady oznamené najemci a obcany, podili se na jejich odstranéni, fesi
Skody na majetku

predklada materialy na jednani rady meésta a zastupitelstva mésta

plni tkoly zaméstnavatele v oblasti bezpec¢nosti a ochrany zdravi pii préaci a na tseku
pozarni ochrany

zabezpecuje tidici kontrolu jako soucast vnitiniho kontrolniho systému podle zakona
¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve znéni pozdéjSich ptfedpisli, vede zaznamy
a ptislusnou dokumentaci

vyfizovani petic, stiznosti 1 podnétl a oznameni, které spadaji do jeho kompetence
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Odbor spravni a obecni Zivnostensky urad

4

74
(2]

Useky:

2.

NGO~ WDE

e 6 o6 o o o o o o H

matrika

prestupky

cestovni doklady (CD)
obcanské prukazy (OP)
evidence obyvatel (EO)
vnitini sprava
informacni technologie
obecni Zivnostensky urad

Usek matriky:

provadi zapisy narozeni, manzelstvi a imrti do matri¢nich knih

provadi ovéfovani shody opisu s listinou a ovéfovani pravosti podpisu

organiza¢né zajist'uje siatky a vitdni ob¢anki v obfadni sini méstského ufadu

vede evidenci ob¢ant, dozivajicich se zivotniho jubilea a zasila jim gratulace

vydavé matri¢ni doklady (rodné, oddaci a timrtni listy), popft. jejich druhopisy

vydava vysvédceni o pravni zpusobilosti k uzavieni manzelstvi v ciziné

vydava osvédceni k uzavieni manZzelstvi pfed organem cirkve

vydava potvrzeni ze sbirky listin a vypisy z matri¢nich knih

piijima zadosti o zapisy narozeni, uzavieni manzelstvi nebo umrti v Cizin¢ do zvlastni
matriky v Brné

vyfizuje Zadosti o zménu jména nebo piijmeni, o zdpis piijmeni Zeny v muZském
tvaru, oznameni o navratu k pfedchozimu pfijmeni po rozvodu, volbu druhého jména
vede jednani o urceni otcovstvi

zpracovava statisticka hlaSeni

plni oznamovaci povinnost na useku matriky

vede a aktualizuje matri¢ni sbirku listin a druhopisti matrik, vydava z ni potvrzeni
provadi kontrolni a metodickou ¢innost ve vztahu k matriénim ufadim v obvodu
uradu povéefeného rozsifenou plisobnosti

zajistuje proskoleni pracovnic povétenych provadénim agendy vidimace a legalizace
V obvodu tfadu povéieného rozsifenou plisobnosti

zajiStuje spisovou a archivni sluzbu na tseku matriky

provadi vyssi ovéfeni matricnich dokladl pro pouZiti v ciziné

zavadi udaje do ISEO (informacniho systému evidence obyvatel)

Usek piestupkii

a) komise pro projednavani prestupkt mésta Rokycany

zabezpeCuje vyfizovani prestupkli pro mésto Rokycany, které jsou v kompetenci
komise pro projednavani piestupkti mésta Rokycany

projednava piestupky pro obce, se kterymi jsou uzavieny vefejnopravni smlouvy

na zékladé uzavienych verejnopravnich smluv, ohledné projednavani piestupki pro
obce, se vystavuji faktury za projednané prestupky

vede evidenci piestupki
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zpracovava posudky pro policii, okresni statni zastupitelstvi, soudy, probacni
a mediacni sluzbu atd.

spolupracuje s policii, se zdravotnimi pojistovnami, se spravou socialniho
zabezpeceni ve véci prestupki a s ostatnimi odbory méstského uradu

na vyzadani ostatnich spradvnich organti provadi vyslechy ucastnikii fizeni, svédki
a podani vysvétleni

spolupracuje s Utadem pro zastupovani véci majetkovych pii predavani zabranych &i
propadlych véci z prestupkti

b) asek prestupkti — odbor spravni a obecni zivnostensky tfad

projednava piestupky, které spadaji do kompetence odboru spravniho a obecniho
zivnostenského ufadu

vypracovava posudky z useku zbrani a stéeliva pro Policii CR
zpracovava statisticky vykaz vytizenych piestupkt ze vSech odbori MU

Usek cestovnich dokladi (CD)

zajiStuje agendu na Useku cestovnich dokladid za spravni obvod ORP Rokycany
a zadosti z jinych spravnich obvodi CR

prijima a zpracovava zadosti o cestovni pas s biometrickymi udaji (vCetné sejmuti
biometrickych udajti osob a otiskl prsti1), vydéava tyto cestovni doklady

provadi kontrolu cestovnich dokladt

provadi veskeré zmény cestovnich dokladti v agendovém systému cestovnich dokladi
vyfizuje ztraty, odcizeni a poSkozeni, provadi blokaci téchto cestovnich dokladi
v agendovém informacnim systému cestovnich doklada

vyfizuje reklamace cestovnich dokladt

provadi skartaci cestovnich dokladt

provadi archivaci cestovnich dokladl

vybira spravni poplatky na useku cestovnich dokladi

provadi administrativni ¢innost na useku cestovnich dokladi

projednava piestupky z tohoto useku

Usek obé&anskych priikazii (OP)

zajistuje agendu na useku obcanskych prikazli za spravni obvod ORP Rokycany
a zadosti z jinych spravnich obvodit CR

piijima a zpracovava zadosti o eOP (elektronické obcanské prikazy)

vydava potvrzeni o OP a vede evidenci

vyfizuje ztraty, odcizeni, poskozeni, zniceni a nalezy OP

provadi zadrzeni neplatného OP

provadi uschovu OP pfi dlouhodobém pobytu v ciziné

vydava potvrzeni o ukonéeni trvalého pobytu na uzemi CR a zabezpecuje potiebnou
administrativu

provadi administrativni ¢innost na useku OP, véetné archivace

projednava prestupky na useku OP

provadi ¢innost poskytovani udaji z evidence OP

zpracovava podklady pro organy vefejné moci

provadi skartaci OP a potvrzeni o OP, vede evidenci skartacnich protokolt
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5.

zabezpecuje vydavani OP bez strojové Citelnych udaju pii volbach, katastrofach, pfti
nabyti Ceského obcanstvi, nebo jiné mimoiadné udalosti, pii technické zavad¢ na
zafizeni zabezpecujici zpracovani a pfenos dat

vybira spravni poplatky na tiseku OP

zajistuje vyjezdové procesy, slouzici pro realizaci agendy eOP pro imobilni obcany
a obCany ve vykonu trestu

vyfizuje reklamace eOP

Usek evidence obyvatel (EOQ)

a) okresni evidence obyvatel a rueni trvalych pobyti ve mésté Rokycany

zajistuje spravnost vedeni okresni evidence obyvatel

uzavird vetrejnopravni smlouvy s obecnimi ufady ohledné zadavani zmén trvalého
pobytu a dorucovacich adres za tyto obce do agendového informac¢niho systému
evidence obyvatel

zadava zmény trvalého pobytu, doruCovaci adresy a eviduje rozhodnuti zruseni udaje
o mistu trvalého pobytu pro obce, se kterymi md mésto Rokycany uzavienu
vetejnopravni smlouvu na tseku evidence obyvatel

poskytuje vypisy z agendového informaéniho systému evidence obyvatel pro CR
a zahranici

poskytuje udaje z informacniho agendového systému subjektim ziskavajicim tdaje
podle zvlastniho pravniho piedpisu

na zé&dost ohlasoven obci obce s rozsifenou pisobnosti Rokycany zasila nové
pocitacové ¢islo domu

vede aktualizovany seznam doru¢ovacich adres

poskytuje metodickou pomoc vSem ohlaSovnam spravniho obvodu obce s rozsifenou
pusobnosti Rokycany

zprostifedkovava kontakt osobam pres Ministerstvo vnitra

zpracovava nesoulady udajii vedenych v agendovém informacnim systému evidence
obyvatel ORP Rokycany a centralniho registru Ministerstva vnitra

opravuje reporty zasilané z Ministerstva vnitra

opravuje zmény stavu, trvalého pobytu, mista narozeni, jména, piijmeni, vazebni
osoby, zavadéni nové pristechovanych obfani do informacniho systému z centralni
evidence pfi ptijmu zadosti o OP a CD, pokud nejsou provedeny

provadi zmény do ISEO - pokud nejsou provedeny do tii pracovnich dni ohlasovnami
obci a matri¢nimi ufady

zasila oznameni o zméné poctu pithlaSenych osob (pfi ruSeni trvalych pobytl) a pfi
ohlaseni zmény trvalého pobytu

projednéva prestupky na useku evidence obyvatel

zabezpecuje archivaci na useku okresni EO

b) ohlaSovna mésta Rokycany

vykonava kontrolu spravnosti vyplnéného prihlaSovaciho tiskopisu podle
predlozenych dokladt

vede evidenci osob a zaznamenava zmény v systému Fenix (vnitini ucetni systém)
a do WYSE (systtm ministerstva vnitra) - narozeni, zmény pobytu, zmény
zpusobilosti a ovétuje umrti v ISEO

vydava potvrzeni o zméné mista trvalého pobytu
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na pisemnou zadost vlastnika objektu mu sd€luje jméno, pfijmeni a datum narozeni
obcana, ktery ma v jeho objektu trvaly pobyt

zabezpecuje administrativni praci na tseku ohlasovny, véetné statistickych ptehledd,
zpracovava podklady ohledné€ poctu osob

zaznamenava skuteénost o ukonéeni trvalého pobytu na tzemi CR

vyfizuje Zadosti o poskytnuti udaji z informac¢niho systému evidence obyvatel
provadi zépis o adrese pro dorucovéani pisemnosti do agendového informacniho
systému evidence obyvatel a Fenixu, v€etné zmén a zruseni

do systému ministerstva vnitra zadava ¢isla volebniho okrsku za mésto Rokycany
vybira spravni poplatky na tiseku EO

projednava piestupky na useku EO — ohlasovny

zabezpecuje archivaci na tseku ohlaSovny

Usek vniti'ni spravy

organiza¢n¢ a materidlové zajiStuje volby do Evropského parlamentu, volby
prezidenta, volby do Parlamentu CR, volby do zastupitelstev obci a krajii, referenda
zajist'uje scitani lidi, domu a bytt

zajistuje vyveéSovani praport a vlajek na radnici

zajistuje udrzbu a opravy budovy radnice (po dohodé s odborem rozvoje mésta, veétsi

vvvvvv

zajist'uje revize elektrospotiebicl a revize v budove

zajistuje kontrolu vytahti v budové radnice a v budové mésta v ulici Josefa Knihy ¢p.
225

zajistuje topeni v budové

vede evidenci kli¢i v budové radnice

zajiStuje aktualizaci orientacnich tabuli v budove radnice a u kancelafi

zajiStuje tklid radnice prostfednictvim vybrané uklidové spolecnosti

provadi nédkup a dopliiovani hygienickych potieb

provadi uklid chodnikti u radnice

provadi sekani travy u morového sloupu a na nadvofi radnice

organizacn¢ zajisSt'uje autoprovoz meéstského ufadu

plni funkci podatelny méstského tufadu

vede evidenci doslé a odeslané korespondence méstského ufadu (v listinné
i elektronické podobé, provadi autorizovanou konverzi pies Czech Point pro potieby
uradu)

provadi doruéovani ¢asti korespondence vzniklé z ¢innosti M&U Rokycany

zajist'uje spisovou a archivni sluzbu méstského ufadu véetné skartace

zajisSt'uje obsluhu telefonni Gsttedny méstského tradu

zajiStuje rozmnozovani listin pro jednotlivé odbory Gfadu a obcany

zajistuje agendu ztrat a ndlezt kromé pst

nakupuje a vede sklad kancelarského materialu pro potreby uradu

zajist'uje hlaseni v rozhlase, objednava opravy a revize rozhlasu

zajistuje zvefejnéni riznych akei dle pozadavki na tzv. ,,A* pted radnici

zajistuje predplatné tiskovin

zajistuje platby za kopirovani a hudbu, televize a radia

zajistuje zverejnéni a aktualizaci telefonniho seznamu na internetovych strankach
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je spravcem kapitoly 13 (sestava navrhu rozpoctu kap. 13 ve spolupraci s finan¢nim
odborem, zajist'uje sledovani, erpani rozpoctu a zpracovani vysledki hospodareni za
svéfeny usek)

je spravcem kapitoly 40 (sestava navrhu rozpoctu kap. 40 ve spolupraci s financnim
odborem, zajist'uje sledovani, Cerpani rozpoctu a zpracovani vysledkti hospodateni za
svéfeny usek)

vede evidenci majetku kap. 40 véetné nakupu, udrzby, oprav a likvidaci

zajistuje fakturaci

dotace kap. 40 — zajiStuje nakupy, Gi¢tovani a nasledné vyaétovani (volby, soc. pravni
ochrana déti, socialni prace, piipadné dalsi mensi dotace)

sleduje nahradni plnéni za kapitolu 40

zabezpecuje tidici kontrolu jako soucast vnitiniho kontrolniho systému podle zakona
o finan¢ni kontrole, vedeni zaznamii a ptislusné dokumentace

zajistuje pohiby u osob, u kterych nejsou ptibuzni nebo se je nepodafilo najit (tzv.
socialni pohiby) v¢etné nasledného vymahani nakladi na tyto pohiby

zajist'uje evidenci a likvidaci hrobovych zatizeni, které¢ propadly méstu Rokycany (ve
spolupraci s Rumpoldem — R Rokycany s.r.o.)

vyftizuje petice, stiznosti, podnéty a oznameni, které spadaji do kompetence odboru
zajist'uje vanocni vyzdobu ve mésté

pfijima zadosti o svolani shromazdéni ve mésté Rokycany

eviduje a proplaci osobni ochranné pracovni pomucky zaméstnancti

vypomaha pfi riznych akcich

zadava smlouvy do Registru smluv

zadava prestupky za méstskou policii do Evidence piestupku

provadi ovéfovani shody opisu s listinou a ovétovani pravosti podpisu

zajist'uje aktualizaci Utedni desky

Usek informaénich technologii

komplexné zabezpecuje informacni systém méstského uradu

zajistuje bezpecnost informacnich systémti obsahujicich osobni udaje a utajované
skutecnosti

spravuje metropolitni sit’ ve mésté Rokycany

udrzba a rozvoj webovych stranek mésta

rozvoj a provoz aplikaci GIS

podil na realizaci komunikace orgadnu vefejné moci se systémem zakladnich registri,
tzn. predevsim registrace agendovych informacnich systémi do Informac¢niho systému
o informacnich systémech vefejné spravy, oznameni pisobnosti organu vetfejné moci
v agendach a jejich zmény, sprava certifikat pro zajisténi komunikace s informacnim
systémem zakladnich registra

pofizovani, udrzba a opravy parku vypocetni techniky v€etné tiskaren

zajistovani systémové podpory pro provoz TC

sprava a rozvoj systémového prostiedi na serverech (vCetné TC) a stanicich

komplexni sprava, adrzba a rozvoj pocitacové sité uradu — LAN

udrzba a rozvoj méstského kamerového systému

sprava a rozvoj slaboproudych technologii ufadu (zabezpecCovaci technika,
dochazkovy systém, telekomunikace)
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Usek obecniho Zivnostenského tifadu

vykonava ¢innosti v rozsahu stanoveném zivnostenskym zakonem, plni dalsi ukoly
stanovené zvlastnimi pravnimi piedpisy a dale piijimé ptihlasky jako centralni
registracni misto

plni funkci jednotného kontaktniho mista podle zvlastniho pravniho piedpisu

je provozovatelem zivnostenského rejstiiku a vyfizuje zadosti o vypis
z zivnostenského rejstiiku

vykonava kontrolu podle zivnostenského zakona a zvlastnich pravnich predpist
spolupracuje s organy statni spravy, statniho odborného dozoru, kontroly, organy
¢innymi v trestnim fizeni, zajmovymi svazy, cechy a sdruzenimi podnikateli

provadi archivaci a evidenci spisovych materialti podnikateld

vede agendu zeméd¢lskych podnikatelti

poskytuje informace vetejnosti v rozsahu svych kompetenci

vyfizuje petice, stiznosti, podnéty a ozndmeni, které spadaji do jeho kompetence
vydava vypisy z agendy Czech POINTu

vybira spravni poplatky
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Odbor stavebni

7

Usek

1.
2.
3.
4.

Uzemniho planovani
Stavebné spravni
Vedeni spisové sluzby
Ostatni ¢innosti odboru

M&U Rokycany, odbor stavebni, je dle zakona ¢&. 183/2006 Sb., o tzemnim planovani
a stavebnim fadu, ve znéni pozd&jSich predpisti (dale jen ,stavebni zakon®), povéefen
vykonem statni spravy na useku uzemniho planovani a iseku stavebniho tadu.

Dle § 6 stavebniho zakona vykondva v pfenesené plisobnosti ¢innost ufadu tzemniho
planovani pro 68 obci spravniho obvodu obce S rozsifenou ptisobnosti Rokycany.

Dle § 13 odst. 1 pism. c) stavebniho zdkona vykondva v ptenesené plisobnosti ¢innost
obecného stavebniho uradu pro spravni obvod 25 obci.

Usek uzemniho planovani

Stavebni odbor jako utad uzemniho planovani:

pofizuje Gizemni plan, regulacni plan a izemni studii na Zadost obce ve svém spravnim
obvodu, mimo mésto Rokycany, pro které je potfizovatelem odbor rozvoje mésta
potizuje zmény Gzemniho planu a regula¢niho pldnu na Zadost obce ve svém spravnim
obvodu, mimo mésto Rokycany, pro které je pofizovatelem odbor rozvoje mésta
pofizuje tzemné planovaci podklady

pofizuje vymezeni zastavéného uzemi na Zadost obce ve svém spravnim obvodu

jako dotCeny spravni organ vydava zavazna stanoviska podle § 96b stavebniho zédkona
pro cely spravni obvod obce s rozsifenou puasobnosti Rokycany, neni-li pfislusny
krajsky urad

podava navrh na vloZeni dat do evidence uzemné planovaci ¢innosti

poskytuje informace pro pofizovani Uzemné planovacich podkladii a Uzemné
planovaci dokumentace

vydava uzemné planovaci informace o podminkach vyuzivani uzemi a zmén jeho
vyuziti, zejména na zdkladé¢ uzemné planovacich podkladli a tzemné planovaci
dokumentace

vydava izemné planovaci informace o podminkach vydani regula¢niho planu

pofizuje uzemné analytické podklady pro svij spravni obvod v podrobnosti a rozsahu
nezbytném pro pofizovani izemnich plani a regulacnich plant

pribézné aktualizuje izemné analytické podklady na zakladé novych udaji o izemi
a prizkumu uzemi a nejpozdéji do 4 let pofizuje jejich uplnou aktualizaci

uplnou aktualizaci izemné analytickych podkladi projednavéd v rozsahu urceni
problémt k feSeni v uzemné planovacich dokumentacich do 30 dni po jejich
vyhotoveni s obcemi ve svém spravnim obvodu

provéiuje aktualnost feSeni uzemnich studii vloZzenych do evidence uzemné planovaci
¢innosti a v piipad¢ moznosti jejiho dalSiho vyuziti zajisti o této skute¢nosti vlozeni
dat do evidence izemné planovaci ¢innosti

zpracovava zpravy o uplatiovani uzemnich plani v rozsahu daném stavebnim
zédkonem
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e vykonava dalsi ¢innosti podle zdkona ¢.183/2006 Sb.

Usek stavebné spravni

Stavebni odbor jako obecny stavebni ufad:

vydava tzemné planovaci informace o podminkach vydani uzemniho rozhodnuti
a uzemniho souhlasu, véetn¢ seznamu dotCenych organti

vydava tizemni souhlasy, souhlasy S ohlaSenim a spole¢né souhlasy

vede uzemni fizeni a stavebni fizeni a vydava tizemni rozhodnuti a stavebni povoleni
vede spole¢né uzemni fizeni a stavebni fizeni a vydava spolecné povoleni

vydava souhlasy s délenim a scelovanim pozemku

vede fizeni o zméné stavby pied jejim dokoncenim a vydava o tom rozhodnuti

vydava kolauda¢ni souhlasy a kolaudac¢ni rozhodnuti

dle § 120 stavebniho zédkona vyzyva pisemné piisluSnou obec k ptidéleni Cisla popisného
nebo eviden¢niho, pokud stavbou vznika nové budova, ktera ptidéleni vyzaduje

pii povoleni uzivani staveb zajistuje podklady pro technickou mapu obci

vede fizeni o pfedCasném uzivani stavby a vydava o tom rozhodnuti

vede fizeni o povoleni zkusebniho provozu a vydava o tom rozhodnuti

oveéfuje dokumentaci skutecného provedeni stavby a pasport stavby a nafizuje jejich
pofizeni

vede fizeni o zméné v ucelu uzivani stavby a vydava o tom rozhodnuti

vydavéa souhlasy se zménou v ucelu uzivani staveb

vede fizeni o povoleni a nafizeni odstranéni staveb, terénnich Uprav, zatfizeni a vydava
o tom rozhodnuti

vydavé souhlasy s odstranénim staveb, terénnich Gprav a zatizeni

vede fizeni o dodate€ném povoleni staveb, terénnich Gprav a zafizeni a vydava o tom
rozhodnuti

vede fizeni o nafizeni neodkladného odstranéni staveb a zabezpefovacich praci a vydava
o tom rozhodnuti

vede fizeni o nafizeni nezbytnych uUprav, Udrzbé stavby, vyklizeni stavby, opatfeni na
sousednim pozemku a vydava o tom rozhodnuti

vede fizeni o povoleni vyjimky z obecnych pozadavkl na vystavbu a vydavd o tom
rozhodnuti

vydava zavazna stanoviska pro potieby specidlnich, vojenskych a jinych stavebnich ufadi
provadi kontrolni prohlidky a vykonava statni dozor ve vécech stavebniho fadu a na
zéklad€ zjisténi ptijima prislusna opatieni

projednava ptestupky a spravni delikty pravnickych a fyzickych osob proti stavebnimu
fadu

uklada potadkové pokuty

vyméfuje spravni poplatky podle zdkona €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve
znéni pozdéjsich predpist

vykonava ¢innost editora zakladniho registru Gizemni identifikace, adres a nemovitosti
(RUIAN) dle zékona & 111/2009 Sb., o zékladnich registrech, ve znéni pozdg&jsich
predpist

vykonava dalsi ¢innosti podle zadkona ¢.183/2006 Sb.

Usek vedeni spisové sluzby
vede spisovnu pro svéfenou agendu
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archivuje spravni spisy véetn¢ dokumentaci

umoziuje nahlizeni do spist Gcastnikiim fizeni a jinym osobam prokazi-li pravni zajem
nebo vazny divod

za uplatu vyhotovuje kopie spravnich spisti na zadost ucastnikl fizeni a jinych osob
prokazi-li pravni zajem nebo vazny divod

Ostatni ¢innosti odboru
vykonava dle § 31a zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdé€jsich piedpisi, na
uzemi mésta Rokycany ¢innosti méstského tradu spojené s piidélovanim a ruSenim cisla
popisného uvedené v §31a odst. 1, 2, 3, 4 zdkona o obcich
zpracovava vykazy pro Cesky statisticky ufad
provadi dle § 33b zdkona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni pozd¢jSich
predpisti, na zadost Ufadu prace kontrolu obytnych prostord, zda spliiuji pozadavky
zakona pro vypléaceni socialnich davek
plni pozadavky Finan¢niho ufadu na zjisténi a piedani podkladi nutnych pro kontroly
staveb a stavebnikil
spolupracuje s Ceskym katastralnim a zem&méFi¢skym ufadem pii novém mapovani
a revizich katastru
spolupracuje s Pozemkovym ufadem pfi tvorbé pozemkovych Gprav
vykonava funkei spravce rozpoctu pro kapitolu 80
zabezpecuje fidici kontrolu jako souc€dst vnitiniho kontrolniho systému podle zdkona ¢.
320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve znéni pozdé¢jsich predpist, vede zaznamy
a pfislusnou dokumentaci
zajistuje vytizovani petic, stiznosti a podnéti, které spadaji do jeho kompetence
ptipravuje podklady pro poskytnuti informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
piistupu k informacim, ve znéni pozdé&jSich predpist
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Odbor socialni a zdravotni

7

Useky:

1. Socialni péce o skupiny ohroZené socialnim vylouc¢enim
2. Socialné - pravni ochrana déti

3. Zdravotnictvi

4. Ostatni ¢innosti odboru

1. Usek socialni péée o skupiny ohrozené socialnim vylou¢enim

Vykon statni spravy

4

zakladni poradenstvi na useku socidlniho zabezpeceni, véetné depistdzi a terénni socialni
prace

pomoc osobam ohrozenym socialnim vylou¢enim z divodu nedostatecné sobéstacnosti ¢i
nedostatecného finan¢niho zajisténi

evidence osob vyzadujicich socidlni péci vcetné standardizovanych zaznamu socialniho
pracovnika v rdmci jednotného informacniho systému

zprostiedkovani socidlnich sluzeb, vCetné zastoupeni pii uzavirani smlouvy u osob, ktera
dle Iékarského vyjadreni neni schopna sama jednat

evidence a vydej parkovacich karet drzitelim prikazek mimotaddnych vyhod pro
zdravotné postizené

ustanoveni zvlastniho piijemce pro ucely diichodového zabezpeeni

péce o spolecensky nepiizpisobené obCany, pomoc pfi jejich zaclenéni do bézného zivota
vykon opatrovnictvi osob omezenych ve svépravnosti a kontrola vykonu opatrovnictvi
rodinnych a jinych osob stanovenych soudem opatrovniky

zprostfedkovani pomoci azylantim a cizim statnim pfisluSnikim

projednavani prestupkll na useku socidlnich véci, zdravotnictvi, socidlné-pravni ochrany
déti a na Giseku ochrany pied alkoholismem a jinymi toxikomaniemi

Cinnosti v samostatné puisobnosti mésta

poskytovani prispévku a pijcek obcaniim mésta podle Opatieni mésta ¢. 5/2014 — Pravidla
pro poskytovani socialni pomoci

zajistovani Cinnosti vyplyvajicich z Opatieni organii mésta ¢. 4/2014 — Pravidla pro
piidélovani bytd v domé s pecovatelskou sluzbou, Hradebni 13, Rokycany, evidence
zadosti a prfedkladani navrhii radé mésta na uzavieni najemnich smluv

zajistovani Cinnosti vyplyvajicich z Opatieni organi mésta ¢. 4/2015 — Pravidla
pridélovani vstupnich byt 1-9 vulici Voldusska 591, Rokycany, evidence zadosti
a predkladani navrhii radé mésta na uzavieni njemnich smluv

zajistovani ¢innosti vyplyvajicich z Opatfeni organt mésta ¢. 5/2015 — Pravidla pro
pfidélovani obytnych mistnosti Zd'arska cesta 1118, Rokycany, evidence Zzadosti
a predkladani navrhii radé mésta na uzavieni ndjemnich smluv

2. Usek socialn& — pravni ochrany déti

Vykon statni spravy

zpracovani a dodrzovani standardt kvality socidlné-pravni ochrany déti ve smyslu
platnych pravnich predpist
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poskytovani zdkladniho poradenstvi v oblasti sociadlné-pravni ochrany déti, vcéetné
zprostredkovani odborného poradenstvi

ochrana prav ditéte na ptiznivy vyvoj a fadnou vychovu, vcetné plsobeni sméiujicich
k obnoveni narusenych funkci rodiny

ZabezpecCeni socialné-pravni ochrany déti — zejména sledovani neptiznivych vlivl
pusobicich na déti, zjistovani jejich pticin, stanoveni a plnéni individuadlniho planu feseni
situace ohrozenych déti

zprostredkovani nahradni rodinné péce vcetné vedeni spisové dokumentace o détech
a zadatelich a dale vcetn¢ poradenské Cinnosti ve vécech nahradni rodinné péce pro
budouci osvojitele, péstouny a osoby pecujici

vyhledévani déti vhodnych pro osvojeni nebo pro péstounskou péci a fyzickych osob
vhodnych stat se osvojiteli nebo péstouny nebo osobami pecujicimi

sledovani vyvoje déti svétenych do péce tieti osoby, do pestounské péce a spoluprace
s doprovazejici organizaci

zabezpecovani funkce kolizniho opatrovnika v soudnich fizenich dotykajicich se prav
ditéte, tj. fizeni o upravé vychovy a vyzivy nezletilych, o uréeni styku s rodicem, jemuz
nebylo dité svéfeno do péce, o urceni a popfeni otcovstvi, o zvySeni ¢i snizeni vyzivného
o zméné piijmeni, o osvojeni manzelem matky, o schvaleni pravnich tkont a v dédickém
fizeni

rozhodovani ve vécech vychovnych opatieni véetné kontroly plnéni téchto opatieni
podavani podnéti a navrhi soudu na soudni dohled nad nezletilymi, na ustavni ¢i
ochranou vychovu ¢i jeji zruSeni a na predbézné opatieni je-li ohrozen zivot ¢i zdravi
ditéte v€etné soucinnosti se soudem pii realizaci vykonu rozhodnuti

ucast pii prestupkovém a trestnim fizeni, v€etné ptipravného, vedenym proti mladistvym,
spoluprace s PCR, statnim zastupitelstvim, Probaéni a mediacni sluzbou a soudy
zabezpeceni socialné-pravni ochrany v mimopracovni dobé

sledovani déti umisténych v tstavni péci, spoluprace s diagnostickymi ustavy, détskymi
domovy a vychovnymi Ustavy pro mladez, vcetné navstév déti umisténych v téchto
zafizenich, vydavani souhlasu k pobytu déti mimo tato ustavni zafizeni na zaklad¢ Setfeni,
zabezpecCovani nezbytnych dokladi pro déti umisténé v ustavni vychové

ochrana prav déti a mladistvych, které jsou ohroZeny pachanim trestné ¢innost (tyrané
a zanedbané déti, mravné narusena mladez)

koordinace vsech instituci a organizaci pii feSeni situace, kterou je dité ohrozeno,
spoluprace se Skolskymi a zdravotnickymi zafizenimi, stdtnimi institucemi (ifady prace,
soudy, statni zastupitelstvi, Police CR), odbornymi pracovisti (pedagogicko-
psychologické poradny, probacni a mediacni sluzba, détska centra, diagnostické tstavy)
a socidlnimi sluzbami povéfenymi socidlné-pravni ochranou déti

3. Usek zdravotnictvi

Vykon statni spravy

evidence a vydej recept s modrym pruhem a zddanek opravnénym osobam, Iékatiim
a zdravotnickym zafizenim
projednavani prestupkd na useku zdravotnictvi

Cinnosti v samostatné piisobnosti mésta

poskytovani vyhod pro darce krve — obCany mésta Rokycany, ve spolupraci
s Rokycanskou nemocnici, a.s.
poskytovani piispévki na ockovani détem s trvalym bydlistém v Rokycanech

26



Piiloha ¢. 2 k organizaénimu iddu Méstského uitadu Rokycany — ui¢innost od 1. dubna 2019

zabezpeceni jednani Zdravotni a socidlni komise mésta véetné veskeré administrace

4. Qstatni ¢innosti odboru

Vykon statni spravy

vykon funkce koordinatora v oblasti protidrogové prevence, vcetn¢ spoluprace
S organizacemi obdobného zaméteni

Cinnosti v samostatné pilisobnosti mésta

piiprava podkladi pro jednani organti mésta — rady a zastupitelstva, kontrola a realizace
usneseni

ptiprava a zajiStovani akci ur€enych starostou a pofddanych méstem pro urcité skupiny
obyvatel (napf. darce krve, rokycanské rodaky Zzijici v pobytovych zatizenich atp.)
zvetejiiovani informaci ze socialni oblasti

realizace Komunitniho stfednédobého planu rozvoje socialnich sluzeb na Rokycansku,
véetné vyhledavani moznosti dotaci a grantd z fondi Evropské unie a ze strukturalnich
fondd a na rozvoj socialnich sluzeb

vykon fidici kontroly jako soucasti vnitiniho kontrolniho systému podle zakona
¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve znéni pozd¢jsich piedpist, vedeni zdznami
a prislusné dokumentace

vyfizovani petic, stiznosti a podnéti, které spadaji do kompetence odboru
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Odbor Skolstvi a kultury

ek

L

1. Skolstvi
2. Kultura, pamatkova péce a cestovni ruch
3. Informacéni centrum

Usek 3kolstvi

vytvaii podminky pro plnéni povinné Skolni dochézky

podava néavrhy na zfizeni a zruSeni ptedsSkolnich zafizeni, zakladnich Skol a Skolnich
zafizeni jim slouzicich

uplatiiuje z4jmy meésta, zajmy rodici déti, zaki a pedagogickych pracovnikli na rozvoji
vychovy a vzdélani viici predskolnim a Skolnim zafizenim ve mésté

navrhuje stanoveni Skolskych obvodu spadovych zakladnich §kol zfizovanych méstem
projednava s fediteli ptfedSkolnich zatizeni, Skol a Skolskych zafizeni, ktera ziizuje
zejména rozpocet a materidlni podminky pro ¢innost

vydava souhlas s pfechodnym uzavienim MS

spolupracuje s fediteli na zapisu déti do 1. tfid zakladnich skol

zajistuje vyhlasovani a administraci konkursnich fizeni na feditele Skol a Skolskych
zafizeni, U nichz je mésto Rokycany zfizovatelem

zpracovava podklady pro stanoveni platovych vymért fediteli Skol, vede platovou
a personalni agendu feditell pfispévkovych organizaci

zpracovava navrh rozpisu rozpoc¢tu pifimych neinvesti¢nich vydaji pro skoly a Skolska
zafizeni ztizovanych obcemi v obvodu jeho plisobnosti, tj. pro celé skolstvi ORP
piipravuje podklady pro zGc¢tovani prostiedkll statniho rozpoctu poskytovanych krajskym
ufadem zavaznym postupem a podle spole¢nych pokynl ministerstva Skolstvi, mladeze
a telovychovy a ministerstva financi k zG¢tovani prostfedki statniho rozpoctu a predava
vysledky zac¢tovani krajskému uradu

zodpovida za poskytovani dotaci PO zfizovanych méstem a vede jejich evidenci

provadi rozpis zavaznych ukazateld rozpoctu, sledovani a analyzu Cerpani rozpoctu,
plnéni zdvaznych ukazateld

sleduje Cerpani ucelného a hospodarného vynakladani provoznich prostiredki PO
ziizenych méstem

zajistuje ziizovatelskou funkci rady meésta k PO ztizenych méstem, odpovida za zapisy
téchto organizaci do obchodniho rejstiiku a ustfednich véstnikli

vede Uplnou evidenci ziizovacich listin PO zfizovanych méstem

shromazd’uje a zpracovava data z dokumentace a evidenci vSech Skol a Skolskych zatizeni
ORP v terminech stanovenych ministerstvem Skolstvi, mladeze a t€lovychovy a predava je
krajskému ttfadu a ministerstvu, popiipad¢€ jim povéfrené organizaci

vyfizovani petic, stiznosti, podnétii a oznameni, které spadaji do jeho kompetence
zabezpecuje fidici kontrolu jako sou€dst vnitiniho kontrolniho systému podle zédkona €.
320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve znéni pozdé¢jSich predpisi, vede zaznamy
a piislusnou dokumentaci

spravni fizeni v oblasti pfestupki na tseku Skolstvi
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Usek kultury, pamitkové péce a cestovniho ruchu

vykon statni spravy v oblasti kultury a statni paméatkové péce

vyjadfovani k navrhiim na prohléseni véci za kulturni pamatku, jakoz i k ndvrhim na
zruSeni prohlaseni kulturni pamatky

vydavani rozhodnuti o opatfenich, ktera je povinen vlastnik kulturni pamatky ucinit ve
stanoven¢ lhité, vydavani zavaznych stanovisek k zamyslené obnové kulturni pamatky
vydéavani rozhodnuti — zdvaznych stanovisek k zamyslené obnové a upravé nemovitosti,
kterd se nachazi v pamatkové chranéném tUzemi (méstskd pamatkova zoéna, vesnicka
pamatkova rezervace a vesnicka pamatkova zona)

poskytovani finan¢niho piispévku vlastnikim kulturnich pamatek na uhradu zvySenych
naklada spojenych se zachovanim a obnovou kulturni pamatky

metodické fizeni obci pfi jejich zabezpeCovani péfe o kulturni pamatky a zajiStovani
ptedpokladii pro komplexni péci o kulturni pamétky v ORP

vykon funkce dotéeného organu statni spravy na useku pamatkové péce, nejedna-li se
o narodni kulturni pamatku, a to zejména v fizenich vedenych podle stavebniho zékona
vykonavani stavebniho dozoru pii obnové kulturnich pamatek z hledisek pamatkové péce
evidence agendy vale¢nych hrobt

spravni fizeni v oblasti pfestupki na useku ochrany autorskych prav a paméatkového
zakona

podpora rozvoje zajmovych kulturnich aktivit a kulturnich sluzeb obyvatelstva
poskytovani informaci vetfejnosti v rozsahu svych kompetenci

zabezpecovani dotacni politiky stditu v rdmci ORP, zejména zabezpefovéani agendy
spojené s dota¢nimi tituly vyhlasovanymi ministerstvem kultury, ministerstvem
zemé&délstvi, Krajskym ufadem Plzenského kraje

zabezpecuje kulturni pofady na uzemi mésta Rokycany

zajistuje veSkerou agendu spojenou s pronajmem stankovych mist pii méstskych
kulturnich akcich

zabezpecuje otazky tykajici se cestovniho ruchu ORP

zabezpecuje dohled a kontrolu nad vydavanim radni¢nich novin

zabezpeCuje propagaci meésta 1 celého ORP na vystavach a veletrzich, vytvari propagacni
materialy a veskeré tiskoviny

vyfizovani petic, stiznosti, podnétii a oznameni, které spadaji do jeho kompetence
zabezpecuje fidici kontrolu jako soucést vnitiniho kontrolniho systému podle zdkona ¢.
320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve znéni pozdéjSich predpist, vede zaznamy
a prisluSnou dokumentaci

provadi dohled nad kronikami mésta

podili se na zpracovani planu rozvoje sportu ve mésté Rokycany

Usek informaéniho centra

poskytuje aktudlni informacni servis, prodej propagacnich materiald, ptedprode;
vstupenek, kopirovaci sluzby, vefejny internet

zabezpecuje plynuly provoz informacniho centra v uréené pracovni dobé tak, aby byl
v souladu s ptislusSnou vetfejnopravni legislativou mésta

podili se na medializaci informaéniho centra

zpracovava statistické piehledy informacniho centra na zakladé evidence cinnosti
a evidence navstévniku

vytvaii propagacni materialy nebo se podili na jejich piipravé

vytvari a aktualizuje vymezené udaje na webovych strankach
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provadi pracovni piekladatelskou ¢innost
zajistuje sluzby Czech POINTU

zajist'uje agendu spojenou s Plzeniskou kartou
provadi vidimaci a legalizaci dokladt
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Odbor zivotniho prostredi

4

Useky:

1. Ochrany prirody a krajiny a ZPF

statni sprava na useku ochrany pfirody a krajiny
ochrana zeméd¢€lského ptidniho fondu

2. Ochrany prostredi

3.
4

OO...m<..O

t

statni sprava na useku ochrany ovzdusi

statni sprava na useku odpadového hospodaistvi

souhrnnd stanoviska ke stavbam z hlediska ochrany Zivotniho prostiedi

koordinovana stanoviska ke stavbam z hlediska uplatnéni podminek dotéenych organd

odniho hospodarstvi
atni spravy lest a myslivosti

statni sprava lest

statni sprava myslivosti
statni sprava rybatstvi
ochrana rostlin
veterinarni péce

agenda sank¢niho zdkona

5. Ostatni ¢innosti odboru Zivotniho prostredi

1. Usek ochrany p¥irody a krajiny a ZPF

vykon statni spravy na useku ochrany prirody a krajiny

povolovani kaceni dfevin rostoucich mimo les, ukladani nadhradni vysadby, pifijimani
a ovéfovani oznameni o kaceni dievin rostoucich mimo les

vymezeni a hodnoceni mistniho systému ekologické stability

vydéavani zavaznych stanovisek k zdsahim do vyznamnych krajinnych prvka
vyhlasovani a ruSeni pamatnych stromil, vydavani souhlasi k jejich oSetfovani
a k ¢innostem v jejich ochranném pasmu

vydavani zavaznych stanovisek k zalestiovani, odlesiiovani, k vystavbé lesnich cest
a svaznic a lesnich meliora¢nich systému

zfizovani a rusSeni cest mimo zastavéné uzemi

omezeni ¢innosti ohrozujici populace rostlin a Zivo¢ichti nebo ekosystémy

ulozeni prostfedkll k zabranéni nadmérnému thynu ¢i zrailovani rostlin a Zivocicht
povoleni k rozsiteni geograficky nepivodniho druhu nebo kiizence

povoleni odlovu geograficky nepiivodnich druhti zivo¢ichli

stanoveni odchylného postupu pii ochrané ptaka

uloZeni nezbytnych zasahi pfi napadeni dievin vaZznymi chorobami

vydavani souhlasii ke stavbam a jinym ¢innostem ve vztahu ke krajinnému razu
piijimani udajt o paleontologickych nélezech

vyhlasovani pfechodné chranénych ploch

vydavani osvédceni o ptacich odchovanych v lidské péci

omezeni ¢innosti, kterd by mohla zplsobit nedovolenou zménu obecné nebo zvlaste
chranénych casti piirody
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- rozhodovani o odstranéni nasledkii neopravnénych zisahti a uklddani pokut
za prestupky a spravni delikty na iseku ochrany piirody

- uplatnéni stanovisek k uzemnim planim a jinym zdmérim dotykajicich se z&jmi
ochrany ptirody

- zajiStovani dikazi o skodach zptisobenych zvlasté chranénymi zivocichy

- vydavani stanovisek k zdvaznosti planovanych zasahli z hlediska zajm ochrany
ptirody

e vykon statni spravy na useku ochrany zemédélského piidniho fondu

- rozhodovani o tom, zda je pozemek soucasti zemédélského ptidniho fondu

- udélovani souhlasu ke zmén¢ trvalého travniho porostu na ornou ptidu

- ukladani opatieni k napravé zdvadného stavu vzniklého uzivanim zemédélské pidy
k nezemédélskym Gcéeliim bez souhlasu, nebo poskozovanim fyzikalnich, chemickych
nebo biologickych vlastnosti pidy jejim zhutiiovanim, zamoktfovanim, vysousenim,
ptekryvanim nebo naruSovanim erozi

- ukladdani opatfeni k napravé zévadného stavu vzniklého neplnénim podminek jim
vydaného souhlasu

- ukladani opatfeni k napravé zavadné¢ho stavu vzniklého pouzivanim pozemku
Vv rozporu s charakteristikou druhu pozemku nebo vyuzivanim zemédélské pudy 1. a II.
tiidy ochrany jako plantaze, nebo pudy jiné tfidy ochrany déle nez 30 let

- kontrola plnéni povinnosti danych zdkonem, podminek jim vydaného souhlasu, v¢etné
provadéni rekultivaci a plnéni jim uloZeného opatieni k naprave

- udé€lovani souhlasu k pouziti sedimentii z rybnikli, vodnich nadrzi a vodnich tokl
a vedeni evidence jejich pouziti

- pofizovani informaci ohledné erozniho ohrozeni zemédélské pidy a hodnoceni jejiho
stavu a piredavani téchto udaji do evidence informaci o kvalité zeméd¢€lské pudy

- zasilani udaji souvisejici s odnétim zemédélské plidy ze zemédélského plidniho fondu
do evidence odnéti zeméde€lské pudy

- uplatnovani stanoviska k regulaénim planim s vyjimkou regulac¢nich plant
pofizovanych na zaklad¢ zasad izemniho rozvoje

- udé€lovani vyjadfeni k ndvrhim tras nadzemnich a podzemnich vedeni, pozemnich
komunikaci, vodnich cest a jejich soucasti, pokud trasa nadzemnich a podzemnich
vedeni, pozemnich komunikaci a vodnich cest a jejich soucasti nepfesahuje spravni
obvod obce s rozsifenou pisobnosti

- udélovani souhlasu s odnétim zemédélské pldy ze zemédélského plidniho fondu
(do 1ha)

- vydavani potvrzeni o ukonceni rekultivace u docasného odnéti nebo trvalého odnéti
S do¢asnym odvodem u souhlasti jim vydanych

- rozhodovani o odvodech za odnéti zemedélské pidy ze zemedélského piidniho fondu

- projednéavani prestupkil

- zastdvani funkce dotéeného spradvniho organu podle zdkona o posuzovani vlivi
na zivotni prostiedi (do plochy 1 ha)

2. Usek ochrany prostredi

e vykon statni spravy na Gseku ochrany ovzdusi

- kontrola nevyjmenovanych stacionarnich zdroju znec¢ist'ovani ovzdusi

- vydavani zéavaznych stanovisek k uzemnim, stavebnim a kolaudacnim fizenim
nevyjmenovanych stacionarnich zdrojti znecisténi ovzdusi

- ukladéni sankci za poruSeni zdkona o ochrané ovzdusi a opatieni k naprave
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- vykonéava dozor nad dodrzovanim ustanoveni zdkona o ochran¢ ovzdusi a predpisii
podle n¢j vydanych

- je dotenym spravnim orgdnem v Uzemnim, stavebnim a kolauda¢nim fizeni
Z hlediska ochrany ovzdusi

- nafizuje odstranéni zdvad u nevyjmenovanych stacionarnich spalovacich zdroja
znec€isténi ovzdusi, ukldda opatfeni k naprave, popi. pokuty za nesplnéni ulozené
povinnosti

- vydava zavazna stanoviska k povoleni umisténi nevyjmenovanych stacionarnich
zdrojl znecistovani ovzdusi

e vykon statni spravy na useku odpadového hospodarstvi

- vedeni a zpracovani evidence odpadi a zpisobu nakladani s nimi, autovraki
a zpusobl jejich zpracovani, typu, mnozstvi a zpiisobu zpracovéani, vyuziti nebo
odstranéni elektroodpadu, jim vydanych souhlasii a dal§ich rozhodnuti podle tohoto
zdkona a na pozaddani poddva informace Zadatelim o sidle zafizeni vhodnych
k odstranovani odpadi nebo vyuziti jimi vyprodukovaného odpadu

- vydavani souhlasu k naklddani s nebezpe¢nym odpadem

- vydavani souhlasii k upusténi od tfidéni nebo oddéleného shromazd’ovani odpadi

- podévani navrhu ministerstvu na zafazeni odpadu podle Katalogu odpadi podle § 5
odst. 2

- zasild ministerstvu informace o zfizeni malych zafizeni pro biologické zpracovani
vyuzitelnych biologicky rozlozitelnych odpadi

- kontroluje, jak jsou pravnickymi osobami, fyzickymi osobami opravnénymi
k podnikani a obcemi dodrZzovana ustanoveni pravnich pfedpisi a rozhodnuti
ministerstva a jinych spravnich ufadi v oblasti odpadového hospodafstvi a zda
poveéfené osoby dodrzuji stanoveny zplisob hodnoceni nebezpecnych vlastnosti
odpadii

- hrozi-li poskozeni lidského zdravi nebo zivotniho prostiedi nebo jiz k nému doslo,
muze zajistit ochranu lidského zdravi a Zivotniho prostfedi na naklady odpovédné
osoby

- uklada provozovateli zafizeni k odstranovani odpadi v mimotadnych ptipadech, je-li
to nezbytné z hlediska ochrany zivotniho prostiedi, a pokud je to pro provozovatele
technicky mozné, povinnost odstranit odpad

- projednava prestupky podle § 80 a podle § 66 odst. 2 a 5 (pravnické osoby a fyzické
osoby opravnéné k podnikani); souasné muize stanovit opatfeni a lhiity pro zjednani
napravy samostatnym rozhodnutim

- vydavani zédkazu pivodci odpadl cinnost, kterd zplisobuje vznik odpadii, pokud
puvodce nema zajisténo vyuziti nebo odstranéni odpadi a pokud by odpady vzniklé
v disledku pokracovani této ¢innosti mohly zplsobit Skodu na Zivotnim prostiedi

- zru$i rozhodnuti o udéleni souhlasu, ktery spadd do jeho kompetence v piipadé, Ze
osoba, které byl souhlas ud¢len, opakované porusuje povinnosti stanovené zdkonem
nebo opakované neplni podminky, na které¢ je souhlas vazan

- vydava zavazné stanovisko k umisténi stavby, ke zméné vyuziti Gzemi, k povoleni
stavby a k fizenim podle zvlastniho pravniho ptedpisu z hlediska nakladani s odpady

- vydava vyjadreni zejména ke zfizeni zatizeni k odstrafiovani odpadt, k pfipravovanym
zménam vyrobniho procesu nebo vyroby, které maji vliv na naklddani s odpady,
k zavedeni nebo rozsifeni vyroby oxidu titaniCitého, ke zfizeni malych zafizeni
pro biologické zpracovani vyuzitelnych biologicky rozlozitelnych odpadi

e souhrnna stanoviska ke stavbam z hlediska ochrany Zivotniho prostredi
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e koordinovana stanoviska ke stavbam z hlediska uplatnéni podminek dotéenych
organi

3. Usek vodniho hospodaistvi

e vykon statni spravy na useku vodniho hospodarstvi

- vykon funkce vodopravniho uradu

- vykon dozoru nad dodrzovanim ustanoveni vodniho zakona

- povoleni k nakladani s vodami (odbér, vypousténi, akumulace, vzdouvani)

- povoleni k vysazovani stromt v zaplavovych uzemich, k t€zbé pisku, Stérkopisku
a zasypavani ramen vodnich tokt

- povoleni ke stavbam vodnich dél (pfehrady, hraze, jezy, rybniky, Gprava vodnich tokd,
vodovody, kanalizace, Cov, stavby na ochranu pfed povodnémi, meliorace,
zavlazovani)

- souhlasy k prizkumnym geologickym pracim (studny, tepelna ¢erpadla apod.)

- vedeni vodopravni evidence

- zjiStovani a hodnoceni stavu povrchovych a podzemnich vod, planovani v oblasti vod

- ochrana vodnich poméri a vodnich zdroji, ochrannd pasma vodnich zdroji (citlivé
a zranitelné oblasti)

- stanoveni minimdlnich zlstatkovych pritoki

- vypousténi odpadnich vod

- nakladéni se zdvadnymi latkami Skodlivym vodam

- Setfeni ekologickych havarii, povinnosti pii havarii, opatfeni k napravé

- statni sprava na Gseku vodnich tokl

- technicko bezpe€nostni dohled nad vodnimi dily

- ochrana pfed povodnémi (povodiové plany, povodiové prohlidky, zaplavova tzemi,
omezeni ¢innosti)

- Vodopravni dozor, sankce (pokuty, piestupky)

- statni sprdva na useku vodovodl a kanalizaci, povinnosti odbératele, odvadéni
odpadnich vod

4. Usek statni spravy lesii, myslivosti a ryba¥stvi

¢ vykon statni spravy na useku lest

- ochrana pozemki uréenych k plnéni funkci lesa

- rozhodovani o souhlasu k navrhim uzemné planovaci dokumentace a k vydavani
uzemnich rozhodnuti, jimiZ maji byt doteny lesni pozemky

- déleni lesnich pozemku

- trvalé nebo docasné odnéti lesnich pozemku z plnéni funkce lesa

- docasné omezeni nebo vylou€eni vstupu do lesa

- povoleni vyjimky ze zakazu nékterych ¢innosti v lese

- ukladéni opatfeni k ochrané lesnich pozemki a ke zlepSeni stavu lesti a plnéni jejich
funkci

- omezeni n€kterych ¢innosti v lesich

- rozhodovani o opatfeni proti Sktidciim lesa a o nezbytnych opatienich k odvraceni
nebezpeci ohrozujiciho existenci lesa

- povolovani vyjimek ze stanovené velikosti nebo Sitky holé seCe a ze lhiit pro zalesnéni
a zajisténi lesnich kultur

- zajiStovani zpracovani lesnich hospodarskych osnov
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udélovani licenci pro ¢innost odborného lesniho hospodaie
vykonavani dozoru nad dodrzovanim lesniho zakona
prestupkové fizeni na tomto useku v obvodu své izemni ptisobnosti

vykon statni spravy na useku myslivosti

uznavani honiteb, obor a vedeni rejstiiku honebnich spolecenstev

vedeni evidence honiteb a jejich vyuziti pro vykon prava myslivosti

registrovani honebnich spolecenstev

vydéavani a odebirani loveckych listki

povolovani, popf. ukladani uprav stavu zvéie

povolovani lovu zvéfe mimo dobu lovu

urovani jakostnich tfid a minimalnich a normovanych stavii vybranych druht zvéte
pro jednotlivé honitby

ustanovovani a odvolavani mysliveckych hospodari

kontrola plnéni plani mysliveckého hospodateni v honitbach a jejich ur€ovani, pokud
nedojde k dohod¢ mezi drzitelem a uzivatelem honitby

ptestupkové fizeni na tseku myslivosti

vykon statni spravy na useku rybarstvi

vydéavani a odebirdni rybarskych listkti

ustanoveni, odvolani a zruSeni rybatskych strazi

evidence vsech rybarskych strazi v ptisobnosti obce s rozsifenou piisobnosti
projednavani prestupki podle zdkona o rybarstvi

zabezpedovani tukoli na iseku ochrany rostlin
ochrana Gizemi pied zavlecenim a roz§ifovanim karanténnich Skodlivych organismi

statni sprava na iseku zdkona na ochranu zvirat proti tyrani

agenda sankéniho zakona

7 We

5. Ostatni ¢innosti odboru Zivotniho prostredi

zabezpeceni ekologické vychovy, poradenska a odborna ¢innost ve vztahu k Zivotnimu
prostiedi

zptistupnovani a poskytovani informaci o stavu Zivotniho prosttedi a ptfirodnich zdroji
vetejnosti

plnéni funkce povodiového organu mésta Rokycany a ORP Rokycany v obdobi mimo
povoden

poskytnuti informaci o moznych zdrojich pitné vody v rdmci krizovych situaci
zadavani vetfejnych zakazek v rozsahu své ptsobnosti

projednavani prestupklt a ukladani sankci v rozsahu své pilisobnosti podle zédkona
¢. 250/2016 Sh., 0 odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich, ve znéni pozd¢jsich
piedpist

vyfizovani petic, stiznosti, podnétil a oznameni, které spadaji do jeho kompetence
zabezpeceni fidici kontroly jako soucast vnitiniho kontrolniho systému podle zdkona
¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve znéni pozdé¢jSich predpisii

vede zdznamy a piislusnou dokumentaci v rozsahu své odborné ¢innosti

zajiStuje péci o nalezena zvitata

vykonéva funkci spravce rozpoctu pro kapitolu 11
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Odbor kancelare tajemnika

7

Useky:

l. Personalni a mzdové prace

2. Pravni zalezZitosti uradu

3. Sekretariaty

4. Ostatni ¢innosti odboru kancelare tajemnika

1. Usek personalni a mzdové prace

zabezpeceni pracovné pravnich tkonli podle zédkoniku préace, organizace vybérovych
fizeni podle zédkona €. 312/2002 Sb.

vedeni pifehledu zaméstnancli, ktefi maji povinnost vykonat zkousku ZOZ,
zabezpeceni ochrany osobnich udaju fyzickych osob

spoluprace s ufadem prace

komplexni zpracovani mzdové agendy zaméstnanci, vedeni piehledi o platech
a jejich struktute a prehledu o ostatnich slozkdch mzdy

vede agendu socialniho a zdravotniho pojiSténi zaméstnancli, vyuctovani a odvody
dani, srazek z plata

provadi uctovani pojistného za pracovni tirazy a nemoci z povolani

vede agendu pracovnikli vykonavajicich vetejné prospésné prace

vede agendu penzijniho pfipojisténi zamestnancti

2. Usek pravnich zalezitosti uradu

zpracovani interniho pfedpisu k realizaci zdkona, rozhodovani o odvolani podle
zdkona o svobodném pfistupu k informacim, vydavani vyro¢nich zprav za
pfedchazejici kalendaini rok o cinnosti méstského ufadu v oblasti poskytovani
informaci

zpracovava pozadované navrhy smluv a dalSich listin

vyfizovani petic, stiznosti, podnétii a oznameni, které spadaji do jeho kompetence
zajist'uje poradenskou ¢innost pro jednotlivé odbory méstského tradu

zajistuje zastupovani mésta Rokycany pied soudy a jinymi organy

zajistuje zpracovani pravnich podklada pro potieby soudnich a dalSich fizeni
Spolupracuje pii feseni prestupkti

3. Usek sekretariati

zajisStovani informacnich publicistickych a tiskovych vztaht  k verejnosti
a hromadnym sdélovacim prostiedkiim

organizace vydavani ,,Rokycanskych novin*

zajistuje ¢innost sekretariatu a organizaci spoleCenskych akci starosty mésta
vyhotoveni zapisti a usneseni z RM a ZM

provadéni kontroly plnéni usneseni RM a ZM

4. Usek ostatnich &innosti odboru kancelife tajemnika
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e zabezpecuje fidici kontrolu jako souc¢ést vnitiniho kontrolniho systému podle zédkona
¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve znéni pozd¢jSich predpisii, vede zdznamy
a prislusnou dokumentaci

e zajisténi informacni sluzby pro vetrejnost

e zprava o ¢innosti Ufadu za kalendaini rok

e organizace oslav pro Mésto Rokycany

e realizace partnerskych vztahii s mésty Greiz a Pfinztal
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Oddéleni kontroly

Hlavni ¢innosti:

e vedeni evidence usneseni vlady CR, jejich predavani vedoucim odvétvovych odborti
a provadéni kontroly jejich plnéni v ramci M&U, na zakladé pozadavku Utadu vlady
CR informuje také starosty obci v ramci piisobnosti povéfeného tfadu

e vyfizovani petic, stiznosti, podnéti a oznameni, které spadaji do jeho kompetence

e vedeni centralni evidence petic a stiznosti, podle obsahu piedava stiznosti a petice
k vytizeni ptislusnym odborim, sleduje a kontroluje jejich véasné vyfizovani

e zpracovava ro¢ni prehled o vyfizeni petic a stiznosti a predava jej radé mésta

e vedeni evidence obecné zavaznych vyhlaSek meésta a nafizeni mésta, vnitinich
predpisti mésta

e spolupracuje s ptislusnymi odbory pii aktualizaci organiza¢niho fadu M&U a dalgich
vnitfnich smémic M&U

e poskytuje obcantiim k nahlédnuti Sbirky zékonu, piipadné dal§i stanovené pravni
predpisy

e pro vedouci odboril a vyjmenované organizace zajistuje informace o novych pravnich
ptedpisech (Sbirky zdkont, Véstniky, atd.)

e provadéni naslednych vetejnospravnich kontrol na misté u ptispévkovych organizaci
ziizenych méstem, v¢€. zajisténi nahrady interniho auditu

e provadéni naslednych vetejnospravnich kontrol na misté u piijemcti dotaci z rozpoctu
meésta

e provadéni wvnitfnich kontrol tufadu, vcetné organizacnich slozek, zajiStovani
nahradnich opatfeni interniho auditu

e na zéklad¢ svych zjisténi piedklada starostovi mésta doporuceni ke zdokonalovani
kvality vnitiniho kontrolniho systému, k pfedchazeni nebo ke zmirnéni rizik a k pfijeti
opatfeni k napravé zjisténych nedostatkti

e zajistuje konzultaéni ¢innost pro M&U, organizaéni slozky a piispévkové organizace
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