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Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Organizac¢ni fad je zdkladni organizac¢ni normou upravujici vnitini organizaci M¢éstského
ufadu Rokycany (dale uradu). Organizacni fad stanovi postaveni a pisobnost ufadu, jeho
vnitini ¢lenéni, délbu plsobnosti mezi piedstaviteli ufadu, vztahy Gfadu k orgdnim meésta
a zéasady vnitiniho styku.

Clanek 2
Postaveni a piisobnost méstského uradu

(1) Postaveni a plisobnost ufadu upravuje zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich ve znéni
pozd¢jsich predpisi.

(2) Podle zdkona ¢. 314/2002 Sb., o stanoveni obci s povéfenym obecnim ufadem
a stanoveni obci s rozsifenou pusobnosti a v souladu s vyhlaskou ¢. 388/2002 Sb.,
o stanoveni spravnich obvodi obci s povéfenym obecnim ufadem a spravnich obvodl
obci s rozsifenou pisobnosti, je spravni obvod mésta Rokycan s povéfenym obecnim
ufadem vymezen izemim obci:

Bi'ezina, BuSovice (Sedlecko, Stiapole), Dobriv (Pavlovsko), Ejpovice, Holoubkov,
Hradek (Nova Hut’), Hirky, Cheznovice, Kakejcov (Drazky), Kamenny Ujezd,
Klabava, Kornatice, Litohlavy, Medovy Ujezd, Me$no, MiroSov (Myt’), Myto
(Karizek — dolni), Nevid, Osek (Vitinka), Prikosice, Rakova, Rokycany (Borek),
Skotice, Sméd¢ice, Strasice, Svojkovice, Stitov, Téné, T&kov, Trokavec, Vesela,
Visky, Volduchy, Vsenice.

Yrw

(3) Spravni obvod mésta Rokycany jako obce s rozsifenou ptsobnosti (podle zikona
¢. 314/2002 Sb.) je vymezen obcemi okresu Rokycany.

(4) Pro vykon samostatné pusobnosti mésto zaklada a zfizuje pravnické osoby
a organizacni slozZky mésta, pokud zikon nestanovi jinak, které ridi a v ramci své
pusobnosti provadi jejich finan¢ni kontrolu.

(5) Prenesena pusobnost je vykonavana v rozsahu stanoveném zakonem o obcich
a zvlastnimi zakony.

(6) Vydava a spravuje medialni prostiedky:

a) webové stranky Mésta Rokycany — www.rokycany.cz
b) mésicnik ,,Rokycanské noviny*

c) facebookovy profil Mésta Rokycany

d) propagacni tiskoviny

Clanek 3
Vhitini ¢lenéni méstského uradu

(1) Méstsky uiad Rokycany tvofi:

- starosta,


http://www.rokycany.cz/
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- mistostarosta (zastupujici starostu v dobé jeho neptitomnosti),
- mistostarosta,

- tajemnik,

- zaméstnanci mésta zatazeni do méstského uradu.

(2) Utad se organizaéné ¢leni na jednotlivé odbory a oddéleni.

Jsou to:

a) odbor dopravy oD

b) odbor finan¢ni OFI

c¢) odbor rozvoje mésta ORM
ca) odd¢leni majetkopravni ORMM

d) odbor spravni a obecni zivnostensky trad 0S0ZU

e) odbor stavebni OST

f) odbor socialni a zdravotni 0SZz

g) odbor skolstvi a kultury OSK

h) odbor Zivotniho prostiedi OZP

i) odbor kancelai tajemnika KTAJ

J) oddéleni kontroly OK

(3) Obec podle § 35a) zakona o obcich mize pro vykon samostatné plisobnosti zakladat
a zfizovat pravnické osoby a organizacni slozky obce, pokud zakon nestanovi jinak.

(4) Rada mésta vsouladu se zakonem o obcich plni vici pravnickym osobam

a organizacnim sloZkam tkoly zakladatele nebo zfizovatele.
a) Prostiednictvim odboru Skolstvi a kultury metodicky fidi a kontroluje tyto
ptispévkové organizace:

- Méstska knihovna Rokycany, piispévkova organizace

- Zakladni skola T.G.Masaryka Rokycany, pfispévkova organizace

- Zakladni skola Rokycany, ulice Miru 64, pfispévkova organizace

- Zékladni Skola Jizni predmésti Rokycany, pfispévkova organizace

- Matetska skola Rokycany, U Saské brany, ptispévkova organizace

- Mateiské skola Rokycany, Skolni ulice 642, ptispévkové organizace

b) Prostiednictvim odboru finan¢niho fidi a kontroluje tyto organiza¢ni slozky:
- Pecovatelskd sluzba mésta Rokycany
- Sportovni zafizeni mésta Rokycany



1. dubna 2019 Za aktualizaci této smérnice odpovidd tajemnik MéU

(5) Jako organ mésta je ziizena méstska policie. Ziizeni a ¢innost obecni policie upravuje
zékon €. 553/1991 Sb., o obecni policii, ve znéni pozdéjsich predpist.

Clanek 4
Systém Fizeni, Fidici a organiza¢ni normy

(1) Rizeni méstského tfadu je realizovano témito fidicimi stupni:
- rada mésta
- starosta mésta
- mistostarostové
- tajemnik M&U
- vedouci odbort
- vedouci oddé€leni

(2) Systém fizeni je v rdmci méstského Gfadu stanoven zavaznou a platnou soustavou
vnitinich a fidicich norem.

(3) Soustavu tidicich norem méstského tradu tvofi:

a) Usneseni Rady mésta Rokycany jako vykonného organu v oblasti samostatné
pusobnosti mésta.

b) Ptikazy starosty a mistostarostt ve vécech nalezejicich k vykonu samospravy
adresované tajemnikovi, vedoucim odbort, které fesi urcity casové vymezeny
problém.

c) Ptikazy (tkoly) tajemnika, které podle potieby a v ramci své pusobnosti vydava
k zajisténi fadného a v€asného plnéni tkoli méstského ufadu (relativné kratkodobého
charakteru nebo jednordzovych). Soucasti piikazu je 1 konkrétni stanoveni
odpovédnosti za plnéni ukolt.

d) Ptikazy (ukoly) ostatnich vedoucich zaméstnanci vydavané obdobné, jako je uvedeno
v bodu c).

e) Vnitini smérnice tajemnika vydané v ramci své plsobnosti ke stanoveni dilezitych
opatfeni v ramci meéstského ufadu, které jsou urCeny vedoucim zaméstnanciim,
eventudlné vSem zaméstnanclim Ufadu. Pfedmétem smérnic jsou opatfeni relativné
dlouhodobého charakteru.

(4) Soustavu vnitinich norem méstského uradu tvofi zejména:

a) Organiza¢ni fad méstského ufadu, ktery piedstavuje zakladni organiza¢ni normu -
vnitini smérnici komplexniho charakteru a vytvari zaklad navazujicich organizacnich
norem uradu; schvaluje rada mésta; vydava tajemnik méstského uradu.

b) Pracovni fad, ktery vymezuje pracovné pravni vztahy mezi zaméstnavatelem
a zameéstnanci meéstského urfadu, zejména za tucelem wvnitiniho potadku, tadné
organizace prace a upevnéni pracovni kazné vramci méstského ufadu; vydava
tajemnik méstského ufadu s pisemnym souhlasem odborové organizace.
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c) Spisovy tad, ktery zabezpecuje Fadny vykon spisové, skartaéni a archivacni sluzby
V podminkéch tfadu; vydava tajemnik méstského ufadu.

d) Podpisovy ftad, ktery vymezuje kompetence jednotlivych odpovédnych osob
méstského tradu pii podepisovani pisemnosti; vydava tajemnik méstského uiadu.

e) Pravidla pro pfijimani a vyfizovani petic a stiznosti, kterd stanovi postup odbort,
kancelafe tajemnika a oddéleni méstského uradu pii jejich vytizovani; schvaluje rada
mésta; vydava tajemnik méstského uradu.

Clanek 5
Starosta mésta

(1) Starosta zastupuje mésto navenek a je v ¢ele méstského ufadu. Svolava jednani
zastupitelstva a rady mésta a jejich jednéani fidi. Podepisuje pravni piedpisy meésta,
usneseni rady a zastupitelstva mésta a plni ukoly starosty obce podle zvlastnich
zéakond.

(2) Starosta zejména:

a) se souhlasem feditele krajského uradu jmenuje a odvolava tajemnika méstského uradu
a stanovi mu plat podle zvlastnich predpist,

b) v piipadech stanovenych zvlastnimi zakony zfizuje zvlastni organy meésta, jmenuje
a odvolava jejich ¢leny a rozhoduje o jejich podjatosti ve spravnim fizeni,

€) odpovida za v¢asné objednani pfezkoumani hospodatfeni mésta za uplynuly kalendaini
rok,

d) zajistuje plnéni Ukoll vnitinitho kontrolniho systému, vydava piikazy k napraveé
nedostatk,

e) tidi méstskou policii a mize pozadovat po policii CR spolupraci pii zabezpecovani
mistnich zélezitosti vefejného potradku,

f) odpovida za informovani vefejnosti o ¢innosti mésta a jeho organd,

g) muze pozastavit vykon usneseni rady mésta a piedlozit je k rozhodnuti zastupitelstvu
meésta, ma-li za to, ze je nespravné,

h) zastupuje mésto ve Vodohospodaiském sdruzeni Rokycanska,

1) je zastupcem meésta ve Valné hromadé spole¢nosti Rumpold-R Rokycany s.r.o.,
j) je pfedsedou povodnové komise mésta a povodiiové komise ORP,

k) ucastni se jednani dobrovolnych svazkt obci, v nichz je mésto ¢lenem,

I) v dobé od voleb do zastupitelstva mésta do jeho ustavujiciho zasedani zabezpecuje
hospodafeni mésta podle schvéaleného rozpoCtu a plni dalsi nezbytné ukoly
v samostatné pusobnosti mésta vyjma Ukoli zdkonem vyhrazenych zastupitelstvu
nebo radé mésta,
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m) muiZe organizovat porady se starosty obci ve spravnim obvodu povéfeného tfadu,

n) plni tkoly zaméstnavatele vi¢i uvolnénym ¢lentim zastupitelstva, tajemnikovi Gfadu,
méstské policii, organiza¢nim slozkam mésta,

0) projednava s oddélenim kontroly vysledky kontrol v oblasti samospravy,
prispévkovych organizaci a organizaCnich slozek a dohlizi na odstraiiovani téchto
nedostatkd,

p) zajistuje vzpominkové akce mésta,

q) sleduje ¢innost a projednava ji s piislusnymi vedoucimi, odsouhlasuje materialy do
rady mésta a zastupitelstva mésta z oblasti organiza¢nich slozek mésta Rokycany,

r) spolupracuje s ufadem prace v oblasti zaméstnanosti,
S) zabezpeluje partnerské vztahy s mésty Pfinztal a Greiz,

t) poskytuje informace a podklady komisi pro vztahy s partnerskymi mésty a ma pravo
se jednani komise zucastnit,

u) vyhodnocuje ¢innost organizacnich slozek mésta.
Clanek 6
Mistostarostové mésta

r~r

(1) DohliZi na ¢innost organd, ptispévkovych organizaci a spolecnosti v nichZ ma mésto
Rokycany majetkovou ucast v rdmci své funkéni plisobnosti.

(2) Poskytuji informace a doziraji nad ¢innostmi komisi rady mésta, podle nize uvedené¢ho
¢lenéni.
(3) V ramci své funkéni ptisobnosti:

a) kontroluji pIlnéni ukolti uloZzenych radou mésta (dale RM) a zastupitelstvem mésta

(dale ZM) v samostatné puasobnosti, dohlizi na vcasnost odpovédi Elenim rady
a zastupitelstva mésta,

b) zajistuji vztahy s vefejnosti a médii, v¢etn¢ tiskovych zprav,

c) kontroluji sestavovani navrhu rozpoctu mésta a hospodareni meésta dle schvaleného
rozpoctu,

d) sleduji moznosti ziskani dotaci, zabezpeCuji fadné a vcasné podani zadosti a
eventudlni dopliiovani podkladii ve svéfené oblasti,

e) koordinuji ¢innosti souvisejici s realizaci rozvoje uzemi mésta, predkladaji navrhy na
rozvoj uzemi a meésta,

f) vramci své funkéni prislusnosti podepisuji pisemnosti mésta v souladu s podpisovym
radem.
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Mistostarosta (zastupujici starostu v dobé jeho nepritomnosti)

Zastupuje starostu v dobé jeho nepiitomnosti. Spole¢né se starostou podepisuje pravni
predpisy mésta, usneseni rady a zastupitelstva mésta. Zabezpecuje realizaci izemniho
planu, rozvoj uzemi mésta. Sleduje a pripadné¢ predklada navrhy, které by vedly k vyvoji
prumyslovych zon a rozvoji zaméstnanosti. Sleduje ¢erpani rozpoc¢tu a garantuje podklady
pro opodstatnéné zmeény rozpocCtu ve svéfené oblasti. Pravidelné vyhodnocuje plnéni
ptikazni smlouvy na spravu bytového fondu a dohlizi na jeji dodrzovani.

Poskytuje informace a podklady komisi bytové, komisi stavebni a dopravni, komisi
zivotniho prostfedi a ma pravo se jednani komisi zacastnit.

Sleduje ¢innost a projednava ji s pfislusSnymi vedoucimi odborti a déle odsouhlasuje
materidly do rady mésta a zastupitelstva mésta Vsamostatné pulsobnosti obce

Z nasledujicich oblasti:

- odbor zivotniho prosttedi

- odbor rozvoje mésta

Vyhodnocuje stanoviska Vv jednotlivych fizenich, ktera se dotykaji mésta Rokycany —
ovliviiuji majetek mésta a zasahuji na pozemky mésta a to v oblasti odboru stavebniho,
odboru dopravy a odboru zivotniho prostfedi. Dle potteby ulozi pfislusnému vedoucimu
ptedloZeni stanoviska k rozhodnuti organt mésta.

Mistostarosta

Spolupracuje se zastupci cirkvi, min. jednou ro¢né s nimi svolava jednani. Zajistuje
setkdni s neziskovymi organizacemi a sportovnimi kluby. Vyhodnocuje ¢&innost
piispévkovych organizaci mésta. Sleduje Cerpani rozpoctu a garantuje podklady pro
opodstatnéné zmény rozpoctu ve svéiené oblasti. Pravidelné vyhodnocuje ¢innost firem
Rumpold-R Rokycany s.r.o. a Lesy mésta Rokycany, s.r.o. a informuje o tom 1 x ro¢né
zastupitelstvo mésta.

Poskytuje informace a podklady komisi zdravotni a socidlni a komisi pro skolstvi,
kulturu a sport a ma pravo se jednani komisi ztc¢astnit.

Sleduje ¢innost odbort a projednava ji s prislusnymi vedoucimi, odsouhlasuje materialy
do rady mésta a zastupitelstva mésta Vv samostatné pisobnosti mésta z nasledujicich
oblasti:

- odbor finanéni

- odbor skolstvi a kultury

- odbor spravni a obecni zivnostensky tiad

- odbor socialni a zdravotni

- pfisp€vkové organizace
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Clanek 7
Tajemnik méstského Gradu

a) organizuje ¢innost méstského ufadu a je za jeho Cinnost v samostatné i pienesené
pusobnosti odpovédny starostovi, tajemnika meéstského uradu jmenuje a odvolava
starosta s predchozim souhlasem feditele krajského ufadu a stanovi mu plat podle
zvlastnich predpist,

b) ve vztahu k zaméstnanciim mésta zatazenym pro vykon prace do méstského ufadu je
tajemnik statutarnim orgdnem zameéstnavatele, fidi a kontroluje c¢innost vsech
zamé&stnancll do méstského ufadu zarazenych, uzavird a ukoncuje jejich pracovni
pomér, dava radé mésta navrh na jmenovani a odvolani vedoucich odbori, stanovi
jejich platy podle zvlastniho predpisu a plni dals$i ukoly zaméstnavatele podle
pracovnépravnich predpisii,

€) vydava spisovy fad, skartacni plan a pracovni fad méstského tGfadu a jiné vnitini
pracovn¢ pravni predpisy, neni-li jejich vydavani stanoveno zékonem nebo je
vyhrazeno radé ¢i zastupitelstvu,

d) zodpovida za plnost a véasnost materiali do rady mésta a zastupitelstva mésta,
e) zajistuje plnéni tkoll méstského uradu Vv prenesené pusobnosti, dohlizi na dodrzovani
procesnich predpisit pii vykonu stitni spravy, rozhoduje o podjatosti vedoucich

odbort ve spravnich fizenich jednotlivymi odbory vedenych,

f) tcastni se zasedani zastupitelstva a zasedani rady a ma pravo vystoupit v rozpravé na
téchto zasedanich ke kazdému bodu programu s hlasem poradnim, ma pravo uzivat
zaveésny odznak se statnim znakem, ma pravo Ucastnit se jednani vyborl zastupitelstva
a komisi rady,

g) podili se na plnéni tkold vnitiniho kontrolniho systému, vydava piikazy k napravé
nedostatk,

h) po dobu své nepiitomnosti uréuje tajemnik svého zastupce z fad vedoucich odbort,

i) je partnerem odborové organizaci pii kolektivnim vyjednavani a ve vécech pracovné
pravnich,

j) fidi odbor kancelafe tajemnika,
k) sleduje cinnost odboru stavebniho a odboru dopravy a projednava ji s jejich

piisluSnymi vedoucimi.

Predkladd radé¢ mésta a zastupitelstvu mésta navrhy v oblasti pfenesené¢ a samostatné
pusobnosti za vSechny odbory, pokud se materialy tykaji:

- vnitinich norem a opatieni organii meésta,
- pInéni tkold vedoucimi odbort.
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Clanek 8
Vedouci odboriu

(1) Vedouci odbori jsou zaméstnanci mestského ufadu jmenovani do funkce radou mésta
na navrh tajemnika méstského tradu. Jsou podrtizeni tajemnikovi méstského uradu. Pti
zabezpecovani urcenych ¢innosti v rdmci samostatné pisobnosti jsou podiizeni rovnéz
poveéirenému mistostarostovi nebo starostovi.

(2) Pusobnost vedoucich odbort:

a) jsou nadfizeni vS§em zaméstnanctum piislusného odboru;

b) ftidi a organizuji praci svéfen¢ho odboru a odpovidaji za jeho celkovou ¢innost;

c) odpovidaji za fadné splnéni kol ulozenych odboru organy mésta;

d) odpovidaji za fadny vykon samospravy a statni spravy, pokud je odboru svéfena; ve
vécech vykonu statni spravy na svéfeném tseku podepisuji rozhodnuti a jind opatfeni
vedouci pfislusného odboru. Rozhodnuti a jind opatfeni vydana zvlastnim organem

podepisuje piedseda tohoto orgdnu, ptipadné zvlaStnim zdkonem urceny clen tohoto
organu;

e) zpracovavaji a odpovidaji za v€asnou a kvalitni piipravu materialt a piedkladaji je
Kk projednavani v organech mésta;

f) zacCasthuji se zasedani zastupitelstva mésta;

g) vypracovavaji se souhlasem tajemnika méstského ufadu pracovni naplné zaméstnanct
odboru, navrhuji tajemnikovi platy jednotlivych zaméstnanct odboru;

h) navrhuji organiza¢ni Clenéni fizeného odboru, Upravy pracovnich naplni odboru
a urcuji své zéastupce po dobu své nepfitomnosti; V naléhavém piipadé, pokud jej
nemuize uréit vedouci odboru, uruje zastupce, na dobu nepfitomnosti vedouciho,
tajemnik Ufadu;

1) odpovidaji za personalni rozvoj a odborné vzdélavani zaméstnanci v ramci odboru;

J) koordinuji praci odboru s praci ostatnich odbori méstského ufadu a uzce spolupracuji
s jejich vedoucimi pfi feSeni spolecnych tkolt;

k) zabezpecuji vedeni Uplné a piehledné dokumentace obecné zavaznych predpist,
smérnic a usneseni potfebnych pro praci odboru, vedou evidenci vydanych
rozhodnuti, feSenych stiZznosti a podanych informaci, potvrzeni a zprav, jsou
odpovédni za dodrzovani spisového fadu zaméstnanci odboru;

I) rozhoduji o poskytovani informaci zadateli podle zvlastniho zakona; odpovidaji za
ochranu osobnich udaja;

m) zajistuji odbornou, metodickou a administrativni pomoc komisim rady a vyborim
zastupitelstva a poskytovani informaci zastupitelim mésta,;

n) odpovidaji za fadné a ucelné vyuzivani vypocetni i jiné techniky na odboru;
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0) operativné vymezuji vzajemné zastupovani jednotlivych zaméstnanci tak, aby bylo
zajiSténo plynulé plnéni tkoli odboru;

p) odpovidaji za dopliovani spoleénych databazi ve vefejnych slozkach v zalezitostech
a ptipadech, svéfenych odboru k vyfizeni ¢i koordinaci (evidence soudnich sport,
evidence smluv, evidence pohledavek, evidence odborné literatury a periodik atd.);

g) jsou v ramci vymezenych povinnosti, pravomoci a odpovédnosti povinni zajistit
fungovani vnitiniho kontrolniho systému. Soucasné jsou povinni podévat vedoucimu
organu vefejné spravy vcasné a spolehlivé informace o vysledcich dosahovanych pfi
plnéni stanovenych ukold, o vzniku vyznamnych rizik, o zavaznych nedostatcich
v Cinnosti orgénu vefejné spravy a o piijimanych a plnénych opatfenich k jejich
naprave.

Clanek 9
Vedouci oddéleni kontroly

(1) Vedouci odd¢leni kontroly je zamé&stnancem, ktery je zafazeny do méstského tGfadu
a je jmenovan vedoucim uradu.

(2) Pasobnost vedouciho oddéleni kontroly:

a) je nadfizen zaméstnancim oddé€leni kontroly,
b) fidi a organizuje praci oddéleni a odpovida za jeho celkovou ¢innost,
C) ptipravuje plany vnitinich kontrol a vefejnospravnich kontrol na misté,

d) podava starostovi v€asné a spolehlivé informace o vysledcich dosahovanych pii plnéni
stanovenych ukoli, o vzniku vyznamnych rizik, o zdvaznych nedostatcich v Cinnosti
organu vefejné spravy a o pfijimanych a plnénych opatfenich k jejich naprave,

e) odpovida za fadné splnéni ukold uloZzenych oddéleni organy mésta,

f) podepisuje rozhodnuti a jina opatieni oddéleni, pokud je neni povinen podepisovat
starosta (podle zakona o kontrole),

g) zpracovava a odpovida za vasnou a kvalitni ptipravu materiali k projednavani
Vv organech mésta,

h) ucastni se zasedani zastupitelstva mésta,

1) vypracovava se souhlasem tajemnika pracovni naplné zaméstnanct oddéleni kontroly,
navrhuje tajemnikovi platy jednotlivych zaméstnanct oddélenti,

J) urcuje svého zastupce po dobu své nepfitomnosti,
K) odpovida za personalni rozvoj a odborné vzdélavani zameéstnancti v ramci oddéleni,

I) koordinuje praci oddéleni kontroly s praci ostatnich odbort méstského tGfadu a tzce
spolupracuje s jejich vedoucimi pfi feseni spolecnych tikolt,

m) zabezpecuje vedeni uplné a piehledné dokumentace obecné zavaznych predpisd,
smérnic a usneseni potfebnych pro praci oddélent,

n) rozhoduje o poskytovani informaci zadateli podle zvlastniho zakona; odpovida za
ochranu osobnich udaja,
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0)

p)
q)

zajistuje odbornou, metodickou a administrativni pomoc komisim rady a vyborim
zastupitelstva a poskytovani informaci zastupitelim mésta,

odpovida za fadné a ucelné vyuzivani vypocetni i jiné techniky na oddé€lent,
operativné vymezuje vzajemné zastupovani jednotlivych zaméstnancii tak, aby bylo
zajisténo plynulé plnéni kol oddéleni.

Clanek 10
Vedouci majetkopravniho oddéleni

(1) Vedouci majetkopravniho oddéleni odboru rozvoje mésta (dale jen oddéleni) je

zaméstnancem, ktery je zafazeny do méstského ifadu a je jmenovan vedoucim tradu.

(2) Ptsobnost vedouciho oddéleni:

a) je nadfizen zaméstnancum odd¢leni a podiizen vedoucimu odboru rozvoje mésta,
b) fidi a organizuje praci oddéleni a odpovida za jeho celkovou ¢innost,
C) pfiipravuje plany vnitinich kontrol oddélenti,
d) odpovida za fadné splnéni kol ulozenych oddéleni organy mésta,
e) zpracovava a odpovida za v€asnou a kvalitni pfipravu materiald k projednavani
Vv organech mésta,
f) ucastni se zasedani zastupitelstva mésta,

g) navrhuje Upravy pracovnich naplni oddéleni a uréuje své zastupce po dobu své
nepiitomnosti; v naléhavém piipad€, pokud jej nemilize urcit vedouci oddéleni,
urcuje zastupce, na dobu neptitomnosti vedouciho oddé€leni, vedouci odboru,

h) odpovidd za persondlni rozvoj a odborné vzdélavani zaméstnancii v ramci
odd¢leni,

i) koordinuje praci oddéleni s praci ostatnich odbori a oddéleni méstského uradu a
uzce spolupracuje s jejich vedoucimi pti feSeni spole¢nych ukold,

J) zabezpecuje vedeni Uplné a piehledné dokumentace obecné zavaznych predpist,
smérnic a usneseni potiebnych pro praci oddéleni, vede evidenci feSenych
stiznosti a podanych informaci, potvrzeni a zprav, je odpovédny za dodrzovani
spisového fadu zaméstnanci oddélent;

K) rozhoduje o poskytovani informaci zadateli podle zvlastniho zakona; odpovida za
ochranu osobnich udaja,

I) zajistuje odbornou, metodickou a administrativni pomoc komisim rady a vyborim
zastupitelstva a poskytovani informaci zastupitelim mésta,

m) odpovida za fadné a ucelné vyuzivani vypocetni i jiné techniky na odd¢leni,

n) operativné vymezuje vzajemné zastupovani jednotlivych zaméstnanci oddé€leni
tak, aby bylo zajisténo plynulé plnéni tikol oddéleni;

0) odpovida za doplnovani spoleénych databazi ve vetejnych slozkach v zalezitostech
a pripadech, svéfenych oddé¢leni Kk vyfizeni ¢i koordinaci (evidence soudnich
sport, evidence smluv, evidence pohledavek, evidence odborné literatury a

periodik atd.);
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p) je v ramci vymezenych povinnosti, pravomoci a odpovédnosti povinen zajistit
fungovani vnitiniho kontrolniho systému. Soucasné je povinen podavat
vedoucimu odboru véasné a spolehlivé informace o vysledcich dosahovanych pfi
plnéni stanovenych ukoll, o vzniku vyznamnych rizik, o zavaznych nedostatcich v
¢innosti organu vefejné spravy a o prijimanych a plnénych opatienich k jejich
naprave.

Clanek 11
Zaméstnanci méstského aradu

a) Zaméstnancim mésta zafazenym do méstského ufadu vznika pracovni pomér
pracovni smlouvou. Vedoucim zaméstnancim miize vzniknout pracovni pomér
jmenovanim do funkce.

b) Kazdy zaméstnanec je v ramci méstského tufadu zaélenén do zakladniho
organiza¢niho utvaru, tj. odboru méstského uradu nebo oddéleni kontroly.

c) Vsouladu s¢lenénim odboru jsou zaméstnanci méstského ufadu pfimo podtizeni
vedoucimu odboru nebo vedoucimu oddéleni kontroly.

d) Zaméstnanci vykonavaji svoji praci v souladu suzavienou pracovni smlouvou,
stanovenou pracovni naplni a s piikazy svého nadiizeného.

e) Pii své Cinnosti se zaméstnanci fidi obecné zdvaznymi pravnimi piedpisy, vnitinimi
smérnicemi, usnesenimi organt meésta.

f) Zakladni prava a povinnosti zaméstnanct jsou stanovena pracovnépravnimi predpisy
a Pracovnim fddem méstského uradu.

(@

lanek 12
Opravnéna uredni osoba

Opravnénou ufedni osobou ve smyslu § 15 odst. 2 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravniho
fadu, jsou vedouci odborti méstského utradu, vedouci oddéleni kontroly méstského utradu
a zaméstnanci ufadu zafazeni do meéstského utradu, ktefi jsou podle tohoto Organiza¢niho
fadu a podle svych pracovnich ndplni povétreni provadénim tikoni ve spravnim fizeni.

Clanek 13
Zvlastni organy

1. Komise pro projednavani prestupki mésta Rokycany

Starosta mésta zfizuje v souladu s § 106 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
ziizeni), ve znéni pozd¢jsich predpisi a § 61 zakona ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za
prestupky a fizeni 0 nich, ve znéni pozdé&jSich predpisi Komisi pro projednavani
prestupkt mésta Rokycany. Jeji ¢innost zabezpecuje odbor spravni a obecni zivnostensky
urad.
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2. Komise pro socialné - pravni ochranu déti

Starosta mésta zfizuje v souladu s § 106 zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
ziizeni), ve znéni pozd¢jSich predpisii a § 38 zdkona ¢. 359/1999 Sb., o socialné-pravni
ochrané déti, ve znéni pozdéjsich predpisit Komisi pro socialn€ — pravni ochranu déti. Jeji
¢innost zabezpecuje odbor socidlni a zdravotni.

Clanek 14
Zavéreéna ustanoveni

Organizacni fad Méstského Uradu Rokycany je zdvazny pro organy mésta, starostu,
mistostarosty, tajemnika a dal§i zaméstnance méstského tradu.

Ptilohy organiza¢niho fadu, které jsou jeho nedilnou soucasti, tvofi:

l. Organizacni struktura Méstského ufadu Rokycany
Il.  Pracovni néplné€ odborti a oddéleni méstského uradu

ZruSuje se Organiza¢ni fad M¢éstského tfadu Rokycany schvéleny usnesenim rady mésta
¢. 10815 ze dne 22. 12. 2014 véetné jeho dodatku a piiloh.

Tento Organizaéni fad Méstského uradu Rokycany spolu s pfilohami ¢. 1. a IL

organiza¢niho fadu byl schvalen usnesenim Rady mésta Rokycany ¢. 13371 ze dne
26. 3. 2019 s ucinnosti od 1. 4. 2019.

Rokycany dne 26. 3. 2019

Viclav Koci
starosta mésta Rokycany
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