Popis modulu vismo Odbér novinek:

Registrovany uzivatel miize pfes svoje uZivatelské jméno a heslo vstoupit do modulu "Odbér novinek", kde mize nastavit, jaké
dokumenty &i informace, s jakou periodicitou a v jaké formé chce, aby mu byly prostfednictvim elektronické posty zasilany.

1) Uvodni formulaf.

Na obrazku vidite ivodni formulaf modulu "Odbér novinek" o tfech pruzich:

Obrazek 1 - avodni formulaF bez zvolenych odbéra

Yase zvolené odbénys

Odesldni e-mailu s nastavenim vadich odbérd;

Nowy odhbeér:

Ufedni deska j F"Fidatl

Odeslani odbérti za zvolené obdobi: @

Zahmoutzmény od data: [pouZijte kalendar »> @‘? Prowest |

Frowvast |@

Chci si sestavit
dhér dle vastnich potrehb

V pruhu "Vase zvolené
odbéry" uvidite vSechny
své vybrané (oznacené
hvézdi¢kou) i sestavené
odbéry, poté co je nastavite
a nasledné vzdy po vstupu
do modulu "Odbér novinek"
(viz obrazek 5). Své
nastaveni si mizete nechat
poslat elektronickou postou.
Staci kliknout na tlacitko
"Provést" a obdrzite e-mail
s vypisem vasich odbérd.
Pruh "Novy odbér" slouzi
bud k vybéru odbéru,

preddefinovaného spravcem stranek (vyberete v roletce a stisknete "Pfidat"), nebo k pfechodu do formulare pro nastaveni

parametrd vliastniho odbéru (kliknete na "odbér dle vlastnich potfeb")

Pruh "Odeslani odbérii za zvolené obdobi" je uréen k ovéreni funkénosti nové nastaveného odbéru. Je uzite€ny i v pfipadé, Ze
potfebujete vyuzit nastavené odbéry pro zaslani novinek od urcitého data v minulosti, kdy jste je$té novinky neodebirali. Datum, od

néjz véetné pozadujete akci provést, nastavite v kalendafi (viz obr. €. 2) po kliknuti na ikonu

. Tlacitko "Provést" spusti

pozadovanou akci a vy mizete ocekavat e-mail s informacemi o nastaveni vasich odbért. Méjte par minut strpeni, nebude to hned.

Obrazek 2 - Kalendar
2} Kalendar - Microzoft Int..
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2) Sestaveni vlastniho odbéru.

Kliknutim na "odbér dle vlastnich kritérii" v Gvodnim formulafi modulu "Odbér novinek" se dostanete na stranku "Sestaveni odbéru".

Na nasledujicim obrazku (€. 3) je ukazka formulafe s nastavenym parametrem "kategorie" a s kritérii v seznamu kritérii odb&ru. Na
dalSim obrazku (€. 4) je vzhled tohoto formulare pro parametr "autor" se vstupnim textovym polem pro zapis jména autora:

Obrazek 3 - formulaf s nastavenym parametrem "kategorie”, s kritérii v seznamu kritérii odbéru



Sestaveni odhéru

Zadejte libovalny nazev pro nowy odbér: |‘v’3,'f5taxrha

Cheete-li odebirat vEechny novinky bez ormezeni, zaskinéte zde: [ bez omezen 7]
heho sestavte seznam kritérii odbéru novinek:

Seznarm kritérii odbéru:

1. Kategorie: Komise dzemniho rozvoje (vietné podkategorii
2. Pole nazey obsajuje text "wstavba"

3. Pole autor obsajuje text "Novotna"

B

Pararmetr: Hodnota parametru:
kategnriej Finanéni wybor
Kontrolni wibor

Dokumenty volenych organd
Komise rady

LI

W véetné podkategorii @

Pfidat do seznamu kritérii |

Fvolte dalsivlastnosti odbéru:

Pertioda odbéru; Imési&né 'I

Posilat celé soubaory: Cano ®ne @

Odesilati pokud nebyly #3dné zmény. & ano ©* ne @

ULa¥T STorRMO

Obrazek 4 - formulaf s nastavenym parametrem "autor", se vstupnim textovym polem pro zapis jména autora
Sestaveni odberu

Zadejte libovalny nazev pro nowy odbér: |‘v’3,'f5tauha

Cheete-li odebirat viechny novinky bez ormezeni, zaskitnéte zde: [ bez omezen 7]
heho sestavte seznarm kritérii odbéru novinek:

Seznarm kritérii odbéru:

1. Kategorie: Komise (zemniho rozvoje ivietné podkategorii 7%
2. Pole nazev obsajuje text "wstavbha" [
3. Pole autor obsajuje text "Novotnd" E

FParametr:

Hodnota parametru:
Iautnr 'I

Movotna

Pfidat do seznamu kritérii |

Zvolte daldi viastnosti odbéru:

Pertioda odbéru: meésicng =

ano & ne @
Odesilati pokud nebyly #3dné zmény. & ano * ne @

Posilat celé soubory:

ULa¥T STorMO

Ve tfech krocich pak ve formulafi Sestaveni odbéru nastavite parametry svého odbéru.

V prvnim kroku svij nastavovany odbé&r pojmenujte. Bezejmenny odbé&r nelze uloZit.

Ve druhém kroku mazete bud zaskrtnout zaskrtavaci policko chcete-li odebirat véechny novinky bez omezeni, nebo sestavit
seznam kritérii, kterym urcite okruh novinek, které chcete odebirat.

Sestaveni seznamu odbérovych kritérii:

Vyberte parametr. Pfeddefinovany je parametr kategorie. Ten poskytuje moznost vybéru z mnoha kategorii a podkategorii



dokumentu (viz obr. 3). Vyberete-li parametr nazev nebo autor, pak se vzhled formulafe v ¢asti pro druhy krok zméni, protoZe oba
parametry vyZaduji zapis nazvu dokumentu, respektive jména autora dokumentu (viz obr. 3). Do textového pole téchto parametra
staci zapsat i jen ¢ast nazvu, ¢i jména; napfiklad zapiSete-li "ova" do pole pro autora, vysledkem bude posilani dokumentd, jejichz
autory jsou Zeny s pfijmenim kongicim na -ova, ale i napfiklad muzi s pfijmenim Novak, Kovafik, Ovarek.

Tlacitkem "PFidat do seznamu kritérii" pfidate nastavené kritérium do seznamu kritérii odbéru. Kolik jich do seznamu pfidate, zaleZi
jen na vasich pozadavcich. V seznamu pak mohou byt az tfi skupiny kritérii, odvozené od tfi parametrd - "kategorie", "nazev" a
"autor".V kazdé skupiné muZze byt jedno nebo vice kritérii se stejnym parametrem.

Pokud do "seznamu kritérii odbéru" pfidate nékolik kritérii se stejnym parametrem (napfiklad s parametrem "kategorie"), ale

s odlisnou hodnotou (hazvéme je "pfibuzna" kritéria), bude vysledny odbér soudtem téchto kritérii. Cili nastavena "pfibuzna" kritéria
se ve vysledném odbéru scitaji. Nastavite-li vice kritérii vybéru s odliSnym parametrem (nazvéme je "nepfibuzna" kritéria), budou se
ve vysledném odbéru navzajem vyludovat. Cili nastavena "nepfibuzna" kriteria se ve vysledném odbéru vyluguji.

Priklad: Chcete-li vytvofit individualni odbér, ktery Vas bude informovat o zménach v kategoriich Podnikatelé a Podniky (parametr
"kategorie") a jenom ty dokumenty, jejichz autory jsou pan Havli¢ek nebo pan Novak (parametr "autor"), jednoduse sestavte odbér
se Ctyfmi kritérii vybéru (kritérium s parametrem "kategorie" = Podnikatelé, kritérium s parametrem "kategorie" = Podniky, kritérium
s parametrem "autor" = Havlicek a kritérium s parametrem "autor" = Novak).

Ve tfetim kroku nastavite dal$i parametry odbéru:

® periodu odbéru - denné, tydné, mésicne,

® zda posilat celé soubory - pokud zvolite "ne", pak obdrzite pouze seznam novinek s odkazy na soubory. Jinak obdrzite navic
kompletni vypisy vSech soubord v samostatnych e-mailovych zpravach,

® odesilat i pokud nebyly Zadné zmény - volbou "ne" miZete omezt rozsah zpravy vylou¢enim informaci o skute¢nosti, Ze pro
dany odbér nebyla nalezena zadna zmeéna.

Kliknutim na ikonu @ se otevie okno s vysvétlujicim textem k dané oblasti formulare.

Sestaveny odbér uloZite a na nasledujicim obrazku vidite, jak v vodnim formulafi takovy seznam vybranych pfeddefinovanych

a individualné sestavenych odbért vypada. Kliknutim na ikonu S odbér zrusite, kliknutim na ikonu [# se dostanete na formular
"Sestaveni odbérd" (Obr. €. 2), v némz miZete parametry odbéru zménit (u preddefinovanych odbéru tato ikona neni, protoze jejich
nastaveni ménit nelze. Mimo to jsou oznageny hvézdic¢kou).

Obrazek 5 - avodni formulaf se seznamem zvolenych odbéra

vase avolené odhénys

Uiedni deska (denné)* ]
Wistavha (mésiing) (# X
Zhmost (tjdng) #A K

Odeslani e-mailu s nastavenim vadich odbarl; = Frovest |ﬂ
Nowy odber:
) o Chci si sestavit
[Usneseni ~] M odbér die viastnich potieb

Odeslani odbéri za zvolené obdobi: @

Zahrnout zmény od data;|pnuiijte kalendaf == @ Frowvest |

UlozZenim posledniho odbéru jste hotovi a od tohoto okamziku vam budou s nastavenou periodicitou zasilany elektronickou postou
pozadované informace. Odbér s nastavenou denni periodicitou vam bude prvné doru¢en béhem nasledujici noci. Pro otestovani
svych odbérl mizete vyuZit "Odeslani odbérd za zvolené obdobi". Vysledek uvidite béhem nékolika minut.




